QuUYy TRINH NOI BQ, QUY TRIiNH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VUC DU LIEU THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BQ CONG AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 /OD-BCA ngay thdng nam 2026 cua Bo truong Bo Cong an)

1. PANH GIA TAC PONG CHUYEN, XU LY DU LIEU XUYEN BIEN GIOI
- Mia TTHC: 1.014208
- Co quan thwe hién: C12

- Tong théi gian thye hién: 08 gid/ngdy x 15 ngay 1am viée = 120 gio lam viée

d6i véi tb chirc)

- Gidy to, tai lidu c6 lién quan giri kém trong hé so t,heo quy dinh cta Luat Dir li€u va céac
van ban huéng dan thi hanh Luét Dt li€u (Ban sao gidy 10 ching nhdn phdp nhdn cua bén
chuyén, nhdn dit lidu; Ban sao vin ban giao két/hop dong giita bén chuyén dit liéu va bén nhén

dit li¢u; Tai liéu chimg minh cdc bién phap quan Iy, ky thudt duoc dp dung dé bao vé dir lidu;
Cdc tai liéu khdc chitng minh sw can thiét v tinh hop phdp ciia hoat dong chuyén dit liéu...)

@) f?m vai ho‘ SO day da, hop 1€ hoidc }(hong hop 1€, khong du diéu kién thi lap Thong bao
két qua ti€p nhan ho so bao cdo Lanh dao cap Phong xét duyét.

- Quy trinh ngi bo:
Trinh tw | Don vi/can N6i dune céng viée Thoi gian }
thwe hién bo thwe hién ' g cong vie thwe hién
FE=g A r P oA - T l
B“?'c 1 4 Tiep r?l?fl bo “ﬁ? ) Kiém tra hd so dugce giri dén hé théng phin mém dich vu cong hodc tiép nhén tryc tiép ‘
nhin ho so so/af?hbn 10 tir t6 chirc, ¢4 nhan hodc tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh phén hd so bao gom:
g > = o3
C12 - Noi dung Béo céo danh gia tic dong chuyén, xir Iy dit liéu xuyén bién giéi (MAau s6 02 |
ban hanh kém theo Nghi dinh 165/2025/ND-CP ngay 30/6/2025);
- Théng béo giri hd so danh gia tac dong chuyén, xir Iy dit liéu xuyén bién giéi ,(Méu sb |
0Ola ban hanh kém theo Nghi dinh s6 165/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 4p dung doi voi ca o
nhén; MAu s 01b ban hanh kém theo Nghi dinh sé 165/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 4p dung | 04 gio lam |
viée



Ghi chu: Truong hop hé so khéng dua diéu kién hodc chua dat yéu ciu, can b tiép nhan hd
s0 hudng dan cu thé dé co quan, t chuc bo sung hé so (néu 16 1y do khong tiép nhan, ndi dung
can diéu chinh, bd sung; gidy to, tai liéu cin bd sung)

Blr():c 2: Xw
ly ho so

Can bd xur ly
ho so/Phong
1,C12

(1) Kiém tra tinh ddy d0, chinh xé4c thong tin t6 chirc, ca nhan cung cip va gidy to, tai liéu
c6 trong ho so;

(2) Kiém tra, d4nh gia cac ndi dung cu thé tai Bdo cdo danh gia tac dong chuyén, xir ly dir
li€u xuyén bién gidi, gobm:

a) Tinh hop phdp, su can thiét, pham vi, phwong thirc truyén dit liéu va cdch xi Iy dik liu
cua bén nhan dir liéu;

b) Nhitng rii ro ma viéc chuyén dit liéu c6 thé gdy ra cho quéc phong, an ninh, hoat dong

kinh té, doi ngoai, én dinh xd héi, loi ich cong cong hodc quyén va loi ich hop phdp cua cd
nhdn hodc té chikc; riii ro dit liéu s€ bi gid mao, phd iy, ro ri, mat hodc sic dung bat hop

phap;

¢) Trach nhiém va nghia vu, cdc bién phdp quan Iy, ky thudt cua bén nhdn dir liéu;

d) Cdc vdn dé khdc c6 lién quan.

(3) Pbi véi hd so ddy du, hop 18 hogic khéng hop 16, khong da diéu kién thi 1ap Thong bao
két qua hd so danh gia tdc dong chuyén, xtr ly dit li€éu xuyén bién gidi, guri kém tai liéu cé
trong ho so bdo cdo Lanh dao cap Phong xét duyét.

4 Pbi véi hd so phiic tap, can xac minh, kiém tra thi bao céo, d& xuét thuc hién x4c minh,
kiém tra.

- Viéc x4c minh nham kiém tra tinh chinh x4c nhing thong tin, glay t, t3i liéu t6 chic, ca
nhén cung cAp; xac minh vé tinh hop phap, sur can thiét, nhitng rai ro ma viéc chuyén dit liéu c6 thé
gdy ra...

- Viéc x4c minh, kiém tra dugc thuc hién truc tiép ho#c tra ctru, khai thac thong tin trong
Co s& dit liéu tong hgp quoc gia hodc vin ban trao d0i, xac minh véi co quan, t6 chire ¢o lién
quan.

96 gid
lam viéc




(5) Sau khi ¢6 két qua xac minh, thyc hién nhur sau:

- Truong hop hd so du didu kién chuyén, xir 1y dit liéu xuyén bién gidi, can b xir ly 1ap
Théng bao két qua hd so danh gia tac dong chuyén, xtr ly dir liu xuyén bién gidi, glri kém tai
liéu c6 trong hd so bao cao Lanh dao cip Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién chuyén, xt ly dix liéu xuyén bi€n gidi, can by xir
ly 14p Théng bao két qua hd so danh gia tac dong chuyén, xir Iy dit liéu xuyén bién giéi, guri
kém tai liéu c¢6 trong hd so bo céo Lanh dao cp Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so ¢6 vuong méc thi d& xudt y kién giai quyét vao Thong bao két qua hd
so danh gia tac dong chuyén, xir ly dit li€u xuyén bién gidi trinh Lanh dao Phong xem xét,
quyét dinh.

Bwoc 3:‘Xét
duyét ho so

Lanh dao
Phong 1/ C12

(1) Truong hop hd so da diéu kién chuyén, xir ly dir liéu xuyén bi€n gioi, duyét ndi dung
Théng bao két qua hd so danh gia tac dong chuyén, xir ly dit liéu xuyén bién giéi bao cao
Lanh dao Trung tAm phé duyét hd so

(2) Trudng hop hd so khong da diéu kién chuyén, xir 1y dit liéu xuyén bién gi6i, duyét ndi
dung Thong bao két qua ho so danh gia tac dong chuyen, xir ly dit li€u xuyén bién giéi bao
cao Lanh dao Trung tdm phé duyét ho so

3) Dbi véi hd so phure tap, can x4c minh, kiém tra thuc hién nhu sau:

- Phé duyét bao cao, dé xudt xac minh (d6i véi viée xac minh, kiém tra truc tiép hoic tra
clru, khai thac thong tin trong Co s¢ dit li€u tong hgp qudc gia)

- Phé duyét ndi dung d& xuit Lanh dao Trung tdm duyét, ky vin ban trao d6i, x4c minh véi
co quan, to chirc co lién quan.

08 gio lam
viéc




Buwdéc 4: Phé

Lanh dao C12

Sau khi nhan dugc hd so @& xuét ctia Phong 1, thuc hién nhu sau:

duyét hd so (1) Duyét, ky vén ban trao d6i, x4c minh véi co quan, t§ chirc ¢6 lién quan (d6i véi hd so | og gidy
) phrc tap, can xac minh, kiém tra) [am viée
(2) Trén co sé v kién tham gia ctia céc co quan, t6 chirc lién quan va dé xut ctia Phong 1:
- Truong hop hd so du didu kién chuyén, xu ly dir li€éu xuyén bién gidi thi duyét, ky Thong
bao két qua ho so danh gia tac ddng chuyen, xir ly dir li€u xuyén bién gidi.
- Trudmg hop hd so khong du diéu kién chuyén, xir 1y dit liéu xuyén bién gi6i thi duyét, ky
Thong bao két qua hd so danh gia tdc dong chuyeén, xu ly dir liéu xuyén bién gidi.
B}r(’rc 5 : Tra S}?P 1;1? ticp Tra Thong bao két qua hd so danh gia tac dong chuyén, xir ly dir liéu xuyén bién giéi cho 04 oic
ket qua IO t6 chirc, ¢4 nhén trye tiép tai don vi tiép nhan hd so hoic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo | glo
so/Phong 1, lam viéc
yéu ciu.
C12
Téng thoi gian thuec hign 120 gios
lam viéc

Luwu y

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh




Céng BVC Quéc pia

lour trinh Ddnh gia tic dng chuyén, Xt |y di¥ liéu xuyén bién giti_Dik liéu cot 16i

Can bd iép nhin cia Trung tim DLAG

Cin bj thim dinh cisa Trung tim DLQG

Lanh dao phong cia Trung tim DL GG

Lénh dao Trung tim cla Trung tim DLAGG
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Buwée

B1

B2

B3.1

B3.2

B3.3

B3.4

B3.5

B4

b) M6 ti quy trinh

Tén bwéc quy trinh

Cé nhén, t6 chirc ndp hd so trén Cong
Dich vu Cong Quéc gia

Cén bd tiép nhan dang nhip vao hé

théng Quan 1y Nha nuéc vé dir liéu

Cén bo tiép nhén xem chi tiét hd so

Can bg ti€p nhan yéu cau bd sung ho
SO

Can bg tiép nhan xem chi ti€t yéu cau
rat ho so

Can bg ti€p nhén tir chdi yéu cau rut
ho so

| Cén bb tiép nhan duyét yéu ciu rat hd

| SO

Céan bd tiép nhan thuc hién tiép nhén
hd so

Maé ta
i C4 nhan, to chl'Ic_truy cap vao Céng Dich vu -Céng Quéc gia theo taj khoan twong tng
dugc cdp va thuc hién khai bao thdéng tin ho so roi ndp ho so trén Cong Dich vu Cong
Qubc gia.
: Cén bd tiép nhan dang nhap vao hé théng Quan ly Nha nude vé dit liéu bang tai khoan
duoc clp.
Can bo tiép nhén chon xem chi tiét thong tin hd so cta cé nhan, t6 chirc d3 nop.
Sau do, can bo tiép nhén thuc hién kiém tra cic thong tin trong hd so:
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 3.2.
- Néuhd so dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Can b tiép nhan ghi 18 ly do vi
sao hd so khong dat va giri yéu clu bd sung hd so vé cho ca nhan, td chirc dé bd sung
hd so.
“ Trix_(‘)'ng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 chic yéu ciu rit hd so thi
can bo tiép nhén kiém tra yéu cAu rtt hd so va thuc hién:
- Néu khong ddng y cho cé nhan, tb chuc rut hé so: Tiép tuc Budc 3.4
- Néu ddng y cho ca nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 3.5.
Néu can b tiép nhan khong ddng y cho ca nhén, tb chirc rit hd so thi giri théng bao vé
cho c4 nhan, tb chirc va hd so s& tiép tuc Budce 3.1.
| Néu ddng y cho c4 nhan, t& chiic rit hd so: Cap nhit trang thai hd so v& Da rit hd so va
giri tra két qua vé& cho ca nhan, tb chirc. Két thic ludng xir 1y hé so.

Céan bo tiép nhén hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu céu sé thuc
| hién tiép nhan hd so va giri yéu ciu thdm dinh hd so cho cén bd thim dinh.



Buée Tén bwéc quy trinh Mo ta
Cén bo thdm dinh chon xem chi tiét théng tin hd so ciia ¢4 nhén, t6 chirc d4 ndp.
Sau d6, can b thdm dinh thyc hién kiém tra thong tin hd so.
B5.1 C4n bd thdm dinh xem chi tiét hd so - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chéi xir Iy hd so: Tiép tuc Bude 5.3
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 6
o il I . | Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cau: Can bd thim dinh ghi r5 1y do vi
B5.2 an'bgtiam Winyen' eanibe'ungho sao hd so khéng dat roi gui yéu cau bd sung hd so vé cho can bd tiép nhin va ca nhan,
= t6 chirc dé bd sung hé so.
;_3 Cén b thim dinh ti chéi xit Iy bd s Nvé'u,sali khi k‘iénql.tra7 ho 50, (w:énkbcf) thér,n di?h m chct')i Xi ly ho S0 tlli nélf r(”)’ lykdo tir chéi |
xtr Iy ho so va guri tra két qua v€ cho ca nhén, to chire. Két thic ludng xir ly ho so.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhan, t6 chic yéu cu rat hd so thi
Cén bd thAm dinh xem chi tiét yéu cau | can bo thim dinh kiém tra yéu cu rit hd so va thyc hién:
Bt 1t hd so - Néu khong ddng y cho c4 nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 5.5
- Néu ddng v cho ca nhén, t& chirc rit hd so: Tiép tuc Bude 5.6.
5.5 Cén b thAm dinh tir chbi yéu ciu rat | Néu can bd thrf‘un dinh khong déng’y cho c4 nhin, t6 chirc rit hd so thi giri théng bao vé
ho so cho ca nhin, t6 chic va ho so s€ tiép tuc Bude 5.1.
nsg | Canbd thAm dinh duyét yéu cau rat hd | Néu déng y cho ca nhan, tb chie rit hé so: Cap nhit trang thai hé so vé& P rit hd so va
SO gui tra ket qua ve cho ca nhan, to chirc. K&t thuc luéng xit ly ho so.
B Can bd thim dinh trinh Lanh dgo | Cén b tham dinh hé so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu ho so dat yéu ciu s& giri
phong phé duy¢t ho so. yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
B7.1 Lainh dao phong xem chi tiét hd so Lél:lh czao p.h(‘mgv chQ,n xcim Shi ti-ét thong tin hd so ctia ca nhén, t& chirc d3 ndp va két
qua tham dinh cua can bo tham dinh




[ Budée Tén bwéc quy trinh Mo ta
B Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kidm tra thdng tin hd so da ndp.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 7.2
' - Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 8
] Néu sau khi ki€ém 0 h6 so khon €u cau: Lanh dao phong ghi rd ly do vi
B72 Lanh dao phong tra lai ho so sai) h6a50 khong dattri; (g)frsiot,ré ;)ais (;16 sc(r) V%: fﬁi};an cbc} thim din};. PR ’
B N | Trudng hop hé so d_ang tr_ong ciué trinh;fr ly mzc_é nhén, _té chitc yéu cdu rat hd so thi
Bl Lanh dao phong xem chi tiét yéu cdu | Lanh dao phong kiém tra yéu cu rat hd so va thyc hién:
' rit hd so - Néu khong déng ¥ cho ca nhan, t6 chitc rat hd so: Tiép tuc Budc 7.4
' - Néu ddng ¥ cho ca nhan, té chirc rut hé so: Tiép tuc Budc 7.5
_];7.4 Lanh dao phong tir chdi yéu ciu rat hd | Néu Lanh daoq phong khé}’lg ddng y cho c4 nhan, t6 chirc rit hd so thi giri théng bao vé
SO cho ca nhén, t0 chirc va ho so s€ ti€p tuc Bude 7.1.
B75 Lanh dao phong duyét yéu ciu rut hd | Néu d(‘A)n,g y cho ‘cé nhén, t& Chlfl’(f riit hd S0 Cép nhE:)\.'[ trang théi‘ ho so vé Pa rat hd ;0 va
so gui tra két qua vé cho ca nhan, t6 chirc. Két thic luéng xir ly ho so.
_B8 . Lanh dag @)ng—tah La{nh_dao trung | Lanh da{o phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so &a_t yéu céa s& g& yéu céu—
tdm duyét ho so. duyét ho so cho Lénh dao trung tdm.
Lanh dao trung tAm chon xemn chi tiét théng tin hd so ciia c4 nhan, t& chirc 44 ndp va két |
qué ma Lanh dao phong trinh duyét.
B9.1 Lanh dao trung tdm xem chi tiét hd so | Sau d6, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra thong tin h6 so d3 nop.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 9.2
‘ - Néu hd so dat yéu cdu: Tiép tuc Bude 10
;.2 Lanh dao trung tAm tra lai hd so #I\I—éu s:lu khi lfiém tra 1"16 sqc.>', h?) S(.)’ kfléng i’l‘at yéu ~c§u: Lanh c‘iao trung tdm ghi 10 ly do vi
L sao ho so khong dat va gtri tra lai hd so vé€ cho Lanh dao phong. l




Buéc Tén bwée quy trinh Mo ta
Trudmg hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhan, t6 chirc yéu cau rut hd so thi
9.3 L‘z?lnh d@? trung tAm xem chi tiét yéu | Lanh dao' trung tam }(iém tra y€u cau rﬁtvhé SO va thl,‘xc hién:’
’ cau rat ho so - Néu khoéng dong y cho ca nhén, t6 chirc rat ho so: Ti€p tuc Budc 9.4
- Néu ddng y cho ca nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 9.5
B9.4 L:'?lnh dao trung tAm tir chbi yéu céu rut | Néu Lanh dao trung tdm khong ddng }'I cho c4 nhén, t6 chirc rat hd so t};g—ﬁ:i thalg b;
ho so vé cho ca nhan, t6 chuc va ho so s& tlep tuc Buoc 9.1.
;9.5 N _I;IE %o_trung tam—d;yet yéu gu rut Nel;i;)rjg;—cho ca nhan tb chuc rt hd so: C4p nhét trang tha1 ho ;Jve ba rut_hg so:lna_
hé so giri tra két qua vé& cho c4 nhan, t6 chirc. Két thiic ludng xir 1y hd so. i I
B10 Lanh fiao trung tdm gfri’ yéu clu tra két | Lanh dao trung tAm sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau s& giri yéu l
qua ho so cho can bg tiép nhén. cau tra két qua hd so cho Can bd tlep nhén. |
; i Can b6 tiép nhan tra két qua cho ca nhan, Can bd tiép nhan tra két qua hd so vé& cho ¢4 nhén, t6 chirc d yéu ciu dinh kém két qua hé so ;
t0 chire néu co. J
- —_, - . s C4 nhén, t6 chirc nhan thong tin ket qua hd so trén Cong D1ch vu congaoc_: g?a -
B12 Ca nhén, t6 chirc nhén két qua ho so ‘

Két thuc quy trinh xir Iy hé so.
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2. KHAI THAC THONG TIN TRONG CO SO DU LIEU TONG HQP QUOC GIA

-Ma TTHC: 1.014209

- Co quan thue hién: C12

- Tong thoi gian thwe hién: 08 gio/ngay x 03 ngdy lam viéc = 24 gid 1am viée

- Quy trinh ndi bo:

Trinh ty | Pon vi/can N
thuc b§ thwe hién N¢i dung cong viéc ;[‘l:ll:: E;Z:
hién ] : ;

B}l,;é’c 1: Cafl b t‘ef; (1) Kiém tra hd so dugc giri dén hé thong phan mém dich vu cong hoic tlep nhan tryc tlep hodc

Tle,\p 5 nh;alil . hlo tiép nhan qua dich vu buu chinh tir co quan, t6 chire, ca nhan, thanh phin hé so gom Phiéu dé nghi

nhin ho 23012hong * | khai théc, cung cAp thong tin trong Co s& dit liéu tbng hop qudc gia (theo Mau s6 07a ban hanh kém

SO

theo Nghi dinh 165/2025/ND-CP ngay 30/6/2025).

(2) Di véi hé so day dit, hop 1¢ hotic khong hop 1¢, khong dii diéu kién thi 1dp Thong béo két qua
ti€p nhén ho so bao cdo Lanh dao cap Phong xét duyét.

Ghi chi: Truong hop hé so khong du diéu kién hodc chua dat yéu cau can bd tiép nhén ho so

huéng dén cy thé de co quan, tb chue bd sung hd so (néu rd 1y do khong tiép nhan, n6i dung cin diéu
chinh, bd sung; gidy to, tai liéu cin bd sung)

02 gio lam
viée

Bwéce 2‘:
Xit Iy ho
SO

Can b6 xtr ly
hé so/Phong
1, C12

Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Lanh dao Phong 1/C12 xét duyét
- Trudmg hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhan hd so va cip gidy hen tra két qua;

- Trudng hqp‘h(A) so khong ddy da thi huong dan co quan, t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so; truong hop ho so khong hop 1€ thi tir choi tiép nhan va néu r6 ly do.

08 gio lam
viéc

Buwoc 3:
Xét
duyét ho

Lanh dao
Phong 1/ C12

(1) Lanh dao Phong 1/C12 thuc hién k%ém tra két qua xir ly hd so, hd so d diéu kién va khong da
di€u kién khai thac théng tin trong Co s& tong hop dit li€u quoc gia;

02 gi¢ lam
viéc
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i (2) Déi véi hd so khong di diéu kién thi cho y kién va néurd ly do.

i Lanh deo (1) Lanh dao C12 xem xét, phé duyét, ky van ban tra 161 va cung cAp théng tin cho co quan, t6 chirc,
Buéc 4: | Cl2 c4 nha

hy 4 nhan ‘1
Phé 04 gio lam
duyét hd (2) i v6i hd so khéng da didu kién cung cAp, khai thac thong tin, cin bo dugc phan cong xir Iy hd viée
SO so béo cao Lanh dao Phong 1/C12 dé xuét Lanh dao C12 xem xét, ky van ban tra 101 va néu 18 Iy do tir

chéi cung cép thong tin
B“’f"c § Céfl bo tiélg Tra két qua (Vian ban cung cap/ tir chbi cung cap thong tin) truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hoic o
Tra ket | nhan ho | van ban dién tir hodc ban gidy dén dia chi theo yéu ciu ctia 6 chirc, ca nhan qua dich vu buu chinh 0.2 gio lam
qua gidi | so/Phong 1, vigc
quyeét C12
Téng thoi gian thiec hién Zi gio lam
viéc

Luuy

- Cdc bwde va trinh tie cong viéc c6 thé thay doi cho phi hop véi co cau to chiec va phdn cong nhiém vu cy thé tai
moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vugt qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh
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‘Quy trinh Khai thic thong tin trong Cor 56 dir lidu tong hop Qubc gia

Cang DVC Quiic gia Can b titp nhin cia Trung tim DEQG Cin bd tham dinh e Trung tim DLOG Linh dac phang ciia Trung tim DLOG Linh dz0 Trung tim cla Trung £m DLQG
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b) M6 ta quy trinh

Bwée

B1

B2

B3.1

B3.2

B3.3

B34

B3.5

l__ —

B4

Tén bwéc quy trinh

C4 nhan, tb chic ndp hd so trén Céng Dich vu
Cong Qudc gia

Cén b tiép nhan dang nhap vao hé thong Quan

ly Nha nude vé dit liéu

Can b6 ti€p nhan xem chi tiét ho so

Céan bd tiép nhén yéu cau bo sung ho so

Céan bo ti€p nhan xem chi ti€t yéu cau rut ho so

Céan bd tiep nhén tir choi yéu cau rat hod so

Cén bb tiép nhan duyét yéu ciu rat hd so

| r Id by
Can bg tiep nhan thuc hién ti€p nhén ho so

13

Mo ta
C4 nhén, 6 chuc truy cap vao Cong ISich vu Céng Qudc gia theo tai khoan
turong tmg duoc cp va thuc hién khai béo théng tin hé so rdi ndp hd so trén
Cdng Dich vu Céng Quéc gia.
Can bo tiép nhan ding nhap vao hé thdng Quan Iy Nha nuéc vé dir liéu bang
tai khoan duoc cép.
| Cén bd tiép nhan chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ¢4 nhan, t6 chirc da ndp.

Sau do, can bd tiép nhén thuc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:

- Néuhd so khéng dat yéu cau: Tiép tuc Budc 3.2.

- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cau: Céan bb tiép nhan ghi &
Iy do vi sao hd so khong dat va giri yéu cdu bd sung hd so vé cho c nhan, t6
chirc dé bd sung hd so.
Trudomg hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhan, t chic yéu cdu rut
hd so thi can b tiép nhan kiém tra yéu cau rat hd so va thuc hién:

- Néu khéng ddng y cho ca nhén, t chirc rat hd so: Tiép tuc Budc 3.4

- Néu ddng y cho c4 nhan, t& chirc riit hd so: Tiép tuc Budc 3.5.
Néu can bo tiép nhén khong ddng ¥ cho ca nhén, to chirc rit hé so thi g
théng béo vé cho ca nhan, t§ chirc va hd so sé& tiép tuc Bude 3.1.
Néu ddng y cho ca nhén, t6 chirc rat hd so: Cap nhét trang thai ho so vé Pa rit
hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chirc. Két thic lubng xir Iy hd so.
Can bd tiép nhan hd so sau khi kiém tre; thc")n_g_tin hg SO, n-éu hd so dat_yéu cau |

| s& thyc hién qg’:p nhn 1@6 SO va giri yéu cau _thém dinh hd so cho can b3 théin |
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Budc Tén bwdc quy trinh Mo ta
' a | dinh,
| Can bd thAm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so cla ca nhén, t6 chirc da
ndp. ’
| 51| Can b thim dinh xem chi 6t b so Sau 86, cén b thdm dinh thyc hién kién? tra théng tin hé so. |
j i - Ne&u ho so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 5.2
- Néu tir chéi xtr Iy hd so: Tiép tuc Budce 5.3
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 6
B N o Néu sau khi k—igm tra_-h—(k) so, hd so khong dat yéu_cég Cér_l_bé_th% di?h :ghiTﬁ)
B5.2 Cén bd thdm dinh yéu cau bd sung hd so Iy do vi sao hd so khong dat rdi giti yéu cau bd sung hé so vé cho can b tiép
nhén va c4 nhén, t& chirc d b sung hd so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can bd thiAm dinh tir chdi xir Iy hd so thi néu rd ly
B5.3 Cén bd thdm dinh tir chdi xir Iy hd so do tir chdi xir 1y hd so va gl tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chic. Két thic
‘ ludng xtr 1y hd so.
| Trudng hop hd so dang trong qua trinh xtr Iy ma c4 n};é;té chirc yéu céu Et_
. Cén bo thAm dinh xem chi tiét yéu cdu rut hd | hd so thi can b thAm dinh kiém tra yéu.cdu rit hd so va thuc hién:
' SO - Néu khong ddng y cho cé nhén, t§ chie rit hd so: Tiép tuc Budc 5.5
- Néu ddng ¥ cho ca nhén, b chirc rat hd so: Tiép tuc Budc 5.6. |
BS5.S Céin b thim dinh tir chéi yéu chu rit hd so N@iu cér’1 békthém c”IinhAkh()Ang c?(k)ng‘ y Acho C~él .nA,hén, ) cl’n'xc rit hé so thi giri
thong bao vé€ cho cé nhén, t6 chirc va ho so s€ tiép tuc Budce 5.1.
B5.6 Céin b thim dinh duyét yéu chu riit hé so Nkéu dé\)l:lg y Chf) Cfl nha?}n, ;[6 Chl:l’C’ rﬁtAhS s;r: C’é\.p nhftt tr?ng tfléi hé so V% Da rat
hd so va gtri trd két qua v€ cho ca nhén, to chirc. Két thuc luong xir ly ho so.
B6 Can bd thdm dinh trinh Lanh dao phong phé | Can bo thdm dinh ho so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cdu

duyét hd so.

s& giri yéu cau duyét hd so cho Lanh dao phong.
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Bwoc

Tén bwée quy trinh

A hd __—‘
Mo ta

B7.1

Lanh dao phong xem chi tiét hd so

Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so clia ca nhin, t6 chirc da ndp
va két qua thdm dinh cta can bd thdm dinh
Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra théng tin hé so da ndp.

- Néu hd so khong dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 7.2

- Néuhd so dat yéu clu: Tiép tuc Budc 8

B7.2

Lanh dao phong tra lai hd so

Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Lanh dao phong ghi rd ly
do vi sao hd so khong dat va giri tra lai hd so vé cho can bo thim dinh.

B7.3

B7.4

Lanh dao phong xem chi tiét yéu cau rut ho so

Lanh dao phong tir chdi yéu cau rat hd so

Trudng hop hd so dang trong qua trinh xit ly ma c4 nhén, t6 chirc yéu ciu rat
hd so thi Lanh dao phong kiém tra yéu cdu rat hé so va thuc hién:
- Néu khong ddng y cho c4 nhan, tb chirc rit hd so: Tiép tuc Bude 7.4

- Néu ddng y cho ca nhén, td chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 7.5

Néu Léanh dao phong khong ddng ¥ cho c nhén, t5 chirc rit hé so thi giri thong
béo vé cho ca nhén, t6 chuc va hd so s& tiép tuc Bude 7.1.

B7.5

Lanh dao phong duyét yéu cau rat hd so

Néu ddng ¥ cho ¢4 nhén, t§ chirc rat hd so: Cép nhat trang thai hd so vé D4 rit
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhan, t6 chirc. K&t thuc ludng xir 1y hd so.

B8

B9.1

Lanh dao phong trinh Lanh dao trung tdm
duyét ho so.

Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau s& gui
yéu cu duyét hd so cho Lanh dao trung tAm.

Lanh dao trung tAm xem chi tiét hd so

Lanh dao trung tdm chon xem chi tiét thong tin hd so cla ca nhén, td chirc da
ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
Sau d6, Lanh dao trung tAm thuc hién kiém tra théng tin hd so ¢4 ndp.

- Néu hd so khong dat yéu cu: Tiép tuc Bude 9.2

- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 10
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{ Bwéc Tén buwée quy trinh Moé ta |
A p 5 3 N - |
. . g Néu sau khi kiém tra ho so, ho so khong dat yéu cau: Lanh dao trung tdm ghi |
B9.2 Lanh dao trung tam tra lai ho so o . A A v e 1A A ~ .
16 1y do vi sao ho so khong dat va guri tra lai ho so vé€ cho Lanh dao phong.
] Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir ly ma cé nhan, t6 chirc yéu ciu rat ’
| Linh dao trung tAm xem chi tiét yéu cAu rit hd hd so thi Lanh dao trung tAm kiém tra yéu ciu rit hé so va thyuc hién:
B9.3 ) . 3 . X > )
SO - Néu khoéng dong y cho ca nhén, to chirc rat ho so: Ti€p tuc Budc 9.4 |
- Neu dong y cho ca nhén, td chire rut hd 50: Tlep tuc Buorc 9.5 |
o s N Neu Lanh dao trung tAm khéng ddn cho ca nhan tb chuc rut ho SO thl Ui
B9.4 Lanh dao trung tdm tir ch6i yéu cau rat ho so = = gy : I
thong bao vé cho ca nhén, t6 chirc va hé so s& tiép tuc Buéc 9.1. |
\ 5 Neéu d6ng v cho ca nhén, to chirc rit ho so: Cip nhat trang thai ho so vé Da rat
B9.5 Lanh dao trung tdm duyét yéu cau rut ho so A ) & y g e 5w o ’_p P 8 N s |
ho so va giri tra két qua vé cho ca nhén, to chic. Két thic luong xirly hoso. |
BI10 Linh dao trung tAm giri yéu ciu tra két qua hd | Lanh dao trung tAm sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hé so dat yéu ciu s&
so cho cén bd tiép nhan. gui yéu cau tra két qua hd so cho Cén b tiép nhén.
g . . " 2 Céan bo tié nhan tra két qua ho so vé cho c4 nhan, td chirc d4 yéu ciu dinh kém ket
B11 C4n bo ti€p nhan tra két qua cho cé nhan, t6 chirc P q e ¥
qua hé so néu cé.
e s N C4 nhan, t6 chitc nhan thong tin két qua hd so trén Cong Dich vy cong Québc gia.
B12 Ca nhén, t6 chirc nhén két qua ho so . s
Két thuc quy trinh xir Iy ho so.
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3. CAP GIAY CHUNG NHAN THAM GIA HOAT PONG THU NGHIEM CO KIEM SOAT
-Ma TTHC: 1.014212

- Co quan thwce hién: C12

- Tong thoi gian thye hién: 08 gio/ngdy x 15 ngdy lam viéc = 120 gid 1am viée

- Quy trinh ndi bo:

Trinh | Don vi/can o - Thoi |
tw thue b6 thwe Noi dung cong viéc gian thwe
hién hién hién

Bfl:,\é’c 1: gﬁ? b}?ktlep ¢)) Kiém tra hd SO dugc g dén hé théng phén mém diph vy cong hqéc tiép nhén truc tiép tlr tb
TlQP % an ‘O chirc, c4 nhén hogc ti€p nhan qua dich vu buu chinh, thanh phéan ho so bao gom:
nhin ho | so/Phong 1, . . : ] , .
g C12 - Ho so d€ nghi cap Gidy chimg nhén tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém soat (Mau HDTNOI,
HDTNO2 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025);
_- Phuong an thir nghiém c6 kiém soat (cac ndi dung cta phuong 4n thir nghiém duoc quy dinh tai | 04 gity
Di€u 11 Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025) lam viéc
~ (2) Dbi véi hé so ddy di, hop 1¢ hodic khong hop 1¢, khong du diéu kién thi 1dp Théng bao két qua
tiép nhén ho so bao cao Lanh dao cap Phong xét duyét.
Ghi chi: Truong hop hd so khong du diéu kién hofic chua dat yéu cu, can bd tiep nhan ho so
huéng dan cy the d€ co quan, to chirc b6 sung hd so (néu 15 ly do khong tiép nhén, ndi dung can dicu
chinh, bo sung; gidy td, tai liéu can b sung)
g'fél’ 625 Ejﬂ B?Pi‘gg (1) Kiém tra tinh ddy di, chinh xéc théng tin t chitc, c nhén cung cAp va gidy t, tai liéu c6 trong hd so;
wly S . . . :
hd so 1, C12 (2) Kiém tra, danh gia cac ndi dung cu thé tai Phuong an thir nghiém c6 ki€ém soét, gom: 96 giv
“1. Tén phuong an thir nghiém lam viée

2. Théng tin vé 16 chikc, cd nhdn chii tri phwong dn thir nghiém va t6 chikc, cd nhdn khdc tham gia
hoat dong thir nghiém:
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a) Thong tin vé nhan thdn cia cd nhdn, ngwdi dai dién theo phdp ludt ciia t6 chirc, thong tin vé ddng
ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh ldp cua to chirc;

b) Théng tin vé nhdn than, vin bang, chimg chi ciia ngudi tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém sodt.
3. Sw can thiét, muc tiéu ciia hoat dong thir nghiém cé kiém sodt.

4. Giai phdp thiec hién hoat dong thir nghiém cé kiém sodt, ddnh gla mikc dg rii ro, quyén loi, trach
nhiém cdc bén, cdc bién phap klem sodt, cdac bién phdp kiém sodt rui ro chi tiét cho: rii ro ve quyén
riéng tw va an ninh dit liéu, rii ro vé tai chinh, rii ro vé xd héi va dao dikc, riii ro vé an ninh quoc gia.

5. Pham vi, thoi gian, kinh phi thuc hién.

6. Két qua du kién.

7. Tai liéu thuyét minh, lom r8 cdc ngi dung, thong tin da trinh bay trong phirong dn”.

(3) Déi v6i hd so ddy do, hop 1& hoidc khong hop 18, khéng du didu kién thi 14p Hb so cip Gidy
ching nhén tham gia hoat ddng thir nghi€m c6 kiém sodt, gui kém tai liéu cé trong hd so bdo cao Lanh
dao cap Phong xét duyét.

€)) D61 vé6i ho so phurc tap, can x4c minh, kiém tra thi bao céo, dé xuét thuc hién xac minh, kiém tra.

- Viéc xAc minh nham kiém tra tinh chinh xac nhimg thong tin, gidy to, tai liéu t6 chirc, c4 nhan cung cép;
xac minh vé tinh hgp phép, sy can thi€t, nhiing rii ro ma hoat ddng thir nghiém c6 the gay ra...

- Viéc xé4c minh, kiém tra dugc thuc hién truc tiép hodc tra clru, khai thac théng tin trong Co so dit
liéu tong hop quoc gia hodc van ban trao doi, x4c minh véi co quan, to chire ¢6 lién quan.

(5) Sau khi c6 két qua xac minh, thuc hi€n nhu sau:

- Truong hop hd so da diéu kién tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém so4t, can bo xir Iy lap
Thong bao két qua ho so cdp Giay ching nhén tham gia hoat dong c6 kieém soat, giri kém tai li€u cd
trong ho so bao cao Lanh dao cap Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém soét, can bd xir Iy
lap Thong bao két qua vé viéc khong cap Gidy chirng nhén tham gia hoat dong c6 ki€m soéat, giri kém
tai liéu c6 trong ho so bao cdo Lanh dao cap Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so cd vudéng méc thi dé xudt v kién giai quyét vao Thong bao két qua hd so cip
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Giay ching nhan tham gia h(_);;t dong cé kiém soat trinh Lanh dao Phong xem xét, quyét dinh.

Buwoce 3:

Xét
duyét
ho so

Bwoc 4:

Phé
duyét
hé so

Lanh  dao
Phong 1/
C12
Lanh dao o
C12

(1) Trudong hop hd so da diéu kién tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém soat, duyét néi dung
Thong bdo két qua ho so cip Giay ching nhdn tham gia hoat ddng c6 kiém soat bao cdo Lanh dao
Trung tdm phé duyét ho so

(2) Truong hop hd so khong du diéu kién tham gia hoat dong thir nghiém cé kiém soat, duyét ndi
dung Thoéng bao két qua vé viéc khong cap Giay chirng nhén tham gia hoat dong c6 ki€m soat bao cdo
Lanh dao Trung tdm phé duyét ho so

(3) Dbi voi hd so phirc tap, cin x4c minh, kiém tra thyc hién nhu sau:

- Phé duyét béo cdo, dé xuit x4c minh (d6i v6i viéc xac minh, kiém tra truc tiép hodc tra ctru, khai
thac thong tin trong Co s& dit li¢u tong hgp quoc gia)

- Phé duyét ndi dung dé xuét Lanh dao Trung tdm duyét, ky vin ban trao d6i, x4c minh véi co quan,
to chirc ¢ li€n quan.

Sau khi nth4n dugc hd so dé xuét ctia Phong 1, thuc hién nhu sau:
(1) Duyét, ky van ban trao d6i, xac minh v6i co quan, t6 chire c6 lién quan (d6i véi hd so phirc tap,
can xac minh, ki€m tra)
(2) Trudng hop hd so du diéu kién tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém sodt thi duyét, ky
Thong béao ket qua ho so cap Gidy chirng nhan tham gia hoat dong c6 kiém soat.
(3) Trudng hop hd so khong dii diéu kién tham gia hoat dong thir nghi¢m c6 kiém soat thi duyét,
ky Thong bao két qua vé viéc khong cap Gidy ching nhén tham gia hoat dong c6 kiém soat.

08 gio
lam viéc

08 gio
lam viéc
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Bu’:’rc ? Céfl b‘;’ tiép Tra Thong bao két qua hd Sy cap/vé viéc khong cap Gidy ching nhan tham gia hoat dong co kiém .
Tra ket | nhin ho soat cho t chitc, ¢4 nhan truc tiép tai don vi tiép nhén hd so hodc tré qua dich vu buu chinh dén dia chi theo | 04 810
qua so/Phong 1, yéu cau. lam vigc
C12
Téng thoi gian thuc hién 1‘20 g%(}
lam viéc
Luuy - Cdc budc va trinh tu cong viéc co thé thay doi cho phii hop véi co cdu 16 chitc va phdn céng nhiém vu cu thé tai
méi don vi;
- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc buéc cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh clia thii tuc nay.
- Quy trinh dién tir:

a) M6 hinh quy trinh




Quy u'inh C4p Gidy chirmg nhan tham gia hoat dang thu' numem ¢6 kiém soat
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b) M6

ta quy trinh

Buée

Tén bwdc quy trinh

Mo ta

B1

Cé nhén, t6 chirc ndép hd so trén Cong

Cé nhén, td chirc truy cdp vao Cdng Dich vu Céng Qubc gia theo tai khoan tuong tmg




Bwoc

B2

B3.1

B3.2

B3.3

' Cén b tiép nhan ding nhip vao hé

Can bd ti€p nhan tir choi yéu cau rat ho

Tén bwéc quy trinh

Dich vu C()ng Qudc gia

théng Quén 1y Nha nuéc vé dit liéu

Can bd ti€p nhédn xem chi ti€t ho so

Can b0 ti€p nhén yéu cau bo sung hod so

Céan b0 ti€p nhan xem chi tiét yéu cau

rat ho so

SO

Cén bd tiép nhan duyét yéu céu rat hd

[0

| Cén b tiép nhan thyc hién tiép nhan ho Cén bd tiép nhan ho so sau khi k1em tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau s& thuc

o

SO

Can bd thdm dinh xem chi tiét hd so
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Mo ta
" duoc cap va thuc hién khai bao thong tin hd so rdi ndp hé so trén Cong Dich vu Céng
Qubc gia.
Cén b tiép nhan dang nhap vao hé théng Quan ly Nha nudc vé dix liéu bang tai khoan
duoc clp.
| Can bd tiép nhén chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ca nhan, t6 chirc d& ndp.
Sau do6, can bd tiép nhén thuc hién kiém tra céc thong tin trong hé so:
- Néu hd so khdng dat yéu ciu: Tiép tuc Bude 3.2.
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4
| Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khéng dat yéu ciu: Cén bo tiép nhan ghi rd ly do vi
sao hd so khong dat va giri yéu cdu bd sung hd so vé cho c4 nhan, t6 chirc dé bb sung
hé so.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 chuc yéu cdu rit hd so thi
can bd tiép nhén kiém tra yéu cAu rat hd so va thue hién:
- Néu khoéng déng v cho c4 nhén, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 3.4
- Néu ddng y cho c4 nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 3.5.
Néu can bo tiép nhan khong dong ¥ cho cé nhan, t6 chirc rat hd so thi giri thong bao vé
cho c4 nhan, t& chirc va hé so s tiép tuc Budc 3.1.
Néu ddng ¥ cho c4 nhan, t§ chirc riit hé so: Cép nhat trang thai hé so vé P rat hd so
| va gui tra két qua ve cho ca nhén, to chire. Két thuc luong XU ly hd so.

ik , théne tin hd - c |

| hién tlep nhan hé so va gm yeu c4u thdm dinh ho so cho can bd tham dlnh |

| Can bd tham dinh chon xem chi tiét thong tin ho so ciia ¢4 nhan, chuc da nop. |

' Sau d6, can bd thim dinh thyc hién klem tra thong tin ho so. |



Budée Tén bwée quy trinh

BE5 Céan bd thdm dinh yéu cdu bd sung hd
' SO

B5.3  Can b6 thdm dinh tir chdi xir Iy hd so

C4n bd thdm dinh cap nhat thong tin ca

B5.4
nhén, nguoi dai dién
Cén bd thAm dinh xin y kién don vi
'B5.5 |,
Lkhac
psg | Cén b6 thdm dinh nhdp théng tin ¥ kién
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M@ ta
Néu hd so khong dat yéu cdu: Tiép tuc Budc 5.2

- Néu tir chdi xr Iy hé so: Tiép tuc Bude 5.3
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.4
| Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khéng dat yéu ciu: Can b thAm dinh ghi 18 1y do vi
sao hd so khong dat rdi giri yéu cAu bd sung hd so vé cho can b tiép nhan va c4 nhén,
tb chirc dé bd sung hd so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can b thdm dinh tir chdi xir Iy hd so thi néu 15 1y do tir
chéi xir 1y hd so va giri tra két qua vé cho ca nhan, t6 chirc. Két thuc ludng xir 1y hé so.
' Néu sau khi kidm tra hd so, hd so dat yéu cAu thi can bd thim dinh thuc hién cip nhat
théng tin c4 nhan, ngudi dai dién t chc, néu cé.

. Can b6 tham dinh xin y ki€n don vi khac, néu co

Can bd thim dinh nhép théng tin y kién don vi khac, néu c6
Tiép tuc Buéc 6 ]

don vi khac

| Can b6 thdm dinh xem chi tiét yéu cau

Trudmg hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma ca nhan, t6 chirc yéu cau rit hé so thi
| can bd thAm dinh kiém tra yéu cAu rut ho so va thuc hién: 1

B5.7 riit hd so - Néu khéng déng ¥ cho ca nhén, tb chire rit hd so: Tiép tuc Budc 5.8

B | - Néu ddng y cho ¢4 nhan, & chire rit hd so: Tiép tuc Bude 5.9. |

B5.8 Cén bd thdm dinh tir chdi §éu chu rat hd | N‘éu can bb thémv dinh khéng dong y cho c4 nhan, t8 chire rit hd so thi giti thong béo |
SO | vé cho ca n}_lf“m, t0 chire va ho so s€ ti€p tuc Bude 5.1. B ]

pso | Can b6 thdm dinh duyét yéu clu rat hd | Néu dong y cho ca nhan, 8 chirc rut hd so: Cép nhét trang thai h6 so vé Pa rat hd so |

SO

va giri tra két qua vé cho cé nhan, t6 chirc. Két thuc ludng xir 1y ho so.
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Budéc Tén bwdce quy trinh Mo ta
B6 | Cén bé thér?:l dln};trmh L_a"lnh dao phong Céﬁ b‘(f) tlzém diréh hé s& sau khi kiém tra théng tin hd so, néu hé so dat yéu cu sé& giri
phé duyét ho so. yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
| Lanh dao phong chon xem chi tiét théng tin hd so cla ca nhén, t6 chic di ndp va két
qua tham dinh cua can bd tham dinh
B7.1 | Lénh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thyc hién kiém tra thong tin hd so d4 ndp.

- Néu hd so khéng dat yéu cau: Tiép tuc Budc 7.2
- Néu hd so dat yéu cu: Tiép tuc Budc 8
B72 | Lénh dao phong tra lai hé so | Néu iau khi Akiém tra ‘hé qs.o, 171(‘“) ?G 1(h6ngA dat yé}l 0511: Lflnh .dao phong ghi 16 1y do vi
sao ho so khong dat va guri tra lai ho so vé cho can bd tham dinh.
Trudng hop hé so dang trong qué trinh xir Iy ma c4 nhén, t§ chirc yéu ciu rat hé so thi
| | Lanh dao phong xem chi tiét yéu cu rit | Lanh dao phong kiém tra yéu cu rit hd so va thuc hién: |

| D2 | hé so - Néu khéng dbng ¥ cho c4 nhén, t6 chic rit hd so: Tiép tuc Budc 7.4
| - Néu ddng y cho ca nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Budc 7.5 ‘
B4 ' Lanh dao phong tur chéi yéu cu rat hd  Néu Lanh dao phong khong déng ¥ cho cé nhan, 1 chirc rit hd so thi giri thong béo vé
SO cho cé nhan, t0 chirc va ho so sé ti€p tuc Bude 7.1.

. a B Néu ddng ¥ cho c4 nhan, t§ chirc rit hd so: Cép nhit trang thai hé so vé& D3 rat hd so
B7.5 Léanh dao phong duyét yéucaurathéso | | . g y‘ N A B _p’ " gq s |
va gtri tra két qua ve cho cd nhén, t6 chirc. Két thuc ludng xtr Iy ho so. |

B Lanh dao phong trinh Lanh dao trung | Lanh dao phong sau khi kiém tra théng tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& giti yéu ciu |

tam duyét hd so. duyét hd so cho Lanh dao trung tAm.

Lanh dao trung tim chon xem chi tiét thong tin hé so ctia ¢4 nhén, t6 chirc d4 ndp va 1
B9.1 | Lanh dao trung tm xem chi tiéthd so | két qua ma Lanh dao phong trinh duyét. |

Sau d6, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.

' N
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[ Bwéc Tén buéc quy trinh Mo ta
| - Néu hd so khong dat yéu cdu: Tiép tuc Budc 9.2 o
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Buéc 10
BO.2 [ Lanh da(: t—rung 4m tr& lai hd so | N‘éu saukkhi kiéim tra h(k)‘sor,v ?16 ,SO @?ng dit yéu ceilu: Léanh dz;}o t;ung tam ghi 18 ly do_
| ; ! vi sao ho so kl}ong dat va g tra lai ho so vé cho Lénh dao ?hong. ‘ ‘
Trudng hop ho so dang trong qua trinh xtr ly ma ca nhén, t6 chirc yéu cau rut ho so thi
Lanh dao trung tim xem chi tiét yéu cau | Lanh dao trung tam kiém tra yéu cau rit hé so va thyc hién:
e rat hd so l - Néu khoéng dbng v cho c4 nhén, tb chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.4
- Néu ddng y cho c nhan, t6 chirc rat hd so: Tiép tuc Budc 9.5
]E; 9: | L:é'.nh dao trung tAm tir chéi yéu cu rut I\{éu Lanh dao trI{ng tam khé‘ng dong y cho c4 nhén, t6 chic rut hd so thi gl"ri_théng béo_
ho so v€ cho ca nhén, t0 chirc va ho so sé ti€p tuc Bude 9.1.
ng—_L?;h Elao trung tdm duy_ét yéu céu rit | Néu dong }',’ cho cé‘nhén, t6 chirc r}it hd so: ’Cép nhét‘trang thai }}6 so-v_é ba r1; h6_ SO’_
ho so va gri tra két qua vé cho cé nhén, t6 chirc. Két thic luéng xir 1y ho so.
B10 | Lanh fiao trung tam gl’r’i yéu cdu tra két | L"a'lnh dao’ trung tfim sau khi kiém tfa thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau s& giri yéu
qua ho so cho can bg tiép nhén. cau tra ket qua ho so cho Can b ti€p nhan.
gy | Cénbd tiép nhén tra két qua cho c4 nhén, | Can 2 tiép nhén tra két qua hd so vé cho c4 nhan, t5 chiic d4 yéu cau dinh kém két qua hd |
] tc}c_hl'lc | S0 néu co. ) B - - ]
. . . | C4 nhan, t6 chirc nhin théng tin két qua hd so trén Céng Dich vu cong Qubc gia.
B12 Ca nhan, t6 chirc nhan két qua ho so

L

1

| Két thic quy trinh xir Iy hd so.
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4. PIEU CHINH PHUONG AN THU NGHIEM CO KIEM SOAT
-Ma TTHC: 1.014213

- Co quan thwe hién: C12

- Tong thoi gian thwe hién: 08 gid/ngdy x 15 ngay lam viéc = 120 gid 1am viéc

- Quy trinh ndi bo:

gian thir nghlem da duge phé duyét thi t6 chirc, ca nhan ndp Béo cdo két qua v& hoat dong thir nghiém
¢6 kiém soat (mAu HDTNO7, HDTNOS tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay
30/6/2025).
_ (2) Déivéi hd so ddy di, hop 18 hoe khong hop 1¢, khong di diu kién thi lap Thong bao két qua
tiép nhan hod so bao cdo Lanh dao cap Phong xét duyét.
Ghi chu: Truong hop hé so khéng du diéu kién hodc chua dat yéu cau can bo tiép nhén hé so

hudng dén cu thé de cO quan, to chirc bd sung hd so (néu 16 1y do khong tiép nhan, ndi dung can diéu
chinh, b sung; glay t&r, tai lidu can bd sung)

Iy Pon vi/can Thoi _
Trinh tw b ns A - . -
en bo thue Noi dung cong viéc gian thwe
thwe hi¢én T -
O hién - - hién
B}l;(rc £ Cafl bQAUcp (1) Kiém tra hd so dugc gl dén hé théng phdn mém dich vu céng hoac tiép nhan truc tiép tir t6
Liep ahgho chttc, c4 nhan hodc tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh hén hd so bao gbm:
nhin ho | so/Phong 1, p 9 p g
so’ Ci2 - Ho so dé nghi diéu chinh phuong an thir nghiém co kiém soat (Mau HDTNOS, HDTNO6 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025).
- Phuong 4n thr nghi€ém sau khi didu chinh phuong 4n thir nghiém c6 kiém soét (cdc néi dung cua
phuong an thir nghiém dugc quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025).
- Trong trudng hop vige diéu chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat dan dén phai gia han thoi ?‘4 gi(‘);
am vi€c
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Buwoce 2:‘
Xir ly ho
SO

Can bo xur ly
hé so/Phong
1,C12

(1) Kiém tra tinh ddy d, chinh x4c théng tin t& chirc, ca nhan cung cip va gidy td, tai liéu c6 trong
hd so.

(2) Kiém tra, danh gia céc ndi dung cu thé tai Phuong 4n thir nghiém sau khi diéu chinh phuong an
thir nghiém c6 kiém soat, gom:

“1. Tén phuong dn thir nghiém

2. Théng tin vé 16 chikc, ¢d nhan chil tri phuong dn thie nghiém va t6 chire, cd nhdn khdc tham gia
hoat dong thir nghiém:

a) Théng tin vé nhdn thdn ciia cd nhdn, nguoi dai dién theo phdp ludt ciia 16 chike, thong tin vé ding
ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh Idp cua té chirc;

b) Théng tin vé nhdn thdn, vin bang, chimg chi cia ngudi tham gia hoat dong thir nghiém c6 kiém
sodt.

3. Sw cdn thiét, muc tiéu cia hoat déng thir nghiém cé kiém sodt.

4. M6 ta gidi phdp thuc hién hoat dong thir nghiém c6 kiém sodt, danh gid mikc d¢ rii ro, quyén loi,
trdch nhiém cdc bén, cdc bién phdp kiém sodt, cdc bién phdp kiém sodt rui ro chi tiét cho: rui ro vé
quyén riéng tw va an ninh dit lidu, rii ro vé tai chinh, rii ro vé xd héi va dao dirc, rui ro vé an ninh quoc
gia.

5. Pham vi, thoi gian, kinh phi thuc hién.

6. Két qua du kién.

7. Tai liéu thuyét minh, lam vé cdc ndi dung, thong tin da trinh bay trong phuong dn”.

(3) Déi véi hd so ddy du, hop 16 hosic khéng hop 18, khéng di diéu kién thi 1ap vin ban chip thuin
hodc vin ban tra 16i vé viéc khong chap thuén, giri kém tai li€u c6 trong ho so bdo cdo Lanh dao cap
Phong xét duyét.

(4) D6i voi ho so phire tap, can xac minh, ki€m tra thi bao cdo, d¢ xuat thue hién x4c minh, kiém tra.

- Viéc x4c minh nhdm kiém tra tinh chinh x4c nhitng thong tin, gidy 1o, tai liéu t chirc, c nhin cung

96 gio
lam viéc
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cip; xac minh vé tinh hop phép, su can thiét, nhimg rui ro ma didu chinh phuong an thir nghiém c6 thé
gay ra...

- Viéc x4c minh, kiém tra dugc thuc hién truc tiép hodc tra ciru, khai thac thong tin trong Co s& dit
liéu tdng hop qubc gia hodc vin ban trao d6i, x4c minh vdi co quan, to chirc ¢6 lién quan.

(5) Saukhi co két qua xac minh, thuc hién nhu sau:

- Trudng hop hd so da didu kién diéu chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat, can bo xtt ly 1ap
vin ban chip thudn di€u chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat, giri kém tai liéu c6 trong ho so
bao cdo Lanh dao cap Phong xét duyét.

- Trudmg hop hd so khong da diéu kién diéu chinh phuong 4n thir nghiém c6 kiém soat, can bd xur
ly 14p vin ban vé viéc khong chap thuén di€u chinh phuong an thir nghiém hoat dong c6 ki€m soat, giri
kém tai liéu c6 trong hd so bao cao Lanh dao cap Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so cb vuéng méc thi dé xut y kién giai quyét vao vin ban chip thuan/khong chip
thuan diéu chinh phuong an thir nghiém c6 ki€m sodat trinh Lanh dao Phong xem xét, quyét dinh.

Buwdc 3:
Xeét
duyét hd
SO’

Léanh
Phong
C12

dao
1/

(1) Trudng hop hd so da diéu kién diéu chinh phuong 4n thir nghiém c6 kiém soat, duyét ndi dung
vin ban chéip thudn di€u chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat bao cdo Lanh dao Trung tdm phé
duyét ho so.

(2) Trudmg hop hd so khong du didu kién didu chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat, duyét
ndi dung vin ban vé viéc khong chap thuén diéu chinh phuong 4n thir nghiém c6 kiém soat bao céo
Linh dao Trung tdm phé duyét ho so.

(3) Débi véi hd so phtc tap, can xac minh, kiém tra thyc hién nhu sau:

- Phé duyét béo céo, dé xult x4c minh (dbi v6i viée xac minh, kiém tra truc tiép hodc tra ciru, khai
thac théng tin trong Co s& dit li€u tong hgp quoc gia)

- Phé duyét ndi dung dé xuit Lanh dao Trung tdm duyét, ky vén ban trao ddi, x4ac minh véi co quan,
to chirc ¢o lién quan.

08 gio
lam viéc
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Lanh dao Sau khi nhan dugc hd so d& xuét cia Phong 1, thuc hién nhu sau:
Buéc4: | Cl12
Phé (1) Duyét, ky véan ban trao dbi, xac minh v6i co quan, t6 chirc c¢6 lién quan (dbi véi hd so phic tap, | g gi®y
duyét hd can xac minh, kiém tra) lam viéc
SO (2) Truong hop hd so du diéu kién didu chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat thi duyét, ky
van ban chip thun diéu chinh phuwong n thir nghiém c6 kiém soat.
(3) Truong hop hé so khong du dleu‘ kién diéu chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat thi duyét,
ky van ban vé viéc khong chap thuédn di€u chinh phuong 4n thir nghi€m c6 ki€m soat.
Bu’:i’c ? Céfl bé;‘iép Tra van ban ch'élp thuén/khéng chép thuén diéu chinh phuong an thir nghiém c6 kiém soat cho t6 .
Trakét | nhanho chitc, c4 nhén tryc ti€p tai don vi ti€p nhin ho so hoac tra qua dich vy buu chinh dén dia chi theo yéu cau. 04 gw
qua so/Phong 1, lam viéce
C12
Tong thoi gian thuce hién 120 giér
lam viéc

Lwuy

- Cdc bucdc va trinh tu cong viéc co thé thay doi cho phii hgp voi co cdu té chirc va phdn cong nhiém vu cu theé tai
moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budce cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh
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\Quy trinh Digu chinh phtromg an thir nghiém cb kiém soit

Céng DVC Qubc gia

Cin b tiép nhin cia Trung tam DLQG

Cin b thim dinh clia Trung tim DLQG

Linh dzo phang cia Trung tim DLAG

L3nh dac Trung tam céa Trung tém DLQG

e

ahy

B |

i3

it ho 5o

L=
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= dam chitgt yls Xern chitids b
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b) M6 ta quy trinh

Tén bwéc quy trinh

Ca nhan, td chic ndp hé so trén Cong Dich vu
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! Méta

N— —_— —_— — —

| C4 nhén, tb chuc truy cap vao Cong chh vu Cong Quoc gla theo tai khoan

B1 . <. tuong ung dugc cap va thyc hién khai bo thong tin hd so 101 ndp hd so trén
Coéng Quoc gia A : n e =
Cong Dich vu Cong Quoc gia.
- Can b tiép nhdn dang nhip vao hé théng | Can b tiép nhén dang nhap vao hé théng Quan ly Nha nude vé dit liéu béng tai
Quan 1y Nha nudc vé dit liéu khoan duoc cAp.
Cén b tiép nhan chon xem chi tiét thong tin hd so clia c4 nhén, t6 chirc d ndp.
o . s Sau d6, can bd tiép nhén thyc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
B3.1 | Can bd tiép nhan xem chi ti€t ho so PR A s oz .
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 3.2.
- Né&uhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Can bd tiép nhén ghi 15 ly
B3.2 | Céan bd tiép nhan yéu cau bd sung hd so do vi sao hd so khong dat va giri yéu cAu bd sung hd so vé cho c4 nhén, tb chirc
d& bb sung hd so.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xit ly ma ca nhan, td chirc yéu ciu rat
. ) . . hd so thi can bd tiép nhan kiém tra yéu ciu rat hd so va thuc hién:
B3.3 Can bo tiép nhan xem chi tiét yéu cau rut ho so , \ \ s "
2 RS 4 - Néu khong dbng y cho ca nhén, to chic rat ho so: Tiep tuc Budc 34
- Néu ddng ¥ cho c4 nhan, td chire rut hd so: Tiép tuc Bude 3.5.
- R R Néu can bé tiép nhan khong ddng ¥ cho ca nhan, tb chirc rit hd so thi giti thon,
B3.4 | Can bd tiép nhan tir chdi yéu cau rit ho so o a ,pA Tz ’g . %y . ik . s s
bao vé cho c4 nhan, t6 chirc va hd so s tieép tuc Bude 3.1.
o y e A i Néu ddng ¥ cho ca nhan, td chizc rat hd so: Cap nhat trang thai hd so vé D3 rit
B3.5 Cén bd tiép nhan duyét yéu cau rat ho so gy P .
hd so va gt tra két qua v& cho cé nhan, t8 chirc. Két thac ludng xtt ly hé so.
e R o~ el . A Cén bb tiép nhan hd so sau khi kidm tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu
B4 Can bd tiep nhan thuc hién tiép nhan ho so P g Y

s& thyc hién tiép nhén hd so va gl yéu cAu thdm dinh hd so cho can bd thdm
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S

Buée Tén bwéc quy trinh M@ ta
I | - | diph. ) S
l Can bd thdm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so cla ca nhan, td chirc da
[ | n(f)p.
q o Sau d6, can b6 thim dinh thuc hién kiém tra thong tin hd so.
B5.1 Can bo tham dinh xem chi ti€t ho so

- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chdi xit Iy hd so: Tiép tuc Buéce 5.3

- Néu hd so dat yéu clu: Tiép tuc Buéc 5.4

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cau: Can b thim dinh ghi 18

B5.2 | Cén bd thdm dinh yéu cdu bd sung hé so Iy do vi sao hd so khong dat rdi giri yéu céu bd sung hd so v& cho can b tiép
nhén va ca nhan, t6 chirc d€ b6 sung ho so.
Néu sau khi kidm tra hd so, can bo thim dinh tir chdi xtr 1y hd so thi néu 13 iy |
B5.3 | Cén b thim dinh tir chéi xt Iy ho so do tir chéi xir 1y hd so va giri tra két qua v& cho ca nhan, t§ chire. Két thuc
' ludng xit 1y hd so.
B5.4 | Can bo thdm dinh xin y kién don vi khac Can bd thdm dinh xin y kién don vi khac, néu ¢6 4\
. Can b thdm dinh nhap thong tin y kién don vi Cé,n b6 thim dinh nhap thong tin ¥ kién don vi khéc, néu c6 |
khac Tiép tuc Budc 6
_ Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 chirc yéu cu r1'1t_
| Cén bd thdm dinh xem chi tiét yéu cau rit hd | hé so thi céan bo thédm dinh kiém tra yéu cdu rat hd so va thyc hién:
| B3.6 SO - Néu khong ddng ¥ cho c4 nhan, tb chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 5.7
I | B - Néu ddng ¥ cho c4 nhan, to chirc rit ho so: Tiep tuc Budce 5.8.
S 7 | Can b thim dinh ti chéi yéu chu rit hd so Néu cén bo thim dinh khong ddng ¥ cho ca nhén, tb chie rit hd so thi gui

S R N S — S —

thong bao vé cho ca nhan, t6 chitc va ho so s& tiép tuc Budce 5.1.




B6

B7.1

B7.2

B7.3

B7.4

B7.5

B8

| duyét h so. | yéu cdu duyét h so cho Lanh dao trung tam.
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Tén bwdc quy trinh Mo ta
Néu déng y cho c& nhén, td chire rit hd so: Cap nhit trang thai hd so vé D3 ruit

Cén bd thim dinh duyét yéu cdu rit hd so A ek aaus i B . R SR
i ' ey hd so va giri tra két qua vé cho ca nhdn, t6 chire. Ket thic lubng xir 1y ho so.

- C4n bd thdm dinh trinh Lanh dao phong phé | C4n b6 thdm dinh hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cdu
duyét hé so. s& guri yéu cAu duyét hd so cho Lanh dao phong.

Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so clia c4 nhén, td chirc d nop
va két qua thAm dinh ctia can bd thim dinh
Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau @6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra théng tin hd so da nop.
- Néuhd so khong dat yéu ciu: Tiép tuc Buédc 7.2
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 8
. . D1 e Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Lanh dao phong ghi 13 ly
Lanh dao phong tra lai ho so . o R o R e oL
do vi sao ho so khong dat va giri tra lai ho so vé cho can bd tham dinh.

Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 chic yéu ciu rat

) . . hd so thi Linh dao phong kiém tra yéu ciu rit hd so va thyc hién:
Lanh dao phong xem chi tiét yéu cau rat ho so . ) . ; w .
20 photis B - Néu khong d6ng y cho c4 nhén, t6 chire rat ho so: Tiep tuc Buoc 7.4

- Néu dbng y cho c4 nhén, td chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 7.5

Ny . . Néu Lanh dao phong khong ddng ¥ cho ¢4 nhén, t chirc riit hd so thi giri thon
Lanh dao phong tir chéi yéu ciu rat hd so R e o ) g hons
b4o vé cho ca nhan, t6 chitc va ho so s& ti€p tuc Budce 7.1.

. . o x i Néu déng y cho cé& nhén, t chizc rut hd so: Cép nhét trang thai hd so vé b rat
Lanh dao phong duyét yéu cau rit ho so A N R | P (R o 0 o —
hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chirc. Két thic ludng xur 1y ho so.

Linh dao phong trinh Lanh dao trung tdm ' Lanh dao phong sau khi kiém tra théng tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& gt

‘—B9.1

. Linh dao trung tm xem chi tiét hé so

Lanh dao trung tdm chon xem chi tiét théng tin ho so ctia ¢4 nhén, t6 chiic da
ndp va két qua ma Linh dao phong trinh duyét }

I N _ |ndpvaketquimalavhdpophongrinhduyft




Buwée Tén bwéc quy trinh

B9.2 Léanh dao trung tam tra lai hd so

B9.3 Linh dao trung tdm xem chi tiét yéu cau rat hd
’ SO

B9.4  Lanh dao trung tdm tir chéi yéu cau rit hé so

B9.5 Lanh dao trung tdm duyét yéu cdu rat hd so

Lanh dao trung tAm gl yéu cau tra két qua hd
B10 o AR e e
so cho can b ti€p nhén.

B1l | Cénbo tiép nhén tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc

B12  Canhan, tb chirc nhan két qua ho so
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Mbo ta
Sau d6, Lanh dao trung tdm thyc hién kiém tra thong tin hd so d4 nop.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 9.2

- Néu hb so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 10

Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Lanh dao trung tim ghi rd
Iy do vi sao hd so khéng dat va gt tra lai hd so vé cho Lanh dao phong.

Truong hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma cé nhén, t6 chirc yéu cau rit
hd so thi Lanh dao trung tAm kiém tra yéu cau rat hd so va thyuc hién:

- Néu khéng ddng ¥ cho c4 nhan, tb chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.4

- Néu ddng y cho c4 nhan, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.5

Néu Lanh dao trung tm khéng ddng y cho c4 nhén, t& chirc rit hd so thi g

théng bao vé cho ca nhén, t6 chirc va hd so sé tiép tuc Bude 9.1.

Néu ddng ¥ cho c4 nhan, b chirc rit hd so: Cép nhét trang thai hé so vé D3 rat

hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chire. Két thic ludng xir Iy ho so.

Lanh dao trung tAm sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s&

glri yéu cau tra ket qua hd so cho Can bd tiep nhén.

Can b6 tiép nhan tra két qua hd so vé cho ca nhén, t6 chirc d3 yéu ciu dinh kém két

qua ho so néu co.

C4 nhén, t6 chic nhén thong tin két qua hd so trén Cng Dich vu cong Quéc gia.
Két thic quy trinh xir 1y hé so.
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5. GIA HAN THOT GIAN THU NGHIEM CO KIEM SOAT
-M3a TTHC: 1.014214

- Co quan thwe hién: C12

- Tng thoi gian thwe hign: 08 gid/ngay x 15 ngay lam viéc = 120 gio lam viée

- Quy trinh néi bo:

Trinh | POD Viean Théi
tw thuc bo .tPgrc Noi dung cong viéc gian thuc
hién hign hién

B}l:,\é’c L | can bc}\tié’p (1) Kiém tra ho so' dugc giri dén hé thdng phin mém dich vu c6ng hodc tlep nhén truc tiép tir tb
Tle’\p » | nhan ho chirc, ca nhéan hodc t1ep nhén qua dich vu buu chinh, thanh phan hd so bao gdm: D& nghi gia han thoi
nhan ho so/Phong 1, | gian thir nghiém c6 kiém soat d6i véi ca nhan hodc co quan, td chic (MAu HDTN13, HDTN14 tai Phy
= C12 luc ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025).
(2) Dbivai hé so day do, hop 1€ hoac khéng hop 1€, khong du diéu kién thi 18p Thong bao két qua | 04 gid
lam viéc

tiép nhén hd so bio cdo Lanh dao cAp Phong xét duyét.

Ghi cha: Truong hop hd so khong du diéu kién hodc chua dat yéu cau can bo t1ep nhén hé so
huéng dan cu thé de co quan, to chirc bd sung hd so (néu 15 1y do khéng tiép nhan, ndi dung can didu

chinh, b sung; glay t&, tai 1iéu cin bd sung)
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Bwoce 2:

X}} ly
ho so

Cén bg xur ly
ho so/Phong
1,C12

(1) Kiém tra tinh ddy di, chinh xéc thong tin tb chirc, ca nhan cung cép va giy t0, tai lidu c6 trong hé
SO;

) Kiém tra, danh gia c4c ndi dung cu thé tai HO so dé nghi gia han thoi gian thir nghi€ém co kiém
soat

(3) Déi voi hd S0 déy dt, hop 1€ hodc khong hop 1€, khong du diéu kién thi l4p vin ban Ve viéc gia

han hodc van ban vé viéc khong gia han, giri kém tai li¢u c6 trong hd so bao cdo Lanh dao cip Phong
xét duyét.

(4) Déi voi hd so phitc tap, cAn xac minh, kiém tra thi bao céo, dé xuét thuc hién xéc minh, kiém tra.

- Viéc xac mlnh nham kiém tra tinh chinh x4c nhiing thong tin, gidy to, tai ligu tb chirc, ca nhan cung
clp; xac minh vé tinh hop phép, su can thiét, nhimg rii ro ma viéc gia han thoi gian thir nghi€ém c6 thé
gay ra..

- Vi€e xac minh, kiém tra duoc thyc hién tryc tiép hogc tra cir, khai thac thong tin trong Co s& di
lidu tong hop qudc gia hogic vin ban trao ddi, xac minh véi co quan, t chirc ¢6 lién quan.

(5) Sau khi ¢6 két qua xac minh, thuc hién nhu sau:

- Truong hop hd so du diéu kién gia han thdi gian thir nghiém c6 kiém soét, can bd xir ly 1ap vin
ban veé viéc gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat, giri kém tai liéu c6 trong hd so bao cao Lanh
dao cip Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so khong di diéu kién gia han thoi gian thu nghiém c6 kiém soét, can bo xtt 1y 1ap
vén ban vé viéc khong gia han thoi gian thir nghiém hoat dong co kiém soat, giri kém tai liéu c6 trong
hd so béo c4o Lanh dao cap Phong xét duyét.

- Truong hop hd so ¢6 vuéng méc thi dé xuit y kién giai quyét vao véan ban gia han/khéng gia han
thoi gian thir nghi¢m co kiém soat trinh Lanh dao Phong xem xét, quyét dinh.

96 gior
lam viéc

Budée 3:

Xét
duyét
ho so

Lanh dao
Phong 1/
C12

(1) Trudng hop hd so do diéu kién gia han thoi gian thir nghiém co kiém soat, duyét n6i dung van
ban gia han thoi gian thir nghi€ém co kiém soat bao cao Lanh dao Trung tdm phé duyét hd so.

(2) Truong hop hd so khong du diéu kién gia han thoi gian thir nghiém co kiém soat, duyét ndi
dung vin ban vé viéc khong gia han thoi gian thir nghiém co kiém soat bao cdo Linh dao Trung tdm

08 gio
lam viéc

wvi—
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' phé duyét hé so.

(3) DBbi véi hé so phite tap, can x4c minh, kiém tra thuc hién nhu sau:
- Phé duyét bao cao, dé xuét xéac minh (d01 v6i viée xac minh, kidm tra truc tiép hodc tra ctru, khai
thac thdng tin trong Co s& dit liéu tbng hop quoc gia)

- Phé duyét ndi dung dé xu4t Lanh dao Trung tdm duyét, ky van ban trao dbi, xac minh véi co quan,
to chire ¢6 1ién quan.

, Lanh dgo Sau khi nhan duoc hd so dé xuit cia Phong 1, thuc hién nhu sau:
Buwéc 4: | C12
Phé (1) Duyét, ky vén ban trao dbi, xac minh v6i co quan, t6 chirc ¢6 lién quan (d6i véi hd so phie tap, | 08 gidy
duyét cin xac minh, kiém tra) 1am viéc
hé so (2) Trudng hop hé so di diéu kién gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat thi duyét, ky van ban
g y
gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat.
(3) Trudng hop hd so khong du diéu kién gia han thoi gian thit nghiém c6 kiém soat thi duyét, ky
vin ban khong gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat.
Bu’:’rc § Céfl b‘;’ ticp Tra van ban gia han/khong gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat cho t6 chuc c4 nhan truc tiép .
Tré két | nhan ho tai don vi tiép nhan hd so hodc trd qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. 04 gio
qua so/Phong 1, lam viéc
C12
Téng thoi gian thuc hién 120 gio
lam viéc

Luuy

- Cdc bude va trinh tw céng viéc co thé thay déi cho phii hop véi co cdu to chikc va phdn cong nhiém vu cu thé tai
moéi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
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‘Quy trinh Gia han phwong én thiz nghiém co kidm sodt

Ching DYC Quic gin

Cin bd #ép nhin clia Trung t3m DLAG

Can bd tham Einh céa Vrung tim DLAG

Linh d20 phéng ciia Trung tim DLGG

Linh dao Trung tim cia Trung tim DLGG |
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b) Mo ta quy trinh
| Buée Tén bwéc quy trinh Mo ta
| | A 2 5 A E 2 : ,\ A . ' )
: . , . Ca nhin, t6 chic truy cdp vao Cong Dich vu Cong Quoc gia theo tai khodn tuon
Ca nhan, t6 chirc ndp ho so trén Cong Dich | |, L. Y ',Ap o, 5 A gg R g; 2 ) g
B1 . 2 s {tmg dugc cap va thyc hién khai bao thong tin h6 so r6i ndp ho so trén Cong Dich vu
vu Cong Quoc gia n . l
| Cong Quoc gia. )
| - Cén bb tiép nhan dang nhap vao hé théng | Cén bd tiép nhan ding nhdp vao h¢ théng Quan Iy Nha nuéc vé dir li¢u bang tai
Quan Iy Nha nudc vé dit liéu khoan dugc cép.
— 1 — — SN NIV - - S — — — S — —
| Cén bo tiép nhan chon xem chi tiét thong tin hd so clia ¢4 nhan, 5 chirc da ndp. |
P A TN Sau do, can bd tiép nhén thuc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
B3.1 | Can b tiép nhén xem chi tict h6 so PR ) - i F .
- Néu ho so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 3.2.
’ - Néu hd so dat yéu ciu: Tiép tuc Buéc 4
‘ Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat ydu ciu: Can bd tiép nhan ghi rd 1y do
B3.2 Cén bd tiép nhan yéu cau bb sung hd so vi sao hd so khong dat va giri yéu cdu bd sung hd so vé cho c4 nhan, tb chirc dé bd ;
| I sung hd so.
| Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir ly ma c4 nhén, t6 chuc yéu cau rit hé so
Cén bd tiép nhan xem chi tiét yéu ciu rit thi c4n bo tiép nhan kiém tra yéu ciu rat hd so va thyc hién:
B3.3 s : . \ . A o
hoé so ‘ - Neéu khéng dong y cho cé nhén, t6 chirc rat ho so: Tiép tuc Bude 3.4
- Néu ddng y cho cé nhan, t6 chirc rat hé so: Tiép tuc Budc 3.5.
— T
T S Néu cén bo tiép nhan khong ddng ¥ cho ¢4 nhén, t6 chirc rut hd so thi giri thong béo
B3.4 | Can bo tiép nhén tir choi yéu cau rit ho so N . P PR ‘gA g~y.A ] g &
vé cho ca nhén, t6 chirc va ho so sé ti€p tuc Budc 3.1.
- T o . N = - ]
I . P Néu ddng v cho ca nhan, to chirc rit ho so: Cép nhéat trang thai ho so vé DA rut ho so
B3.5 Can b0 ti€p nhan duyét yéu cau rit ho so . qu; L o, ;_p RN & RS
| va gtri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Két thiic ludng xir ly ho so.
_— s I'e - 3 2 M 14 M T by T B
T . oz . Can bd tiep nhén ho so sau khi kiém tra thong tin ho so, néu ho so dat yéu cau sé
B4 Can bo tiép nhén thyc hién tiep nhan ho so n P; A o A s Be R N m R g. A AR Y .
. thuc hién ti€p nhan ho so va giri yéu céu tham dinh ho so cho can bo tham dinh.
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Buéc Tén bwéc quy trinh Mo ta
| B | Can b thdm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so clia ¢4 nhan, td chirc da ndp.
Sau d6, can bd thdm dinh thyuc hién kiém tra thong tin hé so.
B5.1 C4n bd thim dinh xem chi tiét hd so - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chdi xtr Iy hd so: Tiép tuc Buéce 5.3
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Buéce 6
| Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu cAu: Can bd thim dinh ghi rd 1y do
B5.2  Can bd thAm dinh yéu cu bd sung hé so vi sao hd so khéng dat rdi giri yéu céu b sung hd so v& cho cén bd tiép nhan va ca
nhan, t& chirc d& bd sung hd so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can bd thAm dinh tir chéi xir Iy hé so thi néu rd 1y do tir
B5.3  Cén bd thAm dinh tir chéi xir ly hd so chéi xir Iy hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhan, t§ chirc. Két thic ludng xir 1y hd
SO.
| Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir ly mé_ c4 nhan, t6 chirc yéu cu rit hd so
Cén bd thim dinh xem chi tiét yéu cau rit thi can bo thdm dinh kiém tra yéu cu rit hd so va thyc hién:
B hd so - Néu khéng dong y cho cé nhan, td chire rtt hd so: Tiép tuc Budc 5.5
- Néu ddng y cho ca nhin, td chuc rat hd so: Tiép tuc Bude 5.6.
B5.5 | Can bd thim dinh tr chéi yéu chu rt hd so Nf':u can ,b(f) t{lém;din}} khc?ng;déngﬁ-ciho ca nhé,n, td chirc rit hd so thi giri théng béo
vé cho c4 nhan, t6 chirc va ho so s& tiép tuc Budce 5.1.
B5.6 Cén b thim dinh duyét yéu c Au rit hd so | N‘éu Sd.énqg yxcho f:é ilhén, tc? chllxc rﬁxt h(‘3,s0: CAép n’hét tiang t{’léi,hé; so vé Da rat hd so
va gtri tra két qua vé cho cé nhén, to chirc. Két thic lubng xtr ly ho so.
B6 Cén bd théfn dinh trinh Lanh dao phong  Céan bd tl?ém dinh h‘é so sau khi kidm tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s&
phé duyét ho so. gui yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
'LB 71 J Lanh dao phong xem chi ti &t hd so | Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin ho so clia c4 nhan, tb chirc da nop va két

] qua thdm dinh cta can bd thdm dinh



Budc

B7.2

B7.3

B7.4

B7.5

B8

B9.1

Tén bwéc quy trinh

Lanh dao phong tra lai hé so

Lanh dao phong xem chi tiét yéu ciu rat hé
SO

Lanh dao phong tir chdi yéu cdu rat ho so

Linh dao phong duyét yéu cau rit hd so

| Lanh dao phong trinh Lanh dao trung tam
duyét hd so.

Lanh dao trung tdm xem chi tiét hd so

LB9.2 Linh dao trung tAm tré lai hd so

_ 0 o= .
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Mo ta

Sau d6, Lanh dao phong thyc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.

- Né&u hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Buéc 7.2

- Néu hd so dat yéu clu: Tiép tuc Buéc 8
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cau: Lanh dao phong ghi rd 1y do vi
sao hd so khong dat va gt tra lai hd so vé cho can bd thim dinh.

| Trudng hop hd so dang trong qua trinh x{r Iy ma ca nhén, t chirc yéu ciu rit hé so

thi Lanh dao phong kiém tra yéu cAu rat hd so va thye hién:

- Néu khong ddng y cho c4 nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Buée 7.4

- Néu ddng ¥ cho c4 nhén, tb chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 7.5

Néu Lanh dao phong khong ddng y cho cé nhan, t6 chirc rat hd so thi giri théng bao

v& cho ca nhan, t6 chic va ho so s€ tiep tuc Budce 7.1.

Néu ddng ¥ cho c4 nhan, t& chirc riit hd so: Cap nhat trang thai hd so vé DA rat hé so
va giti tré két qua v& cho c4 nhén, t chirc. Két thic ludng xit 1y hd so.
| Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& giri yéu
cAu duyét ho so cho Lanh dao trung tim.
| Linh dao trung tim chon xem chi tiét thong tin hd so ciia c4 nhan, t6 chirc d& ndp va
két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
Sau d6, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra thong tin hd so da nop.
- Néu hd so khdng dat yéu cAu: Tiép tuc Buédc 9.2
- Néu hd so dat yéu ciu: Tiép tuc Bude 10
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cu: Lanh dao trung tAm ghi 18 ly

do vi sao hd so khong dat va giri tra lai hd so vé cho Lanh dao phong.

|
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Budc | Tén bwédc quy trinh Mo ta
1 _ - “ i“;ong hop hd so dang trong qué trinh xir lj'/ ma cé nhan, td chuc yéu cu rit hd so
0.3 Lénh‘ dao trung tdm xem chi tiét yéu cau thi Lanh f’lao trung taflm kiém tra yéu céuvrﬁt ho so Vé: thuc hi’én:
) rut ho so - Néu khéng d6ng y cho c4 nhén, t6 chirc rit ho so: Tiep tuc Bude 9.4
- Néu ddng ¥ cho c4 nhén, t4 chte rut hd so: Tiép tuc Budce 9.5
B9.4 Lanh dao trung tAm tir chdi yéu chu rtt hd | Néu Lanh dao trung tim khong ddng ¥ cho cd nhén, t6 chic rat hd so thi gir thén—g
, SO bao vé cho cé nhan, to chirc va hd so s& tiép tuc Budc 9.1.
_B9.; ——Lﬁrjh d;;u:g térrT d; yéu ¢ é‘u;t hd so Neu dong )—1 cho ca nhan t6 chure rat hd so: Cép nhat trang thal—ho so vé D rit ho SO |
va gui tra két qua v& cho c4 nhan, td chic. Két thuc ludng xtt ly hd so.
B10 Lf?lnh dao trung térn, giri yéu cdu tra két qua | Lanh ‘dao truflg tam sau khi kiém tra t1,16ng tin hd so, néu hd so dat yéu cau s& giri
| ho so cho can bg tiép nhén. yéu cau tra két qua ho so cho Can bd ti€p nhan.
'_Bl ) Cén bd tiép nhan tra két qua cho cé nhan, t6 | Cén bd tlep nhén tra két qua hd so vé cho ca nhan, t6 chirc da ygl cLuEh keém két qua
] chlixc }E)-SO' néu co__ e e - -
: . . C4 nhan, t6 chirc nhan thong tin ket qua hd so tren Cbng chh vu cdng Qubc gia.
C4 nhén, t0 chirc nhin két qua hod so

|B12

Két thic quy trinh xtr Iy hé so.

w_—
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6. CAP GIAY CHUNG NHAN KET THUC HOAT PONG THU NGHIEM
-Mai TTHC: 1.014215

- Co quan thwe hién: C12

- Téng thoi gian thue hién: 08 gid/ngdy x 15 ngay lam viéc = 120 gio lam viée

- Quy trinh ngi b§:
| Trinh | Pon vi/can Thoi sian i
tw thue bo thwe Noi dung cong viéc s1a
e . thwe hién
hié¢n hién i ) / ¢
B}';(”c L: ggfl b}?;tlcp (1) Kiém tra hd so dugc gui dén hé théng phin mém d1ch vy cdng hodc tiép nhan truc tiép tir t6 | |
Tle;p A an ho chttc, c4 nhan hodc tiép nhén qua dich vu buu chinh, thanh phan hd so bao gbm: '
nhan ho | so/Phong 1, N ‘
e C12 - Hd so d& nghi Gidy ching nhan két thiic hoat dong thir nghiém c6 kiém soat (Mau HDTNO9,
HPTN10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025);
- Béo céo két qua hoat dong thir nghi€ém co kiém soat (mau HDTNO07, HDTNOS tai Phy luc ban | 04 gio lam
hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025). viée
(2) Dbi voi hd so day di, hop 1€ hodc khong hop 1€, khong du diu kién thi 1ap Thong bao két qua |
tiép nhan hd so béo cdo Lanh dao cAp Phong xét duyét.
Ghi cha: Truong hop hé so khéng du diéu kién hodc chua dat yéu cau can bo tlep nhén hé so
hudng dn cu thé de co quan, tb chace bd sung hd so (néu rd ly do khong tiép nhan, ndi dung cin didu
chinh, b sung; gidy t&, tai lidu can bb sung)
'Buwéc 2: | Can bd xir Iy T T
Xir Iy h so/Phong " (1‘) Kiém tra tinh day du, chinh xac théng tin t6 chirc, c4 nhan cung cap va gidy to, tai li€u c6 trong |
héso | 1,Cl12 0 80, | 96 giy lam
(2) Kiém tra, danh gia cic ndi dung cu thé tai Bao co két qua hoat dong thir nghiém c6 kiém soat, viéc

gom:

“1. Tén giai phdp thw nghiém
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2. Bdo cdo chi tiét két qua hoat dong thir nghiém c6 kiém sodt theo gidi phdp thir nghiém da duoc
cdp Gidy ching nhdn tham gia hoat 3ong thir nghiém cd kiém sodt

a) Tinh hinh cd}y va trién khai ha td‘ng, céng nghé hoat dong thir nghiém co kiém sodt;
b) Tinh hinh cdp va sir dung dit liéu hogt dong thir nghiém co kiém sodt;

¢) Cdc wu dai/hé tro vé chinh sdch da dwoc huong (néu co);

d) Tinh hinh trién khai gidi phdp thir nghiém cé kiém sodt;

d) Tinh hinh ddnh gid rui ro lién quan dén hoat ddng thir nghiém cé kiém sodt.

3. Pdnh gid nhitng thudn lgi, khé khdn trong qud trinh thuc hién hoat dong thir nghiém co kiém
sodt”.

(3) Dbi véi hd so day da, hop 18 hodc khong hop 1€, khong du diéu kién thi lap hd so cép Gidy
chu'ng nhén két thiic hoat dong thir nghiém c6 kiém soat, giri kém tai liéu c6 trong hd so béo céo Lanh
dao cp Phong xét duyét.

(4) Pbi v6i hd so phirc tap, cAn xac minh, kidm tra thi bdo cao, d& xuét thyc hién xéc minh, kiém
tra.

- Viéc x4c minh nham kiém tra tinh chinh x4c nhimg thong tin, gidy to, tai liéu t6 chiic, c4 nhan
cung cap; xac minh vé€ tinh hgp phép, su can thi€t,...

- Viéc xac minh, kiém tra dugc thue hién truc tiép hodc tra ctru, khai thac thong tin trong Co s& dit
liéu tong hop quoc gia hodc van ban trao d6i, x4c minh véi co quan, t6 chire ¢6 lién quan.

(5) Sau khi c6 két qua xac minh, thure hién nhu sau:

- Trudng hop hd so du dleu kién cép Gidy chung nhan két thuc hoat dong thir nghlem ¢6 kiém ‘
sodt, can bd xu 1y 1ap hd so cdp Gidy chimg nhan két thiic hoat dong thir nghiém cé kiém soat, giri
kém tai liéu c6 trong hd so bao c4o Lanh dao cAp Phong xét duyét.

- Trudng hop hé so khong du didu klen cap Glay chu‘ng nhén két thic hoat dong thir nghiém cé |
kiém so4t, can bd xir ly 1dp vén ban vé viée tir chdi cip Gidy chimg nhin két thiic hoat ~dong thur |
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nghi€ém cé kiém soat, giri kém tai liéu c6 trong hd so béo céo Lanh dao cip Phong xét duyét. N

- Trudmg hop hd so c¢6 vudng méc thi dé xuét y kién giai quyét vao hd so cp gidy/tir chéi cip gidy
ching nhan két thiic hoat dong thir nghiém c6 kiém soat trinh Lanh dao Phong xem x¢ét, quyét dinh. ‘

Budre 3: IL)ﬁnh d@l‘; (1) Truong hop hd so da didu kién cép Gidy chimg nhan két thic hoat dong thir nghiém 6 kiém
Xet c I;ng | soét, duyét ndi dung hd so cAp Gidy chimg nhan két thuc hoat dong thir nghiém c6 kiem soat béo cdo |
ﬁgygt ’ Lanh dao Trung tim phé duyét ho so. i
0 so N 5 . . . )
(2) Trudng hop hd so khéng du diéu kién cap Gidy chimg nhan két thic hoat dong thir nghiém c6 ‘
kidm soat, duyét ndi dung hd so tir choi cap Gidy ching nhén két thiic hoat dong thir nghiém c6 kiém .
so4t bao cao Lanh dao Trung tdm phé duyét ho so. 08 gi¢ 1am
(3) Péi voi hd so phirc tap, cAn xac minh, kiém tra thyc hién nhu sau: viee
- Phé duyét bdo cdo, d& xudt xac minh (dbi véi viéc x4c minh, kiém tra tryc tiép hogc tra ciru,
khai thac thong tin trong Co s¢ dit liéu tong hop qudc gia)
- Phé duyét ndi dung dé xuét Lanh dao Trung tim duyét, ky van ban trao d6i, x4c minh véi co |
quan, t0 chire ¢ lién quan.
Lanh dao . 1A A A A 3 -
: ’ Sau khi nhan dugce hd so dé xuét ctia Phong 1, thuc hién nhu sau:
Bwéc 4: | C12
Phe (1) Duyét, ky vin ban trao d6i, x4c minh v6i co quan, t0 chirc ¢6 lién quan (doi v6i ho so phire tap, 08 gio lam
duyét can xé4c minh, kiém tra) viée
ho so

(2) Trudng hop hé so dit diéu kién cAp Gidy ching nhén két thuc hoat dong thir nghiém c6 kiém
soat thi duyét, ky hd so c4p Gidy chimg nhin két thuc hoat dong thir nghiém c6 kiém soét.

(3) Truomg hop hd so khéng du diéu kién cdp Gidy chimg nhén két thic hoat dong thir nghiém c6
kidm soét thi duyét, ky hd so tir chdi cAp Gidy chimng nhén két thiic hoat ddng thir nghiém c6 kiém
soat.




46

Buéc 5: | Can bb tiép

Tra/ Tur chéi cap Gidy chimg nhan két thic hoat dong thu nghiém c6 kiém soat cho t6 chrc, c4 nhan tryc

Tra ket | nhan ho tiép tai don vi tiép nhan hd so hojic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. 04 gio lam
qua so/Phong 1, vige
C12
Téng thoi gian thuc hién 1‘20 gi(;)'
lam viéc

Luu y

- Cdc budc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phit hop v6i co cdu 16 chirc va phdn cong nhiém vu cu thé
tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh CAp Gidy chirng nhdn két thiic tham gia hoat dong thir nghiém cb kiém sodt

Céng DVC Qude gia Cén b5 blp nhin cia Trung tim LQG Can b thim Jiph oila Trung im DLQG Linh dz0 phdng cia Trung tim DLQS Lint 030 Trung tm cia Trung thm DLGG
C
S
an / __l. =
\Gi nhin 18/ B33 -
uxﬁdw Tirchbixply TR
T3 chirc.ca |
‘ehin yds chy——|
it hi 5o/
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& Hidm tra.
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857 ®
ir chéu it b
TSR
Wiln yju oy ~# Mape chi gt yiu
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b) Mo ta quy trinh
Buée Tén bwéc quy trinh Mo ta
, \ , . C4 nhan, td chuc truy cap vao Cén Dich vu Cén udc gia theo tai khoan tuon
C4 nhan, t& chitc ndp hd so trén Céng Dich | | Chitc truy cap vao Cong Dich vu Cong Quoc gia theo tai khoan tuong
B1 . e tmg dugc cap va thuc hién khai bao théng tin hd so r6i ndp ho so trén Cong Dich
vu Cong Quoéc gia
vu Céng Qudc gia.
B2 Cén bb tiép nhan dang nhap vao hé théng | Can bd tiép nhan déng nhép vao hé théng Quan ly Nha nudc vé dit liéu bang tai l
Quan ly Nha nude vé dir liu | khoan duoc cap |
| — — — —_— ——— —
Céan bo tiép nhan chon xem chi tiét théng tin hd so cia ca nhan t chirc d& nop. '
o . TN Sau @6, can bd tlep nhén thyc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
B3.1 Cén bd tiép nhan xem chi ti€t h6 so PN . s ez .
- Neéu hé so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 3.2.
- Néu hd so dat yéu cu: Tiép tuc Budc 4 1
£ .11k B 2 A Y f 1A A A o == 1o |
Neéu sau khi kiém tra ho so, ho so khong dat yéu cau: Can bd ti€p nhéan ghi 16 ly do |
B3.2 Can b6 tiép nhan yéu cau bd sung hd so vi sao hd so khéng dat va giri yéu cau bd sung hd so vé cho ca nhan, tb chirc dé bd |
sung hd so.
Trudng hop hé so dang trong qué trinh xit Iy ma c4 nhén, t6 chirc yéu cau rit hd so
Cén bd tiép nhan xem chi tiét yéu ciu rit thi can b tiép nhan kiém tra yéu ciu rat hd so va thyc hién:
B3.3 o i ’ \ . X N
ho so - Neéu khong dong y cho ca nhén, t6 chic rut ho so: Ti€p tuc Budce 3.4
l - Néu ddng y cho c4 nhén, td chuc rat hd so: Tiép tuc Budc 3.5.
- — — ~
P S S U Néu can b6 tiép nhan khéng ddng y cho c4 nhan, t6 chire rit hd so thi giri thong béo
B3.4 Can b0 tiép nhdn tir choi yéu cau rat ho so P SNt & :
vé cho ca nhan, t chuc va hd so sé tiép tuc Budc 3.1. '
o . \ s Néu don cho ca nhan t8 churc rat hd so: Cép nhat trang thai hd so vé Pa rut hoA‘
'B3.5 Can bd tiép nhén duyét yéu cau rut ho so gy e :
so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chirc. Két thuc ludng xir 1y hé so.
" . = ki Y Cén bb tiép nhan hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& {
B4 Can bd tiép nhén thyc hién ti€p nhén ho so > Hep e & Yy

thuc hién tiép nhan hd so va gl yéu cu thim dinh hd so cho can bd thdm dinh.




Bwoéc

B5.1

B5.2

B5.3

BS54

B5.5

B5.6

| B5.7

' B5.8 | Cén bd thdm dinh duyét yéu ciu it hd so l

Tén bwdéc quy trinh

Cén bd thAm dinh xem chi tiét ho so

Cén bd thdm dinh y8u ciu bb sung hd so

Cén bd thdm dinh tir chdi xir Iy ho so

Cén b6 tham dinh xin y kién don vi khac
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Mo ta

C4n bd thim dinh chon xem chi tiét thong tin hd so cua ca nhan, to chirc da ndp.

Sau d6, can bd thAm dinh thyc hién kiém tra thong tin hd so.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chdi xtr Iy hd so: Tiép tuc Buése 5.3

- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budce 5.4

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khéng dat yéu cau: Cén bd thdm dinh ghi 5 ly do

Cén bd thAm dinh nhdp théng tin y kién
don vi khac

Cén bd thAm dinh xem chi tiét yéu cau rit

ho so

| Cén b thdm dinh tir chéi yéu cau rit hd so

-

vi sao hd so khéng dat rdi giri yéu cdu bd sung hd so vé cho can b tiép nhan va ca
nhan, t§ chtc dé bd sung hd so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can bd thdm dinh tir chéi xtr Iy hd so thi néu rd Iy do tir
chéi xir 1y hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhan, t6 chire. Két thic ludng xur Iy hd
SO.
Cén bd thim dinh xin ¥ kién don vi khac, néu c6
Can bo thim dinh nhép thong tin y kién don vi khéc, néu c6
Tiép tuc Buéc 6
Trudmg hop hd so dang trong qué trinh xr Iy ma c4 nhén, t6 chirc yéu céu rit ho so
thi c4n bd thdm dinh kiém tra yéu ciu rit hd so va thyc hién:

- Néu khong dbng ¥ cho c4 nhan, td chure rat hd so: Tiép tuc Budc 5.7

- Néu ddng y cho ca nhén, t& chirc rat hd so: Tiép tuc Buéc 5.8.

Néu can bd thim dinh khoéng ddng ¥ cho ca nhan, t6 chirc rit hé so thi giri théng

bao vé cho ¢4 nhén, t0 chirc va ho so s€ tiep tuc Bude 5.1.
Néu dong y cho cé& nhén, t6 chirc rut ho so: Cép nhét trang thai ho so vé Pa rat hd
so va giri tra ket qua vé cho ca nhan, t6 chirc. Két thic ludng xir ly ho so.
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Bubc Tén buée quy trinh M6 ta
a6 Cén b thim djnh trinh Lanh dao phong  Can bd thim dinh hd sor sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu chu sé
phé duyét ho so. giri yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so clia ca nhan, t6 chic da ndp va
két qua thdm dinh cua can bd thim dinh
B7.1 Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hd so da nop.

- Néu hd so khong dat yéu clu: Tiép tuc Buéc 7.2
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budce 8

B72 Lsnh dao vhone tra lai hd | Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Lanh dao phong ghi rd ly do
) a o phong tra lai ho so
AOpHORg TEA V1 sao hd so khong dat va guri tra lai hé so v& cho can bd thim dinh.

Truong hop hd so dang trong qué trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 chirc yéu cAu rat hd so

Lanh dao phong xem chi tiét yéu cau rat hd thi Lanh dao phong kiém tra yéu clu riat hd so va thyc hién:

B7.3 SO - Néu khong ddng ¥ cho c4 nhan, tb chire rit hd so: Tiép tuc Budc 7.4

- Néu ddng y cho c4 nhan, tb chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 7.5
, ; ; Néu Lanh dao phong khong ddng y cho ¢4 nhan, tb chire rit hd so thi giri théng bao
B7.4 Lanh dao phong tir chdi yéu cau rat ho so e glongy 8 =
| Ve cho ca nhén, to chue va ho so s& tiép tuc B Buorc 7. 1

- _ - - ] S
Neu dong y cho ca nhan t6 chuc riit hd so: Cap nhat trang thal ho so vé Da rat ho |

B7.5 | Lanh dao phong duyét yéu cdu rit hé so
. ' 20 phong duyet yeu cat SO va gu1 tra két qua vé cho ca nhan td chirc. Két thuc luong xur ly hé so.

' TLﬁnh dao phong trinh Lanh dao trung tém Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau sé& giri yéu

B8 )

' duyé¢t ho so. cau duyét ho SO cho Lanh dao  trung tam

I_ Lanh dao trung tdm chon xem chi tiét thong tin hd so clia ca nhan, t6 chic da nop |
B9.1 Lanh dao trung tdm xem chi tiét hd so ; va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.

i Sau d6, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra théng tin hd so da ndp. l
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Y

-

Buwéc Tén bwéc quy trinh M@ ta
. - N R N . Néu hésor khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 9.2
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budce 10
B9.2 ' Lanh do trung tAm tr lai hd so | Néu ‘sau kh: kiém Era hd so,‘ héq .sor %{h(‘).ngkdat y(i:u cau: ~L?mh dao tf'ung tim ghi 16 ly
do vi sao hd so khong dat va glri tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.
| Truong hop hd so dang trong qua trinh xir ly ma ca nhén, td churc yéu cau rat hd so
Lanh dao trung tAm xem chi tit yéu cau thi Lanh dao trung tAm kiém tra yéu cdu rit hd so va thyc hién:
B9.3 riit hé so - Néu khéng dbng ¥ cho ca nhan, t chirc rat hd so: Tiép tuc Budce 9.4
- Néu ddng ¥ cho c4 nhan, td chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 9.5

B9.4 Linh dao trung tam tir chéi yéu cau rit hd | Néu L"Elnh dao trung t?m khéng C¥6ng y ch’o ¢4 nhén, t& chtrc it hd so thi giri théng |
l SO bao vé cho ca nhan, to chirc va ho so s tiép tuc Bude 9.1.
i BO.S Lanh dao trung tdm duyét yéu chu rit hd | Néu déng y chlo ca nhf?ln, t6 chirc rit l;lé\) SOt Cép} nhat tra‘ng thai hd so \g D4 rat hd
| SO so va guri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. K&t thiic ludng xir Iy ho so.
rBlO Lf?lnh dao trung tém, gui yéu cAu tra két qua | Lanh ‘dao trur,lg tdm sau khi kiém tra tl}éng tin hd so, néu hd so dat y—é; clu s& gui i
| ho so cho can b tiep nhén. yéu cau tra ket qPé ho so cho Can bg ti€p nhén.
| B Cén bb tiép nhén tra két qua cho c4 nhan, t Can bd :[iép nhan tré két qua hd so vé cho c4 nhan, tb chic di yéu cau dinh kem két qua |
L‘— —E&c e __hé_sgéucc’l_ - - B B

\ ; X Ca nhéan, td chirc nhan thong tin két qua hd so trén Cdng Dich vu cong Qubc gia.

'B12 | Canhén, 16 chitc nhan két qua hd so bt s e o i [ B |
- [ Rettiequyimixeyese
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7. CAP GIAY CHUNG NHAN PU DPIEU KIEN KINH DOANH SAN PHAM, DICH VU TRUNG GIAN DU LIEU
-Mi TTHC: 1.014216

- Co quan thwe hién: C12

- Téng thoi gian thwe hién: 08 gid/ngay x 20 ngay lam viéc = 160 gio 1am vige

- Quy trinh ndi b§:
- |
{ Trinh tw Dl(:'il tvl:/l:: i Noi dung cong viéc Thaéi gian
thuc hién i : g cong vi¢ thwe hién
L hién
B}l”,\o’c 1: r(l:}?fl 2‘2 uep (1) Kiém tra hé 0 duoc giri dén hé théng phan mém dich vu cong hoac tiép nhén truc tiép tur t6
Tle,\p B an o chirc, c4 nhan hoac tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh phan hé so bao gdm:
nhin ho | so/Phong 1,
P C12 -To kh%l dé nghi cap Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian di
liéu theo (mau TK02 ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025);
- Gidy t0, tai liéu c6 lién quan giri kém trong hd so theo quy dinh cua Luat Dir liéu va Nghi dinh 04 oity Iam
169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025. Viéf

(2) Dbivéihd so day @i, hop 1€ hodc khong hop 18, khong dd diéu kién thi 14p Thong béo két qua
tiép nhan h so béo cdo Lanh dao cAp Phong xét duyét.

Ghi chu: Truong hop hé so khong du diéu kién hodc chua dat yéu cau can b0 tlep nhén ho so
huéng dan cu thé de cO quarn, t6 chic bd sung ho so (néu 18 ly do khéng tiép nhan, ndi dung can diéu
chinh, b sung; gidy to, tai liéu can bd sung)
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Bugc2: | Can b?Pi‘? Iy | (1) Kiém tra, d4nh gi4 cdc ndi dung cu thé tai T khai d& nghi cp Gidy chimg nhan di diu kién
Xir Iy ho }llocsloé ONg | kinh doanh san pham, dich vu trung gian di liéu.
SO ) : ] ,

(2) X4y dung vin ban va bdo cdo Lanh dao Phong xét duyét lay y kién cac co quan, to chuec, ca
nhén cé lién quan.

(3) Sau khi tap hop dAy du y kién tham gia cta cac don vi, thuc hién nhu sau:

- Trudmg hop hd so du diéu kién kinh doanh san phdm, dich vy trung gian dit liéu: can bd X 1y | 150 gigy
1p Gidy chung nhén du dieu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian dit li¢u giri kém tai li€u | 131 vise
c6 trong ho so bio cao Lanh dao cap Phong xét duyét. '

- Trudng hop hé so khong dii diéu kién kinh doanh san phém, dich vu trung gian di liéu: cén b3
xtt 1y 14p vin ban Théng béo 1y do cho to chirc vé viéc khong cap Gidy chimg nhan du dieu kién kinh
doanh san pham, dich vu trung gian dit liéu gui kem tai liéu co trong hd so bao cdo Lanh dao cép
Phong xét duyét.

- Trudng hop hd so ¢ vuéng méc thi bao cdo, dé xut Lanh dao Phong xem xét, quyét dinh.

B‘f’("c 3: Lir‘lh d@;(; (1) Phé duyét ndi dung dé xuét Lanh dao Trung tAm duyét, ky van ban 14y v kién céc co quan, t6
Xét I Phong chire, ca nhan c6 lién quan.

duyétho | C12 .

SO (2) Xét duyét ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién kinh doanh san phém, dich vu trung gian dir liéu: duyét ndi
dung cAp Gidy chimg nh4n dit diéu kién kinh doanh sén pham, dich vy trung gian di liéu, bdo céo
Lanh dao Trung tdm phé duyét.

- Truong hop hd so khéng du diéu kién kinh doanh san phém, dich vu trung gian dit liu: duyét
ndi dung van ban Thong béo ly do cho td chirc vé viée khong cdp Gidy chiing nhén du diéu kién kinh
doanh san phém, dich vu trung gian dit liéu giri kem tai liéu ¢6 trong hd so béo cdo Linh dao Trung
tam phé duyét.

- Trudmg hop hd so ¢6 vuéng mic thi bao cdo, d& xuit Lanh dao Trung tim xem xét, quyét dinh.

16 gio lam
viéc
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| Lanh dao (1) Duyét, ky van ban liy y kién cac co quan, t6 chitc, ca nhan ¢4 lién quan.
Bugcd4: | Cl12 (2) Sau khi nhan dugc hd so d& xuét ctia Phong 1, thuc hién nhu sau: .
gheé ¢ hd - Trudng hop hd so di didu kién kinh doanh san phim, dich vy trung gian dit liéu: duyét, ky Gidy Viécgw am
s:y. ching nhan di diéu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian dir liu. i
- Truong hop hd so khong dﬁqdiéu kié‘n kinh doanh san pl}ém, dich vu trung g\ian dir liéu: duyét,
ky vén ban Théng bao 1y do cho 6 chirc vé viéc khong cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
san pham, dich vu trung gian dir liéu.
Bu’:i'c § Céfl b? tiep Thong béo két qua ho so cép Gidy chimg nhén (ban giéy va ban dién tir) cho b chirc trén cong dich | L
Tri‘ két | nhan }}O vy cong tryc tuyén hodc qua email hogc truc tiép tai don vi ti€p nhan ho so hogc tra qua dich vu buu chinh Oﬁ gio' lam
qua so/Phong 1, | 4én dia chi theo yéu cau. vige
C12
|
Téng thoi gian thuc hién !
lam viéc

160 gio '"‘
|
|

- Cdc budce va trinh tu cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cau to chirc va phdn cong nhiém vu cu thé

Luu y . B .
tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
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- Quy trinh dién tir:
a) M5 hinh quy trinh

Quy tnnh ciép Gidy chunq nngn dt diéu kign kinh doanh san phum. dich vy trung gian dir I:éu

Céng DVC Quée pia Can b tiép nhin cia Trung tim DLQG Cin b thim dinh cia Trung tim DLQG I Linh dao phing ctia Trung tim DLGG Linh dao Trung tim cda Trung tim DLQG
|
|
B3z,
—— 4 ¥éu ciu 56 sung —YCBS
+ b s
B1
c.inw-mnhan B5.3 ot
Ci — 50 -Ts
ol awgrige o ey [T :
. . o
Téchie, o / B34,
hn!nyll. — h)(a'na'.:.ky&l s Xam chi tiét b3
it hé 50/ caun 'wsn | -
Bat
L]
w5l - B34 4
<<“§/“ " T G5 i chdi i b 50 ha;
~
e § Bat |
¥ ¥ gs. $i |
835 B4 Kidm trd.
Duyét it hd s Tdprhdnbdso "~ _{Yéuﬁm“m k—veas— h& 4 ‘ l
B51 BS =l
. _.a—a{x:m ) }_g | Tﬁ«r,.ims_.ol [ﬁ;’éw
e ghong duys: | .
Tl nbso[ T ) Tedtai
Thchim, il | B5. - Kifm tra Ci&] .(,ém\ .
‘nhin yéu cly Xam chi tigt |.|| » yi ey x«nmﬁéﬂél -+ Teink Link dao
nit hé o el it hd so r‘:.u so {5; trung thm duydt
Y
Dleg
'rY
B3 | gis
Cuyftnithdse | \Tir chés it 1 50
. X
Tir chdi
”L'Ecntcu i
'whiin yiu cby’ Xern chi it yéu | el e >-DIng oo o s
n'n_g.w- chu it b 5o it | DuyEnitho 5o
T, Tochim, o
aﬂnyﬁ.rj;
it b 50

R
Nl qua Tra ot qud

Quy trinh Cdp Gidy chitng nhdn di diéu kién kinh doanh san phdm, dich vu trung gian dit liéu
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b) Mé ta quy trinh
Budée Tén buwdc quy trinh Mo ta o

C4 nhan, to chirc nop hd so trén Céng Dich

C4 nhan, t6 chic truy cip vao Céng Dich vy Cong Quéc gia theo tai khoan

Bl R il tuwong tmg dugc cip va thuc hién khai bao thong tin hd so 1di ndp hd so trén
vu Cong Quoc gia 2 . N A .
Cong Dich vy Cong Qudc gia.
B Cén bo tiép nhan dang nhap vao hé théng | Cén b tiep nhén dang nhap vao hé théng Quan 1y Nha nudc v dit liéu bang tai
Quan Iy Nha nuéc vé dit lidu khoan dugc cip.
Cén bd tiép nhan chon xem chi tiét théng tin hd so clia ca nhén, td chirc da ndp.
L . T Sau 36, can bd tiép nhén thyc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
B3.1 Cén bo ti€p nhén xem chi ti€t ho so PR . Y )
- Néu ho so khéng dat yéu cau: Tiép tuc Bude 3.2.
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Can bd tiép nhén ghi 8 ly
B3.2 Cén b tiép nhan yéu cAu bd sung hd so do vi sao hd so khéng dat va gt yéu ciu b sung hd so vé cho ¢4 nhin, 6 chirc
dé bd sung hd so.
Truong hop hd so dang trong qua trinh xir 1y ma ca nhén, td chic yéu cAu rat
Cén bo tiép nhan xem chi tit yéu céu rut hd so thi can bd tiép nhan kiém tra yéu cAu rut hd so va thye hién:
B3.3 s : . 3 : ) .
hoé so - Néu khéng ddng ¥ cho c4 nhén, to chirc rit ho so: Tiep tuc Bude 3.4
- Néu dbng y cho c4 nhén, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 3.5.
. e A a1 Néu cén bb tiép nhan khéng ddng ¥ cho c4 nhan, t chirc riat hd so thi guri thon
B3.4 Cén bd tiép nhan tlr choi yéu cau rut hd so .o ’pA P ’g X %y A . s )
bao vé cho ¢4 nhan, to chirc va ho so s ti€p tuc Budc 3.1.
T S Néu ddng ¥ cho c4 nhan, t chirc it hd so: Cap nhit trang thai hd so vé D4 rut
B3.5 Cén bo tiep nhan duyét yéu cau rat ho so 9 gy s . B I ’,p oL, 5 R S
héd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chire. Két thuc ludng xir ly ho so.
ek . . = 5 Céan b tiép nhan hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cu
B4 Can bo tiep nhan thyc hién tiép nhén ho so > HEP T & aty

s& thuc hién tiép nhan hd so va giri yéu chu thim dinh hd so cho can bd thim
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Buée Tén bwéc quy trinh M ta
| ' dinh.
| Can b6 thAm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so cta c4 nhan, t chic da
nop.
o IR Sau d6, cén b thim dinh thue hién kiém tra théng tin hd so.
B5.1 Cén b tham dinh xem chi tict ho so - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 5.2
- Néu tr chdi xir Iy hd so: Tiép tuc Bude 5.3
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Buée 5.4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cu: Cén bd thim dinh ghi 3
B5.2 Cén bo thim dinh yéu cau b sung hd so ly do vi sao hd so khong dat rdi gl yéu ciu bd sung hd so vé cho can bd tiép
' nhén va ca nhan, t6 chirc dé bd sung ho so.
' Néu sau khi kiém tra hd so, can bd thdm dinh tir chéi xir Iy hd so thi néu rd Iy
B5.3 Cén bd thdm dinh tir chbi xir Iy hd so do tir chdi xir Iy hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chire. Két thuc
ludng xir 1y hd so.

s Cén bd thdm dinh cip nhét thong tin ca Néu sau khi kidm tra hd so, hd so dat yéu cu thi can bd thim dinh thyc hién

nhén, nguoi dai dién cap nhét thong tin c4 nhén, nguoi dai dién t§ chirc, néu c6.
'B5.5 ' Céin b6 tham dinh xin ¥ kién don vi khde | Cén b thém dinh xin ¥ kién don vi khéc, néu ¢6
| Cén b6 thim dinh nhap thong tin ¥ kién | Cén bd thim dinh nhap thong tin ¥ kién don vi khéc, néu ¢o
B5.6 don vi khac Tiép tuc Budc 6
Trudmg hop hd so dang trong qud trinh xir ly méa c4 nhan, t6 chirc yéu cu rat |
& | Cén b6 thim dinh xem chi tiét yéu cAu rat | hO so thi can b thdm dinh kiém tra yéu ciu rat hd so va thuce hién:

hé so - Néu khéng ddng y cho c4 nhan, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Buée 5.8

| r b K3 3 r
| - Néu dong y cho ca nhén, t6 chirc rit ho so: Ti€p tuc Bude 5.9.



B5.9

B6

B7.1

B7.2

B7.3

B7.4

B7.5

B8

Tén bwéc quy trinh

Can bd tham dinh tir ch6i yéu cau rut ho so

C4n b thim dinh duyét yéu ciu riit hd so

' Cén bd thim dinh trich Lanh dao phong

phé duyét hé so.

Lanh dao phong xem chi tiét h so

Lanh dao phong tra lai hd so

Lanh dao phong xem chi tiét yéu cdu rat hd
sO

Lanh dao phong tir chdi yéu chu rat hd so

Linh dao phong duyét yéu cau rit hé so

' Lanh dao phong trinh Lénh dao trung tam

duyét hd so.
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Mo ta

Néu can bd thdm dinh khéng ddng ¥ cho c4 nhén, td chirc rit hd so thi gii

thong bdo vé cho c4 nhan, td churc va hd so sé tiép tuc Budce 5.1.

Néu ddng y cho c4 nhan, td chuc rat hd so: Cap nhit trang thai hd so vé b3 rit
hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chirc. K&t thuc ludng xir Iy hd so.
Can bd thim dinh hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu ho so dat yéu cu
s& gtri yéu cau duyét hd so cho Lanh dao phong.

Linh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ca nhén, td chirc d4 nop

| va két qua thdm dinh ctia can b thim dinh

Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra théng tin hd so da ndp.
- Néu hé so khong dat yéu cau: Tiép tuc Buée 7.2

- Néu hd so dat yéu cu: Tiép tuc Budc 8

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cAu: Lanh dao phong ghi 1 ly
do vi sao hd so khong dat va giti tra lai hd so vé cho can b tham dinh.

Truong hop hd so dang trong qua trinh xir ly ma ca nhan, t6 chirc yéu cau rit
hd so thi Lanh dao phong kiém tra yéu cAu rat hé so va thyc hién:
- Néu khong ddng y cho c4 nhan, tb chirc rat hd so: Tiép tuc Buéc 7.4

- Néu ddng y cho c4 nhan, t5 chic rut hd so: Tiép tuc Buéde 7.5

Néu Lanh dao phong khong ddng ¥ cho c4 nhan, td chirc rut hd so thi giri théng
bao vé cho ca nhan, tb chirc va hd so sé tiép tuc Bude 7.1.

Néu ddng ¥ cho cé nhan, td chirc rat hd so: Cap nhat trang thai hd so v& Pa rit
hd so va gui tra két qua vé cho c& nhan, 16 chirc. Két thic ludng xir Iy hd so.
Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& gt
yéu cdu duyét hd so cho Lanh dao trung tAm.
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Buéc Tén bwée quy trinh Mo ta
| Lanh dao trung tdm chon xem chi .tiét thong tin hd so cua ca nhan, té chirc di
nop va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
B9.1 Lanh dao trung tdm xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao trung tdm thyc hién kiém tra théng tin hd so da ndp.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 9.2
- Néu hd so dat yéu cu: Tiép tuc Budc 10
B9.2 Lanh dao trung tAm tra lai b so | I\{éu Sa}l khi kiém traAhé SO, hé‘ so: l'<h6vng ‘datk yéu cftu: LﬁnNh dao trun% tam ghi r6
1y do vi sao ho so khéng dat va guri tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.
| Trudng hop hd so dang trong qué trinh x{r Iy ma c4 nhan, t6 chuc yéu ciu rat
Lanh dao trung tAm xem chi tiét yéu cau rat hé so thi Lanh dao trung tdm kiém tra yéu cau rat hd so va thuc hién:

B9.3 hd so - Néukhéng ddng y cho c4 nhan, td chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 9.4
- Néu ddng y cho cé nhin, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.5
B9.4 | Lanh dao trung tm tir chdi yéu ciu rit hd | Néu Lanh d‘e_lo trung tam kl}éng ddng y cho ca ’nhén. td chirc rat hé so thi gui |
SO thdng bdo vé cho ca nhén, to chirc va ho so s& ti€p tuc Budce 9.1.
BO.S L anh dao trung tam duyét yéu ¢ Au it h so Nf':u déflg y chqo Cfl nhé}n, Atcz) Chl:l’(‘: rﬁtAhcA) s;or: C’ép nliét tr?ng t;héi h(j) S(’Y er Da rut
ho so va gui tra két qua vé cho ca nhan, to chirc. Két thic ludng xir Iy ho so.
B10 L??mh dao trung térr’l giri yéu ciu tra két qué.: Lanh dao‘trung ta,im sau @i kiém tra théng tin hd so, néu hé so dat yéu cau s&
' hd so cho cén bg ti€p nhén. giri yéu cau tra két qua ho so cho Can bd tiep nhan. .
. Can b6 tiép nhén tra két qua cho c4 nhan, 1§ | Cén b0 tiép nhgn trd két qua hd so v& cho c4 nhan, 16 chirc d4 yéu ciu dinh kém két |
chirc qué hd so nbu cb. |
- - 2 - _ N 5 - Canhén, t ChT:IC nhén thong tin két;é }Ey tre::n Cglg Di:h vu cong Qué)(—: gia. N |
B12 Ca nhén, t0 chirc nhén két qua ho so

I i | Két_ thl’lc_ quy trinh xtr ly h_("i s0. |

W
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8. CAP POI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN KINH DOANH SAN PHAM, DICH VU TRUNG GIAN DU LIEU
- Ma TTHC: 1.014220

- Co quan thwe hién: C12

- Téng théi gian thwe hién: 08 gid/ngdy x 20 ngay lam viéc = 160 gio lam viéc

- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw | Don vi/can Thoi sian
thye bo thue Néi dung cong viéc e
hién hién thigceicn

Bf‘;")’c 1: ICI}?P l})lc} tiep (1) Kiém tra hd SO dugce glri dén hé théng phan mém dich vu cdng hodc tiép nhan truc tiép tir )

T“ip B an ho chttc, ca nhan hodc tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh phén hd so bao gdm:

nhin ho | so/Phong 1,

pe C12 - T& khai @8 nghi chp Clp dbi Gidy ching nhan du didu kién kinh doanh san phim, dich vy trung

gian dir liéu theo (mau TKO06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia
Chinh phu quy dinh hoat dong khoa hoc, cong ngh¢, d8i méi sang tao va san pham, dich vu vé dit ligu);

- Gidy to, tai liéu chimg minh ndi dung sai thong tin, thay d6i n6i dung thong tin trén Gidy ching
nhén da duogc cap.

(2) béivéi hd so ddy du, hop 18 hoac khong hop 1€, khong du diéu kién thi 14p Thong bao két qua
tiép nhan hd so bao céo Lanh dao cAp Phong xét duyét.

Ghi chu: Truong hop hé SO khéng du diéu kién hodc chua dat yéu cau can bo tiép nhan hd so
huéng din cu thé de co quan, t6 chuc bd sung hd so (néu rd ly do khong tiép nhén, ndi dung cén diéu
chinh, bd sung; gidy to, tai lidu can bd sung)

04 gio
lam viéc
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Bue2: | CanbOXU1Y | (1) Kidm tra hd so, céc diéu kién cAp ddi Gidy chimg nhdn dit didu kién kinh doanh hoat dong sin

X ly ho | ho so/Phong | & j554

SO 1,C12 i . ] .

(2) X4y dyng van ban va bdo céo Lanh dao Phong xét duyét lay y kién cac co quan, to chue, ca
nhan c6 1ién quan trong trudng hop thay doi thong tin vé phuong an, quy trinh kinh doanh san pham,
dich vu trung gian dit liéu.

(3) Sau khi tap hop day duy kién tham gia cua cac don vi, thuc hién nhu sau:

- Trudng hop dy du diéu kién, can bd xu Iy hd so d& xuit lanh dao Phong xét duyét cp ddi Gidy | 120 gio
c}}ﬁng nhan du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian dit liéu, gtri kém tai liéu c6 trong | 1am viéc
ho so.

- Trudng hop khéng du diéu kién, can bd xi ly hd so d& xuét lanh dao Phong xét duyét Thong bao
tra 161 khong cap doi Gidy chung nhén du diéu kién‘ kinh doanh san pham, dich vu trung gian dit liéu;
trong d6 néu ré ly do va giri kém tai liéu c6 trong hé so.

- Trudng hop hd so ¢6 vudng méc thi bao cdo, dé xuit Lanh dao Phong xem xét, quyét dinh.

B‘fé’c 3: Il;inh dalc; ) 1 Trudng hop hd so du diéu kién, duyét nd1 dung, 1t);:'to cao lanh dao Trung tdm phé duyét hd so

fi‘et ot Cl(;ng chp di Gidy ching nhan da didu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian di li¢u.

uyet ho ] 5 i oE .

SO (2) Trudng hop ho so khong du dieu kién, duyét ndi dung Thong bao tra 161 khong cap doi Giay | 16 gio
chimg nhén du diéu kién kinh doanh‘ san pham, dich vu trung gian dit liéu; trong d6 néu rd ly do; bao | 1am viéc
cdo lanh dao Trung tdm phé duyét ho so

(3) Truong hop hd so c6 vudng méc thi béo céo, dé xuit Lanh dao Trung tAm xem xét, quyét dinh.

i Lanh dao Sau khi nhan dugc hd so d& xuét ctia Phong 1, thuc hién nhu sau:

Bwéc 4: | C12 . . I ; .

Phé - Trudng hop ho so di diéu kién: duyét d& xuét cdp ddi Gidy chimg nhén du diu kién kinh doanh | 16 gi¢y

duyét hd san pham, dich vy trung gian dif liéu. lam viéc

so - Trudng hop hd so khong du didu kién: duyét, ky van ban Thong bdo 1y do cho tb chic vé viée

khong clp lai Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh san phém, dich vu trung gian di li¢u.

"
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Bu’:i'c ? Cé? l})f: tiep Théng béo két qua ho so cip d01 Gidy ching nhan du dleu kién kinh doanh san pham dich vu 04 gid
Trz} ek nh/aglh‘o . trung gian dit liéu cho t4 chirc trén cdng dich vu cong truc tuyén hogic qua email hogc truc tiép tai don vi s 8o
qua 201 2 Ong L. | tiép nhan hé so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. am viéc
Téng thoi gian thuc hién 11‘60 g%c}r
am viéc

Luuy

tai moi don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

- Cdc bude va trinh tw cong viéc c6 thé thay doi cho phii hop voi co cau té chirc va phdn cong nhiém vu cu thé
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- Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh

\Quy trinh C4p a6i Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh san phém, dich vy phén tich, tbng hop di ligu

| Chng DVC Qube gia Cin b t#p nhin cia Trung tim DLQG Cin b thim dinh cda Trung tim DLGG Linh dzo phéng eiia Trung tim DLQG Linh d20 Trung tim ciia Trung tim DLGG
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Quy trinh Cap doi Gidy chitng nhén di diéu kién kinh doanh san phdm, dich vu phdn tich, 16ng hop dit liéu
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b) Mo ta quy trinh
Buéce Tén bwdc quy trinh Mo ta

T S T o 2 ) Ca nhan, t6 chirc truy cdp vao Cong Dich vu Coéng Quoc gia theo tai khoan
C4 nhén, td chirc ndp ho so trén Cong Dich ] B o s R oo g . & R

B1 R B & tuong tmg dugc cap va thyc hién khai bao thong tin h6 so rdi ndp hd so trén
vu Cong Quoc gia 2 ] . .

Cong Dich vu Cong Quéc gia.

5 | Cén b6 tiép nhan dang nhép véo hé théng | Cén b6 tiép nhén déing nhdp vao hé théng Quan 1y Nha nudc vé dit lidu bang tai
Quan ly Nha nudc ve dit liéu khoan duoc cip.
| Can bd tiép nhan chon xem chi tiét théng tin hd so clia c4 nhén, t6 chirc da nop.
’ A& Sau do, can bo tiép nhéan thuc hién kiém tra cac théng tin trong hé so:
B3.1 Céan b0 tiép nhédn xem chi tiet ho so . \ y
- Neéu ho so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 3.2.
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Can bd tiép nhan ghi rd Iy
B3.2 Cén b tiép nhan yéu ciu bd sung hd so do vi sao hd so khéng dat va giri yéu cdu bd sung hd so vé cho ca nhén, t6 chic
dé bd sung ho so.
| Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir ly ma c4 nhén, td chirc yéu ciu rit
Cén b tiép nhan xem chi it yéu ciu rat hd so thi can b tiép nhan kiém tra yéu cau rat hd so va thyc hién:
B3.3 hé so - Néu khong ddng v cho c4 nhén, t chirc rit hé so: Tiép tuc Buéce 3.4
- Néu ddng y cho cé nhan, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Buéc 3.5.
- Ciéin b tiép nhan tx chéi yéu cau rit hd so N’é'u cfin bd t%ép rihén;khéflg d§n§ y ch:) ca nhan, t(x)’cht'rc rit hd so thi giri théng
bao vé cho ca nhén, t0 chirc va ho so s€ ti€p tuc Budc 3.1.
Néu dbng v cho cé nhén, t6 chirc rat hd so: Cép nhat trang thai hd so vé P rat

B3.5 Cén bé tiép nhan duyét yéu cau rat hd so
I an bo Liep mihan duyet yeu cau rit 1o 8 hd so va gu’l tra két qua vé cho c4 nhan, td chirc. Két thic ludng xir ly hd so.

Céan bo tiép nhan ho SO sau khl kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cu

(= — S —_— S—

.E4 ’ Can b tiép nhan thuc hién tiép nhan hd so

s& thuc hién tlep nhan hd so va gl yéu ciu thim dinh hé so cho can bd thu
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Buéc Tén buéc quy trinh Mo ta
dinh.
Cén b6 thAm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ca nhén, t6 chic da
nop.
. VR Sau d6, can b thim dinh thyc hién kiém tra thong tin hd so.
Bo.1 Cén b tham dinh xem chi tict ho so - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chéi xit Iy hd so: Tiép tuc Buée 5.3
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Bué6c 5.4
Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Can bd thim dinh ghi rd
B5.2 Céan b6 thim dinh yéu cAu bd sung hd so ly do vi sao hd so khong dat rbi giri yéu ciu bd sung hd so vé& cho cén bb tiép
nhén va c4 nhan, td chirc d& bd sung hd so.
Néu sau khi kidm tra hd so, can bo thAm dinh tir chdi xr 1y hé so thi néu 13 ly
B5.3 Cén b6 thdm dinh tir chdi xir Iy hd so do tir chéi xr Iy hd so va giri tra két qua v& cho ca nhan, tb chic. Két thuc
ludng xir Iy hd so.
, Néu sau khi kidm tra hd so, hd so dat yéu ciu thi can b thdm dinh thuc hién
BS.4 Cén b) tham dinh cfp nhit thong tin €& 5 kst thong tin c4 nhén, ngudi dai dién td chitc, néu co.
nhéan, ngudi dai dién .
Tiép tuc Budc 6
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhan, t6 chirc yéu ciu rit
Cén bd thAm dinh xem chi tiét yéu chu rat | hd so thi can bd thdm dinh kiém tra yéu cau rit ho so va thuc hién:
B5.5 hd so - Néu khong ddng y cho c4 nhén, t6 chue rit hd so: Tiép tuc Bude 5.6
- Néu ddng y cho c4 nhén, t8 chire rat hd so: Tiép tuc Bude 5.7.
5.6 Can bo thim dinh tir chéi yéu chu rit hd s0 N@iu ca'.r,1 b(f);thém c"ﬁnhA khé}ng (?Sng‘ }"Acho c~é nhan t6 c%n'xc rit hd so thi gl
thong béo vé cho c4 nhén, to chirc va ho so s€ ti€p tuc Bude 5.1.
B5.7 Can b thim dinh duyét yéu cAurathd so | Néu ddng y cho ca nhén, t chitc rit ho so: Cp nhét trang thai hd so vé Pa rat
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B6

B7.1

B7.2

B7.3

B7.4

' B7.5

B8

B9.1
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Tén bwdc quy trinh _ Mo ta
hé so va giri tra ket qua vé cho cé nhén, t6 chirc. Két thuc luong xir Iy ho so.

| Can bb thim dinh trinh Lanh dao phong = Can bd thim dinh hd so sau khi kiém tra théng tin hd so, néu hd so dat yéu ciu
phé duyét hé so. s€ guri yéu cAu duyét hd so cho Lanh dao phong.

' Lanh dao phong tra lai h so

Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ca nhén, t6 chirc da nop
va két qua thdm dinh ctia can b thdm dinh
Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hd so da nop.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 7.2
- Néu hd so dat yéu clu: Tiép tuc Bude 8
| Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Lanh dao phong ghi 13 ly
' do vi sao hé so khong dat va giri tra lai hd so vé cho can b tham dinh.
Truong hop hd so dang trong qua trinh x{r ly ma ca nhén, td chirc yéu cAu rit
Lanh dao phong xem chi tiét yéu céu rat hd hé so thi Lanh dao phong kiém tra yéu cAu rat hé so va thyc hién:
SO - Néukhdng dbng y cho ca nhan, t& chie rat hd so: Tiép tuc Budc 7.4
- Néu dbng y cho c4 nhan, t6 chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 7.5
Lanh dao phong tir ch §i yéu cu rit h 3so N’é'u I:anh da,o phAbng ;khc“)rrlg d‘ck)n% y Ch? ca nhan, t6 ’Chl'IC rat hd so thi giri thong
bao vé cho ca nhén, t6 chirc va ho so s& tiep tuc Bude 7.1.

. . N Néu ddng ¥ cho ca nhan, td chire rit hd so: Cap nhit trang thai hd so vé P rat
Lanh dao phong duyét yéu cau rut ho so
| hd so va giri tra két qua ve cho ca nhén, tb chuc Két thuc luong xu ly ho SO. |

Lanh dao phong trmh Lanh dao trung tdm | Lanh dao phong sau khi k1em tra thong tin ho so, néu hd so dat yéu cau s& g
duyet hé so. yéu cdu duyét hé so cho Lanh dao trung tam

Lanh dao trung tAm chon xem chi tiét thong tin hd so cta ca nhan t6 chuc da
Lanh dao trung tAm xem chi tiét hd so | ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
LSau do6, Lanh dao trung tdm thyuc hién kiém tra théng tin hé so da ndp.
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Buéc Tén bwoc quy trinh Mo ta
i - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Buéc 9.2 |
L - - Néu bd so dat yéu cau: Tiép tuc Buéc 10 -
B9.2 I anh dao trung tAm tré lai ha so l\{éu Safl khi kiém traAhc‘) S0, h(“)‘ sorq l.<h67ng 'da‘i yéu cftu: Lérih dao trun;‘g tam ghi rd
ly do vi sao hd so khong dat va giri tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 churc yéu ciu rit
Lanh dao trung tdm xem chi tiét yéu ciu rat | ho so thi Lanh dao trung tdm kiém tra yéu cu rut hd so va thuc hién:
20 hd so - Néu khong ddng ¥ cho c4 nhén, t chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.4
- Néu ddng y cho c4 nhan, td chire rut hd so: Tiép tuc Bude 9.5
| 1;4_ Lﬁnh_da_lo trung_tém tir chdi yéu c?; rit hd | Néu Lanh d:c_lo trung tém_k}}(”)ng ddng y cho cé_ ’nhén, td chirc rit hd so thig_l’ri |
SO thong bio vé cho ca nhén, t6 chirc va ho so sé ti€p tuc Buoc 9.1.
8.5 _ L #uh dao trang tim duyét yéu chu rit hb so Nf’:u d(:f)l‘lg y chf> ca nhf?}n, to chl’J:c, rﬁtAhé so: C’ép nhat tr’a_mg t}léi ho so Ve b3 rut
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Keét thic ludng xu ly ho so.
B10 L??lnh_dao trung térr} gui yéu clu tra két_qué Lanh dao‘trung te,im sau %{hi kiém tra théng: tin hd so, néu hd so da:[ }El clu s& |
hé so cho cén bd tiép nhén. glri yéu cau tra két qua h6 so cho Can bf tiep nhan.
| B Can b$ tiép nhan tra két qua cho c4 nhan, t6 | Can b tiép nhén tra két qua hé so v& cho c nhan, t chirc da yéu cau dinh kém két
chuc qua ho so néu co.
. o N . N ,_ X Canhan, tb chaz nh:“a:lzh(")ng t-in két qua ho so trén Cbng Dich vu cgl_g Q_uéc gi;.__ |
B12 C4 nhan, t6 chirc nhdn két qua ho so

Két thiic quy trinh xir Iy hd so.
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9. CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN KINH DOANH SAN PHAM, DICH VU TRUNG GIAN DU LIEU
-Mi TTHC: 1.014219

- Co quan thwe hién: C12

- Tong théi gian thwe hién: 08 gio/ngay x 5 ngay lam viéc = 40 gio lam viéc

- Quy trinh négi bo:

Trinh | Pon vi/cin

Thoi gian |

- Trudng hop khong da diéu kién, can bd xir ly hd so d& xuét 1anh dao Phong xét duyét Thong
bao tra 101 khong cép lai Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian dix
lidu; trong d6 néu rd ly do va gli keém tai li€u c6 trong ho so.

tu thue bo thwe N§i dung cong viéc thure hién |
_hién hién ] ]
B}l}’{(’rc 1: S}?? b}? ;tlep (1) Kiém tra hé so dugc gui dén hé théng phan mém dich vu cong hodc ‘tiép nhén tryc tiép tir ;6
Tlﬁp 2 /a;h‘o ! chire, cé nhén hoac tiép nhén qua dich vu buu chinh, thanh phan ho so bao gom: T¢ kbai d€ nghi cap
nhin ho Z" i ong L. | 15i Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian di liéu theo (mau TK06 ban
so 1 hanh kém theo Nghi dinh s6 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia Chinh phi); 04 gid 1am
~ (2) Déivéihé so dly du, hop 1 hodc khong hop 18, khong di didu kién thi 14p Thong bao két qua | Viée
tiép nhan hd so bao c4o Lanh dao cap Phong xét duyét.
Ghi chit: Truomg hop hd so khong di diéu ki¢n hofic chua dat yéu cau, cén b tiép nhan ho so
huéng dan cy thé d€ co quan, to chirc bd sung hd so (néu rd ly do khong tiep nhén, ndi dung can di€u
chinh, bo sung; gidy td, tai liéu can bo sung)
Buére 2: }le‘“ bj’P’}‘l‘? Iy | Kidm tra hd so, céc didu kién cAp lai Gidy chimg nhan dii diéu kién kinh doanh san pham, dich vu
X}r Iy [/ iso/hong trung gian dit liéu va thuc hién nhu sau:
ho so 1,Cl12 . S . L . ,
- Truong hop dédy du dieu kién, can by xtr Iy ho so dé xuat 1anh dao Phong xét duyét cap lai Giay
chitng nhan di didu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian dit liu, glti kem tai liéu c6 trong | 16 gio lam
hd so. viéc
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- Trudng hop ho so c6 vuéng mic thi béo c4o, dé xuat Lanh dao Phong xem xét, quyet dinh.

khéng cip lai Gidy chimg nhin du didu kién kinh doanh san pham, dich vu trung gian dit liéu.

B'f’(rc 3: Lﬁ{m dalc; (1) Truong hop hd so du diéu kién, duyet ndi dung, bao céo lanh dao Trung tdm phé duyét hd so
fi(et at IC)J lgng clp lai Gidy chimg nhan da didu kién kinh doanh san phim, dich vu trung gian dit lidu.
uye
hd so (2) Truong hop hd so khong da diéu kién, duyét ndi dung Thong bao tra 1i khong chp lai Gidy | 08 gid lam
chimg nhén du didu kién kinh doanh san phim, dich vu trung gian dit liéu; trong d6 néu rd ly do; bao | viéc
c4o 1anh dao Trung tAm phé duyét hd so
(3) Trudng hop hé so cé vudng méc thi béo c4o, dé xuat Lanh dao Trung tdm xem xét, quyét dinh. |
) Ié‘?;h dao Sau khi nhin dugc hd so dé xuét ciia Phong 1, thuc hién nhu sau:
Brde e - Trudmg hop hd so du didu kién: duyét @ xudt cip lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh I
Phe , 2 : - = pre 08 git lam
duyét san pham, dich vu trung gian dit lidu. vide
hd so - Truong hop hd so khong du diéu kién: duyét, ky vin ban Thong bao ly do cho tb chuc vé vide |
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Bu’:i’c § Céfl b(f)ktiép Thong bao két qua ho so cip lai Gidy chimg nhin du dleu kién kinh doanh san pham dich vu L
Tri‘ ket | nhan }‘10 trung gian dit liéu cho t4 chirc trén cong dich vu cong tryuc tuyén hogc qua email hofc tryc tiép tai don vi Oi gio lam
qua zog hong 1, | i&p nhén hd so hoic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. ViISE

40 gio lam

Téng thoi gian thuc hién i
viée

- Cdc budc va trinh tw cOng viéc co thé thay déi cho phit hop véi co céu té chitc va phdn cong nhiém vu cu thé
tai moi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cde bude cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

Luuy




- Quy trinh dién tir:
a) M6 hinh quy trinh

‘Quy trinh Cép lai Gidy chirg nhn dd didu kién kinh doanti sdn phim, dich vy phan tich, 10ng hop dir lidu

Cong DVC Qubc gia Can bd H5&p nhan céa Trong tim DLQG Cin bé thim dinh cda Trung tim DLQG Liinh dac phdng cia Trung B3m DLQG Linh da0 Trung t3m cia Trung tim DLQG
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Quy trinh Cap lai Gidy chitng nhdn di diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phan tich téng hop dik liéu




b) Mo ta quy trinh

Buéce

B1

B2

B3.1

B3.2

B3.3

B3.4

' B3.5

B4

Tén bwéc quy trinh

C4 nhan, t& chttc ndp hd so trén Céng Dich
' vu Céng Quéc gia

Can bj tiép nhan ding nhdp vao hé théng
Quén 1y Nha nuéc vé dit liéu

C4n b6 tiép nhan xem chi tiét hd so

Can bo tiép nhin yéu cau bo sung ho so

' Can b tiép nhin xem chi tiét yéu cau rut
ho so

Cén bo ti€p nhén tir choi yéu cau rat hd so

Can b tiép nhan duyét yéu cdu rat hd so

C4n b6 tiép nhan thyc hién tiép nhéan hd so
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Mo ta
C4 nhan, td chirc truy cdp vao Céng Dich vu Cong Quéc gia theo tai khoan
tuong Umg dugc cép va thuc hién khai bao thong tin hd so rdi ndp hd so trén

Cbng Dich vy Cong Qubc gia.

Cén bb tiép nhan dang nhap vao hé théng Quan ly Nha nuéc vé dit ligu bang tai
khoén dugc cép.
Cén bb tiép nhan chon xem chi tiét thdng tin hd so cita c4 nhan, t6 chitc da ndp.
Sau do, can bo tiép nhén thyuc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:

- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Buée 3.2.

- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Buoc 4
Néu sau khi kiém tra hd so, h6 so khong dat yéu cdu: Céan bb tiép nhan ghi rd ly
do vi sao hd so khdng dat va giri yéu cAu bd sung ho so vé cho c4 nhén, t6 chirc
d& b sung hb so.
Trudng hop ho so dang trong qué trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 churc yéu cau rat
hd so thi can b tiép nhan kiém tra yéu cAu rit hd so va thyc hién:

- Néu khong dong ¥ cho ca nhén, t6 chire rit hd so: Tiép tuc Bude 3.4

- Néu ddng y cho c4 nhan, t chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 3.5.

Néu can bo tiép nhan khong ddng ¥ cho c4 nhan, t6 chirc rit hd so thi giri théng

béo vé cho ca nhan, td chirc va ho so s& tiép tuc Budc 3.1.

Néu ddng ¥ cho c4 nhan, td chirc rit hd so: Cép nhit trang thai hd so vé Pa it

J hd so va gii tra két qua vé cho c4 nhan, tb chu:c Ket thic ludng xtr ly hd s0. !

Cén bd tiép nhan hd so sau kh1 kiém tra thong tin ho so, néu hd so dat yéu ciu
s€ thuc hién t1ep nhén hd so va gii yéu cAu thdm dinh hé so cho can bd thdm |

e 1
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Buée Tén bwdc quy trinh Mo ta
dinh.
| Cén b thdm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so ciia ca nhan, t6 chirc da |
ndp.
o o Sau dé, can b thim dinh thyc hién kiém tra théng tin ho so.
851 Cén b tham dinh xem chi tiét ho so - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chdi xtr Iy hd so: Tiép tuc Budc 5.3
- Néuhd so dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 5.4
| Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cu: Can bd thdm dinh ghi rd
B5.2 Cén bd thdm dinh yéu cdu bd sunghdso | ly do vi sao hd so khong dat roi gl yéu cAu bd sung hd so vé cho can bd tiép
nhén va c4 nhan, t6 chirc d€ b6 sung ho so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can b thdm dinh tir chbi x 1y hé so thi néu 13 ly
B5.3 Cén bd thAm dinh tix chéi xit Iy hd so do tir chéi xir 1y hd so va giri tra két qua v& cho ca nhan, t6 chic. Két thuc
luéng xtt 1y ho so.

B5.4 | can bo thAm dinh cip nhat thong tin ca Néu sau khi kidm tra hd so, hd so dat yéu ciu thi can bd thim dinh thyc hién

H nhén, nguorl dai dién —I cap nhat thong tin c4 nhén, ngu'orl dal d1en t6 chirc, neu co. i |

‘135.5_ Can bo thim dlnh Xiny klen dorn vi khig_ Can bo tham dmh Xiny klen don v1 khac neu cod e |

BS.6 Cén bd thdm dinh nhdp théng tin ¥ kién Cén bo ) tham dlnh nhdp thong tiny ' kién don vi khac néu cé |
don vi khac | Tiép tuc Budc 6

] - N _ N Truorng_hon hd so dang trong qua tﬁ xu_ ly ma_c_a_nhan t6 c}E yéu ciu r1;

Can bd thAm dinh xem chi tiét yéu cau rat hd so thi can bd thim dinh kiém tra yéu clu rut hd so va thuc hién: '

B5.7 hd so - Néu khéng ddng ¥ cho c4 nhén, t§ chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 5.8 |

_l - Néu ddng ¥ cho ca nhan, td chire rat hd so: Tiép tuc Budc 5.9. |
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—

duyét ho s0.

Buwée | Tén bwdéc quy trinh Mab ta
, , . : Néu can bd thim dinh khong déng ¥ cho cé nhén, td chirc rit hd so thi gui
B5.8 Céin b6 thim dinh tix chéi yéu churit hd so | o co Do tam AR AAoRS JOR8 ¥ B o , 8
' ' thdng bao vé cho cé nhén, t6 chitc va ho so sé ticp tuc Bude 5.1.
. X 5 Néu ddng v cho ca nhan, tb chirc rat hd so: Cap nhét trang thai hd so vé Pa rit
B5.9 Cén b thim dinh duyét yéu churithdso |y o5y GO 63 muaf, 1 CHitc rit A §o: ~4p PRI Tang e e o
| ho so va gtii tra két qua vé cho ca nhén, to chire. K€t thuc ludng xir 1y ho so. !
| - Cén bd thdm dinh trinh Lanh dao phong | Cén bo thim dinh hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hé so dat yéu cau |
phé duyét hd so. s& gul yeu cdu duyet ho SO cho Lanh dao phong. |
|. — = -} = e - — S — I — S —
1 Lanh dao phong chon xem ch1 tiét thong tin hd so cua ca nhén, tb chu'c da nop !
va két qua thdm dinh ca can bd thdm dinh
’ B7.1 Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau @6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra théng tin hd so da nop. |
| - Né&uhd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 7.2
- Neu ho so dat yeu cau Tlep tuc Budce 8
 — — — = 5 s .. |
o Néu sau kh1 klem tra hd so, ho so khong dat yeu cAu: Lanh dao phong gh1 o ly
B7.2 Lanh dao phong tra lai ho
4nh dao phong tra ‘g1 1o 59 do vi sao hd so khong dat va giri tra lai hd so vé cho cén bd thim dinh. |
Truong hop hd so dang trong qua trinh xt Iy ma c4 nhén, t6 chirc yéu ciu rit I
Lanh dao phong xem chi tiét yéu ciu rat hd hd so thi Lanh dao phong kiém tra yéu cdu rat hd so va thyc hién:
B7.3 ) .
SO - Néu khong dong ¥ cho c nhan, t6 chtre rat hd so: Tiép tuc Bude 7.4
Il— - Neu dong y cho ca nhan to chirc rut hd 50 Tlep tuc Bude 7. 5
. 3 ) N La nh dao phe kh d h, nh t6 chirc rit hd th tho
74 Tsdlihy i phiong tir chidi yéu sl i h so €u Lanh dao phong khong dong y cho ca nhén, b chirc rat ho so thi gu1 ong
'— bao vé cho c4 nhan, td chirc va hd so s tiép tuc Budc 7.1. |
3 3 Néu @6 hnhthuth Cép nhét t thai hd ba rut
B75 Lanh dgo phong duyét yéu chu rit hd so éu dong y cho céa nhan, t6 chirc rut ho so: Cap nhét trang thai ho so vé Paru
| hé 50 va gui tra ket qua vé cho c4 nhén, 14 chure. K&t thuc ludng xir Iy hd so.
i B8 Lanh dao phong trinh Lanh dao trung tim | Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cdu sé& gii |

yéu cau duyét hd so cho Lanh dao trung tam. |
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Buwéc Tén bwdc quy trinh Mo ta
) : Linh dao trung tdm chon xem chi tiét thong tin hd so cta c4 nhan, t6 chirc da
ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
B9.1 | Lanh dao trung tAm xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao trung tAm thyc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 9.2
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Buéce 10

. R R Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Lanh dao trung tAm ghi rd
B9.2 Lanh dao trung tdm tra lai ho so

ly do vi sao hd so khong dat va gui tra lai hd so vé cho Lanh dao phong.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhan, t chirc yéu cau rat
' Lanh dao trung tAm xem chi tiét yéu cau rit | hd so thi Lanh dao trung tam kiém tra yéu cAu rut hd so va thuc hién:

B hé so - Néu khéng ddng ¥ cho c4 nhén, t6 chirc rat hd so: Tiép tuc Budc 9.4
- Néu ddng y cho c4 nhan, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Buéce 9.5
B9.4 ' Lanh dao trung tam tir chbi yéu cdu rat hd | Néu Lanh d:';lo trung tam k}}c“)ng dong y cho ca ,nhén, t chuc rat hd so thi g
SO théng bao vé cho c4 nhén, t6 chirc va ho so s€ ti€p tuc Budc 9.1.
B9.S Lanh dao trung tim duyét yéu c Au rét hd so | Nf':u déflg y ch? c:!l nh??n, ;cé chl'Ic’ rﬁtAh(A) S;O: C,ép nl:ét tr’e,mg t}léi hct) sc'r vf: ba rat |
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Két thic ludng xir Iy ho so.
BI10 ﬂ L?nh dao trung t'c‘m} gui yéu cdu tra két qua | Lanh de_to‘trung t':?lm sau !{hi kiém tra théng’ tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s&
hd so cho can bd tiep nhén. giri yéu cau tra ket qua ho so cho Cén bd ti€p nhén.
- Cén b tiép nhan tra két qua cho ca nhan, t0 ' Céan b tiép nhén trd két qua hd so v& cho ca nhan, tb chirc da yéu ciu dinh kém két
| chirc qua ho so néu co.
| n . 5 C4 nhan, t6 chitc nhén thong tin két qua hd so trén Cong Dich vu cong Qudc gia.
| B12 C4 nhén, t6 chirc nhén ket qua ho so S s
l | Két thiic quy trinh x1t ly ho so.

Umm—
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10. CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN KINH DOANH SAN PHAM, DICH VU PHAN TiCH, TONG HQP DU

LIEU.

-Ma TTHC: 1.014221
- Co quan thwe hién: C12 - B6 Cong an

- Téng thoi gian thwe hién: 08 gio/ngay x 20 ngay Jam viéc = 160 gio lam viéc

- Quy trinh néi bo:
Trinh | Pon vi/cin Thoi sian
tw thue bo thue Ndi dung cong viéce g4
hién hién thgc hién
?x;oc 1: gﬁ;nb}? 6t1ep (D) Kiém tra hd so duge giri dén hé théng phén mém dich vu céng hodc tiép nhéan truc tiép tir tb
nlllez’i‘:l e | so /Phc‘mg 1 chirc, ca nhan hoc tiép nhan qua dich vy buu chinh, thanh phin hd so bao gom:
50 C12 - T& khai d& nghi cép Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh san phém, dich vy phan tich, tbng

hop dit liéu (MAu TKO03 theo Nghi dinh s6 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu).
- Giy t& di kém hd so chimg minh di diéu kién theo Diéu 29 Nghi dinh s6 169/2025/ND-CP:
+ Ban pho t0 gidy phép ding ky kinh doanh hogc quyét dinh thanh lap (d6i voi don vi sy nghiép).
+ Phuong an kinh doanh;
+ Hb so nhan su;
+ Ban thuyét minh hé thng trang thiét bi, co s¢ vat chit cong nghé san xuét phit hop véi phuong
an kinh doanh.
+ Tai liéu thuyét minh phuong an dam béo an toan dit liu, bao vé dit liéu cé nhan
 (2) Béivéihoso ddy du, hop 1¢ hoc khong hop 18, khong du diéu kién thi 1ap Théng bao két qua
tiép nhan ho so bao cao Lanh dao cap Phong xét duyét.
Ghi chi: Truong hop hd so khong du diéu kién hogc chua dat yéu cdu, can bf tiep nhan hd so
huéng din cu thé dé co quan, t6 chirc bo sung ho so (néu 18 ly do khong tiep nhin, ndi dung can diu

08 gio lam
viéc




i/

chinh, bo sung; gidy t&, tai liéu can b6 sung)

Bwoe 2:
X}i’ ly
ho so

Can bo xur ly
hd so/Phong
1,C12

(1) Bao cdo, d& xuét lanh dao 14y ¥ kién ctia cic co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan
_ *Co quan, don vj cdn 1dy y kién gdm: V01, V03, A01, A05, HO4, HOS. Truong hop cdn thiét thi t6
ldy y kién cdc bé, nganh co lién quan (Bo Cong thwong, B Khoa hoc va Cong nghé, Bo Tai chinh, BO
Tu phdp...) ’

2 Phéi hop véi don vi chitc nang tién hanh kiém tra thuc t& vé hé théng trang thiét bi, co s& vat
chét, va céng nghé xir ly, luu trir, bao mat hé thong, dit liéu bao dam dung voi ho so gui kém (6 bién
ban kiém tra, xac minh).

(3) D& xuét td chirc hop tham dinh, giai trinh tiép thu cic y kién tham gia ctia co quan, don vi

(4) Sau khi tap hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia ctia cic co quan, t chitc, ca nhan ¢ lién quan, |
thure hién nhu sau: |
- Trudng hop diy di didu kién, c4n bd xir Iy hd so d& xuét lanh dao Phong xét duyét, d xudt |
Linh dao Trung tdm cap Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tong |
hop dit liéu, giri kém tai liéu c6 trong ho so. |
- Trudng hop khong du diéu kién, can bo xur Iy hd so dé xudt lanh dao Phong xét duyét Thong bao ‘
tra 101 khoéng cdp Giay chimg nhén du di€u kién kinh doanh san pham, dich vy phén tich, tong hop dit
liéu; trong d6 néu rd ly do va giri kém tai liéu ¢ trong ho so. |

120 gios

lam viéc
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B‘fé'c 3: I};inh d?.ll(; (1) Truong hop hd so du diéu kién, duyét ndi dung, bao cdo lanh dao Trung tim phé duyét hd so
()l(et at Cl;ng cap Gidy chitng nhén da diéu kién kinh doanh san pham dich vu phén tich, tdng hop dit lidu.
uyé T
hd so (2) Trudng hop hd so khong da didu kién, duyét ndi dung Thong bao tra 161 khéng cp Gidy chimng 1.6Ag1° lam
nhan da diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tdng hop dir liéu; trong d6 néu rd ly do; | V1€
bao cdo lanh dao Trung tdm phé duyét hd so
Bude d: Ié?gh da0 | gay khi nhn dugc hd so & xudt ciia Phong 1, thuc hién nhu sau:
é
duyét (1) Truong hop hé so du diéu kién thi duyét, ky Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh san 08 gios 1am
hd so pham, dich vu phén tich, tong hop dit lidu. vide,
(2) Trudng hop ho so khong da diéu kién, duyét, ky Théng béo tra 161 khéng cp Gidy chimg nhan
du diéu kién cung cép san phim, dich vu phan tich, tbng hop dit lidu.
B“’f"c § Céfl bo tié}g Tra két qua hé so dé nghi cép Gidy chimg nhén da dleu kién kinh doanh san phim, dich vu phén L
Tra} ket | nhan . ho | tich, téng hop dit liéu cho t4 chitc truc tip tai don vi tiép nhan hd so hoic tra qua dich vu buu chinh O?&Agw lam
qua so/Phong 1, | 4én dia chi theo yéu cau. Viee
C12
Téng thoi gian thyc hién 160 gid
lam viéc

Lwuy

- Cdic buéc va trinh ty cong viéc cé thé thay doi cho phit hop vdi co cau t6 chirc va phdn céng nhiém vu cy thé
tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cde budce cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh Cap Gidy ching nhén d didu kién kinh doanh sén pham, dich ¥y phan tich, ting hop dir ligu

Céng DVC Qubc gla Cin bb tiép nhin ciia Trng tim DLQG Cén b thim dinh ctia Trung tim DLQG L3nh 820 phéng elia Trung tim DLQG Linh a0 Trung tim cia Trung tm DLQG
Fa
W/
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b) M6 ta quy trinh

Buée Tén bwéc quy trinh Mo ta
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Buwée Tén buwéc quy trinh Mo ta
I SR . R _ | C4 nhén, t6 chic truy cip vao Céng Dich vu Cong Quéc gia theo tai khoan |
| C4 nhan, t6 chitc ndp ho so trén Cong Dich ] z . . L, R R s, oA 1A .
B1 . A twong ung dugc cap va thyc hién khai béo thong tin hd so roi nop ho so trén
vu Cong Quodc gia
B Céng Dich vy Céng Quéc gia.
B2 Can bd tiép nhan déng nhdp vao hé théng | Cén bod tiép nhan déing nhap vao hé théng Quén ly Nha nude vé du 11eu bang ta1
| Quan 1y Nha nudc ve dir liéu khoan du’oc cap
I T SA—— - B _ I
Can b tiép nhan chon xem ch1 tiét thong tin hd so cia ca nhan to chirc da nop. |
L, ) N Sau do, can bd t1ep nhén thuc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
| B3.1 Can bd tiép nhan xem chi tiet ho so PR ) s g ,
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 3.2.
'} - Néuhb so dat yeu ciu: Tiép tuc Budc 4
Neu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Can b tiép nhan gh1 o ly
B3.2 Can bd tiép nhan yéu cAu bd sung hd so do vi sao hd so khong dat va gt yéu cau bd sung hd so vé cho ¢4 nhan, t6 chirc
de bb sung hd so.
Truong hop hé so dang trong qua trinh xir Iy ma cé nhan, t6 chuc yéu ciu rit
Cén bd tiép nhan xem chi tiét yéu céu rat hd so thi can bo tiép nhan kiém tra yéu ciu rut hd so va thue hién:
B3.3 y ’ : 3 A X .4 :
hoé so - Néu khong ddng y cho c& nhén, to chirc rit ho so: Tiep tuc Budc 3.4 |
- Néu ddng ¥ cho ca nhan, td chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 3.5.
I | Néu cén bd tiép nhan khdng ddng y cho c nhén, tb chire rit hd so thi giti thon
| B34 Can bo tiep nhén tir choi yéu cau rut ho so p & 4 g &
béo vé cho c4 nhan, td chirc va hd so s& t1ep tuc B Buoc 3.1. J
" P R Néu don cho ¢4 nhén, t6 chirc rut hd so: Ca nhat trang thai hd so vé D3 rit
rB3 5 Cén bd tiép nhin duyét yéu cau rit ho so gy P g ‘
| hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, td chirc. Két thuc ludng xir Iy hd so.
[ Y A LA . 1R A < 1A A gk P
Cén bd tiép nhan hd so sau khi kiém tra thong tin ho so, néu ho so dat yéu cau
| B4 Can b6 tiép nhan thuc hién tiép nhan hd so | s& thyc hién tiép nhan hd so va giri yéu cau thdm dinh hd so cho can bd tham

dinh.




Bude

BS.1

B5.2

B5.3

B5.4

B5.5

B5.6

B5.7

B5.8

nhén, ngudi dai dién

Tén bwéc quy trinh

81

Mo ta

C4n b thdm dinh chon xem chi tiét théng tin hd so ctia ca nhan, t chic da

Cén bd thAm dinh xem chi tiét hd so

nop.

Sau d6, can bd thim dinh thuc hién kiém tra théng tin hd so.
- Né&u hd so khong dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chéi xir I hd so: Tiép tuc Bude 5.3

- Néuhd so dat yéu clu: Tiép tuc Buée 5.4

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cu: Cén bd thdm dinh ghi 16

Can bd thdm dinh yéu ciu bd sung hd so

1y do vi sao hé so khong dat roi gui yéu céu bo sung ho so vé cho can bg ti€p

nhén va cé nhan, t0 chirc dé bd sung hd so.

Can b6 thim dinh tir chdi xir Iy hd so

Can bd thAm dinh cdp nhat thong tin ca
c4p nhat théng tin ca nhén, ngudi dai dién td chirc, néu co.

Cén b thAm dinh xin v kién don vi khac
Can b6 thAm dinh nhdp théng tin y kién

don vi khac

Cén bd thdm dinh xem chi tiét yéu clu rit
ho so

Can bo tham dinh tir choi yéu ciu rit hd so

Néu sau khi kidm tra hd so, can bo thim dinh tir chdi xtr 1y hd so thi néu r3 ly
do tir chdi xir Iy ho so va gui tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Két thiic
ludng xir ly hé so.

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so dat yéu cau thi can bo thdm dinh thuc hién

Can bd thim dinh xin y kién don vi khac, néu c6
Céan bb tham dinh nhép théng tin y kién don vi khac, néu ¢6
Tiép tuc Budc 6
Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir Iy ma ca nhan, t6 chirc yéu cdu rut
hd so thi can bd thim dinh kiém tra yéu cAu it hd so va thuc hién:
- Néu khong ddng ¥ cho c nhan, t§ chire rit hd so: Tiép tuc Bude 5.8
- Né&u ddng y cho c4 nhin, t6 chizc rat hd so: Tiép tuc Bude 5.9.

Néu can bo thdm dinh khong ddng ¥ cho cé nhan, t chirc rat hd so thi gui
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Buéc | Tén blm'c quy trinh | Mo ta
| thong bAo vé cho c4 nhan, t6 chirc va hd so s& tiép tuc Budc 5.1.
B5.9 | Cén b6 thim dinh duyét yéu chu rit 1 so | Néu dbng ¥ cho ca nhén, t6 chirc rit hd so: Cap nht trang thai hd so vé ba rut
hd so va giri tra két qua vé cho ¢4 nhan, t& chirc. Két thic ludng xtr 1y hé so.
B6 Can bo théfn dinh trinh Lanh dao phong | Can b thén} dinh hd S‘O‘ sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cdu
phé duyét ho so. s& glri yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so clia c4 nhan, td chirc da n(f)_;
va két qua thdm dinh cta can bd tham dinh
B7.1 Lénh dao phong xem chi tidt hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra théng tin ho so da ndp.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 7.2
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budce 8
—B-7.2 Lanh dao phong tré lai b so Néu‘sau kh: kiém ‘ira ho sor,‘hck)vs‘or lv(hé.ngxdat yiu cAu: ’La”m}Al da}o ph.(‘)ng ghi rd ly
do vi sao ho so khong dat va giri tra lai ho so vé cho can by tham dinh.
Trudng hop hd so dang trong qud trinh xir ly ma ca nhén, t6 chirc yéu ciu rl'lt_
3 Lanh dao phong xem chi tiét yéu cAu rat hd | ho so thi ,Lﬁnh dao p‘h(‘)ng kiem tra yéu C?u rat ho sor‘vé thuc’ hién:
' so - Néu khong dong y cho ca nhén, t6 chirc rat ho so: Tiep tuc Buoc 7.4
- Né&u ddng y cho cé nhén, tb chirc rit hd so: Tiép tuc Buée 7.5
B7.4 Lanh dao phong i chéi yéu ciu rit b 5 so N,éu Lfmh da,o phf)ng ;kh(“)r,lg dfk)ngA y Ch? ceAt nhan, t6 ,chl’xc rit hd so thi gui théng
bao vé cho ca nhén, t0 chitc va ho so s tiep tuc Bude 7.1.
B7.5 Lénh dao phong duyét yéu cu rit b 3 so N:éu d&}g y Chf) cfl nhejm, }6 chl'xc: rﬁtAh?) s;or: C’ép nlriét tr,ang t}léi h(‘? sc’y Vf: ba rat
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, 6 churc. Két thiic ludng xtt ly ho so.
-B;S Lanh da,}o phong trinh Lanh dao trung tdm | Lanh ‘dao ph(‘)ng sau khi kiém tra thong tin hd so, néu ho so dat yéu cau s& glri
duyét ho so. yéu cau duyét h6 so cho Lanh dao trung tim.
B9.1 Lanh dao trung tdm xem chi tiét hd so Lanh dao trung tdm chon xem chi tiét thong tin hd so cia cé nhan, to chitc da

My
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Buéc Tén bwéc quy trinh Mo ta
ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
Sau do, Lanh dao trung tdm thyc hién kiém tra thong tin hd so d4 nop.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 9.2
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Bude 10
B9.2 1 nh dgo trung thm tr lai 30 I\{éu satl khi kiém tra Ah(A) SO, h(k)‘ 507 1.<h6’ng .da‘i yéu cflu: Lﬁrih dao trun{‘g tam ghi r6
Iy do vi sao hd so khong dat va giri tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh x{r ly ma ca nhan, td chirc yéu céu rit
802 Lanh dao trung tAm xem chi tiét yéu ciu rat | ho so thi Lanh dao trung tim kiém tra yéu cAu rit hd so va thyc hién:
) hd so - Néu khong ddng y cho c4 nhén, td chirc rat hd so: Tiép tuc Busc 9.4
- Néu ddng ¥ cho c4 nhan, tb chic rat hd so: Tiép tuc Buée 9.5
B9.4 Lanh dao trung tam tu chéi yéu cau rit hd | Néu Lanh d\ao trung tam ld716ng dbng y cho ca ’nhén, td chirc rat hd so thi g
SO thong béo vé cho c4 nhan, to chirc va ho so s& tiep tuc Bude 9.1.
B9.5 Lanh dgo trung tAm duyét yéu c Au rit b so N:‘Eu d(‘A){lg y Chf) c:fl nha?vtn, Atcx) ChlftC: rﬁtAh(‘S skor: C,ép nl;ét tr’ang tPéi h‘? S(’7 Vf ba rat
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t0 chire. Ket thuc ludng xir ly ho so.
BI10 L?lnh dao trung térr} giri yéu ciu tra két qua | Lanh dao‘trung t(:im sau %{hi kiém tra théng tin hd so, néu hd so dat yéu cau s& |
ho so cho can bd tiép nhén. giri yéu cau tra ket qua hd so cho Céan bg ti€p nhén.
- Cén b tiép nhan tra két qua cho c nhan, t6 | Cén b tiép nhin tra két qua hd so v& cho ¢4 nhan, tb chiic di yéu cu dinh kém két
chirc qua ho so néu co.
: . s C4 nhén, tb chirc nhan thong tin két qua hd so trén Cbng Dich vu cong Qubc gia.
B12 Ca nhén, t6 chirc nhan két qua ho so

Két thiic quy trinh xir Iy hd so.
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11. CAP POI GIAY CHUNG NHAN PU DIEU KIEN KINH DOANH SAN PHAM, DICH VU PHAN TiCH, TONG HQP

DU LIEU

-Mia TTHC: 1.014223

- Co quan thye hién: C12

- Téng thoi gian thye hién: 08 gid/ngay x 20 ngay lam viéc = 160 gio lam viée

- Quy trinh ndi bg:

Fxinlty Bg:'il tvli/uc’: ’ Ngi dung cong viéc Whvi glan
thwe hién L : g cong vie thwe hién
. * hl?n ] . 4

2;‘%‘;’“ s gﬁgnb&“ep Cép dbi khi b sai thong tin holic thay dbi ndi dung Giy chimg nhan di didu kién kinh doanh
nhén hd so/Phbng (1) Kiém tra hd so dugc giri dén hé thdng phdn mém dich vu cong hoac tiép nhan truc tiép tir t6
SO 1,C12 chirc, ¢4 nhan hoic tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh phan hd so bao gdm:
- T& khai @& nghi cap ddi theo mau TKO07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-
&k 08 gity lam
- Gidy to, tai liéu ching minh n6i dung sai thong tin, thay ddi ndi dung thong tin trén Gidy chimg | viéc

nhén da duogc cap.

(2) D6ivéi hd so diy du, hop 16 hodc khong hop 16, khong du diéu kién thi 1ap Thong béo két qua
tiép nhan hd so bdo cao Lanh dao cAp Phong xét duyét.

Ghi chu: Truong hop hd so khéng du didu kién hodc chua dat yéu cau can bb tiép nhén hé so
hudng din cu thé de co quan, tb chuce bd sung hd so (néu r3 1y do khong tiép nhén, ndi dung cén didu
chinh, bd sung; gidy to, tai liéu can bd sung)
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Bwoc 2:‘
Xir Iy ho
SO

X ly ho
so/ Phong
1

TTDLQG

(1) Béo céo, d& xuit thuc hién x4c minh, kiém tra gidy t0, tai liéu chimg minh ndi dung sai thong
tin, thay d6i noi dung thong tin trén Gidy chimg nhén d3 duoc cép.

- Viéc x4c minh nham kiém tra tinh chinh xac nhiing thong tin, gidy to, tai liéu td chirc, c4 nhan
cung cap.

- Viéc xac minh, kiém tra dugc thuc hién truc tiép hodc tra clru, khai thac thong tin trong Co s& dit
liéu tdng hop qudc gia hodc van ban trao doi, xac minh v6i co quan, to chirc c6 lién quan.

(2) Trudng hop day du didu kién, can bd xir 1y ho so @ xuét 1anh dao Phong xét duyét cép doi
Chp dbi Gidy chimng nhén da diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tong hop dit lidu, giri
kém tai lidu ¢6 trong hd so.

(3) Truong hop khong du diéu kién, can bd xur ly hd so d& xut lanh dao Phong xét duyét Thong
béo tra 15i khong cip ddi Cép dbi Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh san phém, dich vu phén
tich, tdng hop dit liéu; trong d6 néu rd ly do va giri kém tai liéu c6 trong hd so.

120 gio
lam viéc

Buoe 3:
Xét
duyét hd
SO

Lianh dao
Phong 1/
C12

@) Truong hop hd so du diéu kién, duyét ndi dung, bao céo lanh dao Trung tim ph€ duyét hd so
cAp dbi Cép doi Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tong hop di
lidu.

(2) Trudng hop ho so khong di didu kién, duyét ndi dung Thong béo tra 15i khong cdp dbi Cap

d6i Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tbng hop dit liéu; trong
d6 néu 15 1y do; bao cdo lanh dao Trung tim phé duyét ho so

16 gio lam
viéc
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Bu':’rc 4: Ié"?;h dao Sau khi nhan dugc hd so dé xuat ctia Phong 1, thye hién nhu sau:
PUE (1) Truong hop hd so di didu kién thi duyét, ky Gidy chimg nhdn dir diéu kién kinh doanh san
duyét ho A : R 2 SN
o pham, dich vu phén tich, tong hop dir liéu. .
(3) Truong hop hd so khong du didu kién, duyét, ky Thong béo tra 161 khong chp dbi Gidy ching | 08 810 lam
nhén dd diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tong hop dit li¢u. viee.
Buge5: | Can  bo Tra két qua hé so d& nghi cép dbi Gidy ching nhan dii diéu kién kinh doanh sén phim, dich vu
Traket |tiep nhan| phan tich, tong hop dif li¢u cho t6 chirc tryc tiép tai don vi tiep nhdn hé so hogc tra qua dich vy buu
qué ho chinh dén dia chi theo yéu ciu.
so/Phong 08 gio 1am
1, C12 viée
Luweu y - Cdc buwée va trinh tw cong viée c6 thé thay déi cho phii hop vdi co cdu 16 chitc va phdn cong nhiém
vu cu thé tai moi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viée khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi
tuc nay.
- Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh




%()uy trinh C4p @oi Gidy chiPng nhin
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a6 dibu kién Kinh doanh s&n phém, dich vu phén tich, tong hop dir ligu

!— Cng DVC Qubc gia C3n bd 6ép rhin cia Trung tim DLOG Can bd thim dinh ctia Trung tim DLQG Linh d30 phong cila Trung tim DLQG Linh 320 Trung tim ofa Trung e OLQG
| Y
ot |
| «*v‘ gz | i
| = 'Eu cau bo sung =———YCES—
B'"'[ y s — B — 1 |
e Y Cin b tip rhda B33 ok ¥
d;;'r"_.{:;a‘_“w di':lg“rl'n.m} ' Tir ohéi i ]“““*"'”"‘ |
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Téchize. ci / 813 | e |
| ‘mhiir yéu chy ] Xem chi tiét yéu = Xemchitéthd l
| it bd 50/ chunithbso | o [
4 l . |
pakmira . Bl4 s [
V*;_:"“'“‘ Tis ehdi rin 13 50 s |
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| 1mmm»_ Tépnhénhﬁsai‘i_”‘!"“a;;:.wm}"*m s 1-57* l | 1
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L dmgt?l:ﬂ:'ﬁ — ! ’T»'nrflsrrd 4 B72
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‘kdin yéu clu’ Y chi bt  y > Xem chi tig ho Bgt—»{ Trinh Linh da0 .
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L
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Tir ehéi l
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| \
B34
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) B Jin Nl
Marn chi tigt yBu éu cl Bdng ¥ Py
eyl b ot Py Wy T owrtrahdso |
" B2 B |
Indn két qud® Trakdtqud
A g2 =
b) M6 ta quy trinh
r A r hY A hd
Budc Tén budc quy trinh Mo ta

B1

C4 nhén, t chirc ndp hd so trén Cong Dich

C4 nhan, t6 chic truy cdp vao Cbng Dich vy Céng Quéc gia theo tai khoan

)W/YL/’



B2

B3.1

B3.2

|—B5.1

| Can bd thiAm dinh xem chi tiét hd so

Tén bwéc quy trinh
vy Cong Quoc gia

Can bo tiép nhan ding nhdp vao hé théng |

Quan ly Nha nuéce vé dit lidu

|
C4n bd tiép nhan xem chi tiét hd so

Cén bd tiép nhan yéu cau bo sung ho so

&8

Mo ta
tuong tmg duoc cap va thyc hién khai bdo thong tin ho so roi ndp hd so trén
Cbng Dich vu Céng Qubc gia.
| Cén bb tiép nhén dang nhap vio hé théng Quan Iy Nha nuéc vé dit liéu bing tai
khoan duoc cép.
- Can bo tiép nhan chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ca nhan, t6 chirc da ndp.
Sau d6, can bd tiép nhén thyuc hién kiém tra céc thong tin trong hd so:
- Né&u hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Bude 3.2.
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4
| Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Cén b tiép hhén ghi rd ly
do vi sao hd so khong dat va giri yéu ciu b sung hd so vé cho c4 nhén, t chic
dé bd sung hb so.

Céan bd ti€p nhdn xem chi tiét yéu cau rut
hoé so

Can bd ti€p nhén tir choi yéu cau rat ho so

Trudng hop hd so dang trong qud trinh x&r 1y ma ca nhén, t6 chirc yeu cAu rit
hd so thi can bd tlep nhén kiém tra yéu cAu rit hd so va thue hién:

- Néukhong ddng ¥ cho ca nhén, t chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 3.4
- Néu dong y cho cé nhén, t6 chuc rit hd so: Tlep tuc Buorc 3.5.

Neu can b tiép nhan khong ddng ¥ cho ¢4 nhén, t6 chirc rit hé so thi gutl thong
b4o vé cho c4 nhan t6 chirc va hd so s& tlep tuc Buéc 4

Cén bo tiép nhan duyét yéu cdu rit hd so

Néu dong y cho c& nhan, té chirc rut hd so: Cap nhat trang thai hd so vé Da rut
hd so va gir tra két qua v& cho cé nhén, t6 chirc. K&t thuc ludng xir Iy hd so. '

Cén bd tiép nhan thyc hién tiép nhan hé so

— L

Can bd tiép nhén ho so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cu
s& thyc hién tiép nhan hd so va giri yéu clu thim dinh hd so cho can bd tham
dinh.

' | Can b6 thim dmh chon xem chi tiét théng tin hd so clia ca nhan t chirc da

— S—
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Buwdée Tén bwéc quy trinh | Mo ta
i Ny e | 9P, _
Sau d6, can bd thdm dinh thuc hién kiém tra thong tin hd so.
- Néu hd so khong dat yéu ciu: Tiép tuc Bude 5.2
- Néu tir chdi xir Iy hd so: Tiép tuc Bude 5.3
- Néuhd so dat yéu cau: 'I‘iép tuc Budc 5.4
| Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cau: Can bo thdm dinh ghi rd
B5.2 Can bd tham dinh yéu cAu bd sung hd so ly do vi sao hd so khong dat rdi giri yéu ciu bd sung hd so vé cho can bd tiép
nhin va ca nhan, t6 chirc dé bd sung hd so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can bd thim dinh tir chéi xit ly hd so thi néu 16 ly
B5.3 Cén bo thim dinh tir chdi xir Iy hd so do tir chéi xir ly hd so va gii tra két qua vé cho cé nhan, t6 chic. Két thic
ludng xtr Iy hd so.

. Néusaukhi kiém tra hd so, hd so dat yéu cau thi c4n bd tham dinh thyc hién
Can bd thdm dinh cdp nhét thong tin ca

B5.4 R s cap nhat thong tin ca nhan, ngudi dai dién td chirc, néu c6.
nhan, nguoi dai dién .; )
Tiep tuc Bude 6
Trudng hop hd so dang trong qué trinh xr ly ma c4 nhén, t6 chuc yéu ciu rit
Can bd thdm dinh xem chi tiét yéu cau rut hé so thi can bd thim dinh kidm tra yéu ciu rit h so va thuc hién:
BS.5 s ’ 2 ] . ; o
ho so - Néu khong dong ¥ cho ca nhén, t0 chire rit ho so: Tiép tuc Budce 5.6
- Néu ddng y cho ca nhén, t§ chirc rit hd so: Tiép tuc Bude 5.7.
. . . Néu cén bo thdm dinh khéng ddng y cho ca nhan, t§ chirc rit hd so thi gii
' B5.6 | C4n b6 thim dinh tir chéi yéu ciu rut hd so b £
| thong béo vé cho cé nhén, to chire Va hd 50'S s& tlep tuc Buoc 5l 1 '
| i s . | Néu ddn cho ca nhan, 0 chuc rit hd so: Ca nhét tran thal hd so vé Da rut
B5.7 Can bd thadm dinh duyét yéu cau rat ho so gy P 8 1
hé so va gu'l tra két qua vé cho ca nhén, to chure. Ket thuc luong xir Iy hd s0.
' B6 ’ Can bo tham dlnh trmh Lanh dao phonglCan bd tham dmh ho SO sau khl klem tra thong tln ho 50, néu hd so dat yeu ciu
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Buwéc Tén bwéc quy trinh M6 ta
phé duyét ho so. s& glri yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so cta ca nhan, t6 chic d nop
va két qua thim dinh ctia can bd thim dinh
B7.1 Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 7.2
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Bude 8
872 T Né’u‘sau khAl kiém Era hd sor,‘héq §0r lﬂ(hé.ngkdat y@;u cau: ’LﬁnlAl daxo ph.c‘)ng ghi 16 ly
do vi sao hd so khong dat va glri tra lai ho so vé cho can bd tham dinh.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xit Iy ma cé nhén, td chirc yéu clu rat
- Linh dao phong xem chi tiét yéu cAu rat hd | ho so thi ,Lénh dao p‘h(‘)ng ki€m tra yéu c’éu rat ho so‘vé thl,IC’ hién:
' SO - Néu khong ddng y cho ca nhén, t6 chirc rit ho so: Tiep tuc Bude 7.4
- Néu ddng ¥ cho c4 nhan, td chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 7.5
B7.4 Lanh dao phong tir ch §i yéu chu it h 3so N,é'u L:”lnh da’o phf)ng thﬁrllg c‘1‘?>ngA y Ch? c.'il nhén, td ,Chl'IC rit ho so thi giri thong
béo vé cho ca nhén, t0 chirc va ho so s& tiép tuc Bude 7.1.
B7.5 o m— chu it b so Nfu dél"lg y Chf) Cfl nh:?qm, ;[6 chl'rci rﬁtAhcA) sxc: C,ép nliét tr’ang ’ahéi h(?) S(,)' V;:é ba rut
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Két thiic ludng xir 1y ho so.
B8 Lanh da_‘lo phong trinh Lanh dao trung tdm | Lanh ‘dao phbng‘ sau khi kidm tra théng tin hd so, néu hd so dat yéu clu s& giri
duyét ho so. yéu cau duyét ho so cho Lanh dao trung tdm.
Lanh dao trung tim chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ca nhan, t6 chirc da
L ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
B9.1 Lanh dao trung tdm xem chi tiét ho so

Sau do, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.

- Néuhd so khéng dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 9.2
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Mo ta
- Néu hd so dat yéu cu: T1ep tuc Budce 10

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Lanh dao trung tim ghi rd

ly do vi sao hd so khong dat va giri tra lai hd so vé cho Lanh dao phong.

Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir ly ma c4 nhan, t§ chirc yéu cu rit
hd so thi Lanh dao trung tdm kiém tra yéu cu rat hd so va thuc hién:

- Néu khong ddng ¥ cho cé nhan, t chir rit hd so: Tiép tuc Budc 9.4

- Néu ddng ¥ cho cé nhan, tb chuc rut hd so: Tiép tuc Bude 9.5
Néu Lﬁnh dao trung tdm khong ddng v cho c4 nhan, td chuc rat hd so thi giri
thong bao v& cho ca nhan, tb chtc va hd so sé tiép tuc Budc 9.1.

Néu ddng ¥ cho ca nhan, t4 chirc rtit hd so: Cap nhit trang thai hd so vé Pa rat |

' hd so va gtri tra két qua vé cho c4 nhan, t6 chue. K&t thuc ludng xtr ly hd so.

Lénh dao trung tAm sau khi kiém tra th6ng tin hd so, néu hd so dat yéu cau sé& |
gu1 yéu cu tra két qua hd so cho Cén bd tiép nhan.

Can bo tlep nhan tra két qua ho so vé cho c& nhan, t6 chirc d& yéu cau dinh kém ket

C4 nhén, t6 chirc nhan théng tin két qua hd so trén Céng Dich vu cong Qubc gia.

Budc Tén bwéc quy trinh
B9.2 Lanh dao trung tAm tra lai hd so
' Lanh dao trung tdm xem chi tit yéu cdu rit
B9.3 A
ho so
BO.4 ' Linh dao trung tam tir chdi yéu cAu rit hd
) S0
B9.5 Lanh dao trung tdm duyét yéu cdu it hd so
' Lanh dao trung tdm giri yéu clu tra két qua
| B10 A v KT peTme mnen
ho so cho can bd ti€p nhan.
. - Cén bb tiép nhan tra két qua cho ca nhan, t
B chirc qua hé so néu co.
C4 nhan, t6 chirc nhan két qua ho so

|B12

Két thic quy trinh xur Iy hé so.
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12. CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU BIEU KIEN KINH DOANH SAN PHAM, DICH VU PHAN TiCH, TONG HQP
DU LIEU

-Ma TTHC: 1.014222

- Co quan thue hién: C12

- Téng thoi gian thwe hién: 08 gio/ngay x 5 ngay lam viéc = 40 gio lam viéc

- Quy trinh néi bg:
T AT ' - ] _ T i
Trinh ty DO’? peen T!lm
’ bo thwe - A . gian
thwe - Noi dung cong viec |
& hién thue
hién : .h
| i , . | hiégn |
B“"."f L: g}?{l b}i’ktlep (1) Kiém tra hd so dugc giri dén he théng phan mém dich vu cong hodc tiép nhén truc tiép tir t |
'I:\lep ;\ an 1o chirc, c4 nhan hodc tiép nhan qua dich vy buu chinh, thanh phan hd so bao gbm:
nhin ho | so/Phong 1,
SO C12 - T& khai theo miu TKO7 ban hanh kém theo Nghi dinh 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia
Chinh phii quy dinh hoat dong khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va san phém, dich vu vé dir
liéu. 04 gio
- Gidy to, tai liéu ching minh néi dung sai thong tin, thay d6i ndi dung thong tin trén Gidy chimg 15‘.{11
nhén d4 duoc cap. vige
) Déi v6i hd so ddy du, hop 18 hoac khong hop 1€, khong du diéu kién thi 1ap Théng béo két
qué tiép nhan hé so bao cao Lanh dao cdp Phong xét duyét.
Ghi chi: Truong hop hd SO khong du diéu kién hodc chua dat yéu cau can b tiép nhan hé so
huéng dén cu thé de co quan, td chire bd sung hd so (néu rd ly do khéng tiép nhén, néi dung cin diéu
chinh, bd sung; gidy to, tai liéu cén bd sung)
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Buée 2: ﬁa“ bf;;‘? | Kiém tra h so, céc diéu kién cp lai Gidy chimg nhn di diéu kién kinh doanh sén phém, dich vu
Xir lyho | ho 500" | phan tich, tong hop dit liéu va thye hién nhu sau
SO ,
(1) Béo céo, dé xut thyc hién xac minh, kiém tra gidy to, tai liéu chimg minh ndi dung sai thong
tin, thay d6i n6i dung théng tin trén Gidy chimg nhan di dugc clp.
- Viéc xac minh nhim kiém tra tinh chinh x4ac nhimg thong tin, gidy to, tai liéu t6 chirc, ca nhan
cung cap. 16 gio
- Viée xac minh, kiém tra duoc thuc hién truc tiép hodc tra ci, khai thac thong tin trong Co s¢ lam
dir lidu téng hop qubc gia hodc vin ban trao dbi, xac minh v&i co quan, t chirc c6 lién quan. viée
(2) Truong hop day di didu kién, can bd xir Iy hd so dé xuét lanh dao Phong xét duyét cap lai
Gidy chung nhén du diéu kién kinh doanh san phém, dich vu phén tich, téng hop dit liéu, giri kém tai |
lidu c6 trong hd so.
(3) Trudng hop khong dua didu kién, can bd xir 1y hd so d& xuit lanh dao Phong xét duyét Thong
bao tra 101 khong cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh san phim, dich vu phan tich, téng .
hop dit liéu; trong d6 néu 16 1y do va gii kém tai li€u c6 trong hd so.
Bu’()',c 3: I};inh da;(; g () Truorng hop hé so du diéu kién, duyet ndi dung, bdo cdo lanh dao Trung tdm phé duyét hd
d Xftth;‘ grllg so clp lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh san pham, dich vu phan tich, téng hop dit liéu. 08 gidr
uy¢t ho \

SO (2) Truong hop hd so khong du diéu kién, duyét ndi dung Thong bao tra 161 khéng cp lai Gidy la.rAn
chimg nhan du diéu kién kinh doanh san pham dich vu phén tich, tong hop dit liéu; trong d6 néu 13 ly | Viee
do; bao céo lanh dao Trung tdm phé duyét hd so

B‘;’,‘;'fé“‘ Lag}i zdao Sau khi nhan duge hd so dé xuit ctia Phong 1, Lanh dao C12 thyc hién nhu sau:
duyét hd (1) Trudng hop hd so di didu kién cdp lai thi duyét, ky cAp lai Gidy chimg nhan du diéu kién | 08 gid

SO kinh doanh san phdm, dich vu phan tich, téng hop dit ligu. lam

vige

(2) Trucmg hop hd so khong di diéu kién cAp lai gidy chu'ng nhén thi duy¢t, ky Thong bao hd so
khéng du didu kién dang ky clp lai Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh san pham, dich vu
phan tich, tdng hop dit liéu, trong d6 néu 1 ly do.
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BuéceS: | Cén b0 tiep | Tra két qua hd so d& nghi cp lai Gidy chimg nhdn dit diéu kién kinh doanh sén phdm, dich vu phan |

Trakét | nhanhd | ich, tong hop dit lidu. | 04 giy
qua so/Phong 1, lam
Cl12 viée

| Tong thoi gian thuc hién 4‘0 gio
lam
vi€c

Luuy

- Cdc buéc va trinh ty cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu to chikc va phdn cong nhiém vu cu thé
tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viée khdng vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh



‘Quy trinh C4p lai Gidy chimg nhan da didu kitn kinh doanh san pham, dich vy phan tich, tong hop dif ligu

Clag DVC Qubc gia Canbd tifp nhin cia Trung tim DLQG Cin bj thim dinh cla Trung tim DLQG tiinh dao phéng cia Trung im DLQG Liinh dzo Trung tim ciia Trung m DLQG
i
Ly
[E]
i clybb surg = YCBS
R biso B34
s / Cdn bd tiz nhin BS3 P Ciip nhit thing
B o o " ging rhdz vio I Tir chdi s I‘ T 0 g nhie,
s = nigurdr d3i dién
Té chie. b | 855
Rt gy
Bat
B58
NEap ¥ kifn
¥ A
Wiu ciy bd sung |+ YCBS K&n’:i 1
= 5
'Y
.:.ha B6 ar.2
= Xam chi ts Trink Lanh dao ey
| - Tra lai ho so
duyit g
L i - pheg duye
i‘l'}du‘ilr.'(hc'uc}' Tirchd Tralai
- . A [ \ R R
8 ehie. ci A tra [ EE 49‘ B 592
‘nbdn yiu cay Nem chi £t yéu ~ yéu clu Xesm chitiét b6 rieg SO Trinh Lish &30 Traimibd
riandso/ curindso | nit/ B I A trang tim duydt | ke et
Bingy
859 ) B4 Tk lai
Duyés nit hd s Tir chdi rit hd s
Tir chéi
TR P = — . — ; e —
T4 chire. ob / ‘ 873, m Fa 891 2 N L]
| B / | Fast 1 . B7.5 PR Kigm tra., PO i S |
‘phin yéu ¢l — Mam chitilt yéuy yiu ciu —Edag prstin | Nemoheigthd ~— St 3 cdn bd s
.Irgma,,l_.' ol rbt b 0 n‘/ Duybtnithésa o ru!ss ot qub
B4
Tir chai it hé sor
Tir i
\ Tdehic.cd / EE fim ira T
nhdn ydu sly- — — s ——— —-- - e —— | Xemcni ity <yl cliu —Dlag S
\nit Hén_:" chunithd so it Drayétritha so I
®
. B2z B |, ) - :
Nndn it qud

e

b) Mé ta quy trinh

Buwoce

| Tautqs

Tén bwédc quy trinh

M@ ta

B1

C4 nhan, td chirc ndp hd so trén Cong Dich

C4 nhan, t6 chirc truy cap vao Cong Dich vu Cong Qudc gia theo tai khoan

. |
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Buéc Tén bwéc quy trinh Mo ta
vu Céng Qudc gia tuong tng dugc c4p va thuc hién khai bao thong tin ho so rdi nép hod so trén
Cong Dich vu Cong Quoc gia.
- Céan b tiép nhan dang nhap vao hé théng | Céan bb tiép nhin déng nhap vao hé théng Quan 1y Nha nuéc vé dit liéu béng tai
Quan ly Nha nudce ve dir ligu khoan dugec cap.
Can bd tiép nhan chon xem chi tiét thong tin hd so clia ¢4 nhén, td chitc da ndp.
5 8 o Sau d6, can bo tiép nhan thuc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
B3.1 Can bd tiép nhan xem chi tiét h6 so < s 2
- Neéu ho so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 3.2.
- Néu hd so dat yéu clu: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kidm tra hd so, hd so khong dat yéu cAu: Cén bo tiép nhan ghi 13 ly
B3.2 Cén bb tiép nhan yéu ciu bd sung hd so do vi sao hd so khong dat va glri yéu cdu bd sung hd so vé cho cé nhin, t6 chirc
dé bb sung hd so.
Truong hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma cé nhén, t6 chirc yéu cau rit
Cén bd tiép nhan xem chi tiét yéu cAu rat | ho so thi can bd tiép nhan kiém tra yéu cdu rat hd so va thyc hién:
- hd so - Néu khéng ddng y cho c4 nhan, td chirc rut hd so: Tiép tuc Budce 3.4
- Néu ddng y cho c4 nhin, td chirc rut hd so: Tiép tuc Buédc 3.5.
B34 Céin b tiép nhn ti chéi yéu chu rit hd 0 N'éu c:!m bo ti’ép nAhén;kh()flg d§n§ y chf) ca nhén, t6 ’chl’rc rit hd so thi giri thong
bao vé cho c4 nhén, t6 chirc va ho so sé ti€p tuc Budce 3.4.
B35 Céin bd tiép nhan duyét yéu clu rit hd so Nfu df\)flg y chf) ca nhan to chl’xci rﬁtAhé so: qap nhat tr:c_lng tPéi ho o Ve D3 rit
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Ket thiic ludng xir 1y ho so.
Cén bd tiép nhan hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau
B4 Can bb tiép nhan thue hién tiép nhan hd so | s& thuc hién tiép nhan hd so va giti yéu cau thdm dinh hd so cho can b tham
dinh.
B5.1 Can b thAm dinh xem chi tiét ho so Can bd thidm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so clia ¢4 nhén, t§ chirc dé—
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Buéc Tén buwéc quy trinh Mo ta
nop.
Sau d6, can bd thdm dinh thyuc hién kiém tra théng tin hé so.
- Néu hd so khong dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chdi xtt Iy hd so: Tiép tuc Bude 5.3
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khdng dat yéu ciu: C4n bo thdm dinh ghi rd
B5.2 Cén bd thdm dinh yéu cau bd sung hé so Iy do vi sao hd so khong dat rdi giri yéu ciu bd sung hd so v& cho can b tiép
nhén va c4 nhan, td chirc d& bd sung hd so.
Néu sau khi kidm tra hd so, c4n b thdm dinh tir chbi xir 1y hé so thi néu 15 ly
B5.3 Cén bd thdm dinh tir chbi xir Iy hd so do tir chéi xur ly hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, td chic. Két thuc
ludng xir Iy hd so.
— Cén bd thim dinh cip nhat théng tin ca | Néu sau khi kiém tra hd so, hd so dat yéu E:éu thi can bd thiAm dinh thuc hién
nhéan, nguoi dai dién c4p nhit thong tin c4 nhan, nguoi dai dién to chire, néu co.
B5.5 Cén b6 thm dinh xin ¥ kién don vi khdc | Cén b6 thim dinh xin y kién don vi khéc, néu c6
Can bb thim dinh nhip théng tin ¥ kién | Cén bd tham dinh nhap thong tin ¥ kién don vi khéc, néu cé
B5.6 don vi khac Tiép tuc Budc 6
Truong hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma ca nhan, td chirc yéu ciu rit
Céan bd thdm dinh xem chi tiét yéu cau rut hd so thi can bo thAm dinh kiém tra yéu cau rat hd so va thyc hién:
B3.7 hé so - Néu khong ddng y cho c4 nhan, td chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 5.8
- Néu ddng ¥ cho c4 nhan, td chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 5.9.
=8 Ciin b thém dinh fi chibi yéu obu rit hd so Néu can bd thdm dinh khong ddng y cho c4 nhan, t§ chirc rat hd so thi gii

thong bao vé cho cé nhan, t6 chirc va ho so s& tiép tuc Budc 5.1.

i
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Buée Tén buwéc quy trinh Mo ta

s B N Néu ddng ¥ cho cé nhan, t4 chirc rat hd so: Cap nhat trang thai hd so vé Pa rit

B5.9 Can bd tham dinh duyét yéu cau rut ho so A A e, . =R I
hd so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Keét thic ludng xur 1y hé so.

Cén bo thdm dinh trinh Lanh dao phong | Cén bd thim dinh hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cau

B6 phé duyét hd so. s& giri yéu cau duyét hd so cho Lanh dao phong.
| | Linh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so clia c4 nhén, t6 chirc d3 ndp
va két qua tham dinh ctia can bo tham dinh
B7.1 Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau do6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 7.2
- Néu hd so dat yéu ciu: Tiép tuc Budc 8
5 e khi kiém tra hd 5 0 du ciu: Lanh ¢ ird ly
B72 | Linh dgo phng rd i hd o s b Wt il D o i i
| Truong hop hd so dang trong qua trinh x( 1y ma ca nhan, t6 chirc yéu clu rit
873 Lanh dao phong xem chi tiét yéu ciu rut hd | ho so thi ’Lénh dao thng kiém tra yéu Cfiu rat ho sor‘vé. thuc, hién:
) | SO - Néu khong dong y cho c4 nhén, to chirc rat ho so: Tiep tuc Busc 7.4
|- Néu ddng y cho c4 nhan, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Bude 7.5
B7.4 Lainh dao phong tir ch §i yéu chu rit b 3 so | N’éu I;Emh da’o ph:‘mg ;khérllg d?)n% y ch? caf nhan, to ’Chlflfc rat hé so thi giri thong
béo vé cho ca nhan, td chirc va ho so s& ti€p tuc Budce 7.1.
s L tnh dgo phing duyét yéu ol it b 5o ' Néu ddng y cho cé nhan, t chirc rit h so: Cip nhét trang théi hd so vé D rit |
R - 4‘ hd S0 va giri tra két qua V_e_cllo ca nhan t6 chirc. Ket 1hui lu_ong xu ly ho SO.
0 TLanh dao phong trlnh Lanh dao trung tam Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& gu1 |
duyet hé so. | yéu ciu duyet ho 50 cho Lénh dao trung tam
l BO. 1— N TLa anh dao trung tam_xe—m;1 tl_et ;o o _rLanh dao trung tdm chon xe;nE1 Eet thong tin ilO_SO cha ca nhan t6 chuc_(ia |
T Jnop va liet_qua}_ ma Lanh dao phong trmh duyet - B '

W
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Tén buéc quy trinh

Mo ta

Sau d6, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra théng tin hd so di nép.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 9.2
- Neu ho so dat yéu cdu: Tiép tuc Budc 10

Lanh dao trung tam tra lai hé so

Lanh dao trung tAm xem chi tiét yéu ciu rit

Néu sau khl klem tra hd so, hd so khéng dat yéu cu: Linh dao trung tdm ghi rd
ly do vi sa0 hé so khong dat va gu‘l tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.

Tru'ong hop hd so dang trong qua trinh x{r ly ma ca nhan t6 chirc yéu clu rut

hd so thi Lanh dao trung tim kiém tra yéu cAu rut hé so va thyuc hién: '

| B hd so - Néu khong déng ¥ cho c4 nhén, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.4
| - Néu dong y cho cé nhén, t6 chirc rit hd 50 Tiép tuc I Buéce 9.5
BO.4 Linh dao trung tAm tir chdi yéu ciu it hd | Néu Lanh dao trung tAm khong ddng y cho c4 nhan t6 chuc r_nt—ho SO th1 gln_
, SO thong béo vé cho c4 nhan, td chirc va hd so s& tiép tuc Budc 9.1.
B9.S Larh dao trung tam duyét yéu c Au it hd so Néu ddng ¥ cho c4 nhan, t chirc rit hd so: Cép nht trang thai hé so vé Pa rat |
hd so va giri tra két qua vé cho ¢4 nhén, t6 chirc. Két thic luong XU ly hé so.
B_l_O— Lanh dao trung tam glri y—eu_ cau tra ket qua L;;h de;)—t—rung tAm sau khi kiém tra thong tin ho_so,;u hd so dat yéu c;u—s_é—
hé so cho céan bd tiép nhan. guri yeu cu tra két qua hé so cho Cén b tiép nhan.
B11 Cén bd tiép nhan tra két qua cho ca nhan, t6 | Can bd tlep nhén tra két qua hd so vé cho ca nhan, to_cﬁda;fe_u_ca;Emh kém két
chuc qua hd so neu co.
N ) B ,_ o . X N C4 nhn, t6 chuc nhén thong tin két qua hd so trén Céng Dich vu cong—Quoc gla__
B12 C4 nhén, t6 chirc nhén ket qua ho so
Két thic quy trinh xir Iy hd s0. |

13. CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN CUNG CAP SAN PHAM, DICH VU PHAN TiCH, TONG HQP DU LIEU
-Ma TTHC: 1.014224
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- Co quan thwe hién: C12

- Tdng thoi gian thwe hién: 08 gio/ngay x 20 ngay lam viéc = 160 gio lam viée

- Quy trinh ndi b§:
Pon vi/can —
Trinh tw ALl s ,\ . Thdoi gian
thye hign b(.;1 itgl:rc Noi dung cong viec thyre hign
!;P,;é’c I gﬁ;ln l;l% R (1) Kiém tra hd so dugc giri dén hé thdéng phan mém dich vu cong hoac tiép nhén tryc tiép tir t6
nllleﬁI:l A /Ph(‘)ng 1 chirc, c4 nhan hodc tiép nhan qua dich vy buu chinh, thanh phin hb so bao gbm:
S0 Ci2 - T& khai d nghi cdp Gidy ching nhén du diéu klen cung cAp san pham, dich vu phan tich, téng
hop dit liéu (MAu TK04 ban hanh kém theo Nghl dinh sb 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh
phti quy dinh hoat dong khoa hoc, cong nghe, d4i méi séng tao va san pham, dich vu vé dit lidu).
- Ban chup gidy phép ding ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh 14p (d6i v6i don vi sy nghiép).
- Phuong an kinh doanh 08 gio lam
- Hd so nhan su viee
- Ban thuyét minh hé théng trang thiét bi, co s& vat chit cong nghé san xuit phi hgp v6i phuong
an kinh doanh.
(2) Dbiv6i hd so day du, hop 18 hodc khong hop 1€, khong di diéu kién thi lap Thong bao két qua
tiép nhan hd so bao cdo Lanh dao cip Phong xét duyét.
Ghi cha: Truorng hop hd SO khong dt didu kién hogc chua dat yéu cau can bd tiép nhan hd so
huéng dan cu thé de co quan, tb chue bb sung hd so (néu 18 ly do khong tiép nhén, ndi dung can didu
chinh, bd sung; gidy to, tai liéu can bb sung)
Buéde 2: | Can bo xir ly e e EA P R I B T
Xy hd |h 5 so/Phong (1) Bao céo, dé xuit lanh dao lay y kién ctia cac co quan, tO chie, ca nhan ¢6 lién quan 120 gios
SO 1,Cl12 * Co quan, don vi can ldy y kién gom: V01, V03, A01, A05, H04, HOS. Truong hop can thiét thi t6 | 1am viée
ldy ¥ kién cdc bg, nganh 6 lién quan (B¢ Cong thuong, B6 Khoa hoc va Cong nghé, B¢ Tai chinh, B
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Tu phdp...)

2) Phéi hop véi don vi chirc ning tién hanh kiém tra thuc t& vé hé théng trang thiét bi, co s& vat
chét, va cong nghé xi 1y, luu trit, bio mat hé thong, dit liéu bao dam ding voi hé so giri kém (Viée xac
minh, kiém tra dugc thuc hién tryc tiép hodc tra ciru, khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu tong hop
qudc gia hodc vin ban trao doi, xdc minh v&i co quan, t6 chirc co lién quan).

(3) Sau khi co két qua xac minh, thuc hién nhu sau:

- Truong hop hé so ddy dit, hop 18, can bd xi 1y 1ap Thong béo két qua tiép nhan hd so d& nghi
cap Giéy chimg nhén da di€u kién kinh doanh hoat dong san dir liéu, gui kém tai liéu c6 trong ho so
bao c4o Lanh dao cap Phong xét duyét.

 Trudmg hop hd so khéng diy do, hop 18, can bé xir Iy 14p Thong béo két qua tiép nhéan hd so dé
nghi cdp Gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong san dir liéu, gui kém tai li€u co trong
ho so bao cao Lanh dao cap Phong xét duyét.

(4) Dé xuét t6 chirc hop thdm dinh, gii trinh tiép thu cac y kién tham gia ctia co quan, don vi

(5) Sau khi tap hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia clia cdc co quan, td chirc, ca nhén ¢ lién quan,
thue hién nhu sau:

- Truong hop dﬁy dt diéu kién, can bd xur ly hd so d& xuit 1anh dao Phong xét duyét, dé xuét
Lanh dao Trung tdm cip Gidy ching nhén du diéu kién cung cap san pham, dich vu phén tich, tong
hop dit liéu, guri kém tai liéu c6 trong ho so.

- Trudng hop khong du didu kién, c4n bd xir Iy hd so dé xuét lanh dao Phong xét duyét Thong béo tra
16i khong cp Gidy chimg nhén du diéu kién cung cap san pham, dich vu phan tich, tong hop dit li€u;
trong d6 néu rd ly do va giri kém tai liéu c6 trong ho so.

Budec 3:
Xét
duyét hd
SO

Lanh dao
Phong 1/
C12

(1) Truong hop hd so da diéu kién, duyét ndi dung, bao c4o lanh dao Trung tdm phé duyét hd so
cép Gidy chimg nhan du diéu kién cung cap san phém, dich vu phén tich, tong hop dit li¢u.
(2) Truong hop hd so khéng du diél{ kién, duyét n6i dung Thong bao tra 161 khong cip Gidy
chimg nhén du di€u kién cung cap san pham, dich vu phan tich, tong hop dir liéu; trong d6 néu 18 ly
do; béo c4o lanh dao Trung tdm phé duyét ho so

16 gio lam
viéc
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B“’f" c4: Ié?gh dao Sau khi nhén duge hd so dé xuét ctia Phong 1, thyc hién nhu sau:
The (1) Trudng hop hd so dit didu kién thi duyét, ky Gidy chimg nhén dit didu kién cung cAp séan phim, -
duyét ho d - 2 ol 08 gio lam
o * dich vu phan tich, tong hop dit liéu. vide
(2) Trudmg hop hd so khéng du didu kién, duyét, ky Théng bao tra 151 khong cdp Gidy chimg | '
nhan da diéu kién cung cap san pham, dich vu phén tich, tong hop dir ligu.
B“’f"c ? Cé{l bo ﬁélj "Eré két qua hd so dé pghi_ cép Giéy chirng nhén gifl diéu kién cung cép san phém, dich vy phan tich, L
Trz} két | nhén . hé tdng hop dit liéu cho t6 chirc truc tiép tai don vi tip nhén hd so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia 0% gio lam
qua so/Phong 1, | chi theo yéu ciu. viéc.
C12
Téng thoi gian thuc hién 1‘60 g?(}
lam viéc
Luuy - Cdc budc va trinh tu cong viéc co thé thay doi cho phi: hop vdi co cdu t6 chirc va phdn cong nhiém vu cu thé
tai moi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vt qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.
- Quy trinh dién tir:

a) M6 hinh quy trinh
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lQuy trinh C4p Gidy chimg nhan 88 @idu kign kinh doank sén phém, dich vy phén tich, tdng hop dif ligu

Clng DVC Qubc gia Cin bb 6iép nhin ciia Trung tim DLQG Cén b thdm dinh cia Trung tim DLOG L3nh &o phinp cila Trung tam DLQG Linh dz0 Trung tim cila Trung tim DLQG
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Buée Tén bwéc quy trinh ; Mo ta

T T . 2 _ | C4 nhan, tb chirc truy cép vao Céng Dich vu Cong Qubc gia theo tai khoan
Ca nhén, t6 chirc ndp hod so trén Cong Dich

B1 . = tuong ung duge cAp va thuc hién khai bao thong tin hd so rdi ndp hd so trén
vu Coéng Quodc gia 2 . n £ -
Cong Dich vu Cong Quéc gia.
- | Cén b6 tiép nhan dang nhap vao hé théng | Can b6 tiép nhan dang nhap vao hé théng Quéan 1y Nha nude vé dir liéu bang tai
Quan ly Nha nudce vé dit lidu khoan duogc cép.
Can bd tiép nhin chon xem chi tiét thong tin hd so ctia ¢4 nhan, t6 chirc d ndp.
T R Sau d6, c4n b tiép nhan thuc hién kiém tra cac théng tin trong hé so:
B3.1 Can b6 tiép nhan xem chi tiet ho so < a ) e )
- Neéu ho so khong dat yéu cau: Ti€p tuc Budc 3.2.
- - Néu hd so dat yéu ciu: Tiép tuc Budc 4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Can b tiép nhan ghi 13 ly
B3.2 Cén b tiép nhan yéu ciu bd sung hé so do vi sao hd so khong dat va giri yéu cau bd sung hd so vé cho ca nhén, t6 chirc
dé bd sung hd so.
Trudng hop hd so dang trong qua trinh xtr Iy ma c4 nhan, t6 chirc yéu cau rat
Cén bd tiép nhan xem chi tiét yéu ciu rat | ho so thi can bd tiép nhén kiém tra yéu cau rit hé so va thuc hién:
B3.3 . : p 3 X ; o
ho so ' - Néukhong dong y cho ca nhén, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 3.4
- Néu ddng y cho c4 nhan, t chuc rat hd so: Tiép tuc Budc 3.5.
o Pl s Néu céan bo tiép nhan khong ddng ¥ cho ca nhan, td chirc rat hd so thi giri thon
B3.4 Can bd ti€p nhén tir chdi yéu cau rat ho so Coa ’pA T ’g . %y o ) & &
bao vé cho ¢a nhan, t6 chirc va ho so s€ tiép tuc Bude 3.1.
o R I N Néu ddng ¥ cho ca nhan, td chirc rat hd so: Cap nhat trang thai hd so vé Pa rit
B3.5 Can b tiép nhan duyét yéu cau rat ho so N gy el N I ’,p e 8 N R
hd so va giri tra ket qua vé cho ca nhén, t6 chirc. Két thic ludng xir 1y ho so.
Cén bd tiép nhan hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu
B4 Cén bb tiép nhan thue hién tiép nhan hd so | s& thyc hién tiép nhan hd so va giri yéu cu thdm dinh hd so cho can bd tham

dinh.

i
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B5.1

B5.2

B5.3

B54

B5.5

B5.6

B5.7

B5.8

Tén buéc quy trinh

Cén bd thdm dinh xem chi tiét hd so
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M@ ta
Can bo thdm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so cla ca nhan, t6 chirc da
ndp.
Sau d6, can bd thim dinh thyc hién kiém tra thong tin hd so.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 5.2
- Néutu chdi xtt Iy hd so: Tiép tuc Budc 5.3

- Néu hé so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.4

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khéng dat yéu chu: Can bd tham dinh ghi 13

Can b thdm dinh yéu ciu bé sung hd so

Cén bd thdm dinh tir chbi xir Iy hé so

| Cén bb thim dinh cip nhdt thong tin cé |
nhan, ngudi dai dién
Cén bo thim dinh xin ¥ kién don vi khac
Céan bb thAm dinh nhap théng tin ¥ kién
don vi khac

Can b6 thdm dinh xem chi tiét yéu cau rit
hd so

Can bo thdm dinh tir chdi yéu ciu rat hd so

Iy do vi sao hd so khong dat roi giri yéu cau bo sung ho so vé cho cén bo tiep

nhan va ca nhan, t6 chirc d€ bo sung ho so.

Néu sau khi kiém tra hd so, can b thdm dinh tir chdi xir 1y hé so thi néu 13 ly
do tir chdi xtr Iy hd so va giri tra két qua vé& cho c4 nhan, t6 chirc. Két thiic
ludng xir 1y hd so.

Néu sau khi kidm tra hd so, hd so dat yéu clu thi can bd thdm dinh thuc hién

cap nhat thong tin ca nhan, nguoi dai dién t6 chic, néu co.

Cén bo tham dinh xin y kién don vi khéc, néu ¢o

Can b6 thim dinh nhap thong tin  kién don vi khéc, néu ¢6

Tiép tuc Budc 6

Trudong hop hd so dang trong qua trinh xir Iy ma c4 nhén, t6 chirc yéu clu rat
hd so thi can bd thim dinh kidm tra yéu cau rit hd so va thuc hién:

- Néu khong déng ¥ cho cd nhan, t6 chirc rit hé so: Tiép tuc Budc 5.8

- Néu ddng y cho c4 nhén, t4 chire rit hd so: Tiép tuc Bude 5.9.

Néu can bo thdm dinh khong ddng ¥ cho c& nhén, td chuc rat hd so thi g
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[ thong bao vé cho ca nhan to chuc va hd so s& tiép tuc Bu:orc 5.1.

I—B;,9_— N —(_jé; l;t}gm ;nh ;uyézyt; c;:r_ﬁt h(;) so— Néu dong y cho ca nhan t6 chuc rut ho—;)v _(;p nhat trang tha1 ho so vé Da rut
L hd so va giri tra két qua vé cho ca nhan, tb chirc. Két thiic ludng xtt 1y hé so. :
| B6 Can bd thénl dinh trinh Lanh dao phong | Can bd thdm dinh hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu cu |
‘_ _pEé d_uyéiho SO. - sé giri yeu ciu duyet ho SO c_ho_L_anll_dao_ph%g -

Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin ho so cia ca nhan t6 chirc da nop |
| va két qua thdm dinh cta cén bd thdm dinh |
| B7.1 Linh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hd so da ngp. '
| - Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 7.2 |
l_ - B - - Neuhosordatyeucau Tiép tuc Budc 8 %

: i kiém h L ng ghi
B2 Lanh dgo phong rd e ho o PrTERTPAT if?f,yvi‘lii“cafﬁi‘ iilpﬁfmfg o
| - ] Truo_ng—hop hd so dang trong qua trmh-;(u'—l; ma ca nhan— t0 chuc yéu ciu rut |
Lanh dao phong xem chi tiét yéu céu rat hd | hé so thi Lanh dao phong kiém tra yéu cAu rat ho so va thuc hién: |
| B3 SO - Néu khong dong y cho ca nhén, t4 chirc rat hd so: Tiép tuc Budce 7.4 |
l_ - N - Néu ddngy cho ca nhan td chirc rat hd so: Tlep tuc Buorc_ 7. 5_ -
B7.4 Lanh dao phéng ti chéi yéu chu riit h 5 so Néu Lanh dao phong khong dong y cho cé nhén, tb chirc rut hd so thi g thong1
bao vé cho ca nhan, t6 chirc va hd so s& tiép tuc Budce 7.1.
B75 o Lanh dao pI;ag duyef:yéu chu it b so Néu dong y cho ca nhén, td chire rit hé so: Cép nhat;mg_thal_ho s_or_v;_éa— r_ut—!
l“ I _ho S0 va gu1 tra ket qua ve cho ca nhan to chuc Ket thuc luong XU 1y ho s0. I
B8 Lénh d:;}o phong trinh Lanh dao trung tdm | Lénh dao phong sau khi klem tra thong tin ho 50, néu ho so dat yéu cau s& gm |
. duyét ho so. yéu cau duyét hd so cho Lanh dao trung tim.
| Lanh dao trung tdm xem chi tiét ho so | Lanh dao trung tAm chon xem chi tiét thong tin hd so ciia ca nhan, t6 chirc dé“l

"
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ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét.
Sau do, Lanh dao trung tdm thyuc hién kiém tra thong tin hd so da nop.
- Néu hd so khdng dat yéu ciu: Tiép tuc Budc 9.2
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Buéc 10
B9.2 Lanh dgo trung tom tra lai hd so I\{é’u SaEl khi kiém traAhé SO, hfS‘ SG, 1.<h6nng .Ciatk yéu cflu: Lﬁrih dao trun;\g tdm ghi r
_ Iy do vi sao ho so khdng dat va giri tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.
Trudng hop ho so dang trong qua trinh xir Iy ma cé nhén, t6 chirc yéu ciu rat
Lanh dao trung tAm xem chi tiét yéu cau rut hd so thi Lanh dao trung tim kiém tra yéu cAu rut hd so va thyuc hién:

B9.3 hé so - Néu khong ddng y cho c4 nhén, td chirc rat hd so: Tiép tuc Buéce 9.4
- Néu dbng y cho c4 nhan, t chie rut hd so: Tiép tuc Bude 9.5
B9.4 Linh dao trung tAm tir chdi yéu ciu rit hd ' Néu Lanh dgo trung tAm khong ddng y cho c4 nhan, t chirc rat hd so thi giri
| SO ' thong bao vé cho c4 nhén, 1 chirc va ho so s tiép tuc Bude 9.1.
BO.S | Lanh dao trung tém duyét yéu clu rét h 3so Nfu d61‘1g y Chf) cxé nhén :5 chl'rci rﬁtAh(‘") s:)': C’aip nllét tr’ang t}}‘léi hc‘:> S(,j vfe ba rat
hd so va giri tra két qua vé cho ¢4 nhén, t6 chirc. Két thuc lubng xir ly ho so.
B10 L?mh dao trung tén} gui yéu cdu tra két qua | Lanh dao‘trung tfim sau }(hi kiém tra théng, tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s&
ho so cho can bo ti€p nhan. glri yéu cau tra két qua ho so cho Can bf tiép nhan.
iy | Cén bb tiép nhén tra két qua cho c nhan, t8 | Can b tiép nhén tra két qua hd so vé cho ca nhén, t chirc da yéu ciu dinh kém két
chiic qua ho so néu co.
. . . Cé nhan, t chitc nhan thong tin két qua hd so trén Cdng Dich vu céng Quéc gia.
B12 | C4 nhén, t0 chirc nhén két quéa ho so

I | Kétthuc quy trinh xi Iy ho so.

'wm/
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14. CAP POI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN CUNG CAP SAN PHAM, DICH VU PHAN TICH, TONG HQP DU

LIEU
-Ma TTHC: 1.014226
- Co quan thwe hién: C12
- Téng thoi gian thwe hién: 08 gid/ngay x 20 ngay lam viéc = 160 gio lam viéc
- Quy trinh ngi bo:
< Pon vi/cin Thoi
Trinh ty ~ e a o .
prid b thwe Noi dung cong viéc gian thwe
thwe hién e e
re hie hién _ hi¢n
Bf',;é'c 1: S}?P 1131(3 HEp (1) Klem tra hd so duoc giri dén hé théng phan mém dich vu cong hodc tiép nhén truc tiép tir td
TleAp 3 an ho chite hodc tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh phén ho so:
nhan ho | so/Phong 1,
. C12 - To khai d& nghi cép dbi Cap d6i Gidy chimg nhan du diéu kién cung cép san phim, dich vu
phaén tich, tbng hop dit liéu (theo mau TK08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 169/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu); R
. : . i
- Giay 10, tai li¢u chimg minh ndi dung sai thong tin, thay doi ndi dung thong tin trén Giay lémgviéc

chimg nhén da dugc cap.
(2) Déi voi hd so day di, hop 18 hoac khong hop 1€, khong du diéu kién thi 18p Thong bao két
qua tiép nhan hd so bao cdo Lanh dao cip Phong xét duyét.

Ghi cha: Trudng hop hé so khong du diéu kién hogc chua dat yéu cu, can bd tiép nhan hé $0
hudng dan cu thé dé co quan, t6 chie bd sung hd so (néu rd Iy do khong tiép nhan, ndi dung cin
diéu chinh, b sung; gidy to, tai liéu can b sung)
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Buwéce 2:
Xir Iy hd
SO

Céan bo xu ly
hé so/Phong
1, C12

Kiém tra hd so, cac diéu kién cip dbi Cép d6i Gidy ching nhan du diéu kién cung cip san pham,
dich vu phén tich, tong hop dit li¢u va thyc hién nhur sau:

(1) Béo cdo, dé xuét thyc hién xac minh, kiém tra gidy to, tai liéu chimg minh ndi dung sai thong
tin, thay d6i n6i dung théng tin trén Gidy ching nhan d3 dugc clp.

- Viéc x4c minh nhidm kiém tra tinh chinh x4c nhitng thong tin, gidy to, tai ligu td chuc, ca nhan
cung cap.

- Viéc xac minh, klem tra dugc thuc hién truc tiép hoic tra clr, khai thac thong tin trong Co s¢
dit liéu tdng hop qubc gia hodc vin ban trao b1, xac minh v&i co quan, tb chirc c6 lién quan.

(2) Trudng hop hd so du diéu kién, can bd xu ly hd so dé xuét 1anh dao Phong xét duyét chp dbi
Cép dbi Gidy ching nhén da didu kién cung cip san phdm, dich vu phan tich, téng hop dit lidu, giri
kém tai liéu c6 trong hd so.

(3) Trudng hop khong du diéu kién, can bd xir Iy hd so dé xudt lanh dao Phong x¢ét duyét Thong
bao tra 101 khéng cip db6i Cép ddi Gidy chimg nhén da diéu kién cung cap san phim, dich vu phan
tich, tong hop dit lidu; trong d6 néu 13 ly do va giri kém tai liéu co trong hé so.

120 gio
1am viéc

Bwére 3:
Xét
duyét hd
i

Lanh dao
Phong 1/
C12

(1) Truong hop hd so du didu kién, duyét noi dung, bdo cdo lanh dao Trung tdm phé duyet hd
so cip dbi Cap d6i Gidy chimg nhan du didu kién cung cép san phim, dich vu phén tich, tbng hop
dir ligu.

(2) Truong hop hd so khong du didu kién, duyét néi dung Thong béo tra 161 khong chp dbi Cép
dbi Gidy chimg nhan dt didu kién cung cdp san pham, dich vu phén tich, tdng hop dit lidu; trong
d6 néu rd 1y do; bao céo lanh dao Trung tAm phé duyét hd so

16 gi>
lam viée
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]l‘);;:f"c 4: Iée”;r;h dao Sau khi nhan dugc hd so d& xuét ctia Phong 1, thyc hién nhu sau:
€ . i . \ .
duyét hd (1) Trudng hgp hod so du dicu kién thi duyét, ky Gidy chimg nhén du dicu kién cung cap san
—— phdm, dich vy phén tich, tong hop dit ligu. 08 ot
3 5 2 & . gio
(3) Truong hop hd so khong du di€u kién, duyét, ky Thong bao tra 1oi khong cap doi Gidy | [am viée.
ching nhan di dicu kién cung cap san pham, dich vu phén tich, tong hop dit lidu. '
Buge 5: | Can b ti€p | Tra két qua hd so dé nghj cdp doi Giy chimg nhan di diéu kién cung cip san pham, dich vu
Trikét |nhan  hO| phan tich, tong hop dit ligu cho td chitc trye tiép tai don vi tiép nhan ho so hoje tré qua dich vu buu
qué so/Phong 1, | chinh dén dia chi theo yéu cau.
C12 .
08 gio
lam viéc
Téng thoi gian thue hién 160 gid
lam viéc
Luuy - Cdc budc va trinh tu céng viéc co thé thay doi cho phu hop véi co cdu 16 chikc va phdn cong
nhiém vu cu thé tai méi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua
thu tuc nay.
- Quy trinh dién tu:
a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh Cap dm Gidy chirng nhan di diéu klen kmh doanh san pham, dlch vu phian tich. tdng hqp dir ligu
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Buéc Tén bwéc quy trinh Mo ta
B1 C4 nhan, td chirc ndp hd so trén Cbng Dich | C4 nhan, t& chitc truy cép vao Cdng Dich vu Cong Qudc gia theo tai khoan




Buwéc
B2

B3.1

B3.2

B3.3

B34

B3.5

B4

' BS.1

Tén bwdc quy trinh

vu Cong Quoc gia

Quan ly Nha nudc vé dit liu

Cén b tiép nhan xem chi tiét hd so

| Can bb tiép nhan dang nhp vio hé théng

Cén bd tiep nhan yéu cau bo sung ho so

Can bo tiép nhin xem chi tiét yéu cau rut

ho so

Cén bo tiep nhéan tir chdi yéu cau rut hd so

Cén bb tiép nhan duyét yéu ciu rit hd so

Can b6 tiép nhan thuc hién tiép nhén hé so

Cén bd thdm dinh xem chi tiét hd so

112

Mo ta

:'tu?orng u'ng duogc cap va thuc hién khai bao théng tin ho so r0i ndp ho so trén

Céng Dich vu Coéng Quéc gia.
Cén b tiép nhan dang nhap vao hé théng Quan ly Nha nuéc vé dit liéu bing tai
khoan duoc cp.
Can b tiép nhan chon xem chi tit thong tin hd so cta ca nhan, td chirc da ndp.
Sau d6, can bd tiép nhan thyc hién kiém tra céc thong tin trong ho so:

- Néu hd so khong dat yéu cAu: Tiép tuc Budc 3.2.

- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Budc 4

Néu sau khi kiém tra hd so, h6 so khong dat yéu cau: Céan bo tiép nhan ghi 13 ly

do vi sao hd so khong dat va giri yéu cau bd sung ho so vé cho ca nhan, t6 chirc

dé€ bo sung ho so.

Trudng hop ho so dang trong qua trinh xir Iy ma ca nhén, t6 chirc yéu ciu rit
hd so thi can bd tiép nhén kiém tra yéu cdu rit hd so va thyc hién:
- Néu khong dong ¥ cho c4 nhén, td chirc rat hd so: Tiép tuc Buéce 3.4

- Néu ddng ¥ cho c4 nhan, tb chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 3.5.

Néu c4n bd tiép nhan khong ddng ¥ cho ca nhan, t6 chite rat hé so thi guri théng

bao v& cho ca nhan, t6 chirc va ho so s& tiép tuc Bude 3.1.

Néu ddng ¥ cho ca nhan, t chirc it hd so: Cap nhét trang thai hd so vé D4 rat

hd so va giri tra két qua v& cho c4 nhén, t6 chire. Két thic ludng xir 1y ho so.

C4n b tiép nhén hd so sau khi kiém tra théng tin hd so, néu hd so dat yéu cau
s& thyc hién tiép nhan hd so va giri yéu cau tham dinh ho so cho can bd thdm
dinh.

J_Ca’ln bd thidm dinh chon xem chi tiét thong tin hd so clia c& nhén, to chic da

e - S— i)




B5.2

B5.3

B5.4

B5.5

B5.6

| - N—

B5.7

'B6

Tén bwéc quy trinh
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Mo ta

nop.

Sau d6, can bd thAm dinh thuc hién kiém tra thong tin hd so.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 5.2
- Néu tir chdi xtr Iy hd so: Tiép tuc Bude 5.3
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Buée 5.4

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu ciu: Can bd thdm dinh ghi &

Cén bd thAm dinh yéu cu b sung hd so

C4n bd thdm dinh tir chbi xir Iy ho so

]y do vi sao hd so khong dat rdi giri yéu cau bo sung ho so vé cho can b tiép
nhén va cd nhin, t6 chire d€ bo sung hod so.

Néu sau khi kiém tra hd so, can b thdm dinh tir chdi xir 1y hé so thi néu 1o ly

do tir chdi xir Iy hd so va giri tra két qua vé cho c4 nhén, t6 chirc. Két thuc

Judng xtt 1y hd so.

Cén bd thdm dinh cép nhat thong tin ca
nhan, ngudi dai dién

Cén bo thdm dinh xem chi tiét yéu cu rit
hd so

C4n bd thim dinh tir chbi yéu cdu rit hd so

C4n bd thdm dinh duyét yéu ciu rit hd so

Can bo tham dinh trlnh Lanh dao phong

Néu sau khi kiém tra hd so, hd so dat yéu clu thi can bd thim dinh thyc hién
c4p nhit thong tin ca nhén, nguoi dai dién t6 chire, néu co.

Tiép tuc Budc 6

Trudmg hop hd so dang trong qué trinh xir Iy ma ca nhan, t6 chirc yéu ciu rat
hd so thi can bo thAm dinh kiém tra yéu cau rat hd so va thyc hién:

- Néu khong ddng y cho c4 nhan, t chirc rit hd so: Tiép tuc Bude 5.6

- Néu dbng ¥ cho cé nhan, td chuc rt hd so: Tiép tuc Buée 5.7.

Néu can bd thdm dinh khong ddng y cho c4 nhén, t6 chic rat hd so thi ghi

thong bao vé cho cé nhin, t6 chu'c va hd so s& tiép tuc Bude 5.1. I

Néu dong y cho c4 nhén, t6 chuc rt hd so: Cép nhit trang thai hd so vé Ba rat ‘
ho so va gui tra két qua vé cho cé nhan, t6 chire. Két thic ludng xir ly hd so.

Can bo thim dlnh ho so sau kh1 kiém tra théng tln hd so, neu hé so dat yéu calﬂ
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— |

Budéc | Tén bwdc quy trinh | : 5 M_('i_tﬁ 7
phé duy€t ho so. s& guri yéu cau duyét ho so cho Lanh dao phong.
| | Lanh dao phong chon xem chi tiét thong tin hd so clia ca nhan, t6 chic da nop
' v két qua thdm dinh ctia can bo thdm dinh
| B7.1 Linh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hd so ¢4 np.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 7.2
I ) _'_ e Neu ho so dat yéu cau Tlep tyc Bude 8 |
B72 | Lanhdgo phing t g 5o e lyj
I_ o Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir ly ma c4 nhén, td chic yéu_;élu_rﬁt
Lanh dao phong xem chi tiét yéu cdu rat h | ho so thi Lanh dao phong ki€m tra yéu cau rit ho so va thyc hién: |
l B7.3 SO - Néu khong ddng ¥ cho c4 nhan, t chirc rit hd so: Tiép tuc Budce 7.4
I - Néu ddng y cho c4 nhan, t6 chirc rut hd so: Tiép tuc Buése 7.5 _1|
g 3 ) | Néu Lanh dao phong khong ddng ¥ cho ¢4 nhén, t6 chire rit hd so j[Hi i thon
LB7'4 Lntidan g tiehoijou el kit hviso béo vé cho ca npilan gto chuf va h%) }slor s& tiép tuc Bu’oc 7. 1 : ¢
B15 L ho s i hbso | e inE Skt e i Gl 0 ““11
B8— ] Lanh dao phong trlnh I;n—ha) trun_g ta;_ Lé—nh ‘danh_(‘)ng _salﬁhi kiém tra thong tin hd so, néu _hE) SO E;t yéu céu_sé gui |
' ‘ duyét hé so. yéu cau duyét ho so cho Lanh dao trung tdm.
| _ Léanh dao trung te“u;q— chon xem ali tiét théng tin hd so cua cé_ nﬂér: t6 ciu’xc da
.. ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duy¢t.
B9.1 Linh dao trung tdm xem chi tiet ho so

Sau d6, Lanh dao trung tdm thuc hién kiém tra thong tin hd so da ndp.

- Né&u hd so khong dat yéu clu: Tiép tuc Bude 9.2
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Buwoéc Tén bwéc quy trinh Mo ta
- Néu hd so dat yéu cu: Tiép tuc Bude 10
B9.2 i e it i e I\{éu Sal‘l khi kiém tra AhcA) SO, hé‘ soq 1.<hc“tng .datA yéu c;ﬁu: Lérih dao trunf‘g tam ghi rd
1y do vi sao ho so khéng dat va giri tra lai ho so ve cho Lanh dao phong.
Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir Iy ma ca nhén, td chirc yéu ciu rit
Lanh dao trung tdm xem chi tiét yéu ciu rat hd so thi Lanh dao trung tAm kiém tra yéu cAu rut hd so va thyc hién:
= hd so - Néu khong ddng ¥ cho c4 nhan, t5 chic rat hd so: Tiép tuc Buéc 9.4
- Néu ddng y cho c4 nhén, td chire rat hd so: Tiép tuc Bude 9.5
B9 4 Lanh dao trung tdm tir chéi yéu cau rat hd | Néu Lanh d‘ao trung tam k}}6ng dong y cho ca ’nhén, td chirc rit hd so thi g
SO thong bo vé cho ca nhén, t6 chirc va ho so sé tiép tuc Budc 9.1.
B9.S Lanh dao trung tm duy8t yéu c S riit hd so Nfu dér‘lg y chqo C:i nha:m, :6 Chl:IC’ rﬁtAhcA) s;r: C,ép nliét tr,'c,lng t}léi h(i) s<’)r vfe ba riat
hd so va g tra két qua ve cho ca nhén, t6 chic. Ket thic ludng xir 1y ho so.
B10 Lf?mh dao trung tén} gui yéu cAu tra két qua | Lanh dao‘trung t?m sau }(hi kiém tra théng, tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s&
hod so cho can bd tiep nhan. giri yéu cau tra két qua ho so cho Can b tiep nhén.
B Cén bb tiép nhan tra két qua cho ca nhan, t | Can b tiép nhén tra két qua hd so v& cho ¢ nhan, 6 chitc da yéu ciu dinh keém két
chuc qua ho so néu co.
A : X C4 nhan, b chirc nhén thong tin két qua hé so trén Cong Dich vu cong Qubc gia.
B12 C4 nhén, t6 chirc nhan ket qua ho so

Két thuc quy trinh xir Iy hd so.
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15. CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN CUNG CAP SAN PHAM, DICH VU PHAN TiCH, TONG HQP DU

LIEU
-Ma TTHC: 1.014225
- Co quan thwe hién: C12
- Téng thoi gian thwe hién: 08 gid/ngay x 5 ngay lam viéc = 40 gio 1am viée
- Quy trinh ndi b§:

Trinh tx | Pon vi/can Thoi
thue b thue Ndi dung cong viéc gian thwe
hién hién hién

B“‘:’f 1: _(ian n}ll)? (N Kiérr,l tra ho so dugc gui dén hé théng phﬁn rpém‘dich vu cong hoac tiép nhan tryc tiép tir t6
l;I:‘lephA tleph 1han | chire hogc tiép nhén qua dich vu buu chinh, thanh phan ho so:

nhan ho 0 . . z ; . .

SO so/Phong 1, | . - T& khai dé nghi cap lai Giay chimg nhén da diéu kién cung cap san phém, dich vy phan tich,
C12 téng hop dit liéu (theo mau TKO8 ban hanh kem theo Nghi dinh s 169/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phii quy dinh hoat dong khoa hoc, cong ngh¢, d61 méi sang tao va san pham,
dich vu ve dit liu) 04 gidr
- Gidy to, tai litu ching minh ni dung sai thong tin, thay ddi ndi dung thong tin trén Gidy lam viéc

chimg nhén da duoc cép.

(2) Dbi véi hd so diy du, hop 18 hodc khéng hop 1¢, khong di didu kién thi 1ap Thong béo két
qua tiép nhan ho so bao céo Lanh dao cap Phong xét duyét.

Ghi cha: Truong hop hd so khong du dieu kién hoge chua dat yéu cAu, can b tiép nhén hd so
huéng dan cy thé de co quan, to chirc bo sung hd so (néu 1 ly do khong ti€p nhén, ndi dung can
diéu chinh, bd sung; gidy t0, tai liéu can b sung)
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so khong dii diéu kién ding ky chp lai Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh san pham, dich
vu phén tich, tong hop dit liéu, trong d6 néu rd ly do.

B?’(’? 2; Céil,]i?;Xﬁ Kiém trathk) so, cac didu kién cip lai Gidy ching nhan du didu kién cung cip san pham, dich
Xirly ho | y a0 vu phén tich, tong hop dit liéu va thyc hién nhu sau:
SO so/Phong 1, . . . o ) ) .
C12 (1) Bao c4o, dé xuét thuc hién xac minh, kiém tra giay t0, tai liéu chitng minh ndi dung sai
thong tin, thay doi ndi dung théng tin trén Gidy ching nhén da dugc cap.
- Viée xéc minh nhim kidm tra tinh chinh x4c nhimg théng tin, gidy to, tai lidu t6 chirc, ca |
nhén cung cap. i .
I g g A oA of& , 5 s = i | 16 glo
- Viéc xé4c minh, ,klem tra dugc thye hién truc tiep hodc tra cuu, khalq thac thong tin trong Co | 13m vide
s& dit liéu téng hop quc gia hodc vén ban trao doi, xdc minh voi co quan, t6 chirc ¢ li€n quan. ’
~ (2) Trudng hop ddy du dieu kién, can bo xir 1y hd so d& xuét lanh dao Phong xét duyét cép lai
Gidy ching nhén du didu kién cung cip san pham, dich vu phén tich, tong hop dir liéu, gui kém tai
liéu c6 trong ho so.
| (3) Trudmg hop khéng dit didu kién, can bd xir Iy hd so dé xuét lanh dao Phong xét duyét
' Théng béo tra 161 khéng cap lai Gidy chung nhan du diéu kién cung cap san pham, dich vu phén
tich, tong hop dit lidu; trong d6 néu 13 1y do va giri kém tai lidu co trong ho so.
Buée 3: I};’;‘lnh dﬁ;‘/’ (1) Trudng hop hd so d diéu kién, duyét noi dung, béo cdo lanh dao Trung tim phé duyét hd
Xét ong so cip lai Gidy chimg nhén du didu kién cung cp san pham, dich vu phan tich, tong hop dt liu.
duyét ho C12 : N , , 08 gioy
SO ~ (2) Truong hop ho so khong du di€u kién, duyét ndi dung Thong bao tra 161 khong cap lai | 13m viee
Gidy chimg nhin du diéu kién cung cap san pham, dich vu phén tich, tong hgp dit liu; trong d6 néu ’
13 ly do; béo céo lanh dao Trung tim phé duyét h6 so
Buéc 4 Laré}i zdao Sau khi nhan dugc hd so d& xuét ctia Phong 1, Lanh dao C12 thyc hién nhu sau:
wéc 4: \ 3 . ; . 3
Phé (1) Truong hop ho so da dieu kién cap lai thi duyét, ky cap lai Gidy chung nhén du di€u kién | 08 gioy
duyét hd kinh doanh san pham, dich vu phén tich, tong hop dit liéu. lam viée
so (2) Truong hop hd so khong da didu kién cép lai gidy chimg nhén thi duyét, ky Thong bao hd
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Buge5: | Can bd Tra két qua hd so d& nghi cdp lai Gidy chimg nhn du diéu kién kinh doanh sin phém, dich vu .
Tra ket | tiépnhdn | phan tich, tdng hop dit lidu. 04 gio
qua ho lam viéc
so/Phong 1,
C12
Téng thoi gian thuc hién 4‘0 gié'r X
lam viéc

Luuy

nay.

- Cdc budc va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phii hop vdi co cdu 1o chirc va phdn cong nhiém vu cy
thé tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc

- Quy trinh dién tir:
a) Mé hinh quy trinh
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Quy trinh Cép Iai Gidy chimg nhdn dd didu kign kinh doanh san pham, dich vy phan tich, ting hop d ligu

Cdnp DVC Qubc gia Canbé tiép nhin cia Trung tim DLQG Can bé thim dinh ca Trung tim DLQG Linh dao phéng eiia Trung tim DLQG Linh d20 Trung tim cia Trung Bm DLQG
F
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b) M6 ta quy trinh
Bude Tén buéc quy trinh Mab ta
B1 C4 nhén, t6 chitc ndp ho so trén Cong Dich | Ca nhén, t6 chic truy cdp vao Cong Dich vu Cong Qudc gia theo tai khoan

Y —
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Buée Tén bwéc quy trinh Mb ta
vu Cong Qudc gia tuong ung dugc cap va thuc hién khai béo thong tin hd so roi nop hd so trén
Cdng Dich vu Coéng Quoc gia.
;2 Céan b tiép nhan dang nhdp véo he théng | Can bb tiép nhin déing nhap vao hé théng Quén Iy Nha nuéc vé dir liéu bang tai
Quan ly Nha nudce ve dit lidu khoan duoc cap.
Can bd tiép nhan chon xem chi tiét thong tin hd so clia ¢4 nhan, td chirc da ndp.
; o s 5 Sau d6, can bo tiép nhan thuc hién kiém tra cac thong tin trong hd so:
B3.1 C4n bd ti€p nhén xem chi tiet hd so — " =
- Néu ho so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budce 3.2.
- Néu hd so dat yéu cau: Tiép tuc Buée 4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cAu: Can bd tiép nhén ghi r3 ly
B3.2 Can bd tiép nhan yéu ciu bd sung hd so do vi sao hd so khong dat va giri yéu ciu bd sung hd so vé cho ca nhan, t0 chirc
dé bd sung hb so.
Trudmg hop hd so dang trong qua trinh xir Iy méa c4 nhén, td chirc yéu cu rit
Céan bd tiép nhan xem chi tiét yéu cau rit hd so thi can bd tiép nhan kiém tra yéu cau rat hd so va thyc hién:
L hd so - Néu khong dbng ¥ cho c4 nhan, t chire it hd so: Tiép tuc Budce 3.4
- Néu ddng y cho c4 nhan, td chuc rat hd so: Tiép tuc Buéc 3.5.
- Céin b6 tiép nhan i chéi yéu chu rit hb 0 N,é'u cfln bd t%ép rihefmxkhéflg dfsn% y chf) ca nhan, t6 ’chl’rc rit hd so thi giri théng
bao vé cho ca nhén, t0 chirc va ho so s& tiép tuc Budc 3.1.
B3.5 Cén b6 ti ép nhan duyét yéu ¢ Su riit hd so N:éu d@)flg y Chf) cft nha?}n, :6 Chl'l’(i rﬁtAhé S;G: C,ép nliat tr,:;mg t}léi h(‘j) S(’T Vf: ba rat
hd so va gii tra két qua vé cho ca nhan, t6 chic. Ket thic ludng xit ly ho so.
Cén bb tiép nhan hd so sau khi kiém tra thong tin hd so, néu ho so dat yéu cau
B4 Cén b6 tiép nhan thuc hién tiép nhan hd so | s& thyc hién tiép nhén hd so va gui yéu cAu thAm dinh ho so cho cén bd thdm
dinh.
B5.1 Cén bd thiAm dinh xem chi tiét hd so Cén b thim dinh chon xem chi tiét thong tin hé so clia c4 nhan, 6 chuc da
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Buée Tén bwéc quy trinh M6 ta
nop.
Sau d6, can bd thdm dinh thuc hién kiém tra thong tin hd so.
- Néu hd so khodng dat yéu cau: Tiép tuc Budce 5.2
- Néu tir chdi xtt Iy hd so: Tiép tuc Buéde 5.3
- Néu hd so dat yéu cu: Tiép tuc Buéc 5.4
Néu sau khi kiém tra hd so, hd so khong dat yéu cdu: Cén bd thim dinh ghi 3
B5.2 Cén b6 thidm dinh yéu cdu bd sung hd so ly do vi sao hd so khong dat roi giri yéu ciu bd sung hd so vé cho can bd tiép
nhén va ca nhan, td chitc d& bd sung hd so.
Néu sau khi kiém tra hd so, can b thdm dinh tir chbi xir Iy hd so thi néu 13 ly
B5.3 Cén b thAm dinh tir chdi xir ly hé so do tir chdi xir 1y hd so va gl tra két qua vé cho ¢4 nhén, t6 chirc. Két thuc
ludng x1t 1y hd so.
_— Cén b thAm dinh cip nhat théng tin ca | Néu sau khi kiém tra ho so, ho so dat yéu ?éu thi can b thidm dinh thyc hién
nhén, nguoi dai dién c4p nhit thong tin c4 nhén, nguoi dai dién t6 chue, néu co.
B5.5 Cén b tham dinh xin ¥ kién don vi khac | Cén bd thém dinh xin y kién don vi khéc, néu c6
—_ Can b thAm dinh nhép thong tin ¥ kién Cé’n b6 thdm dinh nhap thong tin y kién don vi khac, néu c6
don vi khac Ti€p tuc Buoc 6
Truong hop hd so dang trong qué trinh xir ly ma ca nhén, t6 chic yéu clu rit
Cén bo thdm dinh xem chi tiét yéu cau rat hd so thi can bd thim dinh kiém tra yéu cdu rat hd so va thuc hién:
= hé so - Néu khong ddng ¥ cho cé nhan, td chire riit hd so: Tiép tuc Bude 5.8
- Néu ddng y cho ca nhan, td chirc rut hd so: Tiép tuc Bude 5.9.
- Céin b thim dinh tir chéi yéu chu rt hd so Néu cén b thim dinh khong ddng ¥ cho c4 nhén, t6 chirc rut hd so thi gii

thong bao vé cho c4 nhan, t0 chirc va ho so s tiép tuc Bude 5.1.

Wa
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L Buée Tén bwdc quy trinh Mo ta l
| 5.9 Cén bd thim dinh duyét yéu chu rét hd so Néu ddng y cho ca nhan, t6 chie rut ho so: Cép nhét trang thai ho6 so vé Pa rit |
ho 0 va gui tra két qua vé cho cé nhén, t6 chirc. Két thuc ludng xir ly hd 50.
| B_6 I Can b6 thdm dmh trmh I:nh—c‘l‘e; phong Can bo tham dmh hd so sau khi kidm tra théng tin hé so, néu hd so dat yéu ciu
L ]  phé duyét ho so. s& gu'l yéu cau duyet ho so cho Lanh dao phong. - l
Lanh dao phong chon xem ch1 tiét thong tin hd so cua ca nhén, t6 chic da ndp
I va két qua thdm dinh cta cén bd thdm dinh |
B7.1 Lanh dao phong xem chi tiét hd so Sau d6, Lanh dao phong thuc hién kiém tra thong tin hé so da ndp. |
- Néu hd so khéng dat yéu ciu: Tiép tuc Bude 7.2 |
- Neu hd so dat yéu cau: Tlep tuc Budc 8 |
3 kiém tra hd so khong dat yé auLanhda h¢ ird ly |
e Cenfiagnipicng) e it hoiso Ic;Ioe 13118::01{:; s;ekho:g da: (:/ah;ul trljialn ﬁo sa:)v }\,feuc;o can b tha(inpd:)nrilg . ly
Tru:ornglqp hd so dang trong qua trinh xir ly ma cé nh—an, to—c—h;rc yéu ceku;ﬁtql
I Linh dao phong xem chi tiét yéu cAu rut hd | ho so thi ,Linh dao nhbng kiém tra y€u c:'?lu rat ho so‘vé '[hl_IC’ hién:
' SO - Néu khong ddng y cho c& nhén, t6 chire rit ho so: Tiep tuc Budc 7.4
- Néu ddng y cho ca nhan, td chirc rat hd so: Tiép tuc Bude 7.5 |
B7.4 Vit Geiphiongtneh §i yéu chu it b 3so Néu Lanh dao ph(‘;ng kh6ng ddng y cho c4 nhén, t6 chirc rat hd so thi glri thong
béo vé cho ca nhan to chu:c va hd so s& tlep tuc Buorc 7. 1
_—3;7.; N “Le“l_nh da-c:phc‘)_r; dlz};t—yéu ;u rit hod s;y Néu dong y cho ca nhan t6 chuc rit hod so: Cép nhat trang thal ho SO V& Da rut
hé so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t& chirc. Két thuc ludng xir Iy hd so.
B8 Lanh d@}o phong trinh Lanh dao trung tdm | Lanh dao phong sau khi kiém tra thong tin hd so, néu hd so dat yéu ciu s& gu1—|
duyét ho so. yéu cdu duyét hd so cho Lanh dao trung tAm. |
B9.1 Tkl trungthmisceim. chi t 5t hd so Lanh dao trung tdm chon xem chi tiét thong tin hd so clia c4 nhan, td chirc da
ndp va két qua ma Lanh dao phong trinh duyét. |

.
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Bwéce Tén bwéc quy trinh Mo ta
Sau d6, Lanh dao trung tAm thuc hién kiém tra théng tin hd so d& nop.
- Néu hd so khong dat yéu cau: Tiép tuc Budc 9.2
- Néuhd so dat yéu cau: Tiép tuc Budce 10
B9.2 Tiaiih o gt b Tl B so I\{éu Satl khi kiém traAh(A) SO, h(k)‘ soq l‘(hévng .da'i yéu cflu: Lﬁrih dao trunf‘g, tam ghi 1o
ly do vi sao ho so khong dat va gui tra lai ho so vé cho Lanh dao phong.
Trudng hop hd so dang trong qué trinh xir Iy ma ca nhén, t6 chirc yéu clu rit
- Lanh dao trung tdm xem chi tiét yéu cAu rit hd so thi Lanh dao trung tAm kiém tra yéu cu rit hd so va thyc hién:
' hd so - Néu khong ddng y cho c4 nhan, t chirc rit hé so: Tiép tuc Bude 9.4
- Néu dbng ¥ cho cé nhan, t6 chirc rit hd so: Tiép tuc Budc 9.5
—_ Lanh dao trung tAm tir chéi yéu cau rat hd | Néu Lanh do trung tam khong déng y cho c4 nhan, td chirc rat hd so thi gui
SO théng bao ve cho cé nhén, t6 chirc va ho so s€ tiép tuc Budce 9.1.
-~ ey N:éu dél‘ag y ch? ca nhan to chfxc: rﬁtAhS so: qap nhat tr,ang t}léi ho so Ve Pa rut
ho so va giri tra két qua vé cho ca nhén, t0 chuc. Két thic lubng xtr 1y ho so.
BI10 L:Emh dao trung térr} giri yéu ciu tra két qua | Lanh dao‘trung t?lm sau @i kiém tra théng tin hd so, néu hé so dat yéu Cé\u_lg
hoé so cho can bd tiép nhén. glri yéu cau tra két qua ho so cho Can bd ti€p nhén.
B11 Can bb tiép nhan tra két qua cho ca nhén, t6 | Can bd tiép nhén tra két qua hd so vé cho ca nhan, t chirc di yéu cau dinh kém két
chirc qua ho so néu cé.
g y . C4 nhan, t§ chirc nhan théng tin két qua hd so trén Céng Dich vu cong Quéc gia. .
B12 Ca nhan, t6 chirc nhan két qua ho so

Két thiic quy trinh xir Iy hé so.
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16. CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN KINH DOANH HOAT PONG SAN DU LIEU
- Ma TTHC: 1.014227

- Co quan thwe hién: C12

- Téng thoi gian thye hién: 08 gid/ngdy x 20 ngdy lam viéc = 160 gio lam viée

- Quy trinh ngi bo:
. Pon vi/can Thoi
Trinh tw A ik 6 ~ - g
at bo thwe Noi dung cong viéc gian thye
thwc hien g o
hién hién
B}l;(rc 1: Sﬁ? E(Z uep (1) Kiém tra hd so duoc giri dén hé théng phan mém dich vu cong hodc tiép nhén truc tiép tir t6 chirc
Tle,\p 2 e hodc tiép nhan qua dich vu buu chinh, thanh phan hé so bao gbm:
nhian ho | so/Phong 1, .
P C12 - T& khai d& nghi cdp Gidy chung nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong san dir liéu (theo mau
TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh hoat
dong khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang tao va san pham, dich vu vé dit lidu).
- Céc gidy to, tai liéu chimg minh viéc dép ung diéu kién quy dinh tai Diédu 34 Nghi dinh s6| 08gio
lam viéc

169/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh hoat dong khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao va san pham, dich vu vé dit ligu.

(2) Dbi v6i hd so day dn, hop 1€ hoac khong hop I¢, khéng d diéu kién thi 1ap Théng béo két qua
tiép nhan hd so béo cdo Lanh dao cAp Phong xét duyét.

Ghi chi: Truong hop ho so khéng du diéu kién hodc chua dat yéu cau can bo tiép nhén hd so
huéng dén cu thé de co quan, to chirc bd sung hd so (néu 1 1y do khong tiép nhan, ndi dung can diéu
chinh, b6 sung; gidy 0, tai liéu can b sung)
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B‘f(rc, 2:;‘ Cfm bo xf‘x ly (1) Béo cao, d& xuét 13nh dao 14y y kién clia cc co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan [ |
Xiwly ho | ho so/Phong ] o, T
SO’ 1,Cl12 | * Co quan, té chirc can 1dy y kién gom: Bo Cong thuong, B Khoa hoc va Céng nghé, Bo Tai chinh,
| B Tu phdp... va mét s6 don vi trong CAND (V01, V03, A0I, A05, H04, H05) ‘
(2) Phéi hop voi don vi chirc nang tién hanh kiém tra thyc t€ vé hé théng trang thiét bi, co s& V4t |
chit, va cong nghé xir ly, luu trit, bao mat hé thong, dit liéu bao dam ding véi ho so giri kém (c6 bién |
ban kiém tra, xac minh). !
(3) D& xuét td chirc hop thdm dinh, giai trinh tiép thu cac y kién tham gia ctia co quan, don vi 120 gi¢ |
(4) Sau khi tap hop, tiép thu, gidi trinh ¥ kién tham gia ciia cic co quan, to chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan, i ige
thuc hién nhu sau: ‘
- Trudng hop ddy dit diéu kién, can bo xir 1y hd so de xuat lanh dao Phong xet duyét, dé xuét Lanh
dao Trung tdm cép Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong san dit liéu, gui kém tai liu
¢6 trong ho so. ‘
- Trudng hop khong du diéu kién, can bd xir Iy hd so d& xuét lanh dao Phong xét duyét Thong bao ‘
tra 161 khong cép Gidy ching nhan du didu kién kinh doanh hoat dong san dit liéu; trong d6 néu 13 ly
do va giri kém taj liéu c6 trong hd so.
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Buée 3: %ﬁnh dé-‘l‘; (1) Truong hop hé so di diéu kién, duyét ndi dung, béo céo lanh dao Trung tim phé duyét ho so |
Xeét ong cAp Giy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong san dir liéu.
duyétho | C12 ; 5 . . 16 gio
P (2) Trudng hop hd so khong du diéu kién, duyét ndi dung Thong béo tra 161 khong cap Gidy ching | 13m viée
nhén du diéu ki@n kinh doanh hoat d6ng san dit liéu; trong d6 néu rd ly do; bao cao lanh dao Trung T
tAm phé duyét ho so ‘
113::’)% 4: gﬁgh dao Sau k<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>