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SUA DOI TAl LIEU

A A
Yéu ciu sira Tl:a:ng/Phan Mo ta ndi dung sira La: bEP Ngay ban
di/bd sung | €M quan dabi L hanh
viéc sira doi sira doi

Bo sung:

- Nghi quyét sé 57-

NQ/TW ngay

22/12/2024 coa  Bo

Chinbh try; ’ ’

- Nghi quyét so

190/2025/QH15  ngay

Can cir phap
Iy

19/02/2025 cua Qudc
hoi:

- Théng tr  so
53/2025/TT-BCA  ngay
01/7/2025 cia Bo Cong
an;

- Quyét dinh s
5710/Qb-BCA-C06
ngay 01/7/2025 cua Bo
truong Bo Cong an;

- Quydt dinh s
7163/QD-BCA ngay
01/10/2024 cda B
truéng B Cong an;

- Quyét dinh  sé

5799/Qb-BCA-V03
ngay 07/7/2025 cua Bo
truéng BO Cong an.
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1. MUC PICH

- Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc cép thé can cudce
cho nguai tir dd 14 tudi trd 1€n tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trét tu
xa ho1 dam bao ding quy dinh cia phéap luét.

- Nhim minh bach thd tuc, kiém soat viée thuc hién tha tuc hanh chinh theo
quy dinh ciia phap luit.

II. PHAM VI

- Ap dung trong giai quyét thu tuc hanh chinh Cép thé can cudc cho ngudi
tr du 14 tudi trd 1én.

- Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4 hoi - Cong an tinh Khanh
Hoa thue hién quy trinh nay.

III. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

- MBD hinh khung Hé théng quan ly chit luong theo Tiéu chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Céc van ban phap quy lién quan d& cdp tai muc 5.1.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- CSDLQG: Co sé dit liéu qudc gia.

- CSDL: Co s dit [1éu

- CSQLHC v& TTXH: Canh st quan ly hanh chinh vé trét tu x3 hoi

- B phén chuyén mon, nghiép vu: B§ phén chuyén mon, nghiép vu thudc
Phong Cénh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xd h¢i, Cong an tinh Khanh Hoa.
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V. NOI DUNG QUY TRiNH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Cén cudce 56 26/2023/QHI15 ngay 27/11/2023;

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia Bd Chinh tri;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH1S ngay 19/02/2025 ctia Quéc hdi;

- Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc;

- Thong tu 5O 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cta B Cong an quy dinh vé
mau thé can cude, miu glay chirng nhan cin cudc;

- Thong tu s6 17/2024/1T-BCA ngay 15/5/2024 cia B Cong an quy dinh chi tiét
mét sO didu va bién phap thi hanh Luat Can cudc;

- Thong tu sé 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia Bd Cong an quy dinh vé quy
trinh cép, cﬁp dbi, c{ip lai thé cin cudc, giéy chirng nhén can cudc;

- Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cia B Cong an sira di. bd sung
mdt s6 didu cia Thong tur sb 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bé trudng Bo
Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cu trd duge sira
ddi, bd sung bai Thong tu sé 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Théng tu 56
56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cda Bo truong Bo Cong an quy dinh vé bleu
mau trong dang ky, quan ly cu tm duoc sia doi, bo sung boi Théng tr sb
66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 ctia BY truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Luat Cén cudc;

- Quyét dinh s6 5710/QD-BCA-C06 ngay 01/7/2025 cia Bd trudng Bd Cong an
vé viée cong bd TTHC méi ban hanh, duge sira dbi, bd sung va bi bii bo trong
linh vue cip, quan Iy cin cude thude thim quyén giai quyét cia B Cong an;

- Quyét dinh sé 7163/QD-BCA ngay 01/10/2024 cia Bd truéng Bé Cong an
ph¢ duyét danh muce dich vu ¢dng truc tuyén toan trinh, mot phi’m;

- Quyét dinh sd 5799/QD-BCA-V03 ngay 07/7/2025 clia Bo trudng Bo Cong
an ban hanh Danh muc TTHC thuc hién khéng phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh thudc tham quyén (iép nhén, giai quyét ciia Bé Cong an.

oz

Péi twgng thue hién TTHC

Cong dan Viét Nam tir da 14 wdi ura Ién.

5.3

Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC

Khdng.
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Ban sao
Ban (chung thyue
a hodc kém ban
chinh chinh dé déi
chiéu)

Thanh phin hé so

- Phiéu thu nhan théng tin cin cude (Mau CCOI ban
hanh kém theo Thong tw sb 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cua BS Cong an); Phiéu dugce tao 1ap khi
trich xuit thong tin cua codng dan trong CSDLQG vé X
dan cu va in trong qua trinh thu nhan hé so cin cude dé
cong déan kiém tra va ky xac nhén.

5.4 |- Trudng hop cong dan chua c6 théng tin trong
CSDLQG vé dan cur thi hd so con ¢ Phiéu thu thap
thong tin dan cu (miu DCO1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cta Bd X
truong BO Cong an);
- Gidy t& phap Iy chira théng tin cong dan. K

- Phiéu dé nghi giai quyét thi tuc vé& can cude (Mau
DCO02 ban hanh kém theo Thong tu sb 17/2024/TT-
BCA cia B Cong an). Phiéu nay 12 biéu mau dién to, X
cong dan ké khai d6i véi trudmg hop nop hé so true
tuyén.

S6 lwong hd so
01 (mdt) bo.

Thoi gian xw ly

5.5

5.6
Khong qua 07 ngay lam vigc.

Thoi gian va dia diém tiép nhan hé so, tra két qua

- Gio hanh chinh cac ngay lam viée tr thir 2 dén sang thur 7 hang tudn hoic theo
lich tiép nhan ho so cia don vi (trlr cac ngay nghi l€, tét theo quy dinh cua phap
juat).

3.7 | - Trye tiép tai Phong CSQLHC vé TTXH trong ci nuéc khong phu thuge vao noi
cur tri.

- Théng qua Cdng dich vy cong quée gia, Céng dich vu cong B4 Cong an, Ung
dung dinh danh qudc gia (VNeID) dé dang ky th&i gian, dia diém lam thu tuc
dé nghi c4p thé cin cude,
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5.8

Lé phi

Khéng.

St

Két qua thare hién thi tuc

Thé can cudc (mdu ban hanh kém theo Thong tir so 16/2024/TT-BCA ngay
15/05/2024 cua B¢ trivong Bo Cong an).

5.10

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh (o

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Két qua

B1

- Cong dan den dia diém lam tha
tuc cép thé can cudc tai Phong
CSQLIIC vé TTXH, Cong an cac
tinh, thanh phd trong ci nudc
khéng phu thudc vao noi cu tra dé
nghi cap thé can cude.

- Cong dan théng qua Cong dich
vu cong qudc gia, 'Céng dich vu
cong Bo Cong an, Ung dung dinh
danh qudc gia (VNelID) lva chon
thi tuc cép thé can cudc, kiém tra
théng tin cva minh dugce khai thac
trong CSDLQG vé dan cuw.
Truomg hgp thong tin chinh xéc
thi dang ky thoi gian, dia diém
thye hi¢n thu tuc tai Phong
CSQLHC vé 1'TXH. Cong an cép
tinh. Hé thng sé xac nhin va tu
dong chuyén dé nghi ciia cong déan
dén Phong CSQLHC vé TTXH,
Cong an cap tinh noi cong dan dé
nghi cap thé can cude.

(Luu y: Lo trinh cap thé can citde
cho ngudi tiv du 14 (uéi tré 1én tai
Phong CSQLHC vé TTXH, Céng
an cdp tinh trong ca nitdc khéong
phu thudce vao noi cue trit thiee hién

theo thong bdo cua Bg Céng an).

Céng dan

Gid hanh chinh
cac ngay lam
vige tur thir 2

den sang thir 7

hang tuan hoic
theo lich tiép

nhan hé so cla
don vi (trir cac
ngay nghi &,
tét theo quy
dinh cua phap
luat)

Muc 5.4
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Coéng dan cung cap thong tin gdbm
ho, chir dém va tén khai sinh, s
dinh danh ca nhén, noi cur tra dé | -, .
B2 ik A1t <z ..z | Cong dan

nguoi ti€p nhdn kiém tra doi chiéu
thong tin trong CSDLQG vé dan
cu.

Can by thu nhan thong tin céng
dan tim kiém théng tin CSDLQG
vé& dan cu dé 1ap hé so cdp thé can
cuge.

+ Truong hop théng tin cong dan
chua ¢6 trong CSDLQG vé dén
cu, can b thu nhan dé nghi cong
dan xudt trinh mot trong cac loai
gidy to phap 1y chiing minh ndi
dung thdong tin nhan thin va
huéng din thu thap, cdp nhat
théng tin vao CSDLQG vé dan cu

trude khi thue hién thi tuc cdp thé V4 ngay 1am viéc

céin cuoc. Can b,
+ Truong hop thong tin cong dan | B0 phan
B3 | co su thay doi, dieu chinh thi can Chu}’e“
bd thu nhin hudng dan céng dan | MO,
thue hién thu tue diéu chinh thong | 1&hieP

tin trong CSDLQG vé dén cu vu
trudce khi thyc hién thu tuc cdp theé
cin cudc.

+ Truong hop thdong tin céng dan
day du, chinh x4c thi sir dung thong
tin clia cong dan trong CSDLQG vé
dan cu dé 13p hé so cap thé can
cude.

+ Trudng hop cong dan khdng du
diéu kién cép thé can cudc thi tur
chéi tiép nhan va néu ré ly do,
thong bao vé vige tir chbi giai Phiéu CCO3
quyét tha tuc vé ciin cudec.
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Can bo. Bo
Tién hanh thu nhéan van tay, chup phéan
B4 | anh khudén mdt va thu nhén anh | chuyén
mong mat cla cong dan. mort,
nghi¢p vu
Can bo, - Phiéu
In Phi€u thu nhén thong tin cén B phan CCOl:
cude, Phiéu thu thap thong tinddn | chuyén '
B5 R 2 A . 5 - Phiéu
cu (néu cb) chuyeén cho cong din maon, .
2 o A 15 DCO1 (néu
kiém tra, ky xac nhan. nghiép i
¢d)
vy
Cén bd,
B phan
B6 Cap; gidy hc;n;Tra keT qua giai chuyen Phidu CCO2
quy€t thu tuc vé cé@n cudc. mdén,
nghiép
vy
) Can bg,
Nhén két qua tryc ti€p tai Phong | Bo phan
CSQLHC vé TTXH hoac trd qua | chuyén | Khong qua 07 Thé can
B7 . N : R ,
dich vu buu chinh dén dia chitheo | mon, ngay lam viéc cude
yéu cau nghiép
vu
- Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hé so — BM.OS phdi duwoc thuc hién tai
tieng buoce cong viéc cua muc 5.10.
Luu | - Cdc bude va trinh ti cong viée ¢ thé duoc thay doi cho phit hop véi co cdu
y | 16 chitc thuc hién va phdn cong nhiém vu cu thé ciia down vi.
- T6ng thoi gian phdn b6 cho cde birde cong viée khéng vurot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

VI. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM.01 | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM.02 | S tiép nhén va theo doi giai quyét hd so
3 BM.03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
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4 BM.04 | Phiéu xin I3i va hen lai ngay tra két qua

5 BM.05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6 BM.06 | Sb theo ddi ho so

7 DCO1 | Phiéu thu thap thong tin dan cu

8 DCO02 | Phiéu dé nghi giai quyét thu tuc vé cin cuée

9 DC03 | Phiéu cung cép thdng tin trong CSDLQG vé dan cu, CSDL ciin cudc

10 CCol Phiéu thu nhan thong tin cin cude

11 CC02 | Gidy hen tra két qua giai quyét tht tue v& cin cude

12 CCO03 | Thong bao tir chdi giai quyét thix tuc vé can cudc

13 CCo4 Giéy xac nhén sb ching minh nhén dan 09 56, s6 dinh danh c& nhan

VII. HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.4 duoc luu tai Phong CSQLHC vé TTXH - Cong an tinh
Khanh Hoa theo quy dinh ctta phap luét.




