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QUY TRINII Ma higu: QT03.CC
@ Lan ban hianh:

CAP DOI THE CAN CUOC | s ke

CONG AN Ngiy sia ddi:

TINH KHANH HOA

SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu sira Tr.::ng/l’han Mo ta ngi dung sira l:an ba:1 Ngay ban
8i/bs sung | o8 quaR, d6i LU hanh
viéc siwra doi sura doi

Bo sung: ’ )

- Nghi quyét sé 57-

NQ/TW ngay

22/12/2024 cia B

Chinh tri;

- Nghi quyét s
190/2025/QH15  ngay
19/02/2025 cia Qubc
ho;
- Théng tu  sb
53/2025/TT-BCA  ngay
01/7/2025 cua Bo Cong
an sira ddi, bé sung mét
s6 didu coa Thong tu sd
55/2021/TT-BCA ngay
15 thang 5 nam 2021 coa
Bé trudng BO Cong an;
Can cir phap |- Quyét dinh  sb
ly 5710/Qb-BCA-C06
ngay 01/7/2025 ciua Bo
trudéng B6 Cong an;
- Quyét dinh s
7163/Qb-BCA  ngay
01/10/2024 cua Bo
trudng Bo Cong an;
- Quyét dinh s
5799/Qb-BCA-V03
ngay 07/7/2025 cta Bo
truong BO Cong an;
- Thong tr sb
73/2024/TT-BTC ngay
21/10/2024 caa B Tai
chinh;
- Thong tu 64/2025/TT-
BTC ngay 30/6/2025 caa
B¢ Tai chinh.
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TINH KHANH HOA Ngay sira doi:

1. MUC PICH

- Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc cép ddi thé can cude
tai Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat ty xd hoi dam bao dung quy dinh
cta phap ludt.

- Nhim minh bach thu tuc, kiém soat viée thyuc hién tha tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat.

I1. PHAM VI
- Ap dung trong giai quyét thu tuc hanh chinh Cap ddi thé cin cudc.

- Phong Canh sét quéan ly hanh chinh vé trat ty xa hdi - Cong an tinh Khanh
Hoa thyc hién quy trinh nay.

III. TAl LTEU VIEN DAN
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M0 hinh khung Hé théng quén ly chét lugng theo Tiéu chuin quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cdéng an nhén dan.

- Céac van ban phap quy lién quan dé cép tai myc 5.1.

[V. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- CSDLQG: Co s dit liéu qudc gia.

- CSDL: Co s¢ dit liéu

- CSQLHC v& TTXH: Canh st quan ly hanh chinh vé trit ty x& hoi

- BO phén chuyén mén, nghiép vu: Bo phédn chuyén mén, nghiép vu thudc
Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa héi, Cong an tinh Khanh Hoa.
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V. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co so phap ly
- Luét Can cuéc sb 26/2023/QH1S ngay 27/11/2023;
- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciia Bo Chinh tri;
- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Qubc hoi;
- Nghi dinh s 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 clia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cin cudc;
- Thong tu s 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ciia Bd Cong an quy dinh vé
mau thé ciin cudc, méau gidy chimg nhén can cudc;
- Théng tu s& 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cta Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Can cudc;
- Théng tu sb 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cita Bé Céng an quy dinh vé quy
trinh cép, cép déi, cép lai theé can cudc, giéy c¢hirng nhén can cuoc;
- Théng tur sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 ciia Bd Cong an sira ddi, bd sung
mot s6 diéu ciia Thong tu ) 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bg truong Bo
Cong an quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién phép thi hanh Luit Cu tri dugc sua
ddi, bd sung bdi Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Thong tu so
56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua B¢ trwéng Bo Cong an quy dinh vé bleu
mau trong dang ky, quan ly cu tri duge stra doi, bo sung boi Thong tu )
66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Théng tu so 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 ctia B truéng B Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Luéat Can cuéc;
- Quyét dinh s6 5710/QD-BCA-C06 ngay 01/7/2025 cia Bo trudng Bo Cong an
vé viée cong bd TTHC méi ban hanh, duge sia d6i, bd sung va bi bai bo trong
linh vire cép, quém Iy can cude thude tham quyén giai quyét ctia Bé Cong an;

- Quyét dinh s 7163/QD-BCA ngay 01/10/2024 cia B truong B Cong an phé
duyét danh muc dich vu cong trye tuyén toan trinh, mot phén;

- Quyét dinh sé 5799/QD-BCA-V03 ngay 07/7/2025 ctia Bé trudng B Cong
an ban hanh Danh muc TTHC thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh thudc thim quyén tiép nhan, giai quyét cia B Cong an;

- Thong tur so 73/2024!TT BTC ngay 21/10/2024 cia B$ Tai chinh quy dinh
mirc thu, mién, ché dé thu, nop 1é phi cAp ddi, cip lai thé cin cudc;

- Thong tr 64/2025/1'T-BTC ngay 30/6/2025 cia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, mién mot sé khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan.

Péi tugng thue hién TTHC

3.2 | Céng dan Viét Nam da dugc cAp thé can cudc thue hién cAp dbi thé can cudce
trong céac truong hgp sau day:
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- Khi ¢ong dan di 14 wbi, 25 tudi, 40 twdi va 60 tudi;

- Thay déi, cai chinh thong tin vé ho, chir dém, tén khai sinh; ngay, thiang, nam
sinh;

- Thay d6i nhan dang; bo sung thong tin vé anh khuén mit, van tay; xac dinh lai
gi6i tinh hodc chuyén di gisi tinh theo quy dinh ctia phap luat;

- C6 sai s6t vé thong tin in trén thé cin cudc;

- Theo yéu cﬁ’u cua nguoi dugce cép thé cin cude khi thong tin trén thé can cuée
thay doi do sdp x€p don vi hanh chinh;

- Xac 1ap lai s6 dinh danh ca nhan;

- Khi ngudi duge cap thé cin cude ¢d yéu cau.

Yéu ciu, dic¢u kién thuc hién TTHC

53
Khong.
Ban sao
o Ban (ching thuc
Thanh phan ho so chinh hodc kem ban
chinh dé do6i
chiéu)
- Phiéu thu nhan théng tin can cude (mau CCO1 ban
hanh kém theo Thang tu s 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cua B Cong an). Phiéu duge tao lap khi X

trich Xudt thong lin clia cong dén trong CSDLQG
vé dan cu va in trong qua trinh thu nhén hd so can
5.4 |cuoc dé cong dan kiém tra va ky xac nhan.

- Phiéu dé nghj giai quyét thu tuc vé ¢an cudc (Mau
DCO2 ban hanh kem theo Thong tu 56 17/2024/TT-
BCA cuia B6 Cong an). Phiéu nay 1a biéu mau dién X
(r, cong dan ké khai di véi trudomg hop ndp hd so
truce tuyén.

- Truong hgp ngudi dé nghi cip doi thé can cuoc
la ngudi dai dién hop phap cia ngudi dudi 14 tu01
thi hd so dé nghi cdp dbi thé cin cudre phai co gidy X
tdr, tai liéu co gia tri phap ly chirng minh 12 nguoi
dai dién hop phap ctia ngudi dudi 14 tudi.

So lwong ho so

01 (mdt) bo.
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e Thoi gian xur ly
" | 07 ngay lam viéc.
Thoi gian va dia diém tiép nhan ho so, tri két qua
- Gi¢ hanh chinh cac ngay lam vige tir thir 2 dén sang thir 7 hang tuin hodc theo
lich tiép nhén hé so cua don vi (trir cac ngdy nghi I€, tét theo quy dinh ctia phap
luat).
- Truc tiép tai Phong CSQLIIC vé TTXH trong ca nude khong phu thude vao noi

57 | cu tro.

- Théng qua Cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cong B4 Cong an. Ung
dung dinh danh qudc gia (VNelID) dé dang ky thoi gian, dia diém lam thu tuc
dé nghi cip ddi thé cin cuée tai Phong CSQLHC vé TTXH, Cong an cap tinh
trong ca nudc khong phu thuge vao noi cu tri.

L.é phi

- Qép dbi the can cuoc cong dan sang thé can cude theo quy dinh tai khoan 3
bicu 21 Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP: 30.000 dong/the can cude; Cap doi the
can cudc‘d(“)i véi cac truong hgp quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat Can cudc:
50.000 dong/thé cén cudec.

58 | . Ké urngay 01/01/2025 dén hét ngay 31/12/2025, mirc thu 1¢ phi khi cong dén
ndp ho so cap doi, cap lai thé can cudc theo hinh thic trye tuyén bang 50% mic
thu € phi quy dinh.

- Ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 mirc thu 1€ phi cip déi, cap lai
thé can cuéc bang 50% mirc thu néu trén theo quy dinh tai Thong tu
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cva B6 Tai chinh.

Két qua thue hién thii tuc

5.9 | Thé can cuéc (mAu ban hanh kém theo Théng tr sé 16/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cha Bo trudng Bo Cong an).

5.10 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh tir Mrach | igkgan |MDiEmMnduRet

nhi¢m qua
+ Coéng dan dén Phong Gid hanh
CSQLHC vé TTXH, Cong an chinh cac ngay
cac tinh, thanh phd trong ca| ., A lam viée ur

L mroc khong phu thuge vao noi Eoaeitin thir 2 dén sang Muyc 5.4
cu tra dé nghi cap doi thé can thir 7 hang
cuoce. tuan hodc theo
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+ Céng dan ndp ho so thong qua
Cong dich vy cdng qudc gia,
Céng dich vu cong Bo Cong an,
tmg dung dinh danh quéc gia
(VNelD) lua chon thi tuc, kiém
tra thong tin cia minh dugc khai
thac trong CSDLQG vé dan cur.
Truong hep théng tin chinh xac
thi dang ky thoi gian, dia diém
thuc hi€n thu tuc tai co quan
quan ly c¢an cude cua Cong an
cap tinh, hé thong s& xdc nhan va
tw dong chuyén dé nghi clia cong
dan dén Phong CSQLHC vé
TTXH noi cdng dan dé nghi cip
d6i thé can cude.

+ Truong hop nguoi dé nghi
cap, cap dbi, cip lai thé can cude
la ngudi dai dién hop phap cua
ngudi dudi 14 tudi thi hé so dé
nghi cép, cap ddi, cap lai thé can
cude phai ¢o gidy to, tai lidu co
gia tri phdp ly chimg minh la
nguoi dai dién hgp phap cua
ngudi dudi 14 tudi.

+ Truong hop ngudoi dai digén
hop phép thuc hién thu tuc cap
d6i thé cin cude cho nguoi dudi
06 tudi qua Cdng dich vu cong
quédc gia, Cng dich vu cong B
Cong an, tmg dung dinh danh
quéc gia (VNelD) thi lya chon
tht tuc, kiém tra thong tin cta
ngudi  duéi 06 tudi trong
CSDLQG vé dan cu. Truong
hop théong tin chinh xac thi
ngudi dai dién hop phap xac
nhéan chuyén hd so dé nghi dén
co quan quan ly céan cuge xem
xét, giai quyét viéc cap dbi thé
can cuoc.

lich tiép nhén
hd so cta don
vi (trir ¢éc
ngay nghi 1€,
tét theo quy
dinh cua phéap
ludt)
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+ Trudng hop cong dan cé yéu
cdu cép do6i thé cin cudc khi
thong tin trén thé cin cude thay
d6i do sap xép don vi hanh chinh
qua thong qua Céng dich wu
cong quoic gla, Cédng dich vy cong
B Cong an, img dung dinh danh
quoc gia (VNelD) lya chon thil
tuc cap doi thé can cude, kiém
tra thong tin clla minh dugc khai
théc trong CSDLQG vé dan cu.
Trudng hop théng tin chinh xac
thi x4c nhin chuyén hd so dé
nghi cap lai thé c¢an cude dén
Phong CSQLHC vé TTXH,
Céng an cip tinh.

(Luu y: Lo trinh cdp doi thé can
cuée tai Phong CSQLHC vé
TTXH, Cong an cdp tinh trong
cd niwoc khéng phu thudc vao
noi cw tru thuc hién theo thong
bdo cua B Céng an)

Cong dan cung chp thong tin
gom hg, chir dém va tén khai
sinh, s6 dinh danh ca nhan, noi | . i
B2 Cong déan

cu tria dé nguoi tiép nhén kiém
tra dbi chleu thdng tin trong

CSDLQG vé dan cu.

Cin bd thu nhén tim kiém thong
tin cong dan trong CSDLQG vé
dan cu dé lap hd so cAp dbi thé /2 ngay lam
can cudc. Can bg, vige

+ Trudmg hop cép dbi thé can | BO phén
B3 | cudc khi thong tin trén thé can chuyén

cuéce thay dbi do sép xép don vi mén,
hanh chinh thi can bd thu nhan | nghiép
str dung théng tin vé anh khuén vy

mat, van tay, mong mat da duogc
thu nhan 1an gin nhét va cic
théng tin  hién c¢6 trong
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CSDLQG ve dan cu, CSDL can
cude dé cap dbi thé can cude.

+ Truong hop thdng tin cong
dan khong c6 su thay ddi, didu
chinh thi sir dung théng tin cta
¢ong dan trong CSDLQG vé dan
cu dé l4p hé so cap ddi thé can
cudc.

+ Truong hop théng tin cong
dan c6 sy thay ddi, diéu chinh thi
Cén bd thu nhan hudéng din
cong dan thue hién thu tuc diéu
chinh théng tin trong CSDLQG
vé dan cu trude khi thue hién tha
tuc cap ddi thé can cude.

+ Truéng hop cong dan khong
dui diéu kién ddi thé ciin cudc thi
tir chéi tiép nhan va néurd ly do,
thong bao vé vige tur chdi giai

quyét thi tuc vé cin cude. Phieu CCO3

Tién hanh thu nhin vin tay,
chup anh khudn mait, thu nhén
anh mén_g mat cta cong dan tir
B4 | d0 06 tudi trd 16n trir trudng hop
cap ddi thé can cudc khi thong
tin trén thé cin cudc thay déi do
sép xép don vi hanh chinh

Can bd,
B0 phén
chuyén
mon,
nghiép
vu

[n Phiéu thu nhan thong tin can
cudc chuyén cho cbng dan hoic
ngudi dai dién clda ngudi dudi .
14 tudi kiém tra, ky xéac nhan; in - Phieu CCO1;
BS Phleu dé nghi giai quyét thi tuc - Phiéu DCO2
vé cin cude (néu c6) cho cong (néu co)

dan ho#c ngudi dai dién cua
ngudi dudi 14 tudi kiém tra, ky
xac nhan

Thu thé can cuoc cu thu 1é ph1 Cén bd, B
B6 | (néu cb) va cap gidy hen tra két | Bo phan Phieu CC02
‘qua giai quyét tha tuc vé can| chuyén
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cuac. mon,
nghiép
vu
Can b9,
Cong dan nhan két qua tryce tiep | B phan
i Ph¢ SQL. I €n ngay lam - .
B7 talvPho’ng CSQI HC v¢ ]"T)'(H chu?e 07 gdy Thé cin ctrdc
hoéc tra qua dich vy buu chinh |  mon, viée
dén dia chi theo yéu cau nghiép
vu
- Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so — BM.0S phai duoc thuc hién tai
timg buwdce cong viéc cua muc 5.10.
Luu | - Cdc bude va trinh tir cong viée c6 thé duoc thay doi cho phit hop véi co cdu
y | 10 chitc thuc hién va phdn cong nhiém vu cu thé cua don vi.

- Téng thoi gian phdn bé cho cde birée cong viéc khéng viot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

V1. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
| l BM.01 | Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua.

2 BM.02 | S6 tiép nhén va theo doi giai quyét hd so

3 BM.03 | Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét hd so

4 BM.04 | Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

5 BM.05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6 BM.06 | Sé theo ddi hé so

7 DCO1 | Phiéu thu thap thong tin dén cu

8 DCO02 | Phiéu dé nghi giai quyét thii tuc vé& can cudce

9 DCO3 | Phiéu cung cép théng tin trong CSDLQG vé dan cu, CSDL can cude
1) CCO1 | Phiéu thu nhan théng tin can cude

11 CC02 | Gidy hen tra két qua giai quyét tha tuc vé cin cude
12 CCO03 | Théng bao tir chdi giai quyét thi tuc vé cin cude

10
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13 CC04 | Gidy xac nhan sb chiing minh nhan dén 09 s6, s6 dinh danh ¢4 nhan

VII. HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.4 duoc leu tai Phong CSQLHC vé TTXH - Cong an tinh
Khanh Hoa theo quy dinh cua phap luit.
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