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QUY TRINH

M3 hiéu:

» Cip lai thé ciin cude (thwe | Lin ban hanh:
7 CONG AN hién tai Cong an cap xa)
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu Cép lai thé ciin cudce thuc hién tai Cong an cip x3 dam
bao dung quy dinh cia phap luét.

2. PHAM VI
Quy trinh nay ap dung cho viéc Cép lai thé cén cude thuc hién tai Cong an
cap x4 trén dia ban tinh Khanh hoa, Cong an cép xi ¢ trach nhiém thuc hién quy

trinh nay ddi voi co quan, tb chirc, ca nhan cé lién quan theo quy dinh tai Luat
Can cudc.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1.

- M6 hinh khung Hé théng quan Iy chit luong theo Tiéu chudn quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
Céng an cp x4 1a tén goi chung dbi voi Cong an xa, phuong, dic khu.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co s& phap ly

- Luat Can cude sb 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023.
- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh tri.

- Nghi dinh s& 70/2024/NDP-CP ngay 25/6/2024 ctia Bo Cong an quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Cian cuéce.

- Théng tu sé 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia B Cong an quy dinh
vé mau thé ¢in cude, miu gidy chimg nhan cin cude.

- Théng tu sb 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia Bé Cong an quy dinh
chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luit Can cudc.

- Thong tr sé 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ciia B4 Cong an quy dinh
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QUY TRINH

M3 hiéu:

Cap lai thé cin cudre (thyre L4n ban hanh:
hi¢n tai Cong an cap xa)

CONG AN ‘ ‘
TiNH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../... |

i

vé quy trinh cép, cip doi, cap lai thé cin cudc, gidy chimg nhan cin cuée. i
- Thong tu sé 73/2024/TT-BTC ngay 21/10/2024 cua Bo Tai chinh quy |
dinh mirc thu, mién, ché d6 thu, ndp 16 phi cap d6i, cp lai thé can cudc.

- Théng tu sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 clia B6 Cong an sira doi,

bé sung médt sé diéu cua Thong tu s 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua |
Bo truong B6 Cong an quy dinh chi tiét mét s§ diéu va bién phap thi hanh
Luat Cu tri dugce sira ddi, bd sung bdi Thong tu sé 66/2023/TT-BCA ngay |
17/11/2023; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngiy 15/5/2021 cta Bb truéng
Bo Coéng an quy dinh vé biéu miu trong dang ky, quan Iy cu trii duge stra
ddi, bd sung bai Thong tu sb 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Thong
s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia Bd trudng B Céng an quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cude;
- Quyét dinh sb 5710/QD-BCA-C06 ngay 01/7/2025 cia Bo truéng Bo |
Céng an vé viéc cong bd TTHC méi ban hanh, duge sira déi, bo sung va bi |
bai bod trong linh vyc cap, quan 1y cin cude thude thim quyén giai quyét |
cua B6 Cong an; |
- Quyét dinh s& 7163/QD-BCA ngay 01/10/2024 ctia Bo trudng Bo Cong
an phé duyét danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh, mot phfin;
- Quyét dinh s 5799/QD-BCA-V03 ngay 07/7/2025 cua Bé truémg Bo |
Cong an ban hanh Danh muc TTHC thuc hién khéng phu thude vao dia gisi
hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan, giai quyét ciia B6 Cong an;
- Théng tu s§ 73/2024/TT-BTC ngay 21/10/2024 cua B¢ Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién, ché d6 thu, ndp 1€ phi cip d6i, cip lai thé can cudc;

|
- Théng tu 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia B¢ Tai chinh quy dinh !

murc thu, mién mét s6 khoan phi, 1& phi nhim hd trg cho doanh nghiép, |
ngudi dén; |

5.2

- Huéng dan s6 08/HD-BCA-C06 ngay 17/02/2025 cua B6 Cong an. 1
Yéu céu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh }




QUY TRINH

Ma3 hiéu:

bR g Cﬁp lai thé cdn cwéc (thwe | 1in ban hanh:
CONG AN hi¢n tai Cong an cap xa)

TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.. /...

Khoéng

3.3

e

Ban Ban

Thanh phan hd so
chinh sao

- Phiéu thu nhén théng tin can cuée (miu CCO1 ban hanh | X
kem theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua Bo Cong an). Phiéu duoc tao 1ap khi trich xuat thong
tin cua cong dan trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu
va in trong qud trinh thu nhan hé so can cudc dé cong dén
kiém tra va ky xac nhén.

- Phiéu dé nghi giai quyét tha tuc vé cin cude (Mau DCO2
ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA cia Bo
Céng an). Phiéu nay la biéu méu dién ta, cong dan ke
khai dbi véi truong hop nop ho SO trye tuyen

- Truomg hop ngudi dé nghi cp, cdp ddi, cap lai thé can
cude la nguoi dai dién hop phap cia nguoi dudi 14 tudi
thi hé so dé nghi cap, cép ddi, cap lai thé cin cude phai co
gidy t, tai lidu co gia tri phap 1y chimg minh 14 nguoi dai
dién hop phép cua ngudi dudi 14 tudi.

5.4

S6 lwgng ho so

01 (mdt) bb.

-

Thoi gian xwr ly

Khéng qua 07 ngay lam viéc.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop hd so true tiép tai Cong an cép x4 hogc B6 phén Mot cira cap xd
trong ca nudc khéng phu thuge vao noi cur tra (neu dugc trién khai).

- Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vy cdng
Bo Céng an, ing dung dinh danh quéc gia dé ding ky thoi gian, dia diém
thure hién tha tue.

3.7

Théi gian tiép nhan hd so, tra két qua

Gid hanh chinh cac ngay lam vi¢e tir thu 2 dén thir 6 va sang thir 7 hang
tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat) hodc theo lich
tiép nhan ho so cua don vi.

5.8

Lé phi




QUY TRINH

Ma hiéu:

Cip lai thé ciin cudc (thwe | Lin ban hanh:
hién tai Céng an cip xi)

CONG AN

TiNH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...
Cip lai thé can cudc ddi véi cac trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 |
Luat Can cude: 70.000 dong/thé cin cudc. |
K& tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay 31/12/2025, muc thu 1é phi khi cong |
dan ndp hd so cap dbi, cip lai thé can cudc theo hinh thirc truc tuyén biang |
50% murc thu 1€ phi quy dinh. :
K& tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 muc thu 1é phi cép doi, cap i
lai thé cin cudc bang 50% mic thu néu trén theo quy dinh tai Théng tu |
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua B Tai chinh. '

i

5.9 | Quy trinh xiwr ly cOng viéc ;

Tt Trinh ty Trach | 4y i gian e |

nhiém ket qua ;

Bl | Chuin bj va ndp hé so Ca - Nop truc | Theo muc 5.3 f
déy du theo quy dinh nhin |tiép: Gio |

hanh
chinh.
- NQp truc
tuyén qua |
Céng dich
vu  ¢cdng

| qudc gia,
Cong dich |
vu  cong
Bé Céng |
an, ung “
dung dinh
danh quéc

| gia:
24/24h .
hang i
ngay.
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TINH KHANH HOA

QUY TRINH

CONG AN

Cap lai thé can cude (thue
hién tai Céng an cap xa)

M3 hiéu:

Lan ban hanh:

Ngay ban hanh:.../.../...

B2

Can bd thu nhan thong
tin céng dan tim kiém
thong tin trong Co s¢ dir
lieu quoc gia vé dan cu
dé 1ap ho so cip lai thé
can cuoc.

+ Truong hop cép lai thé
can cudc do bi mat thé
can cudc hodc thé cén
cudc bi hu héng khong
st dung dugc thi can b
thu nhan st dung théng
tin vé anh khuén mat,
vin tay, mong mat di
dugc thu nhan 1an gin
nhit va cac théng tin
hién ¢6 trong Co s& dir
liéu qubc gia vé dan cu,
Co sd dir liéu can cudc
dé cAp lai thé can cudc.

+ Trudmg hop cap lai thé
can cudc quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 24
Luét Can cude (Pugce trd
lai quéc tich Viét Nam
theo quy dinh cua phap
ludt vé& qudc tich Viét
Nam), cac budc thuc
hién nhu déi véi thu tuc
cAp méi thé cin cudc.

+ Truong hgp cong dan
khong du diéu kién cap
lai thé can cudc thi tir
chéi tiép nhan va néu rd
Iy do, thong bao vé viéc
tir chdi giai quyét thu tuc
vé can cudc

Can bd
tiép
nhéan

Gi¢ hanh
chinh

BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so

BM.05: Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét ho so

CC03: Théng bao vé viéc
tir choi giai quyét thu tuc
vé can cudc




QUY TRINH

CONG AN
TiNH KHANH HOA

Cép lai thé ciin cwde (thwe
hién tai Cong an cap xa)

M3 hiéu:

LAn ban hanh:

Ngay ban hanh:.../.../...

B3

Tién hanh thu nhin véan
tay, chup anh khudn mit
va thu nhan anh mong
mit cia cOng dén (ap
dung véi trudng hop cap
lai thé can cude quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu
24 Luat Céan cuo'c) Thu
thé cin cude cli (néu co)
thu I¢ phi (néu co)va cap
gxay hen tra két qua giai
quyét thi tuc vé cin
cudc.

Can bd
tiép

Gi¢ hanh
chinh

CCO1: Phiéu thu nhan

théng tin cdn cudc |
CC02: Gidy hen Tra két |
qua giai quyét thu tuc vé ]l

¢an cudc {

|

|
i

B4

Kiém tra, phan loai, tra
ciru, xac minh théng tin
cong dan trong tang thu
¢in cude, cu tri ddi vai
trudong hop can thiét

Cén bd
xit ly

1/2 ngay

CCO07: Phiéu dé nghi tra
ciru hd so cép, cdp doi,
cAp lai thé can cude, gidy
chimg nhén can cudc 4
BM.05: Phiéu kiém sodt |
qua trinh giai quyét hé |
50.

B5

Sau khi c¢6 két qua xac
minh (d6i véi trudng hop
can xdc minh), Lap danh
sach hd so du diéu kién
va khong du diéu kién
cap lai thé cin cude, bao
cao Trudmg Cong an cip
xd

Can bo
xur ly

1/2 ngay

CC06: Danh sach dé xuét
duyét hé so dé nghi cp,
cap d6i, cip lai thé can
cude, gidy chimg nhén
can cudc |
BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
S0.

CCO03: Thong bao vé viéc
tir chdi giai quyét thi tuc
vé cin cude

B6

Duyét danh sach hé so
da diéu kién cap lai thé

Trudng
Cong

1/2 ngay

CC06: Danh sach dé xuat
duyét hé so dé nghi cép.




QUY TRINH

CONG AN

Cap lai thé ciin cwére (thue

M3 hiéu:

LA4n ban hanh:

hién tai Cong an cap xa)
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...
cén cude an cap cap ddi, cdp lai thé can
x4 cude, gidy ching nhin
¢dn cudc
BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO.
B7 C.huyép hé? so di diéu | Can bo | 1/2ngdy | CCO06: Danh sach dé xut
Kién cap lai thé can cude |y |y duyét hé so dé nghj cAp,
dén co quan quan ly cén I BRI TR~ e
L a cap doi, cap lai thé cén
cude cua Bo Cong an , g , A
cudc, giay ching nhdn
can cudc
BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
S0.
B8 | In, cap thé cin cude Co | Coquan |Thécan cudc
quan quan ly
quan ly | cdn cudc
can cua Bo
cudc Cong an
cua Bo | thuc hién
Céng | theoquy
an dinh
B9 | Tra két qua cho congdan | Bo Thé cin cude
tryc ti€p tai BO phdn| phap
111121.3 nhan va Tra két Tiép
Truong hop cbdng dén nh?n :/a
dang ky tra tai dia chi| Taket
theo yéu cau thi ban giao| qua

cho buu dién dé tra cho
cong dan.

Luu

- Trong truomg hop can thiét theo yéu cau chinh dang ciia co quan, 16 chike,

9




QUY TRINH

M3 hiéu:

Cép lai thé ciin cwde (thye | Lin ban hanh:
hién tai Céng an cip xa)

CONG AN
TiNH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

Y | cd nhdn thi thoi han thu tuc hanh chinh c6 thé ngdn hom thoi han thi tuc
quy dinh.

- Tong thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khong viegt qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU
Stt Tén biéu mau
1 | CCOl Phiéu thu nhan théng tin cin cudce
2 | CCO2 Gidy hen tra ket qua giai quyét thi 1 tue vé cin cude
3 | CCO3 Thmg béo vé vidc tir chdi giai quyet thu tuc ve cén cudc
4 CCo06 Phiéu de nghj tra ctu hd so cap, cap ddi, cap lai thé can

cudc, gidy chimg nhan cin cude

CC07 Phiéu dé nghi tra ciru hd so cap, cap d6i, cdp lai thé can
cude, gidy chimg nhén cin cudc

6 |BM.OS | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so.

7 | DCO2 Phiéu dé nghi giai quyét thi tuc vé can cudce

7. HO SO CAN LUU

Stt | Ho so lvu
1 | Ho so theo muc 5.3.
2 | Cac giy to, tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).
H6 so dwoc luu trit, bao quan tai Cong an cép xa theo quy dinh hién hanh.
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