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QUY TRINH

Cap thé ciin cude cho
nguoi dudi 14 tudi (thuc

M3 higu:

Lan ban hanh:

~ CONG AN hién tai Cong an chp x3) | ‘
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...
SUA POI TAI LIEU
Iy A
,Y i Trang/Phan lién Mo ti ndi dung Lin sira Ngay swra
sira doi/ bo D e - ST 2. 2.
e quan vi¢c sura doi stra doi doi doi




QUY TRINH

M3 hiéu:

Cap thé ciin cuée cho N ‘
— ngudi dwéi 14 tudi (thye | L4n ban hanh:
_ CONG AN hi¢n tai Cong an cap x3)

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty Cép thé cin cuéc cho ngudi dudi 14 tudi thuc hién tai
Céng an cap xa dam bao diing quy dinh cua phap luat.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung cho viéc Cap thé cin cude cho ngudi dudi 14 tudi thuc
hién tai Céng an cap x4 trén dia ban tinh Khanh hoa, Cong an cip x3 c6 trich nhiém
thuc hién quy trinh nay d8i véi co quan, tb chic, ¢4 nhén ¢ lién quan theo quy
dinh tai Luat Can cudc.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Cac van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1.

- Mb hinh khung Hé théng quan ly chét lugng theo Tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Céng an nhan dén.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
Cong an cip xd la tén goi chung ddi voi Cong an x4, phuong, dic khu.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luét Can cudc sb 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023.

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh tri.

- Nghj dinh sb 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ciia B Coéng an quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc.

- Théng tu s& 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia B Céng an quy dinh
vé miu thé can cudce, mau gidy chimg nhan cin cude.

- Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ctia Bd Cong an quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc.

- Thong tur sb 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua B Cdng an quy dinh




UY TRINH ‘
0 Ma hiéu:
Cép thé cin ctro‘c cho N ]
5 ngudi dudi 14 tudi (thu'c Lan ban hanh:
CONG AN hién tai Céng an cap xi) ‘ .
TiNH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

vé quy trinh cap, cap doi, cap lai thé cén cudce, gidy ching nhén cén cude. ‘

- Théng tu sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cia By Céng an stra déi. |
bé sung mét s6 diéu ctia Thong tur sd 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua |
Bo truéng B6 Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Cu trd duoc sira dbi, bd sung bai Théng tur s6 66/2023/TT-BCA ngay |
17/11/2023; Théng tir s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 clia B truéng
Bo Cong an quy dinh vé biéu miu trong ding ky, quan ly cu tra dugc sta |
d4i, bd sung béi Thong tu sb 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Thong tur |
s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia Bé truéng B6 Cong an quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luét Can cudc;
- Quyét dinh sb 5710/QD-BCA-C06 ngay 01/7/2025 cia B truémg Bo
Céng an vé viée cong bé TTHC méi ban hanh, duge sira d6i, bo sung va bi |
bai bo trong linh vuc cip, quan 1y cin cude thude tham quyén gidi quyét
cua B¢ Cong an;
- Quyét dinh sé 7163/QD-BCA ngay 01/10/2024 cia Bé truéng Bo Cong
an phé duyét danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh, mét phén; ]
- Quyét dinh sb 5799/QD-BCA-V03 ngay 07/7/2025 cua B truéng Bo |
Cong an ban hanh Danh muc TTHC thuc hién khong phu thudc vao dia gidi |
hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan, giai quyét cia Bo Cong an. !

- Hudng dén s6 08/HD-BCA-C06 ngay 17/02/2025 cia Bo Cong an.

5.2

Yéu céu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh

Khong

5.3

Ban Ban

Thanh phan hd so :
chinh sa0

- Phiéu thu nhan théng tin ¢n cude (mau CCO! ban hanh X
kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
ctia B6 Céng an). Phiéu duoc tao lap khi trich xuat thong |
tin cia codng din trong Co sd dir liéu quoc gla vé dan cu
va in trong qua trinh thu nhén hd so ¢an cude @8 cong dan
kiém tra va ky xac nhén.
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QUY TRINH

M3 hiéu:

Cap thé ciin cwée cho N [
v nguwdi dwoi 14 tudi (thye | LAn ban hanh:
CONG AN hién tai Cong an cép x3)
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

- Phiéu dé nghi giai quyét thu tuc vé cin cude (Mau DC02
ban hanh kém theo Théng tu sb 17/2024/TT-BCA cua Bo
Cong an). Phiéu nay 1a biéu miu dién tu, cong dan ké
khai dbi véi truong horp ndp hé so true tuyén.

- Gidy to, tai liéu co gi4 tri phap ly chimg minh la ngudi
dai dién hop phap ctia ngudi dudi 14 tudi.

- Truorng hop cong dan chura ¢6 thong tin trong co s¢ dit
liéu quéc gia vé dan cu thi hd so con ¢é: Phiéu thu thap
théng tin dén cu (mau DCO1 ban hanh kém theo Théng tu
sO 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua B4 Coéng an).
Gidy to, tai liéu phép ly chira théng tin cng dan.

5.4 | S6 lwgng ho so

01 (mqt) bo.

5.5 | Thoi gian xir ly

Khéng qua 07 ngay lam viéc

5.6 | Noi tiép nhin va tra két qua

- N6p hé so truc tiép tai Céng an cép x4 hodc Bo phian Mdt cira cdp x3
trong ca nudc khong phu thude vao noi cu tri (néu duoc trién khai).

- Nép hé so truc tuyén qua Cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cdng
Bo Cong an, ung dung dinh danh qubc gia dé ding ky thoi gian, dia diém
thure hién thu tuc.,

5.7 | Théi gian tiép nhan hé so, tra két qua

Gid hanh chinh céc ngay lam viée tir thir 2 dén thir 6 va sang th(r 7 hang
tuan (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luét) hodc theo lich
tiép nhan hd so cua don vi.

5.8 | Lé phi
Khong
5.9 | Quy trinh xit ly cong viéc

Bl | Chudn bj va ndp hdé so| Ca |- Nép truc | Theo muc 5.3
day di theo quy dinh nhin |tiép: Gio




QUY TRINH

Ma4 hiéu:

Cép thé can cuéc cho
ngudi dirdi 14 tudi (thue
CONG AN hién tai Cong an cap xi) ‘ ‘
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

Lan ban hanh:

hanh
chinh. |
- Nop truc |
tuyén qua '
Céng dich
vu  cong
qudc gia, |
Céng dich
vu  cong
Bé Cong
an, Ung
dung dinh
danh quéc
gia:
24/24h
hang
ngay.

B2 | Kiém tra théng tin cbéng | Canbd | Gid hanh
dan trong Co s dir liéu | tiép chinh
quoc gia vé€ dan cu d€| | pan
lap hé so cap thé cin ’
cudc.

+ Truong hop thong tin
cong dan chua c6 trong '
Co so dir lieu quoc gia - DCO1: Phiéu thu thap
vé dan cu Cén b tiep thong tin dan cu

nhan dé€ nghi cong dan
xuét trinh mét trong cac
loai giay to phap ly
chimg minh ndi dung
théng tin nhén thén va
huéng dan thu thép, cap
nhat théng tin vao (‘30 s&
dir liu quoc gia vé dan
cu trude khi thae hién




QUY TRINH

~ CONGAN
TINH KHANH HOA

Cip thé ciin crée cho
nguwdoi dwoi 14 tuoi (thue
hién tai Céng an cap xa)

M3 hiéu:

L4n ban hanh:

Ngay ban hanh:.../.../...

thii tuc cap thé cin cude.
+ Truong hop théng tin
cong dan co su thay dbi,
diéu chinh thi Cén bd
ticp nhin huong din
cong dan thuc hién thu
tuc didu chinh théng tin
trong Co s dir liéu quéc
gia vé dan cu trude khi
thuc hién thi tuc cip thé
can cudc.

+ Truong hop théng tin
cong dan ddy du, chinh
xac thi sir dung thdng tin
cla cong dan trong co s&
dir liéu qudc gia vé déan
cu dé lap hé so cép thé
can cudc.

+ Truong hop cong dan
khéng du diéu kién cap
thé can cudc thi tir chdi
tiép nhan vanéurd ly do,
thong bao vé viée tur chéi
glal quyet thu tuc vé can
cuéc (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thoéng tu
s6 17/2024/TT-BCA cua
Bo Cong an).

- CC03: Théng bao vé
viéc tir choi giai quyét
thad tuc vé can cudc

B3

Tién hanh lya chon, mé
ta dac diém nhan dang;
thu nhdn van tay, chup
anh khuén mit va thu
nhan 4nh méng mit cia
coéng dan cla ngudi tu
di 06 tudi dén dudi 14
tudi

Can bé
tiép
nhén

Gid hanh
chinh

CCO1: Phiéu thu nhén
théng tin can cudc

DCOl: Phiéu thu thip
thong tin dan cu

CC02: Gidy hen tra két
qua gidi quyét thu tuc vé
can cude




QUY TRINH

_ CONG AN
TINH KHANH HOA

Cap thé ciin cuwrée cho
ngwdi dudi 14 tudi (thue
hién tai Cong an cép xa)

Ma hiéu:

Lan ban hanh:

Ngay ban hanh:.../.../...

Thu 1& phi (néu co6) va
cap gidy hen Tra két qua
giai quyét thi mc vé cin
cudc

BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét héd
SO. :

B4 |Kiém tra, phan loai, tra CC07: Phiéu dé nghi tra
ciru, xac minh théng tin sombol o cép, ca’ip dadi,
cong dan trong tang thur ) cép lai thé cin cude, gidy
cén cudc, cu tri doi vdi | Can bd ) , . ,
truong hop can thiét xu ly [/2ngay | chimg nhancan C,lfoc

BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét ho
S0.

BS |Sau khi c6 két qua xéc CCO6: Danh séch dé xuit
minh (d6i véi trudng hop duyét hd so d& nghi cap,
can xac minh), L.a_“}p dainh cdp doi, cap lai thé can
sach ho so @0 di€u kién , i’ , .
va khong da didu kién CUCS, |glay chunga nhan
cap, bao cao Truong | Can bd . can cuoc P )
Céng an cip xi it Iy 1/2 ngay | BM.05: Phu.e}l. klem, soa‘t

qua trinh giai quyét ho
SO.

CC03: Théng bao vé viée
tir chdi giai quyét thi tuc
vé can cudc

B6 | Duyét danh sich ho so | Truémg | 1/2ngdy |(CCO6: Danh sich dé xuit
dua ’diéu kién cap thé can Céng duyét hd so dé nghi cAp.
= an cap cAp dbi, cdp lai thé cin

xé cudc, gidy chimg nhén

¢an cudc
BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd




QUY TRINH

CONG AN

Cap thé ciin cwdc cho
ngwoi dudi 14 tudi (thue

Ma hiéu:

Lin ban hanh:

. £ 3 hi¢n tai Céng an cap xi) . .
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...
S0.
B7 |Chuyen ho so da diéu | Canbo | 1/2ngdy |CCO6: Danh sich d& xuét
g’fn cap the qanl cude | wirly duyét hd so d& nghi cap,
o7 €0 dran quan Ty can chp dbi, cp lai thé can
cudc cua B Cong an | > ) A
cudc, gidy chimg nhan
can cudc
BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
S0.
B8 | In, cap thé cin cudc Co Co quan | Thé cin cudc
quan quan ly
quanly | cén cuoc
cin cua B
cude Cdng an
cua B | thuc hién
Coéng | theoquy
an dinh
B9 | Tra két qua cho cong dan | B Thé cin cuée
tryc tiep tai BO phén phan
Ti@:p nhdn va Tra két Tiép
qua' hA \
Truong hop cong dan | M0 Y8
dang ky tra tai dja chi| Waket
theo yéu cau thi ban giao | qua
cho buu dién dé tra cho
cong dan.
Luu | - Trong triecmg hop cdn thiét theo yéu cdu chinh dang ctia co quan, 16 chir,
Y | cd nhdn thi thoi han thi tuc hanh chinh c6 thé ngdan hon thoi han thi tuc

quy dinh.

- Téng thoi gian phdn bo cho cdc budce cong viéc khéng vuot qud thoi gian

quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU




QUY TRINH

Ma3 hiéu:

Cép thé can cu’({c cho : .
nguwoi duéi 14 tuoi (thye Lén ban hanh:

CONG AN hién tai Cong an cap xa
INERIANAHOA | T COngAn AP X) | by ban hanh:../..J..
Stt Tén biéu mau
1 [CCOl Phi€u thu nhin théng tin cin cude
2 |1 CC02 Gidy hen tra ket qua giai quyét thi tuc vé ¢in cude
3 [ CCo3 Thong bao vé viéc tir choi giai quyet thu tuc ve cén cudc
4 CCO06 Phiéu de nghi tra ciru hd so cép, cap ddi, cap lai thé cin

cudc, gidy ching nhan can cudc

CCo7 Phiéu d& nghi tra ciru hd so cap, cap ddi, cap lai thé cin
cudc, gidy chimg nhén can cudc

BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

DCO1 Phiéu thu thap théng tin dan cu

0| |N| Lh

DCO02 Phiéu dé nghi giai quyét thu tuc vé cin cudc

7. HO SO CAN LUU

Stt | Ho so lwu

1 | Ho so theo muc 5.3.

2 | Cac gidy o, tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

Hb so dugce luu trit, bio quén tai Coéng an cép x4 theo quy dinh hién hanh.

10




