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QUY TRINH .
Ma hiéu:
Cip dbi gidy chimg R .
Pe— nhin cin cude (thye | -2n ban hanh:
., CONG AN hi¢n tai Céng an cap xi)
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty Cép dbi gidy ching nhéan cin cuéce thyc hién tai Cong an
cap xd dam bao dung quy dinh cta phap luat.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung cho viéc Cép dbi gidy chimg nhén cin cude thyuc hién
tai Cong an cép Xa trén dia ban tinh Khanh Héa, Céng an cép xa cé trach nhiém
thuc hién quy trinh nay ddi véi co quan, td chirc, ca nhan ¢6 lién quan theo quy
dinh tai Luat Can cudc.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muyc 5.1.

- Mb hinh khung Hé théng quan ly chét luong theo Tiéu chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
Cong an cép x4 la tén goi chung dbi véi Cong an x4a, phuong, dic khu.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Can cuée sb 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023.

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciia B§ Chinh tri.

- Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ciia Bo Cong an quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cin cude.

- Théng tu s6 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia B6 Cong an quy dinh
vé& mau thé cin cude, mau gidy chimg nhén cin cude.

- Théng tu sé 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ctia B§ Cong an quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phép thi hanh Luit Can cudc.

- Théng tu sb 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cha Bé Céng an quy dinh
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UY TRINH
Q M4 hiéu:
Ciap dbi gidy chirng . I
A nhén cin cwoe (thye | -0 ban hanh:
CONG AN hién tai Céng an cap xa) ‘ \
TiNH KHANH HOA Ngay ban hanh:....../...

vé quy trinh cép, cép ddi, cap lai thé cin cude, gidy chimg nhéan can cude.

- Théng tu sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 clia Bd Cong an stra doi,
b sung mot sé didu ctia Thong tu sb 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia
Bo truéng BS Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Cu tra duoc sita ddi, bd sung béi Thong tu sé 66/2023/TT-BCA ngay
17/11/2023; Théng tur s& 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bé trudng
Bo Cdng an quy dinh vé biéu mau trong ding ky, quan 1y cu tri duge sia
dbi, bd sung boi Thong tu sb 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Théng tu
s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ctia B truong B Cong an quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Can cudc:

- Quyét dinh sé 5710/QD-BCA-C06 ngay 01/7/2025 cia B trudéng Bo
Cong an vé viéc ¢ong bd TTHC méi ban hanh, dugc sira dbi, bd sung va bj
bai bé trong linh vurc cép, quan 1y ¢in cude thude tham quyén giai quyét
cua BY Cong an;

- Quyét dinh sé 5799/QD-BCA-V03 ngay 07/7/2025 cta Bd truéng Bo
Cong an ban hanh Danh muc TTHC thuc hién khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thude thim quyén tiép nhan, gidi quyét ctia B6 Céng an.

- Huéng dén s6 08/HD-BCA-CO06 ngay 17/02/2025 caa Bé Cong an.

5.2 | Yéu cau, di¢u kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Khéng
5.3 | Thanh phin hd so Ban | Ban

chinh $ao

- Phiéu thu nhén théng tin cin cudc (Mau CCO1 ban hanh | X
kém theo Théng tir s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua Bo Cong an); Phiéu dugc tao 1ap khi trich xuét ‘thong
tin ctia nguoi goc Viét Nam chua xéc dinh duge qude tich
trong Co s dit ligu qubc gia vé dan cu va in trong qua
trinh thu nhan hé so can cude dé ngudi do kiém tra va ky
xac nhéan.

- Trudng hop théng tin ngudi gbe Viét Nam chua xéac
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QUY TRINH .
M3 hiéu:
Cap dbi gidy chirng : !
e nhan cin cwde (thye | -an ban hanh:
. CONGAN | hién tai Cong an cip xa)
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

dinh dugc quéc tich ¢o su thay doi, dléu chinh so vdi
théng tin trong co s¢ dir ligu quoc gia vé dan cu thi hé so
con co: Phiéu d& nghi giai quyét thu tuc vé ciin cude (Mau
DCO02 ban hanh kém theo Théng tu so 17/2024/TT-BCA
ngay 15/5/2024 ctia B4 Cong an); Gidy t&r phép ly chimg
minh ngi dung thay déi théng tin.

5.4

S6 lrong ho so

01 (mdt) bo.

5.5

Théi gian xir ly

Khéng qua 07 ngay lam viéc.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

Truc tiép tai tru sé Cong an cap x4 trong ca nude khéng phu thude noi cu
tri.

5.7

Théi gian tiép nhin hé so, tra két qua

Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén thtr 6 va sang tha 7 hang
tuan (trlr cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh ciia phap luit) hodc theo lich
tiép nhan hé so ctia don vi.

5.8

Lé& phi

Khéng thu 1& phi

5.9

Quy trinh xir ly cong viéc

Tt

3 B.R x ,
Trinh tr (RkiEh Théi gian liu maou
ket qua

Bl

nhiém
Ngudi gbéc Viét Nam| Ca | Giohanh | Theo myc 5.3
chua xdc dinh duge quéc | nhan chinh
tich cung cp théng tin
gf‘)m ho, chir dém va tén
khai sinh, sé dinh danh
¢4 nhén, noi 0 hién tai

B2

Can bd tiép nhéan tim | Canbd | Gio hanh -
kiém théng tin ngudi gbe tiép chinh BM.05: Phi€u kiém soat
Viét Nam chua xac dinh qua trinh gidi quyét hod




CONG AN
TINH KHANH HOA

QUY TRINH

Chp d0i gidy chimng
nhan cin cwde (thue
hién tai Cong an cap xa)

M3 hiéu:

Lan ban hanh:

Ngay ban hanh:.../.../...

duge qudc tich trong Co
so dir liéu qudc gia vé
dan cu dé 1ap hd so cdp
d6i gidy chimg nhan cin
cudec.

+ Truong hop thong tin
ngudi géc Viét Nam
chua xac dinh duge qudc
tich khéng cé su thay
ddi, didu chinh thi su
dung thdéng tin nguoi doé
trong co 5O dir liéu quéc
gia ve dan cw de lap hod
so cap d6i gidy ching
nhan cén cudc.

+ Trudmg hop thong tin
ngudi géc Viét Nam
chura xac dinh duoc quéc
tich c6 sy thay déi, didu
chinh thi dé nghi nguoi
d6 thuc hién thu tuc diéu
chinh théng tin trong Co
s& dir liu quoc gia vé
dan cu trudc khi thuc
hién cap d6i gidy chimg
nhén can cudc.

+ Truong hop nguéri gbe
Viét Nam chua xac dinh
duoc qubc tich khong du
diéu kién cép dbi gidy
chimg nhan can cudc thi
tir chéi tiép nhan va néu
rd ly do, théng bdo ve
viéc tlr ch01 giai quyét
thii tuc vé can cude.

nhan

$0.

BM.02: Phiéu huéng din
hoan thién hd so

CC03: Thong bao vé viée
tir chéi giai quyét thu tuc
vé can cude




QUY TRINH .
Ma hiéu:
Cap d6i gidy chimg .
nhiin ciin cudre (thye Lén ban hanh:
. (ON(, AN hign tai Cong an cip xa)
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

B3

P6i véi trudmg  hop
ngudi gbc Viét Nam
chua xac dinh duoc quéc
tich da diéu kién, thi tuc
thi tién hanh thu nhén
dac diém nhan dang, thu

CCOl: Phiéu thu nhan
théng tin cén cudc

CC02: Gidy hen Tra két
qua giai quyét thu tuc vé
can cudc

nhdn van tay, chup anh C:%;Q Gio hanh
khuén mat, thu nhan 5 chinh
théng tin sinh tric hoc vé | 1hén

mong mat; thu Gidy

chimg nhén cén cudce ci;

thu 1€ phi theo quy dinh

va cép gidy hen tra két

qua cho cong dan.

B4 | Lap danh sach h6 so du CC06: Danh sach dé xuat
diéu kién va khong da duyét hd so d& nghi cap,
dieu kién cap doi giay cdp ddi, cdp lai thé cin
chimg nhdn cén cudec, . p .
bao cao Truong Cong an s ,glay climg nhan
cép xa Can bd can cugc ' 9

] l’. 1/2ngay | BM.05: Phiéu kiém soat
ey qui trinh gidi quyét hd
SO.

CCO03: Théng béo vé viéc
tir chéi giai quyét thu tuc
vé cin cude

BS | Ky, duyét danh sich hé | Truong CCO06: Danh sach dé xuat
so du diéu kién cép doi| Céng duyét hd so d& nghi cip,
gidy chimg nhan can | gy c4p cap ddi, cép lai thé cin
cude ~ . X . A

xa 112 nghy cude, gidy ching nhan

can cudc

BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO,




QUY TRINH

Cap dbi giay chimg

- nhan can cude (thye

Mai hiéu:

Lan ban hanh:

CONG AN hién tai Cong an cap xa)

TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

B6 |Chuyén hd so dit didu| Canbo | 1/2ngdy |CCO6: Danh sach dé xuit
kign cap doi giay chimg | yy |y duyét hd so dé nghi cép,
T 051,1 cu’éc 'dén co cép dbi, cép lai thé can
quan quan ly can cudc . 2 - .
cua B§ Cong an ctrofc, glay chung nhan

¢én cudc

BM.05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
S0.

B7 |In, cap gidy chung nhin| Cg Coquan |Giagy chimg nhian Can
can cuge quan quanly | cuéc

quén l}'/ | can cudc
can cua B
cudc Céng an
cta B9 | thuc hién
Cong | theoquy
an dinh

B8 | Tra két qua cho cong dan | Bp Gidy chimg nhan can
truc tiépﬂ tai\Bé 7phé;1 phan B
Tl«fp nhan va Tra két Tidp
qua. o]

Truomg hop cong dan nhgn Wy
dang ky tra tai dia chi| traket
theo yéu cau thi ban giao | qua

cho buu dién dé tra cho
cong dan.

Luu | - Trong truong hop cdn thiét theo yéu cdu chinh ding cua co quan, 16 chite,
Y | cd nhdn thi thoi han thii tuc hanh chinh c6 thé ngdn hon thoi han thi tuc
quy dinh.
- Tong thoi gian phdn bé cho cde bude cong viée khong vuot qua thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
| Stt | Tén biéu miu |
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QUY TRINH _
Ma hiéu:
Cip abi giay chirng R ‘
Al nhan cin cude (thwe Lan ban hanh:
. CONG AN hién tai Cong an cip xi) ‘ ‘
TINH KHANH HOA Ngay ban hanh:.../.../...

CCol Phiéu thu nhan théng tin cin cudc
CC02 Gidy hen tra ket qua glal quyét thi tuc vé cin cude
CC03 Théng béo vé viéc tir choi giai quyet tha tuc ve can cude

CCo06 Danh sach dé xgat duyét ho so dé nghi cap, cap doi, cap lai
thé can cude, gidy chimg nhan can cudc
BM.02 | Phiéu hudng dan hoan thién ho so

| R RN

BM.05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

7. HO SO CAN LUU

Stt | HO so lwu

| | Ho so theo muc 5.3.

2 | Cac giay t0, tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

Ho so duoc luu trit, bao quan tai Cong an cip xi theo quy dinh hién hanh.




