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Yéu ciu sira | Trang/Phin | Métandi | Lén ban Ngay ban
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vige sira doi | sita doi
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04/7/2024 cua

Bo Céng an vé
viéc cong bod
tha tuc hanh

chinh mai ban

hanh, duge
thay thé va bj
bai bo trong
linh vyre cip,
quan ly can
cudce thude
thim quyén
giai quyét ciia
Bo6 Cdng an.

I. MUC PiCH
- Quy dinh ndi dung, trinh tu va trich nhiém trong viéc cip déi thé Can
cudc tai Phong Canh séat quan ly hanh chinh vé trat tr xa héi; dam bao ding quy
dinh cua phap luit.
- Nham minh bach thu tuc, kiém soat viéc thuc hién thi tuc hanh chinh cép
doi the Can cudc theo quy dinh cta phap lut.
II. PHAM VI
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- Ap dung trong giai quyét thii tuc hanh chinh cdp dbi thé Can cudc.

- Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hoi - Céng an tinh Khanh
Hoa thuc hién quy trinh nay.

II1. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- MO hinh khung Hé théng quan Iy chat lugng theo Tiéu chuén qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT

- CC: Can cudrc.

- CMND: Chimg minh nhén dén.

- TNTKQ: Tiép nhén va tra két qua.

- TTHC: Tha tuc hanh chinh.

- Co s¢ DLQG vé DC: Co sé dir lidu quoc gia vé dan cu.

- CSQLHC vé& TTXH: Canh sat quan Iy hanh chinh vé& trat tu xa hoi

- BO phén chuyén mén, nghi¢p vu: Bo phdn chuyén mén, nghiép vu thude
Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trt tu xa héi, Cong an tinh Khanh Hoa.

- DVC: Dich vu cong.

V. NOI DUNG QUY TRINH

Co s phap ly
- Luat Can cude sb 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023;
- Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt 0 di€u va bién phap thi hanh Ludt Can cudc;
- Thong tr s6 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia B§ Cong an quy dinh vé
5.1 | mau thé can cude, mau giay chirg nhan cin cudc;
- Thong Sé 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua Bd Cong an quy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudoc;
- Thong tu sb 18/ 2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua B Cong an quy
dinh vé quy trinh cap, cap doi, cap lai thé can cudc, gidy chung nhén cin
cudc.

Pébi twong thue hién TTHC

5.2 . PE—
Cong dan Viét Nam da dwoc cap thé can cudce thuc hién cap doéi thé can cudc




QUY TRINH M3 higu: QT03.CC
CAP POI THE CAN CUOC

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh:
Ngay sira adi

CONG AN
TINH KHANH HOA

trong cac truong hop sau:

- Khi cong dan di 14 tudi. 25 tudi, du 40 tdi va di 60 tudi;

- Thay di, cai chinh thong tin vé ho, chir dém. tén khai sinh: ngay, thang, nam
sinh;

- Thay d6i nhan dang; ,bé sung thong tin vé anh khudn mat, van tay; xac dinh
lai gidi tinh hodc chuyén doi gidi tinh theo quy dinh cua phap luat;

- C6 sai sot vé thdng tin in trén thé cin cudrc;

- Theo yéu cau clia ngudi duge cap thé can cude khi théng tin trén thé cin cude
thay déi do sap xép don vi hanh chinh;

- Xac lap lai s6 dinh danh ¢4 nhén;

- Khi ngudi duoc cdp thé can cudce co yéu cau.

Ban sao
(chirng
Ban thue hoéc

chinh kém ban
chinh dé

dbi chiéu)

Thanh phin hé so

- Phiéu thu nhén thong tin Can cude (mau CCO1).
Phiéu duogce tao 1ap khi trich Xuat théng tin cia cong X
dan trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu vain trong
qué trinh thu nhan ho so can cude d¢é cong dan kiém
tra va Ky xac nhén.

- Phiéu dé nghi giai quyet thu tuc vé can cude (mau X
DC02). Phiéu nay 1 biéu miu dién t, cong dén ké
khai d6i véi truomg hop ndp hd so truc tuyén.

- Trudmg hop nguéi dé nghi cap. cip doi. cip lai thé
cén cude 1a ngudi dai dién hop phap cia ngudi dudi
14 tubi thi hod S0 dé nghi cap, cdp doi, cap lai thé can
cude phai co gidy to, tai lidu co gia tri phap 1y ching X
minh la nguoi dai dién hop phép cua ngudi dudi 14
tuoi.

3.3

S6 lirgng hd so

5.4

1 (mdt) bd.

Thoi gian xir ly
5.5 8 Y

Khéng qua 07 ngay lam viéc

5.6 | Thoi gian va dia diém tiép nhan hd so, tra két qua
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Tir thi 2 dén sang thir 7 hang tudn hodc theo lich tiép nhan hé so cha don vi.

- Truc tiép tai Phong CSQLHC vé TTXH;

- Théng qua Cong dich vu cong qubc gia, Céng dich vu cong B6 Cong an dé
dang ky thoi gian, dia diém lam thi tuc d€ nghi cap the CC;

- Cép luu dong tai cac dia diém cén thiét.

Lé phi
5.7
Chura quy dinh
Két qua thure hién thii tuc
5.8 | - Thé Can cudc (mdu ban hanh kém theo Thong tw s6 16/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cua Bo trwong By Cong an).
5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Il:;"n': Thai gian | Dict: ‘(‘l‘:;"
- Cong dan dén Phong CSQLHC | Cong dan | Gis hanh chinh | - Muc 5.3;
vé TTXH dé nghi cap ddi thé can (d6i voi hinh
cudc. thire dang ky
- Céng dén théng qua Cong DVC thoi gian, dia
qudc gia, Céng DVC Bo Cong an, diém qua Céng
ung dung dinh danh quéc gia lya DVC quéc gia,
chon thu tuc, kiém tra thong tin Cong DVC Bd
cua minh dugc khai thac trong Co Cong an thi
s& dir liéu quoc gia vé dan cu. khéng quy dinh
+ Trudmg hop thong tin chinh xac thoi gian)
thi diang ky thoi gian, dia diém
thuc hién thu tuc tai Co quan quan
Bl | ly can cudc cua Cong an cép tinh

(chon Cdng an tinh Khanh Hoa).
Hé théng s€ xac nhan va tuy dong
chuyén dé nghi cia cong dan dén
Phong CSQLIIC vé TTXH.

+ Trudmg hop ngudi dé nghi cép
ddi thé cin cude 1a ngudi dai dién
hop phap cia nguoi dudi 14 tudi
thi ho so dé nghi cip ddi thé can
cude phai ¢o6 gidy to, tai lidu co gia
tri phdp ly chimg minh la ngudi
dai dién hop phap ciua nguoi dudi
14 tudi;
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+ Trudng hop nguoi dai dién hop
phap thuc hién tha tuc cap déi the
¢in cude cho nguai dudi 06 tbi
thong qua cong DVC quoc gia,
Céng DVC B0 Cong an, ing dung
dinh danh quoc gia thi lya chon
tho tuc, kiém tra théng tin cda
ngudi dudi 06 tudi trong Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu. Truong
hop thong tin chinh xac thi ngudi
dai dién hop phap xac nhéan
chuyén hd so dé nghi dén co quan
Iy cin cude cia Cong an cap tinh
(chon Coéng an tinh Khanh Hoa)
xem xét, giai quyét viéc cap thé
¢in cudc.

Céng dan cung cap théng tin gom Céng dan | Tir thir 2 dén
ho, chir dém va tén khai sinh. s6 sang thir 7 hang
dinh danh ca nhan, noi cu tri dé tudn (trir ngay
B2 ey N Y % LA
ngudi tiép nhan kiém tra doi chiéu 1€, tét)
thong tin trong Co s& dit liéu québc
gia vé dan cu.
Thu nhin hé se cap CC Can bo, | Tuth 2 dén
- Can b thu nhan tim kiém thong | B0 phan | sang thir 7 hang
tin cong dan trong Co s¢ quic gia | chuyén | twdn (irir ngay
vé& dan cu dé 1ap hd so cAp thé can | mon. 1€, té1)
cuoc. nghiép
+ Trudng hop thdng tin cong déan vy
khong c6 su thay doi, diéu chinh
thi str dung thong tin cua cong dén
trong Co s& quéc gia vé dan cur dé
B3 | lap hd so cép thé can cude.

+ Trudng hop théng tin cong déan
c6 su thay d6i, diéu chinh thi
huéng dan cong dan thuc hién thi
tuc diéu chinh thong tin trong Co
s¢ qudc gia vé dan cu trude khi
thuc hién thu tuc cip thé can cudc.
+ Truong hop cong dan khong da
diéu kién cip thé cin cudc thi tir
chéi tiép nhan va néu ré 1y do,

- CCO3
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thong bao vé viée tur chbi giai
quyét thii tuc vé ¢an cude.

Can b,
Tién hanh thu nhan van tay, chup | Bé phan | Tir thir 2 dén
B4 anh khudén mat va thu nhén anh | chuyén sang thir 7 hang
mong mét cla cong dan tir du 06 mon, tuan (trir ngay
tudi tror 18n. nghiép 1€, tét)
vu
- In Phiéu thu nhdn thong tin cin
cuéc chuyén cho cong dan hoic
nguoi dai dién clia ngudi dudi 14
tuoi kiém tra, ky xac nhan; in
B5 | Phiéu dé nghj giai quyét thii tuc vé
can cuoc (DCO02, néu ¢0) cho cOng
A1 e en . - DCO2
dan hodc ngudi dai dién ciia nguoi
duéi 14 tudi kiém tra, ky xéc
nhan.
Thu thé cén cudce cii, thu 1€ phi
B6 | (néu co) va cap gidy hen tra két CCo2
qua cho cong dan.
Tra thé Can cuoc:
- Cong dan nhan két qua truc tiép
tai Phong CSQLHC vé TTX! L
hodc nhan qua duong chuyen phat Can bo .
B7 duoc phan | Gid hanh chinh
dén dia chi theo yéu céu. R
- Trudng hop tré hen tra két qua, cons
¢4 van ban xin 15i tb chire, ¢ nhan - BM.04.
va hen lai ngay tra két qua.
C4n bé - Hb so muc
B7 | Théng ke, luu theo ddi duoe | s hanh chinh | -
’ giao xu - BM.O6
Iy hé so
- Phiéu kiém sodt qud trinh gidgi quyét hé so — BM.OS phdi duoc thuc hién tai
tung budc cong viée cua muc 5.9.
Lwu | - Cdc budc va trinh tir cong viéc cé thé duoc thay doi cho phit hop véi co cdu
y | 10 chitc thirc hién va phdn cong nhiém vu cu thé cua don vi.

dinh hién hanh cua thu tuc nay.

- T cfng thoi gian phdn bé cho cdc biede cong viéc khong vwegt qua thoi gian quy
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VI. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM.01 Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM.02 S6 tiép nhan va theo déi giai quyét hd so
3 BM.03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM.04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh gii quyét hd so
6 BM.06 S6 theo ddi hd so
7 DCO1 Phiéu thu thap théng tin din cu
8 DCO2 Phiéu dé nghi giai quyét tho tuc vé can cudc
9 CCo1 Phiéu thu nhan thong tin can cudc
10 CC02 Gidy hen tra két qua giai quyét thit tuc vé can cude
11 CCo03 Thong bao tir chdi giai quyét tho tuc vé can cudce
VIL. HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.3 duoc lhuu tai Phong CSQLHC vé TTXH - Coéng an tinh
Khanh Hoa theo quy dinh caa phéap luat.




