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1. MUC PICH

- Quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong viéc ce’ip the Can cuodc
cho ngudi dudi 14 tudi tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi:
dam bao dung quy dinh cda phap luit.
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- Nham minh bach thi tuc, ki,ém soat viéc thuc hién thu tuc hanh chinh cép
thé Can cudc cho ngudoi dudi 14 tudi theo quy dinh cia phap luat.

II. PHAM V1

- Ap dung trong giai quyét thi) tuc hanh chinh cép thé Cin cudc cho ngudi
dudi 14 tuoi.

- Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu x& hdi - Cong an tinh Khanh
Hoa thuc hién quy trinh nay.

111. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Mo hinh khung Hé théng quan 1y chit luong theo Tiéu chuén qudc gia
TCVNISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1.

V. PINH NGHIA/VIET TAT

- CC: Can cuoc.

- CMND: Chimg minh nhéan dan.

- TNTKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.,

- Co 56 DLQG vé DC: Co s& dir liéu qudc gia vé dan cur.

- CSQLHC vé TTXH: Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa hoi _

- BO phén chuyén mén, nghiép vu: B$ phan chuyén mén, nghiép vu thude
Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa héi, Cong an tinh Khanh Hoa.
- DVC: Dich vu cong.
V. NOI DUNG QUY TRIiNH

Co so phap ly

- Luat Can cude sb 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023;

- Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cuéc;

- Thong tu s& 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia Bo Cong an quy dinh vé
mAu thé can cudc, mau gidy chirg nhan cin cudc;

- Thong tu s& 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cha By Cong an quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cude;

5.1 |- Thong tu sb 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ctia B6 Cong an quy
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dinh vé quy trinh cap, cap 46i, cap lai thé can cudc, gidy chimg nhan can
cude.
<5 Péi twgng thuc hién TTHC
- Cong dan Viét Nam duéi 14 idi
Ban sao
(chung
A ALY X Ban thue hodc
Thanh phin ho so : i
el i 1l chinh | kém ban
chinh dé
doi chicu)
- Phiéu thu nhén théng tin Can cude (mau CCO1).
Phiéu dugc tao lap khi trich Xuét thong tin cua cong X
dan trong Co s& dir liéu qudc gia vé dén cu va in trong
53 qué trinh thu nhdn hé so can cudc dé cong dan kiém
* | tra va ky xac nhéan,
- Phiéu dé nghj gii quyét thi tuc vé cin cude (mau X
DC02). Phiéu nay 1a biéu mau dién ti. ¢ong dan ké
khai d6i voi truomg hop ndp hd so true tuvén.
- Gidy 1o, tai liéu c6 gia tri phap Iy ching minh 1a
nguoi dai dién hop phap cioa nguoi dudi 14 tudi. X
- Truomg hop cong din chua co thong tin trong co s¢
dir liéu qudc gia v€ dan cu thi ho so con cé: Phicu thu X
thap thong tin dan cu (mau DCO1); Gidy to. tai liéu
phap ly chira thong tin cdng déan.
S6 lrgng hé so
5.4 S
1 (mdt) bo.
ss Théi gian xwr by
" | Khéng qua 07 ngay lam viée
Théi gian va dia diém tiép nhan hd so, tra két qua
Tir thir 2 dén sang thir 7 hang tuan hoic theo lich tiép nhan hd so cia don vi.
5.6 | - Truc tiép tai Phong CSQLHC vé TTXH:
- Thong qua Céng dich vu cong qudc gia, Céng dich vu cong B$ Cong an aé
ding ky thoi gian, dia diém lam tha tuc dé nghi ¢ap thé CC;
- Cép luu dong tai cac dia diém can thiét.
5.7 | L¢ phi
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Chua quy dinh

Két qua thue hién tha tuc

3.8 | - Thé Can cudc (mdu ban hanh kém theo Thong tur so 16/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cua B¢ truong Bé Cong an).
5.9 | Quy trinh xw ly céng viéc
. Trach = Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém Tho1i gian Két qui
- Truong hop ngudi dai dién hop | Cong dan | Gio hanh chinh | - Muc 53;
phap thyuc hién thu tuc cap thé céin (di voi hinh
cuge cho ngudi duci 06 tudi thong thuc diang ky
qua cbng DVC hoac tng dung thoi gian, dia
dinh danh qubc gia thi lua chon diém qua Cong
thi e, kiém tra thong tin cua DVC quéc gia,
nguoi dudi 06 tu01 trong Co s¢ dir Céng DVC Bo
litu qude gia vé dén cu. Truorng Cong an thi
hop thong tin chinh xac thi ngudi khéng quy dinh
dai dién hgp phap xac nhan thot gian)
chuyén hd so dé nghi dén CO quan
Iy can cude cua Cong an cdp tinh
{chon Cong an tinh Khanh Hoa)
xem xét, giai quyét viéc cap thé
¢an cudc.
- Truong hgp ngudi dai dién hop
B1 | phép thue hién thi tuc cip thé cin

cude cho ngudi tir di 06 tudi dén
dudi 14 tudi théng qua cong DVC
hoic uing dung dinh danh québc gia
thi lua chon thu tuc, kiém tra
thong tin clia nguoi tir da 06 tudi
dén dudi 14 tdi trong Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu. Trudng
hop thong tin chinh xéc thi nguot
dai dién hop phap dang ky thoi
gian, dia diém thyuc hién thi tyuc tai
Co quan quan ly can cudc cua
Céng an cap tinh (chon Cong an
tinh Khanh Iloa). He¢ thon;: s€ xac
nhan va tu dong chuyen dé nghi
cia cong dan dén Phong
CSQLHC vé TTXI.
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- Trudong hop thue hién e tiép.
ngudi dai dién hop phap dua
ngudi dudi 14 tudi dén Phong
CSQLHC vé TTXH lam tha tuc
cAp thé cin cudc.

Thu nhén hé so cip CC Can bo, | Tirthr 2 dén
- Cén bd thu nhén thdng tin cong | B phan | sdng thir 7 hang
dén tim kiém théng tin trong Co | chuyén | tu@n (trir ngay

s& quoc gia vé dan cur dé ldp hd so | mén, €, tét)
cap thé can cuoc. nghiép
+ Trudng hgp thong tin cong dan vu

chua c6 trong Co s& quoc gia vé
dan cur thi dé nghj cong dan xuit
trinh mot trong cac loai gidy to
phép 1y chung minh ndi dung
thong tin ¢4 nhan va hixéng déan
thu thap, cap nhét thong tin vao
Co s qudc gia vé dén cu teude khi
thurc hién thi tuc cp thé can cude.
+ Truong hop thong tin cong dén
¢6 su thay dbi, diéu chinh thi
huodng dan cong dan thyc hién thi
tuc dleu chinh thong tin trong Co
s& qubc gia vé dan cu frugce Khi
thuc hién tha tuc cap thé cin cudc.
+ Truong hop thong tin cong dan
diy da. chinh xdc thi sir dung
thong tin cua cong dan trong Co
0 qudc gia vé dan cu dé lap hd so
cap thé can cude.

+ Truong hop cong dan khong du - CCO3
diéu kién cap thé can cudc thi tr
chdi tiép nhan va néu 13 1y do,
thong bao vé viée tir chdi giai
quyét thu tuc vé cin cude.

B2

' Can b). )
Tién hanh thu nhan vén tay, chup | Bé phan | Tir th 2 dén
anh khuén mat va thu nhén anh | chuyén | séng thir 7 hang

mong mit cua nguoi tir da 06 tudi mon, tuan {trir ngay
dén dudi 14 tudi. nghiép 1€, tét)

vu

B3
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- In Phiéu thu nhan thong tin can
cudc dé ngudi dai dién hgp phap
kiém tra, ky xac nhan; in Phiéu thu ’
B4 | thap thong tin dan cu (DCOT, néu
¢d) cho ngudi dai dién hop phap _DCo1
ciia ngudi dudi 14 tudi kiém tra,
ky xac nhén.
BS Thu lf;: p!u’ (n:éu cO) va cap gidy CCO2
hen tra két qua.
Tra the Can cwoc:
- Cong dén nhan két qua truc tiep
tai Phong CSQLHC vé TTXH| ., ..
hoac nhan qua duong chuyen phat Can bo .
B6 dén dia chi dugce phan | Gid hanh chinh
en dia chi theo yéu cau. -
- Truomg hop tré hen tra két cong
qua,cé van ban xin 15i td chirc, ca -BM.04.
nhan va hen lai ngay tra két qua.
Can bd - Ho so muc
B7 | Théng ké, luu theo doi duge | (oo hanh chinh | ]
? giao xu - BM.06
1y hé so

- Phiéu kiém sodt qud trinh gici quyét ho so — BM.0O3 phai dugc thiec hién tai

ttrng budc céng viéc cua muc 5.9.

Luu | - Cde bude va trinh tie cong viée cé thé duge thay doéi cho phit hop véi co cdu
y | chite thuc hién va phdn cong nhiém vu cu thé cua don vi.

- Tong thoi gian phdn bo cho cde budce cong viéc khong viot qud thoi gian quy

dinh hién hanh cua thi tuc nay.

VL. BIEU MAU

TT M3 hiéun Tén biéu miu
1 BM.01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM.02 S tiép nhan va theo doi giai quyét hd so
3 BM.03 Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét hé so
4 BM.04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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5 BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6 BM.06 S6 theo di ho so

7 DCO01 Phiéu thu thap théng tin dan cu

8 DC02 Phiéu dé nghi giai quyét thi tuc vé cin cude

9 CCo1 Phiéu thu nhan thé;'lg_t.irn ¢an cudc

10 CCo02 Giay hen tra két qua giai quyét thi tuc vé can cudc

11 CCo03 Thong béo tir chi giai quyét thi tuc vé cin cude

VIL. HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.3 duoc luu tai Phong CSQLHC vé TTXH - Coéng an tinh
Khanh Hoéa theo quy dinh cua phap luat.




