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1. MUC PiCH
- Quy dinh ndi dung, trinh tw va trach nhiém trong viéc hiy, xac lap dinh
danh c4 nhan tai Céng an cip xd; dam bao ding quy dinh cta phép luat.

- Nhim minh bach tha tuc, kiém soat’w@c thuc hién thi tuc hanh chinh
hity, x4c 14p dinh danh ca nhan tai Céng an cap x4 theo quy dinh ctia phap luat.

II. PHAM VI

- Ap dung trong giai quyét thi tuc hanh chinh hiy, xac 14p dinh danh c4
nhan tai Coéng an cip xa.

- Cdng an cip x3 thuc hién quy trinh nay.

IIL. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M5 hinh khung Hé théng quan ly chit lugng theo Tiéu chuin qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan déan.

- Céc vin ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT

- CC: Cén cude.

- CMND: Chirng minh nhan dan.

- TNTKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- Co sd DLQG vé DC: Co sd dit lidu quéc gia vé dan cu.

- Céng an cip xd: Cong an cac xd, phudng, thi trn.

- B6 phén chuyén mdn, nghlep vu: BY phén chuyén mén, nghiép vu thudc
Pi Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tur x4 hdi Cong an cap xA.

- BVC: Dich vu cong.
V.NQI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly

- Luat Can cudc sb 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023;

- Nghi dinh sd 70/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 cia Chinh phil quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Can cudc;

- Théng tu 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cta B6 Cong an quy dinh vé miu
thé cin cude, mau gidy chimg nhén cén cuéce;

5.1 | . Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ciia B4 Cong an quy dinh chi tiét
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mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t Cin cuéc;
- Thong tu so 18/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ciia B§ Cong an quy dinh vé quy
trinh cap, cap ddi, cap lai thé can cude, gidy ching nhén can cudc,
- Thong tu s6 48/2022/TT-BTC ngay 03/8/2022 ciia B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung phi khai thac va sir dung thdng tin trong
Cé s¢ dit liéu quoc gia vé dan cur;

Quyét dinh s 4864/QD-BCA-C06 ngay 04/7/2024 cta Bd Cong an vé viée

cong bo tht tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay the va bi bai bé trong linh
vyc cép, quan ly can cudc thude tham quyén giai quyét ciia Bo Cong an.

Péi twgng thre hién TTHC

52 : :
- Cong dan Viét Nam, ngudi goc Viét Nam chua xéc dinh dugce quoc tich.
Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC
Thudc mdt trong cac trudmg hop hiy, xac 1ap lai sé dinh danh ca nhén gbm:
5.3 | Pugc xac dinh lai gidi tinh, cai chinh ho tich do ¢6 sai sot vé nam sinh theo quy
dinh phap luat vé dang ky ho tich va phép luat khac ¢6 lién quan; C6 sai sét vé
théng tin noi dang ky khai sinh, ndm sinh, giéi tinh cia céng dan khi thu thap
vao Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu
Ban sao
(chimg
\ A A Ban thyue hodc
Thanh phan ho so chinh kem ban
chinh d¢
5.4 doi chiéu)
- Phiéu dé nghi giai quyét thi tuc vé cdn cude (Mau
DCO02 ban hanh kém theo Thong tu sO 17/2024/TT- X
BCA ngay 15/5/2024 cua Bo Cong an)
S6 hrong ho sor
5.5
1 (mdt) bo.
Thoi gian xir ly
5.6 g .y
15 ngay lam viéc
Théi gian va dia diém tiép nhan ho so, tra két qua
5.7 | - Thoi gian tiép nhén hd so: Tir thir 2 dén sang thir 7 hang tudn (trir ngay 18, tér).

+ Tiép nhan truc tiép: Tai Cong an cip xa noi cdng dan dang ky thudng tri hodc
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tam tri hodc noi ¢ hién tai d6i véi truong hop khong du diéu kién dang ky
thudong tra, dang ky tam tru.

+ Tiép nhan truc tuyen Théng qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu
cong B Cong an, Ung dung dinh danh quoc gia.

- Tra két qua truc tiép Tai Cong an cdp Xi noi cong dan dang ky thudng tri
hodc tam tri hodc noi & hién tai d6i v&i trudmg hop khong da dicu kién dang ky
thudmg tra, dang ky tam tra ho#c trd qua dich vu buu chinh (khi ¢éng dan ¢é
ding ky dich vu chuyén phat véi buu dién - do céng dan hoan toan tw nguyén va
tu chi tra phi dich vu chuyén phat).

Lé phi
5.8
Khéng
- Két qua thire hién thi tuc
| Cap nhat thong tin trong Co sé dit liéu québc gia vé dan cu
5.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
. Trach N Biéu mau/
TT Trinh ty nhigm Thoi gian Két qua
Ca nhan chudn bj ddy di hd so| Canhan | Gidhanh chinh | Muyc 5.3;
theo quy dinh cia phap luat. (ddi v6i hinh
Cong dén ndp hd so dé nghi hily, thirc dang ky
xac 1ap lai so dinb danh ci nhén thoi gian, dia
B1 true tiép tai Cong an cép x4 noi cu diém qua Cong
trd hodc qua Codng dich vu cong DVC quoc gia,
qudc gia, Cong dich vu cong B Céng DVC Bd
Cong an, Ung dung dinh danh Cong an thi
quéc gia. khéng quy dinh
thoi gian)
Tiép nhin ho so Cdn bg, | Tirtha 2 dén
- Cong an cap xa noi tiép nhan hd | Bo phdn | sang thir 7 hang
so phai thirc hién viéc kiém tra, | chuyén tudn (trr ngay
x4c minh tinh chinh x4c cia hd so | mon, &, tét)
va guri dé nghi hay, xac 1ap lai sb nghiép vu
dinh danh ctha céng dén tdi co
B2 | quan quan ly can cudc cua Cong

an cap huyén.

- Cong an cap huyén noi tiép nhin
ho so phai thuc hién viéc kiém tra,
x4c minh tinh chinh x4c cta hd so
va giri @& nghi huy, xéc lap lai s6
dinh danh cua cong dan va t6i co
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quan quan ly can cudc ciua Cong
an cép tinh.

- Cong an cip tinh noi tiép nhan
hd so phai thue hién viéc kiém tra,
xac minh tinh chinh xac ciia hd so
va giri d& nghi hay, xac 1ap lai sb
dinh danh cua ¢ong dan va tdi co
quan quan ly cdn cudc cia Bo
Cong an qua hé thong Co s& dir
liéu qubc gia vé dan cur.

+ Truomg hop hd so diy di, hop 1é
thi tiép nhdn hd so va cap gidy hen
tra két qua (Mau CCO02 ban hanh
kém theo Théng tr sb
17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua B§ Cong an).

+ Trudng hop hd so khong day du
thi huéng dan nguoi dé nghi bd
sung, hoan thién hd so; truedmg hop
hé so khong hop 18 thi tir chdi tlép
nhén va néu r6 ly do, thong bao vé
viéc tir chdi glal quyét tha tuc vé
cin cude (Mau CCO3 ban hanh
kém theo Théng tu sb
17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua Bo Cong an).

- CCO2

- CCO03

B3

Tré két qua

- C4 nhan nhén thong bao két qua
hiy, xac 1ap lai sé dinh danh ca
nhén trong Co s¢ dir ligu qudc gia
vé dan cr tai Cong an cap xa hodc
qua dudmg chuyén phét dén dia chi
theo yéu cau.

- Truomg hop tré hen tra két qua,
c6 van ban xin 15i td chire, ¢4 nhan
va hen lai ngay tra két qua.

15 ngay lam
viée

BM.04

B4

Théng ké, luu theo dai

Can bd
dugc giao
xtr ly ho
SO

Gio hanh chinh

- Hb so muc
5.3.
- BM.06
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Luu

- Phiéu kiem sodt qua trinh gidi quyét ho so — BM.O5 phdi dwoc thuc hién tai
tung buoc cong viéc cua muc 5.10.
- Cde buwdc va trinh tu cong viéc c6 thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu t6

y | chwec thuc hién va phédn céng nhiém vu cu thé cia don vi.

- Téng thoi gian phén b6 cho cdc birde cong viéc khong vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

VL. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM.01 Gidy tiép nhéan ho so va hen tra két qua.
2 BM.02 S tiép nhén va theo doi giai quyét ho so
3 BM.03 Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM.04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 BM.06 S4 theo dai hd so
7 DC02 Phiéu dé nghi giai quyét thi tuc vé can cudc
8 CCo02 Gidy hen tra két qua giai quyét thu tuc vé cin cuéde
9 CCOo3 Gidy thong bao vé viéc tir chdi cdp thé cin cudc, gidy chimg
nhin can cudc
VII. HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.3 duge luu tai Cong an cép x4 theo quy dinh cia phap

luat.







