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I. MUC PICH

- Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc cap tai khoan dinh
danh dién tir cho co quan, 6 chirc tai D41 Canh sat quan 1y hanh chinh vé trdt tu
x4 hdi Coéng an cap huyén; dam bao dung quy dinh cha phap luat.

- Nhim minh bach thd tuc, kiém soat viéc thyc hién thit tuc hanh chinh
cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap
luat.

IL. PHAM VI

- Ap dung trong giai quyét thi tuc hanh chinh c4p tai khoan dinh danh
dién tr cho co quan, t6 chic.

- D61 Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xad hoi Cong an Cép huyén
thyc hién quy trinh nay.

II1. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M5 hinh khung Hé théng quan Iy chit luong theo Tiéu chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Céng an nhan dan.

- Céc van ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

IV. PINH NGHTA/VIET TAT

- CCCD: Can cudc cong dan.

~ CMND: Chitng minh nhén dan.

- TNTKQ: Tiép nhén va tra két qua.

- TTHC: Tht tuc hanh chinh.

- Co 56 DLQG vé DC: Co s dit liéu qubc gia vé dan cu.

- CSQLHC v& TTXH: Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa héi

- Céng an cap huyén: Cong an cac huyén, thi x4, thanh phd

- BG phén chuyén moén, nghi€p vu: B4 phin chuyén mdn, nghiép vu thude
Do1 Canh sat quan ly hanh chinh veé trat tu x3 héi Coéng an cap huyén.

- DVC: Dich vu cong.

V.NQI DUNG QUY TRINH

Co so phap Iy

- Nghi dinh s 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh v& dinh danh va xac
51 | thuc dién tir;
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- Quyét dinh 56 5349/QP-BCA-C06 ngay 19/7/2024 vé viéc cdng b thi tuc
hanh chinh mé&i ban hanh va duge S}}a doi, bo sung trong linh virc dinh danh
va xéc thuc dién tr thugc tham quyén giadi quyét cua B§ Cong an.

Péi twong thue hién TTHC

5.2 .
Co quan, t6 chirc duge thanh 1ap hodc dang ky hoat dong tai Viét Nam.
Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC
5.3
Khong
Ban sao
(chimg
! A £ 3 Ban thuce hoac
Thanh phin, so lwong ko so chinh kem ban
chinh d¢
5.4 doi chiéu)

Phiéu dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tr ding
cho co quan, té chirc (mAu TK02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua X
Chinh phu quy dinh v& dinh danh va x4c thuc dién
fir).

Thai gian xir ly

- Khéng qua 03 ngay [am viée voi truong hop thong tin can xic thuc vé td
3.5 | chirc d3 c6 trong co s dir liéu quoc gia, co s& dit liéu chuyén nganh;

- Khéng qué 15 ngay vdi truong hop thong tin cAn xdc minh vé t6 chirc khong
cé trong co s dir liéu quoc gia, co s& dir liéu chuyén nganh.

Théi gian va dia diém tiép nhin ho so, tra két qua

- Thoi gian tiép nhan hé so: Tir thir 2 dén sang thir 7 hang tudn (trir ngay 1€,
tet).

- Nép hé so:

+ Truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
Cdng an cap huyén;

+ Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD);

+ Qua dich vu buu chinh (néu co).

5.6

1.8 phi
Khoéng

5.7
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Két qua thire hién tha tuc

5.8 | Thong bao két qua dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir cho ngudi thue
hién dang ky qua Ung dung dinh danh quéc gia hodic s6 thué bao di dong
chinh chil hoédc dia chi thu dién tir.

5.9 | Quy trinh xw Iy cbng viée

. Trach e Biéu mau/
TT ‘ Trinh ty i Thot gian Két qui
Né&p ho so Co quan, | Gio hanh chinh | - Muc 5.3;
.o gy . t0 chire (doi vdi hinh
1) Nguoi dai dién theo pha
(1) Neuot da dien S thire ding ky

ludt, ngudi dimg dau co quan, to
chire, ho#ic nguoi duge ngudi dai
dién theo phap luét, nguodl diung n
dau iy quyén sir dung tai khoan DYC quoc gia,
dinh danh dién tir mic do 02 cta Cong DVC BY
minh ding nhap Ung dung dinh CAOHg an th_l
danh quéc gia (VNelID), cung cip khon‘g'qu-y dinh
cdc thong tin theo hudng dan va thoi gian)
giri yéu ciu dé nghi cip tai khoan
dinh danh dién tit cho co quan, t6
chire sau khi duoc sy déng y ctia
toan b nguoi dai dién theo phap
luat khéc cta td chirc (néu co).

thot gian, dia
diém qua Cong

B1

(2) Truomg hgp nguoi dai dién
theo phap luat, ngudi dimg dau
co quan, t6 chirc hodc ngudi
duge Gy quyén trye tiép ndp hd
so tai Cong an cép huyén thi thue
hién ké& khai Phiéu d& nghi cdp tai
khoan dinh danh dién tir ding
cho co quan, td chic (miu
TKO2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s& 69/2024/NP-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh
va xac thue dién 6} cho can bd TKO2
tiép nhén.

B6 phan tiép nhan hd so dé nghi [Can bd, Bo
B2 | cdp tai khoan dinh danh dién tir| phén
clia co quan, t6 chirc giri yéu cdu | chuyén
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dé nghi cép tai khoan dinh danh
dién tr cua co quan, té chirc cho
co quan quan ly dinh danh va xac
thuc dién tu.

mdn,
nghiép vu

B3

Co quan quan ly dinh danh va
xac thuc dién tir tién hanh kiém
tra, xac thuc thong tin vé co
quan, t chirc trong Co s& dit liéu
qubc gia vé dang ky doanh
nghiép, co s& dir lidu quéc gia va
co s¢ dir liéu chuyén nganh khac.

Truémg hop thong tin vé co
quan, t& chirc chira ¢6 trong Co
so dir liéu quéc gia vé ding ky
doanh nghiép, co s dit liéu qubc
gia va co s¢& dir liéu chuyén
nganh khac thi thong bao cho co
quan tiép nhan hd so biét va thuc
hién xac minh théng tin vé co
quan, t6 chirc. Két qua xdc minh
dé nghi théng béo lai cho co quan
quan ly dinh danh va xéc thuc
dién tir biét dé quyét dinh viée
cip, khong cap tai khoin dinh
danh dién tir cho co quan, tb
chure.

Cuc
CSQLHC
ve TTXH

B4

- Co quan quan 1y dinh danh va
xac thuc dién tir thong bio két
qua ding ky cip tai khoan dinh
danh dién tlr cho ngudi thue hién
ding ky qua Ung dung dinh danh
qubc gia hoic sb thué bao di
ddng chinh chu hodc dia chi thu
dién tir.

- Co quan quan ly dinh danh va
xac thue dién tir thong bao két
qua dang ky cip tai khoan dinh
danh dién tir cho ngwdi thuc hién
dang ky qua Ung dung dinh danh

Cuc
C‘SQLHC
ve TTXH

03 ngay lam
viéc
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qubc gia hodc sb thué bao di
dong chinh chi hodc dia chi thu
dién tur.

- Trudmg hop khéng db diéu kién
cap tai khoan dinh danh dién t
thi Co quan quan ly dinh danh va
xdc thue dién ti thong bao bang
vin ban, tin nhin hoic qua tai
khoan dinh danh dién to cua
nguoi thye hién diang ky.

- Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so — BM.OS phdi duoc thuc hién tai

tung buwoc cong viée cua muc 5.9.

Liru | - Cdc bude va trink tu cong viée ¢ thé duge thay d6i cho phit hop véi co cdu
y |t chic thye hién va phdn céng nhiém vu cu thé cua don vi.

- Téng thoi gian phan b6 cho céc bube cong viéc khong vweot qud thoi gian

quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

VL. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM.01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM.02 S tiép nhan va theo dai giai quyét ho so
3 BM.03 Phiéu tir chdi tiép nban giai quyét hd so
4 BM.04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 BM.0S Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 BM.06 S& theo dai hé s
; T Phiéu q:é nghi cAp tai khoan dinh danh dién tir dang cho co
quan, t6 chirc

VIL HO SO CAN LUU
Hb so tai muc 5.3 duoc luu tai Péi CSQLHC vé TTXH Coéng an cﬁp
huyén theo quy dinh ctia phap luét.




