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QUY TRINH

Ma hiéu: QT15.DDDT

KHOA TAI KHOAN DINH

CAP XA

DANH DIEN TU TAI CONG AN | Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:
TINH KHANH HOA ik
SUA POI TAI LIEU
Yéu | Trang/Phan | Mo ta ndi dung sira doi | Lan ban | Ngay ban
causira | li€n quan hanh/ hanh
doi/bo | viéc sira doi Lan sira
sung doi

Quyét dinh s6 5349/QP-
BCA-C06 ngay 19/7/2024
vé viée cdng bo thi tuc
hanh chinh méi ban hanh
va duoc sira d6i, bd sung
trong linh vuc dinh danh
va xac thuc dién tir thude
thim quyén giai quyét clia
B& Céng an




QUY TRINH Ma hiéu: QT15.DDDT

KHOA TAI KHOAN DPINH ‘
DANH PIEN TU TAI CONG AN | Lan ban hanh: 01
) CONG AN S ;Jg:ay ban hazh:
TINH KHANH HOA gay sira doi
I. MUC PICH

- Quy dinh ndi dung, trinh trr va trach nhiém trong viéc khoéa tai khoan
dinh danh dién tir tai Coéng an cap x&; dam bao dling quy dinh cia phép luat.

- Nhdm minh bach tht tuc, kiém sodt viée thuc hién tha tuc hanh chinh
khoa tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh cta phap luét.

II. PHAM VI

- Ap dung trong giai quyét thu tuc hanh chinh khéa tai khoan dinh danh
dién tur.

- Cong an cap x4 thue hién quy trinh nay.

I11. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Mo hinh khung Hé théng quan ly chit lwong theo Tiéu chudn quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cdng an nhan dan.

- Céc van ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.1.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT

- CCCD: Can cudc cong dan.

- CMND: Chimg minh nhén déan.

- TNTKQ: Tiép nhén va tra két qua.

- TTHC: Tha tyuc hanh chinh.

- Co s& DLQG vé DC: Co s& dir liéu qudc gia vé dén cur.

- CSQLHC v& TTXH: Canh sat quan Iy hanh chinh vé trét tu xa hoi

- Cong an cip xa: Cong an céc x&, phudng, thi trin

- BQ phén chuyén mén, nghiép vu: B phan chuyén mén, nghiép vu thudc
Coéng an cép x&.

- DVC: Dich vu cong.

V.NOI DUNG QUY TRINH

Co s& phap ly
- Nghi dinh s& 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dioh vé& dinh danh va x4c
thure dién tir;
- Quyét dinh s0 5349/QD-BCA-C06 ngay 19/7/2024 ve viéc cong bd thi te
hanh chinh méi ban hanh va dugc stra déi, bd sung trong linh vure dinh danh
5.1 | vaxac thuc digén tr thude tham quyén gial quyét cua B Cong an.




QUY TRINH M3 hiéu: QT15.PDPT
KHOA TAI KHOAN DPINH ‘
DANH DIEN TU TAI CONG AN | Lan ban hanh: 01
CAP XA Ngay ban hanh:
TINH KHANH HOA Ngay sira déi

Péi twong thure hién TTHC

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc ¢ tham quyén.

Co quan giai quyét TTHC

5.2
-~ Co quan thuc hién: Cong an cép x4,
- Co quan co thAm quyén: Cuc Canh sét quan ly hanh chinh vé trét ty xa hoi,
B6 Cdng an.
Ban sao
{ching
] - 2 Ban thire hodc
Thanh phén, s6 lugng ho so chinh kém ban
chinh dé
51 d6i chiéu)
Phiéu d¢ nghi khoa, mo khéa tai khoan dinh danh
dién tir, cin cude ’dién tir (mau TKO03 ban hanh kém
theo Nghj dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ¥
cia Chinh phil quy dinh v€ dinh danh va xéac thuc
dién tir).
o Thoi gian xor ly
" | Trong thoi han 03 ngay lam viée
Thoi gian va dia diém tiép nhan ho so, tra két qua
- Thoi gian tiép nhn hd so: Tir thir 2 dén séng thir 6 hang tuan (trir ngay 1€,
tét).
5.5 | - Nop hd so:
+ True tiép tai B§ phén tiép nhan va tré két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
Cdng an cap x4;
+ Qua dich vu buu chinh (aéu cé).
Lé phi
56 [0
Khong
Két qua thwe hién thi tuc
5.7 | Thong bao két qua t6i co quan dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién ti va

chii thé bi khoa tai khoan. Trirdng hop tir chdi khoa tai khoan dinh danh dién
tr thi ¢ van ban tra 1&1 va néu rd ly do.




QUY TRINH M3 hiéu: QT15.PDDT
KHOA TAI KHOAN DPINH ‘
DANH PIEN TU TAI CONG AN | Lan ban hanh: 01
CONG AN CAP XA Ngay ban hxﬁnh:
TINH KHANH HOA Ngay sira doi

58 | Quy trinh xi ly cong viée

- X 3
TT Trinh tw Trich Thiigian | DiSUMAW
: Két qua

nhiém
Co quan tién hanh t6 tung, co Gio hanh chinh | - Muc 5.3;

quan khic c6 thim quyén gi (‘:f ¢itkn (d?l vGi hinl}
Phiéu dé nghj khéa, md khoa tai tlin hanh thuc C?ang k)’

e e e G
cude dién tir theo man TK(03 ban °

Bl |k kém theo Nghi dinh sb khac D}/C quoc gi%, TKO3
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 Cong DVC Bo
quy dinh vé dinh danh va xéc Cong an thi

thyc dién tir tdi Cong an cAp xa khég‘g‘qqy dinh
dé 1iép nhan, xit Iy. thoi gian)
Trong thoi han 01 ngay 1am viée

ké tr ngay nhdn dugc Phiéu dé

nghi khéa tai khoan dinh danh Can bd, B6

dién tir, Cong an cAp xa phai xem

B2 X6, chuyén dé nghi khc}a tai ngagn
khoan dinh danh dién tir dén that Y
trudng co quan quan ly cin cude il

nghiép vu

Bo Cong an dé xem xét, phé
duyét thong qua hé thong dinh
danh va xac thuc dién tT.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén dugc dé xut cia
Céng an cip xa chuyén dén, thi
tnrong co quan quan ly cdn cudce
B Cong an xem xét, phé duyét
dbi voi truomg hop yéu cau khéa | Cuc

B3 | tai khodn dinh danh dién tir va | CSQLHC
théng bao t6i co quan d& nghi | vé TTXH
khoa tai khoan dinh danh dién tir
va chi thé bi khéa tai khoan.
Truong hop tir chdi khéa tai
khoan dinh danh dién tir thi cé
van ban trd 141 va néu rd 1y do.

Lwu | - Phiéu kiém sodt qud trinh gici quyét ho so — BM.05 phdi dicoc thie hién tai
y | timg budc cong viéc cua muc 5.8.




QUY TRINH Ma hiéu: QT15.PDDT
KHOA TAI KHOAN PINH

DANH PIEN TU TAI CONG AN | Lén ban hanh: 01

CAP XA

Ngay ban hanh:

L] Ngay sira doi

TINH KHANH HOA

- Cdc bucc va trinh tir céng viéc co thé duoc thay déi cho phu hgp vdi co cdu
t6 chirc thue hién va phdn céng nhiém vu cu thé cua don vi.

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc bube cong viée khdng vieot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

V1. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau
1 BM.O1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM.02 S6 tiép nhan va theo doi giai quyét ho so
3 BM.03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM.04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
6 BM.06 S4 theo dai hd so
. TK03 PPiéu qé nghi khéa, mé khéa tai khoan dinh danh dién tt,
cin cudc dién tur
VII. HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.3 duge lwu tai Cong an cip x3 theo quy dinh cia phéap
luat.




QUY TRINH M3 hi¢u: QT16.PDDT

MG KHOA TAI KHOAN DPINH | Lin ban hanh: 01
DANH DPIEN TU TAI CONG AN

C i % Ngay ban hanh:
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IV. PINH NGHIA/ VIET TAT
V. NOQI DUNG QUY TRINH
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QUY TRINH

Ma hiéu: QT16.DDDT

MO KHOA TAI KHOAN BINH
DANH DIEN TU TAI CONG AN

Lan ban hanh: 01

CONG AN AP XA [Ragy b
TiNH KHANH HOA N Nedy sira doi
SUA POI TAI LIEU
Yéu | Trang/Phin | M4 ti ndi dung sira ddi | Lin ban Ngay ban
ciu sira | lién quan hanh/ hanh
dbi/bo | viée sira doi Lan sira
sung dbi

Quyét dinh sb 5349/QD-
BCA-C06 ngay 19/7/2024
vé viée cong b thi tuc
hanh chinh m&i ban hanh
va duge sira d6i, bd sung
trong linh vuc dinh danh
va xac thuc dién tir thudc
thdm quyén giai quyét clia
B Cong an




QUY TRINH Ma hiéu: QT16.PDDT

MO KHOA TAI KHOAN PINH | Lan ban hanh: 01

DANH BIEN TU TAI CONG AN

. CONG AN CAP XA Ngay ban hanh:
TINH KHANH HOA Ngay sira doi
I. MUC PiCH

- Quy dinh ndi dung, trin}} twr va trach nhiém trong viéc mé khoa tai khoan
dinh danh dién tr tai Cdng an cap x&; dam bao dung quy dinh cta phap luat.

- Nhim minh bach tha tuc, kiém soat viéc thuc hién thi tuc hanh chinh
m& khoa tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh cia phap luét.

II. PHAM VI

- Ap dung trong giai quyét thi tuc hanh chinh mé khéa tai khoan dinh
danh dién tif.

- Céng an cép x4 thuc hién quy trinh nay.

IIL. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2013.

- M5 hinh khung Hé théng quan 1y chét luong theo Tiéu chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Céc van ban phép quy lién quan dé cip tai muc 5.1.

IV. PINH NGHTA/VIET TAT

- CCCD: Cén cudce cdng dan.

- CMIND: Chitng minh nhan dan.

- TNTKQ: Tiép nhén va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- Co s& DLQG vé DC: Co sé dir lidu qude gia vé dan cu.

- CSQLHC vé TTXH: Canh sat quan 1y hanh chinh v& trat tu x3 hoi

- Cong an cap xd: Cong an cac x4, phudng, thi trin

- BS phén chuyén mén, nghiép vu: B phén chuyén mén, nghi€p vu thuge
Cong an cap x4.

- DVC: Dich vu céng.

V. NOI DUNG QUY TRINH

Co sé phap ly
- Nghi dinh s§ 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc
thure dién tir;
- Quyét dinh s6 5349/QD-BCA-C06 ngay 19/7/2024 v viéc cong bd thit tuc
hanh chinh md& ban hanh Vé‘lj duoc s]fra do1, bd sung trong linh vie dinh danh
5.1 | va xéac thuc dién tir thudc tham quyén giai quyét cia B¢ Cong an.




TINH KHANH HOA

QUY TRINH M3 hi¢u: QT16.PDPT

MO KHOA TAI KHOAN PINH | Lan ban hanh: 01

- - DANH DPIEN TU TAI CONG AN
CONG AN CAP XA

Ngay ban hanh:
Ngay sira doi

Déi tugng thwe hién TTHC

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac ¢d thim quyén.

Co quan giai quyét TTHC

5.2
- Co quan thuc hién: Cong an cAp xa.
- Co quan c6 thdm quyén: Cuc Canh sat quan Iy hanh chinh v trit tu x3 héi,
B& Cong an.
Ban sao
(chung
. 3 £ A Bén thire hodc
Thanh phan, s0 lwgng ho so chinh kem ban
chinh dé
d6i chiéu)
>3 | Phiéu & nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh
dién t, can cuge dien tr (mau TKO3 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 X
cia Chinh pht quy dinh vé dinh danh va xac thuc
dién tir).
=" Théi gian xir ly
" | Trong thoi han 03 ngay l1am viéc
Thoi gian va dia diém tiép nhan hd so, tra két qua
- Thoi gian tiép nhan hé so: Tir thir 2 dén séng thir 6 hing tuan (trir ngay IE,
tét).
5.5 | - Nop ho so:
+ Truc tiép tai BO phén tiép nhan va tré két qua gii quyét tha tyc hanh chinh
Coéng an cap x&;
+ Qua dich vu buu chinh (néu ¢6).
Lé phi
5.6 1
Khong
Két qua thie hién thi tuc
5.7

Thong bao két qua t&i co quan dé nghj khoa tai khoan dinh danh dién t va
chu thé bi khaéa tai khoan. Truong hop tir chdi khéa tai khoan dinh danh dién




QUY TRINH Ma hiéu: QT16.PDDT

MO KHOA TAI KHOAN PINH | Lan ban hanh: 01

X DANH PIEN TU TAI CONG AN
. CONG AN CAP XA
TINH KHANH HOA

Ngay ban hanh:
Ngay sira doi

fir thi ¢ vin ban tra 1&1 va néu 6 ly do.

5.8 | Quy trinh xir ly cOng viéc

- A 1
TT Trinh tw Rgics Thot gian Ble;u -y /
Ket qua

nhiém
Co quan tién hanh tb tung, co Gio hanh chinh | - Muyc 5.3;

quan khac ¢ thAim quyén gir (_:;U quan (d'?l vai hml}
Phiéu d2 nghi khoa, mé khoa tai | 10 hanh th':’_c (?Eang kY
khoan dinh danh dign tw, can| '©fWne | hoigian, dia
gy | cude dién tir theo miu TKO3 ban | ©7 4330 diém qua Cong

hanh kém theo Nghi dinh sb khde DVC quoce gia, TKO03

69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 Cong DVC B§

quy dinh vé dinh danh va xdc Céng an thi
thue dién tir t6i Cong an cp xd khong quy dinh
thoi gian)

dé tiép nhan, xt Iy.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhdn dugc Phiéu dé
nghi khoa tai khoan dinh danh
dién tir, Céng an cip x4 phai xem
xét, chuyén d& nghi khéa tii
khoan dinh danh dién tir dén tha
trudng co quan quan ly cin cudc
Bd Céng an dé xem x€t, phé
duyét thong qua hé théng dinh
danh va xac thue dién tur.

Can bd, Bo
phan
chuyén
mon,
nghiép vy

B2

Trong thoi han 02 ngay lam viée
ké tir ngay nhén duge @& xudt cua
Cong an cdp xa chuyén dén, thu
trudng co quan quan Iy cdn cudc
Bo Cong an xem xét, phe duyét
i voi trudmg hop yéu cdu khéa Cuc

B3 | tai khoan dinh danh dién t va | CSQLHC
thong bao t6i co quan dé nghi | vé TTXH
khoéa tai khoan dinh danh dién tir
va chi thé bj khéa tai khoan.
Truong hop tir chdi khoa tai
khoan dinh danh dién tir thi cé
van ban tra 1&i va néu rd ly do.

Lwu | - Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so — BM.05 phdi dwoc thiee hién tai




QUY TRINH Ma hiéu: QT16.PDDT

MO KHOA TAI KHOAN PINH | Lan ban hanh: 01

DANH PIEN TU TAI CONG AN

_ CONG AN CAP XA I;ggy :’;: ;’g;’h‘
TINH KHANH HOA gay

]

¥ | rimg bwcc cong viéc cua muc 5.8.

- Cdc budc va trinh ty cong viée c6 thé dirgc thay déi cho phit hop voi co cu
t6 chirc thuc hién va phdn cong nhiém vu cu thé cua don vi.

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viéc khong viegt qud théi gian
quy dinh hién hanh cta thi tuc nay.

VI. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM.01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM.02 Sb tiép nhan va theo dai giai quyét hd so
3 BM.03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM.04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 BM.05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
6 BM.06 $6 theo dai hd so
. T PPiéu qé nghi khoa, md khoa tai khoan dinh danh dién tw,
cin cudce dién tr
VIL HO SO CAN LUU

Hb so tai muc 5.3 dwoc luu tai Céng an cip xa theo quy dinh cla phép
luat.




