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I. MUC PICH

Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc cap doi gidy ching
nhan dang ky xe, bién s6 xe tai Cong an cap x4 theo quy dinh cta phap luat.

1. PHAM VI

- Ap dung cho viéc cap ddi gidy chimg nhén dang ky xe, bién s6 xe theo
quy dinh cua phép luat.

- Cong an cap x3 to chuc trién khai, thuc hién quy trinh nay.

1. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

~ Mb hinh khung Hé théng quan 1y chit luong theo Tiéu chuin quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Cac vén ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

IV. PINH NGHIA/ VIET TAT

- GCN: Giay chimg nhan.

- DKX: Pang ky xe.

- BCA: B Cong an.

- Coéng an xa: Cong an cac x4, phudng, thi tran.

V. NOQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phiply

- J.uat Giao thong dudng b ndam 2008.

- Cin ctr Luat sira di, bd sung mot sé diéu ctia 37 Luat ¢6 lién quan dén quy
hoach ngay 20 thang 11 nam 2018;

- Can cir Ngbi quyét ) 731/2022/QHI S ngay 15 thang 11 nam 2022 caa Qudc
hoi ve thi diem dau gia bién so xe 6 t0;

- Can cit Nghi dinh sb 39/2023/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2023 cua Chinh

phit quy dinh chi tiét mét sd dlcu Nghi quyet ) 73/2022/QH15 ngay 15 thang
11 nam 2022 cua Quoc hoi vé thi diém dau gia bién sb xe 6 t6;

- Can ctr Nghi dinh sb 01/2018/NB/CP ngay 06/08/2018 cia Chinh phi quy
dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chire cua B Cong an.

- Théng tu’sf) 60/2023/TT-BTC ngay 07/09/2023 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, mi€n, quan ly 1€ phi ddng ky, cap bién phuong tién
giao thong co gidi dudng bo.

- Thong tr sb 24/2023/TT-BCA ngay 01/07/2023 cua BCA quy dinh quy trinh
cAp, thu hoi ding ky, bién s6 xe co gidi.

- Théng tu sé 25/2023/TT-BCA ngay, 01/07/2023 ciia BCA quy dinh vé quy
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trinh nghi€p vu cdp, thu hdi dang ky, bién sd xe co giot

3.2

Yéu ciu, diéu kién thire hién thé tuc hanh chinh

Khong

5.3

Ban Ban

Thanh phén hé so chinh $20

a) Giéy khai’ DKX (Mau DKX12 - Ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2023/TT-BCA ngay 01/07/2023 cua X
BCA)

b) Gidy t& ciia chi xe X

¢) Chimg nhan dang ky xe (truong hop cap doi chimg
nhan dang ky xe) hodc bién s6 xe (truémg hop dbi bién
5O xe).

d) Mét sb gidy t& khac:

- Truong hop cap doi blen ) xe tur nén mau vang, chu
va sO6 mau den sang nen mau tring, chir va s0 mau den
thi phai c6 thém quyét dinh thu héi gidy phép kinh
doanh vén tai hoic quyét dinh thu hdi pha hiéu, bién
higu;

- Truong hop xe cai tao thay tdng thanh may, tong
thanh khung thi phii c6 thém chimg tir nguén gdc,
chimg tir I€ phi truge ba, chimg tir chuyén quyén s&
hira ctia téng thanh may hoac tong thanh khung d6
theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu sé 24/2023/TT-
BCA ngay 01/07/2023 ctia BCA.

-Truong hgp xe cdi tao thay tdng thanh mdy, tbng
thanh khung khdng cung nhén hiéu thi phai ¢6 thém
gidy chimg nhén an toan k§ thuit va bao vé méi
trudng xe co gidi cdi tao theo quy dinh;

- Trudmg hop cai tao thay tdng thanh mdy, téng thanh
khung cta xe dd dang ky thi phai ¢é chimg nhén thu
héi dang ky, bién sé cua xe di ding ky do.

5.4

S6 lirong ho so

01 (mét) bd

5.5

Thoi han xiwr ly

- Cap ngay bién sb sau khi thp nhan hd so hop 18; trudmg hop phai ché san Xuit
bién sé thi thoi gian cp, ddi lai khong qua 07 ngay lam viée ké, tir ngay nhén
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- P6i lai GCN PKX thi thoi gian hoan thanh khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hé so hop 1€.

5.6 | Noi tiép nhan hd so, tra két qua
- Theo lich tiép nhén va tra két qua ctia Cong an cap xa (trir ngay nghi 1€, Tét).
- Thong qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an dé
dang ky thoi gian, dia diém lam thi tue dé nghi Bién sb xe, gidy chimg nhan
dang ky xe.
- Tra két qua qua dich vu buu chinh hodc tai co quan dang ky xe theo nguyén
vong cua chu xe.
57 Ket qua thye hién thi tuc
Cip bién s xe, gidy ching nhan ding ky xe.
5.8 | Lé phi
- Thu theo Théng tu s§ 60/2023/TT-BTC ngay 07/09/2023 ciia Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché d6 thu, ndp, mieén, quan ly 1¢ phi dang ky, cap bien
phuong tién giao thong co gidi dudng bd.
5.9 | Quy trinh xit ly cong viéc
i B.Z Y /
T Trinh tir Trich nhiém | Kétqua | p
Ket qua
Chuin bi hd so theo quy dinh cia T chire, ca Q10 Theo muc
B | ohap tuat, ndp b so nhan bagn 5.3
phéap luét, ndp ho so. chinh .
Can b dang ky xe kiém ,tra, dbi
chiéu théng tin trong gidy khai
dang ky xe, ly do cap lai va tai lidu .
dinh kém ban cha, s& may, sé - HOo so
khung; theo quy
- 'Hé so ddy dii theo quy dinh thi ' Gidy d!“h',
B2 tiép nhép lé’m thu tuc dé1 GCN | Can b(f)‘tiép nhén hanh - Ppiéu
DKX, bién sd xe. ho so . Mau
i . chinh
- Truong hop ho so khdng day du DKX14
thi ghi vao phi€u hudng dan hoan - Phiéu
thién ho so. BM.03
- Truong hop {1(5 so khong hop Ié
th‘i ghi vao phiéu tir chot tiép nh.{;‘}n
hé so, néu ré ly do khodng tiép
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nhén, lh’(")ng bao qua cf)ng dich vu
cong dé chu xe hi¢u chinh, bo
sung.

- Chup anh xe; .
- Z X A- en f 1A s A N Gio
B3 | - Kiém tra thyc t xe (doi voi xe | Can bg ticp nhan |
cai tao, thay d6i mau son, xe quang hd so chinh
€4ao0).
2z Cénbp tiépnhan | 10 | GCNDKX
B4 | Thu lai GCN PKX, bién sé xe cii > PN panh | o, bién sb
ho so . -
chinh | xecl
ps | Viét phiéu dé xuit rit b so gbe | Canbo tipnhan | |00 | Phiéu rit hd
cua xe. ho so . SO goc
chinh
- Thuc hi¢n tim kiém xe trén hé
thong dang ky, quan ly xe; Gi Thao tac dbi
ge | - Kiém tra, ddi chiéu hd so xe. B¢ phén nghiép hai](lyl GCN PKX
- Thyc hién nghiép vu d6i, GCN vu chinh | trénhé
DKX, bién sb xe trén hé théng thong
dang ky, quan ly xe.
- Cép gidy hen cho chu Xe; trudng
hop chi xe ¢6 yéu ciu chuyép
GCN DKX qua Buu digén thi
hudéng dan chi xe Jam thu tyc dang
ky sir dung dich vu chuyén phat
~ Thu 1€ phi PKX theo quy dinh tra két qua
- In GCN PKX. Gid in tlr phén
A - i A
Bao céo chi huy Cong an xa xem | B9 phan nghi¢p 1Y | mém
B7 hanh A
xét, duyét hd so ky cac gidy to vu chinh - Bién lai
bKX theo quy dinh. thu phi
- Péng déu va dan ép GCN DK X. - GCN
bKX

* Truong hop néu doi sang bién 5
50 hodc doi hé bién sé thi thire hién
thém cdc buoc:

- Cép bién sb theo hinh thire bam
s6 ngdu nhién trén hé thong dang

ky, quan 1y xe; ghi bién sé vao




QUY TRINH Ma hiéu: QT22.CSGT
CAP POI GIAY CHUNG

NHAN PANG KY XE, BIEN | Lan ban hanh:

CONG AN SO XE TAI CONG AN CAP | Ngiy ban hanh:
TINH KHANH HOA XA Ngay sira dbi:

gidy khai PKX._.
- Ban giao
két qua cho
b phan tiép
nhén, tra két
qua.
Trd két qua cho cd nhan, t§ chivc: - GCN
- Tra truc tiép: Bo phén tra két qua PKX (méu
thu gidy hen, trd GCN DKX. Bo phan nghiép |  Gio | 50 01 hodc
B8 | * Tyuong hop cham tra két qua thi | V4 BOphdntiép | hanh | mausd 02
phai giti Phiéu xin 16i va hen lgi | nhan, tra két chinh | hodc mau so
ngay tra két qua dén cdé nhan, t6 03-TT24).
churc. - Mau sb
BM.04
- Ban giao
két qua cho
nhan vién
buu chinh
- Miu sb
04-TT25
Ban giao hd so DPKX dé lwu tri; 16 ohin nehic Gio | hodic mau s6
B9 |bao cao két qua DKX theo quy | ~OPMONSML | panh |05
dinh. Ve chinh. | - Mau sb 06
hodc sb
BM.06

- Trong qud trinh thuc hién cdc budc 6 Muc 5.9 néu phdt sinh sir khéng phi
hop, chdm tién do, ho so thiéu, sai,... thi cdn bg, chién st thuc hién nhiém vu
phai ghi vao Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so - BM.0O5 hodic so theo
Luwu | d6i ctia dom vi.

Yy |~ Cdc bude va trinh ti céng viéc co thé dwoc thay déi cho phit hop voi co céu
t6 chite va viéc phdn cong nhiém vu cu thé cua méi don vi.
Tong thoi gian phdn bé cho cde budc céng viée khéng vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

VL BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén biéu min

1 Gidy hen tra két qua (In tir phan mém)

2 Mau s Gidy khai PKX ban hanh kém theo Théng tu 24/2023/TT-
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PKX12 | BCA ngay 01/07/2023 cua BCA.
3 Mau s GCN DBKX m6 t6 ban hanh kem theo Thong tw 24/2023/TT-
PKX01 | BCA ngay 01/07/2023 cia BCA
4 Mau sb GCN BKX 6 t6 ban hanh kem theo Thong tu 24/2023/TT-
PBKX02 | BCA ngay 01/07/2023 ctia BCA.
5 Mau sb GCN dang ky romooc, so mi ro mooc ban hanh kem theo
DKX03 | Thong tu 24/2023/TT-BCA ngay 01/07/2023 cua BCA.
6 | Mausbd Théng ké sb liéu dang ky cp bién s6 6 t6 ban hanh kém
NVDKXO03 | theo Thong tu 24/2023/TT-BCA ngay 01/07/2023 cia BCA
7 | Mausbd S6 PKX ban hanh kém theo Théng tw 25/2023/TT-BCA
NVDKXO05 | ngay 01/07/2023 cia BCA
8 Méu <A . x . <A A
PKX14 Phiéu hudng dan hoan thién ho so
9 | BM.03 Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
10 | BM.04 Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két qua
11 BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
VIL. HO SG CAN LUU
H6 so duge luu tai bo phan hru trit Cong an cdp xa theo quy dinh hién
hanh.




