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1. MUC PICH

Quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong vigc cap Gidy chimg nhan
huén luyén nghiép vu ctru nan, ciru hd tai Céng an cap huyén.

2. PHAM VI

a) Ap dung cho viéc cap Chimg nhan huén luyén nghiép vu ctru nan, ciru hd
tai Cong an cap huyén.

b) Céng an cip huyén td chirc trién khai thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Céc vin ban phéap quy lién quan dé cép tai muc 5.1.

- M hinh khung Hé théng quan Iy chét luong theo Tiéu chuén qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhéan dan.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- CSPCCC&CN,CH: Canh sat phong chay, chita chay va ctiru nan, ctru hé.
- CN: Chitng nhén.

- CNCH: Citu nan ciru hg.

- Cong an cip huyén: Céng an cac huyén, thi x4, thanh phé.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coso phaply

1. Luét Phong chay va chira chay ndm 2001 va Luat sua i, bd sung mot sb
didu cna Luat Phong chay va chira chdy nam 2013,

2. Nghj dinh s6 83/2017/ND-CP ngay 18/07/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
cOng tac ciru nan ctu hd cua lue lugng phong chay va chita chay.

3. Nghi dinh s6 50/2024/ND-CP ngay 10/5/2024 cia Chinh phu sira déi, bd
sung Nghl dinh s 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 ciua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat Phong chay va chira chay va
Luat sira dbi, bo sung mét s6 diéu cua Luit Phong chdy va chita chay.

4. Thong tu sb 08/2018/TT-BCA ngay 05/3/2018 cia Bo Cong an quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Nghi dinh s 83/2017/ND-CP ngay 18/7/2017 quy dinh vé
¢Ong tac ciru nan ciru hd cua luc lugng phong chay va chiva chay.

5. Thong tu s 06/2022/TT-BCA ngay 17/01/2022 cia B6 Céng an quy dinh
quy trinh thue hién nhi€m vu ¢6ng tadc phong chay, chita chay, ciru nan, ciru hd
trong Cong an nhén dan.

6. Quyét dinh s6 3384/QP-BCA-C0O7 ngiy 16/5/2024 clia B6 truomg Bo Cong
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an vé viéc cong bé thil tuc hanh chinh méi dwoc ban hanh, dugc sira d6i, bb
sung va bi béi bd trong linh vic PCCC thudc thdm quyen gidi quyét cua Bd
Cong an.

5.2

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Phai hoan thanh chuong trinh bdi dudng, huén luyén nghiép vu clru nan, clru
hé va c6 két qua kiém tra tir dat yéu cau trd 1én.

5.3

Thanh phin hé so Ban chinh | Ban sao

a) H6 so dé nghi huan luyén, klem tra, cap Chimng X
nhén huén luyén d6i voi co quan, to chuc, co so: Vin
ban dé nghi hw_uan luyén kiém tra, cip chimg nhan huén
luyén (Mau s6 PC22) ban hanh kém theo Nghi dinh sé
50/2024/ND-CP

b) H6 so d& nghi huin luyén, kiém tra, cdp Chimg X
nhan huin luyén d6i v6i ¢4 nhin: Vin ban dé nghi
huén luyén kiém tra, cép chimg nhén huin luyén (Mau
s6 PC23)

5.4

$6 lwgmg hd so

01 (mét) bb.

5.5

Thoi gian xi Iy

Trong thoi han 14 ngay (tinh ca ngay nghi), ké tir ngay nhan dd hd so hop 16

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Tryc ti€p: Nop hé so tryc ti€p tai Cong an cap huyén.

~ Dich vu buu chinh ¢6ng ich: Nop ho so qua dich vu buu chinh ¢ong ich.

- Truc tuyén: Nop hd so tai Cong dich vu cdng Qubc gia, Cong dich vu cong Bo
Cong an.

5.7

Thei gian tiép nhan ho so, tra két qua

Gio hanh chinh c4c ngay lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir céc ngay
nghi €, tét theo quy dinh cua phap luat).

5.8

Lé phi

Kinh phi td chirc 16p bdi dudng, huén luyén vé nghiép vu ciru nan, ciru hd do co
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quan, t6 chirc, co s& to chire 16p bbi dudng, huan luyén chiu trdch nhiém chi tra

theo quy dinh ctia phap luét.

5.9 | Quy trinh xi¥ Iy céng viée
A z
TT Trinh ty Trich ohiém | Thoigian | Doy M3y
Két qua
Bl | Chuén bji h so diy du theo quy | Coquan, t6 | Gidrhanh | Theo muc 5.3
dinh; ndp hd so qua duong buu | chirc, cd nhdn | chinh cic
dién; truc tiép tai Cong an cap ngay lam
huyén hodc qua Céng dich vu viée tir thir
cong B Cong an 2 den tha 6
hang tuin
(trir cac
ngay nghi
1&, tét theo
quy dinh
cua phap
luét).
B2 | L Can bd tiép nhan kiém tra
thanh phén ciia hé so va tinh B¢ phin 08 gig
hop lé (khong tinh vao thoi gian nghiép vu
giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh):
+ Néu hd so hop 18 va du thanh Mau sé PCO3
phan thi viét Phiéu tiép nh4n giai - Phiéu tiép
quyét thi tuc hanh chinh vé nhén giai
phong chdy, chira chdy Mau sé quyét TTHC
PCO03 ban hanh kém theo Nghj vé PCCC;
dinh s6 50/2024/ND-CP); Mau s6 PC04
+ Néu hd so chura day du thanh ) E hle,}l huéng
phin hodc chua hop 1 thi tra lai, dan bo ek
huéng dan hoan thién hd so va hd so dé nghi
ghi thong tin vao Phiéu huéng %%;‘;{%‘Y?
din b sung hd so Mau s6 PC04 i s
ban hanh kém theo Nghi dinh so :
50/2024/ND-CP.
+ Néu khéng ding ddi tuong Phiéu BMLO3

hogc khong ding thim quyén thi
khong tiép nhén va phan hoj,
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théng bao cho ngudi ndp hé so

II. Théng bao két qua xir 1y hé
507

1. Truong hop ndp hé so true tiép
tai Cong an cap huyén: Cin bd
tiép nhan hd so phai giao truc tlep
01 béan Phiéu tiép nhdn giai quyét
thii tuc hanh chinh vé phong chay
va chita chdy hodc Phiéu huéng
din bd sung hd so dé nghi giai
quyét tha tuc hanh chinh vé
phong chdy va chita chay cho
ngudi dén ndp hd so va hwu 01
bén;
2. Truémg hop ndp hd so qua dich
vu buu chinh cdng ich, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca
nhin hodc qua iy quyén theo quy
dinh cta phap ludt: can bo tiép
nhén hd so giri 01 ban Phibu tiép
nhin giai quyét tht tuc hanh
chinh vé phong chay va chita
chay ho#ic Phiéu huéng dan b
sung hd so dé nghi giai quyét tha
tuc hanh chinh vé phong chay va
chira chay dén dia chi cta co
quan, td chitc, c4 nhan da nop hd
so trirde d6 va iru 01 ban.,

3. Truomg hop ndp hd so qua
cdng Dich vu cong: Can bd tiép
nhén g théng bao qua thu dién
tr, tin nhan dién thoai v& viéc
tlep nhin hodc dé nghi hudng
dan bd sung hd so dén co quan,
t6 chire, c4 nhan da ndp hd so.

B3

Chuyén hé so cho Chi huy dai
phu trach.

B6 phan
nghiép vu

04 gioy
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B4 | Phén cdng can bd thuc hién )

Chi huy doi 04 oidy
phu trach. &

B5 | - Lién hé, phdi hop véi co quan, Du thao Ké
td6 chire, co s& xiy dung ké hoach té chirc
hoach t& chitc hudn luyén, kiém huén luyén,
tra, danh gia két qua (K& hoach kiém tra,
huln luyén néu rd thoi gian, dia danh gia két
diém, giang vién, ddi tuong, ndi | Cén bod thuc 08 ¢idy qua
dung, thoi lugng huan luyén, diéu hién g
kién san bai, phuong tién dap tmg
yéu cu vé ly thuyét, thuc hanh).

- Trinh chi huy ddi phu trach
duyét K& hoach t& chirc huén
luyén, kiém tra, danh gia két qua.

B6 | - Duyét I’(é hoach tb chL’rq huén Ké hoach td
Iuyén, kiém tra, danh gia ket qua. , a chire huin
- Trinh lanh dao huyén duyét, ky Ch}lulll;lr);f}? ' 04 gid luyén, kiém
Ké hoach t5 chtc hudn luyén, Pt tra, danh gia
kiém tra, danh gia két qua. két qua

B7 |- Duyét, ky Ké hoach td chuc K¢ hoach tb
huén luyén, kiém tra, danh gia Lanh dao chitc hudn
két qua. huyén phu 08 gi¢ luyén, kiém
- Chuyén can b thurc hién. trach tra, danh gia

két qua

B8 | - Théng bao t6i co quan, td chire,| Can bo thue 64 gi&y Du thao bdo
co s6, ca nhan ndp hd so vé Ké hién céo két qua
hoach t chirc huén luyén, kiém kiém tra;
tra, danh gia ket qua. Ching nhén
- Trién khai to chic huén luyén, hudn luyén
kiém tra, danh gia két qua theo ké nghiép vu citu
hoach duge phé duyét. nan, ciru hd
- Du théo bao cdo két qua kiém (Mau sé
tra; Chimg nhan hudn luyén PC35) hosic
nghiép vu clru nan, ctru hd (Miu vin ban tra
s6 PC35) ban hanh kém theo o
Nghi dinh s& 50/2024/ND-CP;
van ban d& xuét lanh dao phong
duyét, ky. Truomg hop khéng du
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didu kién cp: Van ban tra 151 néu
ro ly do.
- Trinh chi huy ddi phu trach
duyét.
- Pbi voi cac hd so qua han: phai 08 gior - Phiéu
giri Phiéu xin 13i va hen lai ngay BM.04
tra két qua dén ca nhén, t& chuc
(Mau BM.04), nhumg khéng qua
mdt phan tr (1/4) thoi gian quy
dinh giai quyét TTHC do.

B9 | - Duyét du thao bio céo két qua Chimg nhén
kiém tra; duyét, ky vin ban dé huéan luyén
xudt linh dao phong; Chimng nghicp vu ctiu
nhan huin luyén nghiép wvu| Chihuy dbi 08 gidr nan, ¢iru hd
CNCH. phu trach & (Mau sd
- Trinh lanh dao huyén duyét, ky. PC35) hoidc

van ban tra
1o

B10 |- Duyét, ky van ban dé& xuét, Chimg nhan
Chtmg nhan huin luyén huin huin luyén
e Lanh dao T
- Chuyén bd phén vin thu. . . nan, ¢tru hd

huyén phu 08 gior x. £
tach (Mau sb
PC35) hodc
vin ban tra
1o

Bl1l | - Cap sb, déng diu Chimg nhén Chtng nhén
huin luyén nghiép vu. huén luyén
- C3p nhit thong tin theo doi, nghiép vu ciru
chuyén bd phan Mot cira tra két | B6 phén van T nan, ctru ho
qué (ban dién tr va ban gidy) thu B10 (MBu sé

PC35) hoac
vin ban tra
1o
B12 _—
Déi chifu hd so va tré két qua B6 phan 04 gits
nghi¢p vu
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- Cde bude va trinh tir cong viéc c6 thé duwoc thay dbi cho phit hop véi co cdu t6
chirc va viéc phdn céng nhiém vu cu thé ctia don vi.

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viéc khong vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thi tuc nay.

Luuy

6. BIEU MAU

TT | M3 hiéu Tén bieu man

1. | PCO3 Phiéu tiép nhéan giai quyét TTHC vé PCCC

2. | PCO4 Phiéu huéng dan b6 sung ho so dé nghi giai quyét TTHC
vé PCCC

3. |BM.03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4. |BM.04 Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

5. | MAusb PC22 | Vin ban d& nghij huin luyén kiém tra, cap chimg nhén
huan luyén d6i véi co quan, t6 chire, co s&

6. | MAusb PC23 | Van ban dé nghi huén luyén kiém tra, cAp chimg nhén
huan luyén d6i véi ca nhan

7. | Mau s6 PC35 | Ching nhan huin luyén nghiép vu cim nan, ctru hd

g | Mot sé mau biéu khic.

7. HO SO CAN LUU
Hé so duge luu tai Cong an cdp huyén theo quy dinh ctia phap luat.




