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QUY TRINH M3 hiéu: QT14.XNC
TRINH BAO MAT HQ 1
CHIEU PHO T_HONG Lan ban hanh:
CONG AN (CAPHUYEN) Ngay ban haoh:
TINH KHANH HOA

I. MUC PICH
Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém Trinh bao mat hd chiéu phd
thong tai Cong an cap huyén theo quy dinh cua phap luét.
II. PHAM V1
Trinh bdo méat hé chiéu phd thong tai Cong an cap huyén theo quy dinh
phap luét
IM. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quéc giaTCVN ISO 9001:2015.
_ M5 hinh khung Hé théng quén ly chét luong theo Tiéu chuin quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.
- Cac vin ban phéap quy lién quan dé cap tai myc 5.1.
IV. PINH NGHIA/VIET TAT
- VBQPPL: Vin ban quy pham phap luat.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
- Céng an cip huyén: Cong an cic huyén, thi x4, thanh phd.

V. NOI DUNG QUY TRINH

Co sé phap ly

- Luat Xudt canh, nhap canh ciia cong dan Viét Nam (Luét scf) 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019); dugc sira doi, bdé sung nam 2023 (Luét s6 23/2023/QH15
ngay 26/4/2023).

- Théng tu sb 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cha B Cong an quy dinh vé
5.1 | mAu ho chiéu, gidy théng hanh va cac biéu maiu lién quan.

Piéu kién thue hién TTHC

Trong thoi gian 02 ngay lam viéc ke tr ngay phat hién ho chleu phd thong bi
mat ngurdi bi mét ho chiéu true tiép ndp hodc giri don bao mit hd chiéu theo
5.2 mau cho Cong an cap huyén hodc trén méi trudng dién tir tai Cong dich vu cong
qudc gia hoac Cdng dich vu cong B Cong an. Truémg hop vi Iy do bat kha
khang, thdi han ndp hodc giri don bao mat c6 thé dai hon nhung trong don phai
giai thich cu thé vé 1y do bat kha khang.

Ban sao
\ . Ban {chimg
5.3 Thanh phan ho so chinh thue hoidc
keéem ban
chinh dé
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QUY TRINH Ma hidu: QT14.XNC
TRINH BAO MAT HO !
. CHIE[J PHO THONG Lin ban hanh:
) CONG AN i (ES= ) Ngay ban kanh:
TiINH KHANH HOA
d6i chiéu)
- Don trinh bio mét hd chiéu phé théng (miu X

TKO05) ban hanh kém theo Théng tr s6 31/2023/TT-
BCA ngay 20/7/2023 cta Bo Cong an.

- Chitng thyc dién tr gidy t& do co quan c¢é thim
quyén ctia Viét Nam cdp chimg minh ngudi dai dién X
hop phép dbi v6i nguoi chua du 14 twdi, ngudi mit
ndng lyc hanh vi dan sy, ngudi ¢d khé khan trong
nhan thire, lam chu hanh vi theo quy dinh clia B§ ludt

Dan su.
5.4 So lrgng ho so
1 bd ho so
Thoi gian gidi quyét
01 ngdy lam viéc k€ tir khi nhdn don trinh bdo mat hg chieu phd thong, Cong an
cap huyén thdng bae bang van ban cho ngudi gii don va Cuc Quan ly Xuit
5.5 | nhdp canh; trong thoi han 01 ngdy 1am viée k€ tir ngdy nhén duge thdng bido cua
Céng an cép huyén, Cuc Quan ly Xuét nhép canh thuc hién hiy gid tri s dung
ctia hd chiéu va thong bdo vé viée gidi quyét don trinh bao mat hd chidu cho
nguoi gt don.
Thii gian va dia diém tidp nhan ho so, tri két qua
- Tir thir 2 dén thir 6 hang tuén va sang th 7 (d6i véi cac don vi bd tri tiép nhan
hé so vao sang thir 7); trir ngay Tét, ngay le
3.6 | - Truc tlep ndp h so tai tru s¢ Cong an cip huyén.
- Nop hg s0 qua dich vu buu chinh. ) |
- Nop ho so trire tuyén qua Cong dich vu ¢dng qudc gia hodc Cong dich vu cong
Bd Cdng an.
L¢ phi
8.7 - F
Khéng
Két qua giai quyét thi tuc
5.g | Thong bao clia Cong an cap huyén vé viéc da tiép nhan don bio mat h chieu
(mau VBO1 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023
cua B Cong an).
5.9 | Quy trinh xi¥ 1y cong viéc
. Trach . Biéu mau/
TT , | Trinh tw it Thoi gian Két qua
B1 Chuan bi hd so theo quy dinh cua | Cé nhén | Gid hanh chinh
phap luat.
B2 | Npp hoso: Cénhan | Gid hanh chinh | Mau TK 05.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT14.XNC

TRINH BAO MAT HQ ‘
2\ CHIEU PHO THONG Lén ban hanh:
CONG AN (CATRIUNAEN) Ngay ban hanh:

TINH KHANH HOA

* Coéng dén Viét Nam bj mét ho
chiéu phd théng & trong nude thuc
hién viéc trinh bdo mat ho chiéu
phd théng tai Cong an cdp huyén
noi thudn lgi, qua dich vu buu
chinh cong ich hoéc Céng dich vu
cong trire tuyen

Khi dén nop hd so phai xuét trinh
Ching minh nhan din hodc Thé
cdn cude cong dan con gia tri su
dung dé kiém tra, d6i chiéu.

* Cdn bp tiép nhiin ho so kiém tra| Canbo | 01 gir lam viéc | Mau BM.05
tinh phdp Iy va ni dung ho so:

+ Néu hb so day di, hop 1é thi tiép Mau BM.01
B3 nhén.
+ Néu hd so chua day di, hop l¢
thi huéng din ngudi trinh bao mét Mau BM.02
hé chifu hoin chinh hé so theo
quy dinh.
By | Chuyén dit li¢u ho so vé Cuc| Canbd | Ol gidlam viéc | Mau BM.05
Quan ly xuat nhép cdnh
Nhgn két qua Cén by 01 ngay lam | Mau VBO1
- Céng an cap huyén gui thdng béo viéc Mau BM.04
ve viée chuyen don trinh bao mét Mau BM.05
ho chiéu phd théng cho nguoi gl Mau BM.06

B5 | don. Truomg hop tré hen tra két
qua, ¢6 van ban xin 16i toychuc ca
nhan va hen lai ngay tra két qua.

- Van ban tra 16i dbi véi truomg Mju BM.03
hgp khéng dd dicu kién
Cén bo
B6 | Théng ke, luu theo dai dugC 8140 | (5o panh chinh | MAu BM.06
X7 ly hé
SO

- Phiéy kiém sodt qud trinh gidi quyét hd so — BM.05 phéi dwoe thuwe hién tai

tung budce cong viée cia muc 5.9,

Lwu | - Cde budce va trinh tir cong viée c6 thé duge thay déi cho phit hop véi co cdu té
y | chure thue hién va phdn cdng nhiém vy cu thé cua don vi.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc bube cong viée khong vugt qud thoi gian quy

dinh hién hanh cua thu tuc nay.




QUY TRINH M3 higu: QT14.XNC
TRINH BAO MAT HOQ ]
CHIE[;T PHO T_HONG Lan ban hanh:
. ; X (EEIUER) Ngay ban hanh:
TINH KHANH HOA
VI. BIEU MAU

TT M3 hiéu

Tén biéu méu

1 BM.01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM.02 Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 BM.03 Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so

4 BM.04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

5 BM.05 Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so
6 BM.06 Sé theo doi hé so

7 Mau TK05

Pon trinh bdo mét hd chiéu phd thong

8 Mau VB01

Thoéng bao ctia Cong an cap huyén vé viéc chuyén don trinh
bao mat hg chicu pho thong

VIL HO SO CAN LUU
Hé so tai muc 5.3 duge luu tai Cong an cdp huyén theo quy dinh ctia phap

luat.




