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1. MUC PICH

Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém Trinh bao mét hd chiéu phd
thong tai Cong an cap x4 theo quy dinh ctia phap lut.

II. PHAM VI
- Trinh bao mét hé chiéu phd théng tai Cong an cip x3 theo quy dinh ctia
phap luat.
- Céng an cac x4, phuodng, thi trdn thue hién quy trinh nay.
II1. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc giaTCVN ISO 9001:2015.
- M6 hinh khung Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chudn qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.
- Céc vin ban phép quy lién quan dé cap tai muc S.1.
IV. PINH NGHIA/VIET TAT
- VBQPPL: Vin ban quy pham phap luit.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
- Céng an cap x&: Céng an x4, phuong, thi trén.

V. NQI DUNG QUY TRIiNH

Co s& phap ly

- Luit Xuét canh, nhdp canh clia cong din Viét Nam (Ludt sd 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019); duogc stra dbi, bd sung nam 2023 (Ludt s6 23/2023/QH15
ngay 26/4/2023).

- Théng tu s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 ciia B6 Céng an quy dinh vé
5.1 | mau hd chiéu, gidy théng hanh va cac biéu méu lién quan.

Yéu ciu, didu kién thuc hién TTHC

Trong thoi gian 02 ngay lam vi€e ke tir ngay phat hi¢n ho chleu pho thong bi
mat, ngudi bi mét hé chiéu trire tiép ndp hodc gltri don bio mét hd chiéu theo
5.2 | miu cho Céng an cAp x& hodc trén méi trudng dién ti tai Cong dich vu cong
quéc gia hoic Cong dich vu céng Bé Céng an. Trudng hop vi Iy do bét kha
khang, thoi han ndp hoic giri don bao mét ¢6 thé dai hon nhung trong don phai
giai thich cu thé v& 1y do bat kha khang.

Ban sao
(chirng
Bin thuc hoac

chinh kém ban
chinh d¢é

ddi chiéu)

5.3 Thanh phin hd so
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- Pon trinh bao mat hd chiéu phd théng (mau X

TK05) ban hanh kém theo Théng tr s 31/2023/TT-
BCA ngay 20/7/2023 cua B Cong an.

- Ching thye dién tr gidy t& do co quan co thim X
quyén ctia Viét Nam cap ching minh ngudi dai dién
hgp phdp d6i véi nguoi chua du 14 tudi, ngudl mat
nang luc hanh vi didn su, nguoil ¢ khé khan trong
nhén thirc, 1dm chi hanh vi theo quy dinh cua Bé lujt

Dién su.
5.4 Sb hrong hé so
’ 1 b6 ho so
Thoi gian giai quyét
01 ngay lam vi€c ké tir khi nhan don trinh bao méat hé chiéu phé théng, Cong an
cap x4 théng bdo bang vin ban cho ngudi girt don va Cuc Quan ly Xuat nhip
5.5 | canh; trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge thong bio cla
Cong an cap xa, Cuc Quan ly Xuét nhdp canh thye hién hiy gia tri sir dung cia
hé chiéu va théng bao vé viéc giai quyét don trinh bao mat ho chiéu cho nguoi
girl don.
Théi gian va dia diém tiép nhin hé so, tra két qua
- Tir thir 2 dén thir 6 hang tudn va sang thit 7 (881 v6i cc dom vi bd tri tiép nhén
ho so vao sang thir 7); trir ngay Tét, ngay le
5.6 | - Truc tlep ndp hd so tai tru so Cong an cdp xa.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh.
- Nép hb so true tuyén qua Cong dich vu cbng qude gia hoac Cong dich vu cong
Bo6 Cong an.
Lé phi
5.7 Khong,
Két qua thwc hién thi tuc
58 Thoéng bao cua Cong an cap huyén vé viée da tiép nhén don bdo mat hd chiéu
*® | (m3u VBOI1 ban hanh kém theo Théng tu sb 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023
cua Bo Cong an).
3.9 | Quy trinh xw ly cdng viéc y
T Trinh ti Trach oy i gian | BicU maw/
’ nhiém Ket qua
B Chudn bj hé so theo quy dinh ciia | Canhan | Gié hanh chinh
phép luat.
Nép hé so: Cénhan | Gid hanh chinh | Mau TKO0S
* Cong dan Viét Nam bi mét ho
B2 | chiéu phé thong & trong nudc thuc

hién viéc trinh b&o mat hd chiéu
pho thdng tai Cong an cap x& noi
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oan nhfit. ‘ '
Khi dén ndp ho so phai xuit trinh
Chimg minh nhan dan ho#c The
can cuge cdng dan con gia tri su
dung d¢ kiém tra, doi chiéu.
* Cdn b tiép nhiin ho so kiém tra| Cianbd | 01 gio lam viéc | Mau BM.O3
tinh phdp ly va nji dung hé so:
+ Neéu hd so day du, hop 18 thi tiép Mau BM.01
nhan.
B3 Fe L. .
+ Neu ho so chua day du, hop 1€
thi hudng dan ngudi trinh bao mét
ho chiéu hoan chinh hd so theo _
quy dinh. . ‘ Mau BM.02
B4 Chuyén df( liéu hé so v&€ Cuc| Canbd | 01 gio lam viéc Mau BM.05
Quan ly xuét nhip canh
Nhin két qua Can bd 01 ngay lam | Mau VBO1
- Cong an cap x4 gui thong bao vé viéc Mau BM.04
vige chuyen don trinh bdo mat hd Mau BM.05
chiéu phd thong cho ngudi gui Mau BM.06
BS | don. Trudng hop tr€ hen tra két
qua, c6 van ban xin 16i to chirc, ca
nhan va hen lai ngay tra két qua.
- Vén ban tra 161 d6i v6i truong
hop khong du diéu kién Mau BM.03
Can bd
B6 | Théng ke, luu theo ddi duoC 8120 | o hanh chinh | Mau BM.06
xur ly ho
SO
VL. BIEU MAU
TT Mi hi¢u Tén biéu miu
1 BM.01 Gidy tidp nhan hd so va hen tr két qua.
2 BM.02 Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién ho so
3 BM.03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM.04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 BM.05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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6 BM.06 S6 theo ddi hd so

7 Mau TK05

Pon trinh bao mat ho chiéu phd thong

8 Mau VB01

Thong béo cua Coéng an cip xi vé viéc chuyén don trinh bao
mat hd chiéu pho thong

VIL. HO SO CAN LUU
H6 so tai muc 5.3 dugc luu tai Cong an cép xi theo quy dinh ctia phap

luat.




