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1. MUC PICH
Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhi€ém trong viéc cz’ip thé tam tra cho

nguol nudc ngoai tai Viét Nam., nham tao diéu kién thudn loi cho ngudi nude
ngoai nhap canh, xuat canh, cu tru tai Viét Nam.

2. PHAM VI

- Ap dung cho td chirc, c4 nhan dé nghi cfip thé tam trd cho ngudt nudc
ngoai tai myuc 5.2,

- Phong Quan 1y xuét nhap canh t chie trién khai thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015.

- Cac van ban phép quy lién quan dé cép tai muyc 5.1.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- QLXNC: Quan ly xuét nhap canh.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- DVC: Dich vu cng.

- BCCI: Buu chinh ¢dng ich.

- NNN: Ngudi nude ngoai.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Cosé phap ly

- Luat sé 47/2014/QH13 ngay 16/6/2014 ciia Qubc hoi quy dinh Nhap canh. xuét
canh. qua canh. cu tril ciia ngudi nudce ngoai tai Viét Nam.

- Ludt sé 51/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Québc hoi sira dbi, bd sung mdot sb didu
ctia Luat Nhap canh. xudt canh, qua canh, cu tril cua ngudi nude ngoai tai Viét Nam.

- Luat s6 23/2023/QH15 ngay 24/6/2023 cua Quée hoi sira ddi, bd sung mét s& diéu
cua Luat Nhap canh, xuat canh. qua canh, cu tri cta ngudi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 7483/QD-BCA ngay 03/11/2023 ciia B Céng an ban hanh quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tir thuc hién tht tuc hanh chinh trong linh vire xuat nhap canh trén
mdi truong dién tir thude tham quyen cua BS Céng an.

- Quyet dinh s6 430/Qb-BCA ngay 26/01/2023 cua B§ Cong an phé duyét danh muc
dich vu cong true tuyén toan trinh, mot phan cung ¢ap trén Céng DVC Bé Cang an.

- Quyét dinh s6 320/QD-BCA ngay 16/01/2024 ctia BS Cong an vé viéc cong b thi
tuc hanh chinh duoc sira ddi, bo sung va bi bii bo trong linh vue quan 1y xuat nhdp canh
thude tham quyen giai quyét ciia B§ Cong an.

- Théng tu s6 22/2023/TT-BCA ngay 30/6/2023 sira d6i, bd sung mét sé miu gidy t&
ban hanh kém theo Théng tu sé 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cia BO Cong an
quy dinh miu gidy t& lidén quan dén viéc nhap canh, xudt canh, quéa canh, cu tri cia
NNN tai Viét Nam duge sira d6i, bo sung mét so dieu tai Thong tu sé 57/2020/TT-BCA
ngay 10/6/2020 cua B truong B Céng an.

- Thong tir s6 31/2015/TT-BCA ngay 06/7/2015 ctia BO Cong an hudng din mét sb
néi dung vé cap thj thuc, cdp thé tam tri. cap gidy phép xuat nhap canh. giai quyét
thudéng tril cho ngudi nude ngoat tal Viét Nam.

- Théng tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cia Bé Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 18 phi trong linh vue quan 1y xudt canh, nhép
canh, qua canh, cu tri tai Viét Nam.

5.2. Piéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan. t& chire, doanh nghiép ¢6 tru s& déng tai dia phuang khi dé nghi c4p thé
tam trd cho NNN can phai nép hé so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Luit Nhap
canh, xuit canh. qua canh. cu trm cua NNN tai Viét Nam, hé so gém:

+ Ban sao ¢6 chimg thuc gidy phép hoac quyét dinh clia co quan c6 thim quyén vé
viéc thanh lap t6 chie.
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+ Van ban gioi thidu con dau, chir ky cta ngudi ¢6 tham quyén cua td chire.

Viée ndp hé so trén chi thuc hién mét 1an. Khi c6 thay déi ndi dung trong hd so thi
co quan, 14 chire phai c6 thong bao cho Phong QLXNC dé bé sung hd so.

- NNN nhédp canh c6 muc dich hoat dong phu hgp véi quy dinh ctia phdp luat Viét
Nam va khong thudc dién chua cho nhdp canh. tam hoén xuit canh theo quy dinh tai
Diéu 21, Bidu 28 va NNN thudc céc truomg hop duge cdp thé tam tri theo quy dinh tai
Diéu 36 Luat Nhap canh, xudt canh. qua canh. cu tri cuia NNN tai Viét Nam

5.3. Thanh phan hb so Ban chinh | Ban sao

- Van ban dé nghi cua co quan, t5 chirc, ca nhin lam thi tuc X
mdi, bao l&nh (mau NA6 dbi v&i co quan, t6 chirc bao l&nh,
NA7 d61 v&i ca nhan bao lanh).

- T khai dé nghi cip thé tam trd (Mau NAS). X
- H6 chiéu. X X
- Giay t0 chitng minh thudc dién xem xét cap the tam tru la X

mét trong cac loai gidy & nhu: gidy phép lao déng, gidy xdc
nhan khéng thude dién cap gidy phép lao ddng hodc cac gidy to
khac ¢6 gid trj chimg minh di diéu kién cip thé tam tru.

- 02 anh mdi chup. ¢& 2cm x 3cm, mat nhin thang, diu dé
tran, khong deo kinh mau, phéng nén mau tréng.

Truong hop ndp ho so trye tuyén thi hd chiéu phai giri qua
dich vy BCCI vé co quan tiép nhan; thanh phan hd so khéac
phai duge chimg thue dién tir theo quy dinh, trudng hop chira
duge chimg thuc dién tir thi giri hd so vé co quan tiép nhén
théng qua dich vu BCCL

5.4. $6 hrgng hd so

01 bd.

5.5. Thoi han giai quyét

Khéng quéa 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn hd so diy d0, hop 1& va phi dé nghi.

5.6. Noi tiép nhén va tra két qua

1. True tiép tai B phéan tiép nhan va tra két qua ctia Phong Quan ly xuat nhép canh.
2. Truc tuyén qua Cbng dich vu céng Bo6 Céng an tai dia chi website:
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htips://dichvucong. bocongan.gov.vn.
3. Théng qua dich vy buu chinh céng ich.

5.7. Thoi gian tiép nhin ho so, tra két qua

Tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, Tét).

5.8. Phi

- Thé tam tri ¢6 thoi han khong qua 02 ndm: 145 USD/the.
- Thé tam trd ¢6 thai han tir trén 02 nam dén 05 nam: 155 USD/thé.
- Thé tam trii ¢6 thdi han tir trén 05 nam dén 10 niam: 165 USD/thé.

5.9. Quy trinh xiv Iy ¢ong viéc

Buwrie

Trinh ty thyc hién

Thoi
gian

Trach
nhiém

Biéu mau/
Két qua

Bl

Chuén bi hd so theo quy dinh cia phap
luat.

Té chire/
C4 nhan

B2

Nop hé so:

- True tiép: co quan, t& chirc, ca nhén
mdi, bao linh truce tiép ndp hd so d& nghi
c¢Ap thé tam tri cho NNN thuge quy dinh
tai khoan 2 Diéu 36 cua Luat Nhap canh.
xuit canh, qua canh, cur tmi cha ngudi
nuée ngoai tai Viét Nam tai Phong Quan
ly xudt nhdp canh noi co quan, t& chirc
moi. bao lanh dat tru s¢ hoac noi ¢a nhan
moi, bao lanh cu tra.

- Trye tuyén: ndp hd so true tyén qua
Céng DVC B6  Coéng  an
(https://dichvucone. bocongan.eov.vn)  va
giri hd so qua dich vu BCCI theo thdng
bao cia Cuc Quan ly xuat nhap canh trén
Céng dich vu coéng québc gia hodc Cong
dich vu céng BS Cong an (néu co).

Gi¢ hanh
chinh

Té chie/

Ca nhén

24/24
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Can bo tiép nhan kiém tra tinh phap ly
va ndi dung hé so:

- Trudng hop hd so da déy du, hop 1€
thi tiép nhan hd so, in va cap gidy hen tra
két qua cho ngudi ndp hé so; yéu cdu ndp
phi cho can b$ thu phi, can b thu phi thu
tién, giao bién lai thu tién cho ngudi dé
nghi cdp thé tam tri hodc théng bdo trén
Céng dich vu cong dé ngudi dé nghi cip
thé tam tri thanh toan truc tuyén va nhédn
bién lai dién tir.

- Truomg hop hd so thiéu hodc khéng
hop 16 thi can bé tiép nhan hé so huéng .
dan hodc thong bao trén Céng dich vu Eé“ b? Giorhanh | Gidy bién
B3 |cong dé ngudi nopxho 50 }1Aoan cbm.h;. - tlep}nhan chinh | nhan hé so

- Truong hop ho so khong du diéu kién | hd so
thi khéng tiép nhan hd so, tra 1oi bing van
ban hoac théng bao trén Cdng dich vu
cong va néu 16 ly do.

Trudng hop hé so duge nép qua
Céng dich vu cong ma thude tham quyén
cua Cuc QLXNC thi tir chdi tiép nhan,
chuyén théng tin dén Cuc QLXNC va
théng bdo cho ngudi ndp hd so biét, dé
nghi nguoi ndép Iva cheon dich vu cong
thue hién tai cép Cuc.

Trudng hop ndp hd so truc tuyén,
ngudi dé nghi co thé dé nghi nhan két qua
qua dich viu BCCI va phai tra phi dich vu
chuyen phat.

- Chuyén hd so cho bd phan chuyén| BG phin

mon. TN&TKQ|
B4 - Chuyén thdng tin dé nghi da duoc tiép | B phan | It nhat4
nhan qua Céng DVC vao Hé thdng trong | chuyén | lan/ngay
cua Phong QLXNC. mon,
nghiép vy
B3 Xir Iy hd so. | Cinbo | 02giv
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chuyén | lam viéc
mén
Tham dinh hd so:
- Neu ho so dé nghj du diéu kién thi ky
Re |de xuat lanh dao c6 tham quyén duyét cap | Chi huy 16 gio
theé tam tru. bl lam viéc
- Néu hd so khéng di diéu kién thi
chuyén can bd chuyén mén va néu rd ly do.
Duyét hd so:
i Hf:- SO ho:p 1¢, du diéu kién thi duyét Lanh dao | 08 gio
B7 | cap thé tam tru. : N
; 5 . Phong lam viéc
- H6 so chua dat yéu cau. chuyén lai
Chi huy Déi, néu rd ly do.
- In thé tam tr(,
- Truomg hop khéng cap thé tam tra thi| B phan
pg |¢6 van ban tra 1oi khong cap the tam tri| chuyén 06 gic Thé tam trd
cho t6 chire, ¢4 nhin dé nghi. mon. lam viéc ’
Trinh lanh dao ¢é thim quyén ky va | nghiép vu
dong dau.
- Tiép nhan két qua giai quyét tr bd| B6 phan 02 gi&
phan chuyén mén. TN&TKQ | lam viée
B9 - Chuyén dir liéu két qua giai quyét| Bé phan
dong y/tir choi tr He thong trong 1€n Cong | chuyén
DVC. mor,
nghiép vu
Tra két qua:
- C4 nhin, t6 chuc dé nghi cap the tam B -
" 4 f L o . Céan bd
tra trire ti€ép nhan két qua tai Phong Quan .
1 A P Ak .| quan ly
¥ xuat nhap canh; khi dén nhan két qua PO o
i vt . .z .| xudtnhdp | Gi¢ hanh
B10 |mang theo gidy hen tra két qua. gidy to tuy . ,
T .3 . % ! canh. chinh
than, bién lai thu tién. Trudng hop dé nghi haudi 1o
nhan két qua qua dich va BCCI thuc hién ghé Sc-p

theo hudng din cha co quan cung cdp dich
vu buu chinh.
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- Truomg chura cap thé tam tra thi tra 15
bang van ban hodc thong bao trén Cong
dich vu cng va néu rd ly do.

‘ Bd phe_"m‘
Bll Luu ho so. hru triy hé
SO
6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
| | BMOI Gidy bién nhin hé so.
2 [ MauNA6 Vin ban dé nghj cap the tam tra cho ngudi nudce ngoai.
3 |MauNA7 | Pon bao lanh cp thé tam tri.
4 | Mau NAS To khai dé nghi cap the tam tri cho ngudi nude ngoai.
7. HO SO LUU
TT Tén hé so can luu

! | Thanh phin hd so theo muc 5.3.

2 | Gidy bién nhén hd so.

3 | Cac ho so khéc ¢o lién quan.

HO so duge hru tai Phong Quén ly xuat nhap canh va luu trit theo quy dinh hién hanh.




