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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh ty, thd tuc va trach nhiém trong viéc trinh bao mat ho chiéu
pho thong.
2. PHAM VI

- Ap dung cho viéc trinh béo mét ho chiéu phé thong,

- Phong QLXNC tb chic trién khai thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Céc van ban phap quy lién quan d& cép tai muc 5.1.

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- QLXNC: Quan ly xuit nhap canh.

- DVC: Dich vu cong.

- TKO05: Pon trinh bao mét ho chiéu phé théng.

- VBO1: Thong bao v& viéc chuyén don trinh bdo mét hd chiéu phd thong.

- VB03: Thong bio cta Cyc Quan ly xudt nhap canh vé& viéc giai quyét don trinh
bdo mat ho chiéu pho thong,.

- HC: Hb chiéu.

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua.

- BCA: B6 Céng an.
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5.NOQI DUNG QUY TRINH

5.1. Co sé phap ly

- Luit Xuit canh, nhédp cdnh cia cong din Viét Nam ndm 2019 (duge sua dbi, bd
sung ndm 2023).

- Théng tur s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 ctiia B& Coéng an quy dinh v& miu
hé chiéu, mau gidy thong hanh va céc biéu mau lién quan.

- Quyét dinh sb6 7483/QD-BCA ngay 03/11/2023 cia Bd Cong an ban hanh quy
trinh ndi b, quy trinh dién tr thuc hién thu tuc hanh chinh trong linh vuc xuét nhdp
canh trén méi trudng dién tir thude tham quyén ciia B4 Cong an.

- Quyét dinh s 5568/QD-BCA ngay 15/08/2023 cia Bd Cong an vé viéc cong bd
thui tuc hanh chinh duoc stra ddi, b6 sung va bi bii bd trong linh vire quéan Iy xuét nhap
canh thudc thim quyén giai quyét cia Bo Coéng an.

- Quyét dinh s6 430/QD-BCA ngiy 26/01/2023 ctia B& Cong an phé duyét danh
muc dich vu cdng triee tuyén toan trinh, mét phin cung cip trén Cong dich vu céng Bo
Cong an.

5.2. Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Trong thdi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay phat hién hd chiéu phd thong bi mét,
ngudi bi mét ho chiéu tnre tiép ndp hodc gui don bao mét hd chiéu theo miu cho Co
quan QLXNC cép tinh hozc trén mdi truomg dién tir tai Cong dich vu cong qubc gia
hoidc Céng dich vu c6ng B6 Cong an.

Trudmg hop vi Iy do bit kha khang, thai han ndp hodc giri don bao mét c6 thé dai
hon nhung trong don phai giai thich cu thé vé ly do bét kha khéng.

Bin | Ban

. A A
5.3. Thanh phan hé so chinh | sao

- Pon trinh bao mét hod chiéu phé théng (theo miu TKO05) ban hinh X
kém theo Thong tu sé 31/2023/TT-BCA ngiy 20/7/2023 cua Bé Cong
an quy dinh vé miu hd chiéu, miu gidy thong hanh va cic biéu miu
lién quan.

- Pdi vai ngudi chira da 14 wdi, ngudi mat nang hre hanh vi dén
sir, nguoi ¢é kho khin trong nhdn thire, lam chu hanh vi thi nguoi dai
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dién hop phép khai va ky thay.

5.4. S6 hrong hd so

01 bd.

5.5. Thédi han giai quyét

01 ngay lam viéc ké tir nhén ddy di hd so theo quy dinh.

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua

1. Truc tiép tai B& phan tiép nhin va tra két qua cia Phong Quan 1y xudt nhap canh.

2. Tryc tuyén qua Céng dich vu céng B Cong an tai dia chi website:
https://dichvucong. bocongan.gov.vn.

3. Théng qua dich vu buu chinh cdng ich.

5.7. Thoi gian tiép nhén va tra két qua

Tir Thir 2 dén Sang Thir 7 hang tudn (trlr ngay nghi 18, Tét theo quy dinh).

5.9. Quy trinh xir ly cong viéc

.. 0R 4
110 Trinh ti Lrach Sigiis
: nhiém gian /Két qua
Bl Chuén bj hd so theo quy dinh clia phap | Nguoi dé
lut. nghi
Nop hd so: ’ '
Cong dan Viet Nam bi méat ho chifu
pho thong g trong nudc thue hién viéc Gio
trinh bdo mat hd chiéu pho théng tai: N
! R o p— hanh
- Nop truc tiép tai Phong Quan ly xudt | Ngudi ndp .
B2 . A chinh
nhép canh. ho so
- Nép hé so qua dich vu buu chinh
cong ich ) 1
- Nop tryc tuyén qua Cong DVC BCA
(https://dichvucong.bocongan.gov.vn).
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Vao muc Trinh bao mat h$ chiéu phd
thong (thuc hién tai cap tinh), an nit “Nop
ho so” dé thuc hién.
Tiép nhan hé so:
- Trudmg hop hd so di dy du, hop 1&
Ly £l ~ - L * o " 01 '(‘,.
tl}l (‘:E:l'l b(_)ﬂ dugc phan cdng nhiém vy ky B6 phan l‘gl
B3 | sd, tiép nhén ho so. TN&TKOQ am
- Truong hop hd so chua diy du, hop 1¢ IS
thi huéng dan nguoi trinh bio mat ho
chiéu hoan chinh ho so theo quy dinh.
Kiém tra, xir ky hd so:
= Néu hf‘) so hop 1€ B% xuz’it lanh dao ¢6
tham quyén duyét, chuyén hé so dén Cuc 03 givs
B4 QLXNC dé huy gid tri st dyng hd chiéu | Chi huy lam
bao mat theo quy dinh. b6 viée
- Neu ho so can b tac: Gui huéng dén '
bo tic, hoan thién ho so 1én Cong DVC
Bo Cong an.
Duyét hd so:
~ A a 4 = A A . 01 i(‘)'
' Ho Aso El()p 1€, du diéu kién thi xem Lanh dao ‘g
B3 | xét, duyét ho so. . lam
. s P Phong . 4
- H6 so chua dat yéu cau, chuyén lai VIgC
Chi huy Bdi, néu rd ly do.
- Thue hién phé duyét cua Léanh dao. 01 gid
- Théng bao két qua xir 1y hd so cho | B9 phén ;
B6 : . < y v lam
nguoi bao mat ho chiéu phé thong qua | TN&TKQ | .0
Cong DVC B9 Cong an. '
Chuyén dir ligu lén Cong DVC BY | . . | 01gio
B7 | Cong an (hu6ng dan b tic, hoan thién ho | _PREL | lam
sg; thong bao két qua xur Iy ho so). Q viéc
Chuyén dif lidu v& Cuc QLXNC dé tidp | Canbo | 01 gio D;‘ liéu
B8 | tuc xir Iy theo quy trinh ndi bd tai cap chuyén lam h u?(’ N
Trung uong. moén viéc CUBECAVC
Cuc
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QLXNC.
Két qua
duoc tra
bai Cuc
QLXNC
B9 | Luuhb so theo doi Phong
' QLXNC
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 | TKO5 Don trinh bao mét ho chiéu phd thong.
2 | VBO1 Thong bao cua Phong Quéan ly xuét nhap canh vé viéc chuyén don
trinh b4do mat h chi€u pho théng.
3 | VBO3 Thong béo ciia Cuc Quén ly xuit nhdp canh vé viéc giai quyét don
trinh bao mat ho chiéu phd théng,
7.HO SOLUU
TT Tén hd so cin lru
1 | Pon trinh bdo mit hd chiéu phé thong.
2 | Thong bao vé viée chuyén don trinh béo mat ho chiéu phd thong.
3 | Céc hd so khac c6 lién quan.
Hb so durge huu tai Phong Quan ly xuét nhép canh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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