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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, tha tuc va trach nhiém ctia ¢4 nhén va td chirc trong viée
trinh bio mat thé ABTC.

2. PHAM VI

- Ap dung cho viéc trinh bao mat thé ABTC.

- Phong QLXNC tb chirc trién khai thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015,

- Céc vin ban phap quy lién quan d& cép tai myc 5.1.

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- QLXNC: Quan 1y xuét nhip canh.

- DVC: Dich vu cong.

- HC: Hb chiéu.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- BCA: B6 Cong an.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Co sé phap ly

- Luét Xuét canh, nhdp canh ciia cong dan Viét Nam ndm 2019 (dugc sua dbi, bd
sung nim 2023).

- Quyét dinh sé 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cta Thi tuéng Chinh phi quy
dinh v trinh tu, thi tuc, thAm quyén cip va quan ly thé di lai ciia doanh nhian ABTC.

- Quyét dinh sé 4977/QD-BCA ngiy 14/7/2023 cia Bd Cong an vé viée cong bd
thtt tuc hanh chinh mdi dugc ban hanh va dugc thay thé trong linh vurc quan 1y xuit
nhap canh thude thAm quyén giai quyét cia B6 Cong an.

- Quyét dinh s6 430/QD-BCA ngay 26/01/2023 cia B6 Cong an phé duyét danh
muc dich vu c6ng trirc tuyén toan trinh, mdt phin cung cip trén Cong dich vu cong Bo
Cong an.

5.2. Pi¢u kién thye hién thi tuc hianh chinh

Trong thoi han 48 gio lam viée ké tir khi phat hién thé ABTC hodc tai khoan thé
ABTC bi mit thi doanh nhan thue hién viéc trinh bao mét theo quy dinh.

Truong hop vi 1y do bit kha khang, thyi han giri don bao mét ¢6 thé dai hon nhung
trong don phai giai thich cu thé vé 1y do bét kha khang.

Ban | Ban

5.3. Thanh phan ho so chinh | sao

bon trinh bao mit thé ABTC (theo miu TKO07) ban hanh kém theo X
Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cia Thu tuéng Chinh
phu.

5.4. S6 lwong hd so
01 bd.
5.5. Thoi han gidi quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir nhan van ban vé viéc da tiép nhan don trinh
bao mit thé ABTC ddy du ho so theo quy dinh.,

5.6. Noi tiép nhin va tra két qua

1. Truc tiép tai Bd phan tiép nhén va tra két qué cha Phong Quan ly xuat nhap canh.
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2. Truc tuyén qua Céng dich vu cong Bd Cong

https://dichvucong.bocongan.gov.vn.
3. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

an tai dia chi website:

5.7. Thoi gian tiép nhan va tra két qua

- Nép truc tiép hodc qua dich vu BCCL: Tir Thir 2 dén Sang Thir 7 hang twin (trir

ngay nghi I&, Tét theo quy dinh).
- Nop truc tuyén: 24 gid/7 ngay.

5.8. Lé phi

Khéng.

5.9. Quy trinh xir ly cong viéc

) ¥ Biéu
TT Trinh tw Trach | Thoi | 5,
* nhiém gian :
/Két qua
B Chudn bi hd so theo quy dinh cia phap | Nguoi dé
luét. nghi
Kiém tra hd so: ,
Coéng dan Viét Nam bj mat Thé ABTC &
trong nudc thuc hién viéc trinh bdo tai: )
- Nop truc tiép tai Phong Quan ly xuat .
~ = G
nhap canh.‘ hanh
- NOp ho so qua dich vy buu chinh cong | Ngudi ndp .
B2 |, A chinh
ich. ’ ’ ho so
- Nop truc tuyén qua Cong DVC BCA
(http://dichvucongbocongan.gov.vn). Vao
muc Trinh bdo mét Thé ABTC (thuc hién
tal c¢dp tinh), an nat “Nop hd so™ dé thuc
hién.
Tiép nhén hd so:
_ . A ~ v A - A 01 i(‘)-
B3 |4 t"l"rt;(c{t:g h,op}; 130 SO hﬁpﬂ!ﬁ thi c’apchlay B4 phén largn
en tra ket qua hodc qua hé thong cia Cong | &TKQ Y

dich vu c6ng thong bdo bing tin nhin (sms)
hodc thu dién tr (email) v€ viéce ti€p nhan



bocongan.gov
http://dichvucong.bocongan.gov.vn
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hé so.
- Trudong hgp hd so chua hep 1é thi
huong dan hoan chinh hod so theo mau
CVO03 hodc hé¢ thong cia Cong dich vu
cong thong bao bang tin nhin (sms) hodc
thu dién tir (email).
Kiém tra, xir ky hé‘) SO i
- Trudmg hop ho so khoéng hop 1€, can Can b
B4 giai trinh hodc y€u cau bo sung thém, thong huver 01
bao cho nguoi ndp don, néu rd 1y do. chuyen ngay
- Truomg hop h6 so dap ung yéu céu, -
thure hién buéc tiép theo.
Tham dinh hd so:
- Neéu ho so hop 1&: D& xuét lanh dao ¢6
thaim quyén duyét, chuyén ho so dén Cuc 03 it
BS QLXNC vé vi€c da tiép nhén don trinh bao Chi huy l‘glo
mét thé ABTC ciia doanh nhn va nguoi Poi am
giri don theo mu CV04. e
- Néu hd so chura hop 18: Chuycn lai bo
phan chuyén mén xir Iy, yéu ciu bd sung.
Xem xeg bdo cdo dé xudt, hp SO
- Neu ho so ddp ing yéu cau ky vin ban
lién quan, gii lai phong chuyén mon Lanh d 04 gior
B6 chuyén hé so dén Cuc QLXNC dé xem xét, ar;l, a0 lam
giai quyet phong viéc
- Néu hd so khong dap umg ybu chu,
chuyén lai Chi huy déi (néu r5 Iy do).
- Thue hién phé duyét cua Lanh dao. Can bd 01 gity
B7 - Thong bdo két qua xir Iy hé so cho | chuyén lam
ngudi giri don theo miu CV04. mon viéc
Dix liéu
. n - duoc
Chuyén hd so v& Cuc QLXNC dé xem | Cinbd | 0lgio i o Fr
BR . . chuvén lam Y
Xét, giai quyét. 4 " vé Cuc
mon viéc -
' QLXNC.
Két qua
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duogc tra
b Cuc
QLXNC
] 03
Cuc Quan ly xuat nhép canh théng bao | Cuc Quan nod
B9 | v& viéc giai quyét don trinh bdo mat thé Iy xuét lfﬂf
ABTC nhép canh T
Tra két qua: .
- Phong Quan ly xuét nhap canh gln T?"“%
bao vé
thong bao cho doanh nhan biét vé viéc Gidi quvét viée pidi
chuyén don trinh bao mét th¢ ABTC cho don (t:lrir}:h o gét
B11 | Cyc Quan Iy xuét nhdp canh (mfu CV04). | SO0 TR auye
bao mat thé don trinh
- Cuc Quan ly xuét ‘nhap canh gii thong . K
ABTC bao mat
bao vé viéc giai quyét don trinh bao mét the
th¢ ABTC cho doanh nhén biét (miu ABTC
CV05).
Phong
s - Quan Ly
B12 Liru hé so theo déi. Xuét Nhap
Canh
6. BILU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 | TKO7 Pon trinh bao mét thé ABTC.
2 | CVH4 Thong bdo cna Phong Quan ly xuét nhip canh v& viéc chuyén don
trinh bao mat thé ABTC
3 | CVO0s Thong bao cua Cuc Quan ly xudt nhip canh vé viée giai quyét don
trinh bao mat thé ABTC
7. HO SO LUU
TT Tén hé so cin lwn
1 | Pon trinh bao mit thé ABTC,
9 Thong bao ciia Phong Quan ly xuét nhip canh vé viéc chuyén don trinh bdo mét
thé ABTC.
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3 | Céac ho so khac cd lién quan,

H6 so dugc luu tai Phong Quén Iy xuat nhap canh va luu trir theo quy dinh hién hanh.




